MEI'YHAPOJEH APXUBCKH COBET

ETUYKHU KOJAEKC

[YceBoen on crpana Ha I'enepasnnoro coopanue Ha XIII cecuja Bo Ilexunr (Kuna) Ha 6
cenremBpu 1996 ronnnal

BOBE]I

A. ETHYKHOT KOZAEKC 3a apXMBHUCTH Tpeda Jla MOCTaBU BUCOKHM CTAaHAAPIU HA OJHECYBambE BO
apxuBckara npodecuja. Ha HoBuTe 4ieHOBH BO mpodecujata Tpeba 1a UM I'M HNPETCTaBU THE
CTaHIApAH, Ja TH MOTCETH UCKYCHUTE apXUBUCTH 32 HUBHUTE MPO(ECHOHATHU OJTOBOPHOCTH H
Kaj jaBHOCTA J1a MHCIIUpUpa 1oBepOa Bo mpodecujata.

b. TepmuHOT apxuBHCT ynoTpeOeH BO OBOj KOAEKC Tpeba na T'm omndaTd CUTE OHUE KO Ce
3aHMMaBaaT CO KOHTpOJA, TpWXKA, YyBame, 3alITHTa W YIPaBYBAHETO CO AapXHBCKUTE
MaTepHjaIn.

B. MHCcTUTYIIMIMTE M apXUBCKUTE CITYy>XOM Tpeba ma ce oxpabpyBaaT /Ja yCBOjyBaaT IMOJTUTHKU U
NPaKTUKU KOU TO OJIECHYBaaT CIPOBEYBAKETO HA OBOj KOJICKC.

I'. OBoj xomekc mMa Hamepa ga o0Oe30enu eTHYKa pamMKa Koja K€ T'M BOAHM YJICHOBUTE BO
npodecujaTa, a He 1a 06e30e1yBa KOHKPETHH PElLIeHH]ja 3a OJIpeIeHH POOIeMHu.

. Cure npuHIUNH C€ MPHUAPYKEHH CO KOMEHTAp; MPUHIMIIUTE W KOMEHTAPUTE 3aeTHO TO
npaBat ETHYKHOT KOJIEeKC.

I. CnpoBemyBameTo Ha KOJEKCOT 3aBHCH OJ BONjaTa HA APXMBCKHTE HHCTHTYLHH H
npodecuoHanHuTe 3ApykeHuja. OBa Moxe 1ga € BO (opma Ha 00pa3oBeH Tpyd H
BOCITOCTaBYBamh€ MalllMHEpHja 32 00e30e1yBambe HaCOKU BO CIIy4an Ha COMHEBAmbe, J1a CE UCITUTA
HECOBECHO O/IHECYBam€, a IOKOJIKY Ce CMETa 32 COOBETHO, /1a CE MPUMEHYBaaT U CAHKIIUH.

KOJEKC

1. ApxuBuctuTe Tpeba Ja ro 3alITUTyBaaT MHTETPUTETOT HA apXUBCKUOT MaTepHjasl U HA TOj
HAYMH J]a TapaHTUpaaT JeKa W MoHaTaMy Ke Ouje BEpOAOCTOCH J0Ka3 3a MUHATOTO. [ maBHaTa
JOJDKHOCT HA apXHMBHCTUTE € J1a TO YyBaaT MHTETPUTETOT HA JOKYMEHTHTE T0J] HUBHA TPIKA U
CTapaTeJICTBO. 3a OCTBapyBamke HAa OBaa JODKHOCT THE MOpa Ja TH HUMaaT NpeaBUJ
JCTUTUMHHUTE, HO TIOHEKOTalll CIpPOTUBCTABEHHW, IpaBa M HWHTEPECH Ha pabOTOAaBavHTE,
COIICTBCHHUINTE, CYOjeKTHTE Ha IIOJAaTONUTe W KOPHCHUIIUTE, MUHATH, CETallHU W WIHHU.
OO0jeKTHBHOCTAa M HENPUCTPACHOCTA HA apXMBUCTUTE € MEpKa 3a HUBHATA MPO(EeCHOHATHOCT.
Tue Tpeba na ce CpoTUBCTAByBaaT Ha MPUTHCOKOT OJ1 KOj OMJIO M3BOp HAa MaHUIIyJaIdja Ha
JOKa3MTe KaKo ¥ KPUEHE WU U3BPTYBamke HA (PaKTHUTE.



2. ApxuBuctuTe Tpeba a ro MpoleHyBaar, H30upaaT U OAp)KyBaaT apXHUBCKHOT MaTepujasl BO
HErOBUOT UCTOPUCKH, IIPABEH U aJIMUHUCTPATUBEH KOHTEKCT U CO TOA /1A I'O 3aJpKaT MPUHIMUIIOT
Ha NpPOBEHHEHIMja, Ja TU 3ayyBaaT M HampaBaT OYMUIJIEAHM OPHUTMHAJIHUTE BPCKH Ha
JIOKYMEHTHUTE.

ApPXUBHCTUTE MOpa Jia [ejCTByBaaT BO COTJIACHOCT CO OIITO NpU(PATEHUTE NPUHIUIH U
NPaKTUKU. APXHBHCTHTE MOpa Jia TH W3BPIIYyBAaaT CBOMTE 33a4d U (PYHKIIMH BO COTIIACHOCT CO
ApXHMBCKHUTE MPUHIIMIIM, BO TOTJIE] HA CO3J]aBAETO, OJIPIKYBAKETO U PACIIOPEIOT HA TCKOBHUTE
U TIOJTY-T€KOBHHTE JOKYMEHTH, BKIy4yBajKU I'M U €IEKTPOHCKUTE U MYJITHMEINjATHUTE 3aIUCH,
n300pOT W CTEKHYBamkeTO Ha JIOKYMEHTH 3a apXHWBCKO 4yBame, 00e30e1yBameTo,
mpe3epBaljaTa M KOH3€pBalMjaTa Ha apXUBCKM MaTepujal BO HHBHA HAJUJICKHOCT,
cpeayBameTo, 00paboTkara, MyOIMKYyBambEeTO U JOCTAITHOCTA 32 KOPUCTEHE Ha THE JOKYMEHTH.
ApxuBucTUTE Tpeba HENMPUCTPACHO Jla TH MPOIEHYBaaT JOKYMEHTUTE, 3aCHOBajKH ja CBOjaTa
NpOIEHKAa HAa TEMEJHOTO TI03HABake HA aJIMWUHUCTPATHUBHUTE Oapama M MOJUTHKUTE 3a
npe3eMame 01 CTpaHa Ha HUBHUTE UHCTUTYIMU. Tue Tpeba J1a T OpraHu3upaaT u J1a TH OTHIIAT
JOKYMEHTUTE H30paHH 3a 4YyBamke BO COTJACHOCT CO apXMBCKUTE MPHHIUIN (OJHOCHO
NPUHIUIIOT Ha TPOBEHUEHIMja WM MPHUHIMIIOT HAa OPWUTHHANIEH pejocien) U npudareHuTe
CTaHIAP/H, TOJKY Op30 KOJIKY IITO MM JIO3BOJYBaaT HUBHUTE CpPEJICTBA. APXUBUCTUTE Tpebda na
ce 3700MjaT CO JTOKYMEHTH BO COTJIACHOCT CO IIEJIMTE W CPeICcTBaTa Ha HUBHUTE MHCTHTYIIWU.
Tue He Tpeba na OGapaaT wiam ga mpudakaar TOKyMEHTH KOra Toa TO 3arpo3yBa WHTETPUTETOT
niam 6e30e1HOoCTa Ha IOKYMEHTHUTE; Tpeba /1a copadoTyBaar 3a /1a ce MOTprkaT 3a 3a4yByBabHETO
Ha OBHE JIOKYMEHTH BO HajCOOJIBETHOTO JEmo. ApXHMBHCTUTE Tpeba Ja copaboTyBaaT 3a
penaTpujaiyja Ha JUCIOIUPAHUTE apXHUBH.

3. ApxuBucTuTe Tpeba J1a ja 3auyBaaT aBTEHTUYHOCTA Ha JOKYMEHTHUTE 3a BPEME Ha apXHUBCKaTa
00paboTKa, mpe3epBalnrja i KOpUCTeme.

ApxuBHCTUTE Tpebda J1a ce OCHTYpar JIeKa apXUBCKaTa BPEAHOCT HA JIOKYMEHTHUTE, BKIYIyBajKU
T €JCKTPOHCKUTE WM MYJITHMEIWjATHUTEe 3allUCH, HE € OINTeTeHa IPU apXUBCKOTO
MpOIEHYBambe, CpelyBambe U 00paboTKa, Kako M IpU KOH3epBalujaTa U KopucremeTo. Cekoja
cenekIyja Tpeda aa ce U3BPIIN BO COTVIACHOCT CO BHUMATEIIHO YTBPACHU METOH U KPUTEPUYMH.
3aMeHaTa Ha OPUTHHAINUTE CO APYTH GopMaTu Tpeba ja ce U3BPIIM BO COTJIACHOCT CO MpaBHATA,
BHaTpelmHara U WHPOpMaTUYKaTa BPEIHOCT Ha JokyMmeHTHTe. KopucHukoT Tpeba na Ouje
M3BECTEH BO CITy4aj KOra JOKYMEHTHTE CO OTPaHHYEH MPUCTAIl C€ MPUBPEMEHO OTCTPAHETH.

4. ApxuBucture Tpeba na o0e30enaT KOHTHHYHMpaHa JOCTallHOCT M Pa3OMpPIMBOCT Ha
apXMBCKHUTE MaTepHjaJiu.

ApxuBuctute Tpeba Jga oTydaT Aajdu TOKYMEHTUTE Ke Ce 3auyBaar WiH Ke ¢ YHHUINTAT, Pe] Ce
3a J]a TO 3a4yBaarT CYIMITHHCKOTO CBEJIONITBO HAa aKTHBHOCTA HA JIUIETO WM HHCTHTYIHjaTa
KOjallTo TH CO3/ajla W aKyMyJupaja JOKyMEHTHTE, MMajKhu TH BO TIPEIBUJ TMOTpeOUTE 3a
UCTPaKyBame KOW ce MEHyBaaT. ApXHWBHCTHTE Tpeba a MMaar MpenBui JeKa CTEKHYBAmETO
JOKYMEHTH O]l COMHUTEITHO MOTEKJIO, KOJIKY H Jla € HHTePECHU, MOXKE Jla IOTTHKHE HeJeraHa
TproBuja. Tue Tpeba na copaboTyBaaT CO OPYTHM apXMBUCTH M areHIIMU 3a CIPOBEIyBamke Ha
3aKOHOT KOMIITO CE€ BKJIYYEHH BO allCEHETO M KPUBHUYHOTO TOHEHE Ha JIMI]Aa OCOMHHUYCHHU 3a
Kpak0a Ha apXHUBCKHU MaTEepPHjaJIH.



5. ApxuBucTture Tpeba aa ro eBHISHTHpaaT M Ja OuAaT CIOCOOHM Ja TO ONpaBaaaT CBOETO
paboTeme co apXUBCKHOT MaTepHjall.

ApxuBuctuTe Tpeba aa ce 3anaraar 3a MPaBHJIHO BOJICHEC €BUJICHIIMja BO TEKOT HA XUBOTHHUOT
[UKITYC HAa TIOKYMEHTUTE | JIa cOpaboTyBaaT co CO3AaBaynTe Ha JIOKYMEHTH IpH ynotpedara Ha
HOBM (OopMaTH W HOBU MNPAKTHKH 3a yIpaByBame co umH(popmaruu. Tue HE Tpeba ma ce
3aHMMAaBaaT CaMO CO CTEKHYBame IMOCTOCYKH JIOKYMEHTH, TYKy Ja OBO3MOXKAT W TCKOBHHUTE
UHQOPMAIM W apXWBCKU CHCTEMH YINTE€ OJf CAMHOT TOYETOK Ja Ce€ HHKOPIOpHpaaT co
COOJIBETHH ITPOIIEIypH 32 3aUyBYBarbe HA BPEAHNUTE TOKYMEHTH. APXUBUCTHTE KOU MPEroBapaaT
CO OBJIACTEHHTE JIUIA WIH CO COIICTBEHHUINTE HAa JOKYMEHTHTE 3a MpelaBambe Ha TOKYMEHTUTE
Tpeba ga O6apaaT COOABETHH OJUTYKH 3aCHOBAHHU Ha LIEJIOCHA NMPHMEHa, KOra € Toa MPUMEHJIHBO,
Ha cieqHNBe (DaKTOPH: OBJIACTYBAaE 3a MpeAaBae, MoJapyBame HWIU Npoaaxoa; GUHAHCHUCKH
JIOTOBOpU M OeHeHIMH; IUIAHOBU 3a 00pabOTKa; aBTOPCKU TpaBa U YCIOBU 3a KOPUCTEHE.
ApxuBuctute Tpeba TpajHO Ja T'M YyBaaT JOKYMEHTHTE 3a Ipe3eMame Ha apXUBCKHUOT
MaTepujai, 32 HETOBOTO YyBame U CEBKYITHO 3aBpIlIeHaTa apXUBCKa padorTa.

6. ApxuBucture Tpeba J1a ro MPOMOBUPAAT MPHUCTAOT KOH apXUBCKUTE MATEepPHjad U HA CUTE
KOPHUCHHITH J1a UM 00e30emaT HenprucTpacHa yciyra.

ApxuBucTtuTe Tpeba na m3paboTyBaaT OMNIITH U MOCEOHM Hay4YHO-UH(GOPMATUBHH CPEICTBA,
NPUIArOfIeH! Ha MOTpeOuTe, 3a CUTEe TOKYMEHTH IOJ] HUBHA HaJUIeXKHOCT. THe Ha cute Tpeba na
UM TIOHYJaT HENPUCTPAcCeH COBET W Ja T MPHMEHAT CHUTE PACIOJIOKIIMBH CpPEACTBA 3a Ja
00e30enat n3banaHcupaH CIEeKTap Ha yCIyrd. ApXUBUCTHTE Tpeba aa oAroBapaaT JbyO0e3HO U co
*enda Ja TOMOTHAT Ha CUTE pa3yMHH Oaparma KOU ce OJHEeCyBaaT Ha HUBHUTE ()OHIOBH U J1a TO
MOTTUKHAT HUBHOTO KOPHUCTEHE OJl CTpaHa Ha INTO IOToJieM Opoj Ha KOPUCHMIM, a BO
COTJIACHOCT CO TOJUTHKATa HAa HMHCTUTYIMjaTa BO Koja pabortar, 3amrTuTara Ha (HOHIOBUTE,
MOYHNTYBAKETO HA 3aKOHCKUTE OAPEI0H, ITpaBaTa Ha MOCIHHIIUTE U JOTOBOPHUTE 3a MOJapyBamke.
Ha noreHnujamauTe KOpUCHUIM Tpeba Aa MM T'M 00pa3iokKaT PEelICBAHTHUTE OTPAHUYYBamba H
UCTUTE J1a TH MPHUMEHYBAaaT 3a CUTE IOJCIHAKBO. APXHWBUCTHUTE CE MPOTHB CHUTE HEPa3yMHH
OrpaHNYyBamka Ha JOCTAITHOCTA M KOPUCTEHETO HAa ApXHMBCKHOT MaTepHjal, HO MOXKaT 1a
cyrepupaar wi npudaTar jacHO OApEIeHN U BPEMEHCKH OIpeJIeNIeHN OrpaHIYyBamba, Kora THe
Ce YCIIOB 3a Ipe3eMarme Ha OJPENeH apXUBCKU Marepujan. Tue IOCIeqHO T'M MOYMTYyBaaT H
HETNPUCTPACHO T'M MPUMEHYBAaT CUTE YCIOBH OJ1 JOTOBOPHUTE CKIYUYCHH IPH MPE3EMAkHETO, HO BO
UHTEepec Ha JuOepanu3anyjaTa Ha JOCTAllHOCTA Ha JOKYMEHTHTE MOXKaT IIOBTOPHO Ja
nperoBapaar 3a U3MeHa Ha oJIpeJi0uTe Kora yCIOBUTE Ke ce U3MEHaT.

7. ApXI/IBI/ICTI/ITe Tpe6a Jda T IMOYUTYBAAT W HNPUCTAIIOT U IIPUBATHOCTA, U N4 I[ejCTBYBaaT BO
PaMKHUTE Ha PEJICBAHTHOTO 3aKOHOAAaBCTBO.

ApxuBrcTuTe Tpebda J1a ja 3aITHTAT IPUBATHOCTA HA MPABHUTE JIMIA U HA ITOCIUHIIUTE, KAaKO U
HallMoHaJIHaTa O0e30eaHocT, 6e3 mpurToa aa OuAaT YHUINITEHH HHPOpMaIUU, 0COOEHO Kora ce
paboTH 3a eNeKTPOHCKU TOKYMEHTH KaJle IITO MPOMEHaTa M OpHIIeHeTo € BooOnJyaeHa mpakca.
Tue Mopa 1a ja MOYMTyBaaT MPUBATHOCTA HA MOCTUHIIUTE KOU M CO3JaJie TOKYMEHTUTE HIIH Ce



npeaMeT Ha THUC IOOKYMCHTH, IMoceOHO Kora THE JIMIa HEMaart BJ'II/IjaHI/Ie Ha OJJIYKHTC 3a
KOPHUCTCHC U pacliojiararbCe CO TUC NOKYMCHTH.

8. ApXMBHUCTUTE BO MHTEPEC Ha OMIITOTO A0Opo Tpeba Ja ja WcKopucraT moceOHara JoBepOa
IITO UM € JajeHa W Ja u30erHyBaar Ja ja KOpUCTAT CBOjaTa IMO3UIIMja 3a HEMpPaBEIHO Ia
M3BIIEKyBaaT KOPHCT 3a cebe WM 3a JPYTH.

ApPXUBHCTUTE MOpa JIa Ce BO3PIKYBaaT OJf aKTUBHOCTH KOU OM MOJKEJIe 1a TO 3arpo3aT HUBHHOT
npodecroHargeH MHTETPUTET, 00JeKTUBHOCT M HEMPHUCTPAacHOCT. Tue He Tpeba Ja CTeKHyBaaT
(¢uHAHCHCKA WK Apyra JHYHA KOPUCT HA IITETa HA HHCTHUTYIMUTE, KOPUCHHULIUTE U KOJIETUTE.
ApxuBucTHTe HEe Tpeba Ja coOMpaaT OpUTMHAIHH JOKYMEHTH WIH Ja y4eCTByBaaT BO KakKBa
OuJI0 TProBHja Ha IOKYMEHTH 3a HUBHA JIMYHA KOpHUCT. Tue Tpeda aa n30erHyBaar akTUBHOCTH
KOHM BO OYHMTE Ha JaABHOCTA MOXE JIa U3IJIelaaT KaKo CYyUp Ha HHTEpecU. APXHUBUCTUTE MOKE Ja
M KOPUCTAT apXHMBCKUTE (OHIOBU OJ HHBHATA HMHCTUTYLMja 33 JUYHU HCTPAXKyBama H
o0jaByBama, JOKOJKY TakBaTra pa0oTa ce BPIIM IMOJ WUCTH YCIOBH KOM C€ NMPUMEHYBaaT M 3a
OCTaHATUTE KOPUCHUIM. THe He cMeaT Jla TM OTKPUBAAT WM J1a TH KOPUCTAT MHPOPMALIUUTE KOH
T'H CTEKHaJIE 32 BpeMe Ha padoTara co apXMBCKHOT MaTepHjaj co orpaHuueH npucran. He tpeda
Jla TO3BOJIAT HUBHUTE JIMYHU HHTEPECH 33 UCTPAKYBAME U IMyOJIHKyBambe 1a OuIaT BO KOH(DIUKT
€O TPOoECHOHATHUTE ¥ aJMHHUCTPATUBHUTE TOJDKHOCTH, MOpaau Kou ce Bpabotenu. Kora ro
KOPHUCTAT apXWBCKUOT MaTepHjall OJl CBOjaTa WHCTHTYIHMja, ApXWBHCTUTE HE CMeaT Ja TH
KOPHUCTAT CBOMTE CO3HAHM]ja 3a HEOOJaBEeHHUTE PE3YJITaTH Ha UCTpaKyBauuTe 0€3 MPEeTXOIHO Ja
I'M W3BECTaT 3a HUBHATA Hamepa. APXMBUCTUTE MOXAT Ja TW JaBaaT CBOWTE MUCICHA H
KOMEHTapu 3a paboTara Ha JApyruTe BO HHMBHaTa o00JiacT, BKIy4YyBajku ja paborata Ha
JIOKYMEHTH O] HUBHATa COICTBEHA MHCTUTYIIMja. APXUBUCTUTE HE Tpeba Ja J03BOTyBaaT JUIa
HaJIBOp O] HUBHATa npodecuja fa ce MelraaT BO HUBHaTa paboTa 1 OOBPCKH.

9. ApxuBuctute Tpeba 1a ce cTpeMar KOH NpoGeCHOHAITHO YCOBPIIYBAkE MPEKY CUCTEMATCKO U
MOCTOjaHO AXYypHpAmke HAa HUBHOTO ApXHMBCKO 3HACHE M CIOJAETYBAamkbe Ha PE3yNTaTHTE OJ
HUBHOTO UCTPAXXyBae€ U UCKYCTBO.

ApxwuBHcTHTE Tpeba J1a HACTOjyBaaT Ja ro pa3BUBAaT CBOETO CTPYYHO 3HACHE M EKCIePTH3a, a
JONIPUHECYBAaT 3a HANpPEAOKOT Ha apXWBUCTHKATAa M Jla Ce IMOTPHXKAT OHME 4Ydja O0yKa
AaKTUBHOCTH TM HaJrJeqyBaaT Ja OMJaT OCHOCOOCHM 3a KOMIIETEHTHO W3BPINYBAaH-€ Ha CBOUTE
3a7ayi.

10. ApXHUBUCTUTE 3a€IHO CO MPHIMATHUIUTE Ha Apyrure npodecun Tpeda aa ja yHampeayBaat
3alITUTAaTa U KOPUCTEHETO HA CBETCKOTO JJOKYMEHTAPHO HACIIEJCTBO.

ApxuBuctute Tpeba Ja HacTOjyBaaT Ja ja moao0par copaboTkara u 1a u30ernyBaaT CyaupH CO
KOJISTHTE W JIa C€ CIpaBaT CO TEHIKOTHUHTE MPEKY MOTTUKHYBAaWkE HA NMPHMEHATa Ha apXUBCKUTE
CTaHAapaIu W eThKa. Bp3 ocHOBa Ha MeryceOHO IMOYHWTYBame W paszOupame THe Tpeba aa
copaboTyBaar CO MPETCTABHUIIUTE HA CIIMYHUTE MPOPECUH.
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