AOP>XXABEH APXB HA PEMYBJIMKA MAKEOOHWIA

MPABMNJIHUNK

3a cucteMaTmsaumja Ha paboTrHutTe Mecta BO
Ap>xaBHUOT apxuB Ha P M

Ckonje, asryct 2016 rognHa



Bp3 ocHoBa Ha uneH 17 ctaB (7) og 3akoHOT 3a BpaboTeHuTe BO jaBHMOT cektop ("CnyxbeH
BeCHMK Ha Penybnuka Makepouwnja" 6p. 27/14, 199/14, 72/15, 148/15 n 169/15 punpekTopoT Ha
Op>xaBHMOT apxmB Ha Penybnnka MakenoHuja Ha 08.08.2016 roamHa, aoHece aoHece

[MPABUJTHNK

3a cucrtematusauymja Ha paboTHUTe MecTta BO [Ap>XaBHUOT apxmB Ha P M

I. OCHOBHU OAPEABMU

Ynen 1
Co 0BOj nNpaBMNHUK ce yTBpAyBa BKYMNMHWUOT 6poj Ha BpaboTeHM aaAMUMHUCTPATUBHU
cnyxb6eHnum Bo [pxxaBHMOT apxmB Ha P M, pacnopenor, wudparta, Ha3MBOT M OMUCOT Ha
paboTHMTE MecCTa NO OpraHM3auuMoHM eauHUUM W nocebHuTe ycrnoBu noTpebHM 3a
n3BplyBare Ha paboTuTe 1 Ha 3agadunTe Ha opaenHuTe paboTHM MecTa.
Unen 2
Pabotute u 3agauuTe WTO Ce BpwaT BO [pXaBHWOT apxvmB Ce onpeaesnysaar,
COrflacHO HWBHATa CpPOAHOCT, MerycebHa MOBP3aHOCT, BMAOT, 06EMOT UM CTEMNeHOT Ha
CJI0XXEHOCTa, 0ArOBOPHOCTA U ApYyrnte yCcioBu 3a HUBHOTO U3BpPLUYBaHE.

YneH 3

PabotTute W 3agaunTe YTBPAEHM CO O0BOj MpaBWIHWK MpeTcTaByBaaT OCHOBa 3a
BpaboTyBare N pacropelayBare Ha BpaboTeHUTe BO [Jp)KaBHMOT apXMB.

YneH 4

TabenapHWOT npernen Ha paboTHUTE MecTa € COCTaBeH Aen Ha OBOj NpaBUJTHUK.



II. PACNOPEA N ONNC HA PABOTHUTE MECTA HA
AOMUHUCTPATUBHUTE C/NTY)XBEHULUN

YneH 5

Bo 0oBOj npaBuUNHWK Ce YyTBPAEHW M OnNuMWaHu BKYnNHO 431 paboTHM MecTa Ha
aAMWUHUCTPATUBHUTE  CNYyXO6eHuun-ap>XKaBHM  CNyX6eHMumM ©n  He  aAMUHUCTPATUBHMU
cnyxbeHuumn, pacrnopefeHn No  OpraHU3auMcKM eaAMHUUM cornacHo  [paBMIHUKOT 3a
BHaTpELLIHa opraHm3saumja Ha MMHUCTEPCTBOTO 04 Kou nonosiHeTn 308.

UneH 6

PaboTHuTe MecTa oA YeHOT 5 Ha 0BOj NMpaBUIHMK Ce pacrnpoeneHn Ha ClnegHunoT
HaUuUH:

Huso Cuctematnsmpanu pabotHu mecta | MononHetn paboTHM mecTa
A01 2 2
601 3 0
602 7 5
603 7 3
604 24 15
BO1 88 51
B02 18 10
BO3 17 8
BO4 116 99
roi 41 30
ro2 3

ros 4 2
ro4 40 32
BKynHO 370 261

YneH 7

OnwTn ycnoBuM YTBPAEHM CO 3aKOHOT 3@ aAMUHUCTpPATUBHUTE CNyxXb6eHuuun/apyr
nocebeH 3aKOH UM KONEKTUBEH AOrOBOP 3@ aAMHUCTPATMBHUTE CnyX6eHunum ce:
- Aa e ApxaBjaHMH Ha Penybnuka MakenoHuja,
- aKTMBHO Aa ro KOpUCTn MakegoHCKMOT jasuk,
- [a e NONHONETEH,
- Aa MMa onwTa 34paBCTBEHA CNOCOBHOCT 3a paboOTHOTO MECTOo U
- CO nMpaBOCW/IHA CyAcCKa Mnpecyda Aa He My e m3pedeHa KasHa 3abpaHa Ha Bpueme
npodecunja, A€jHOCT UM AOSHKHOCT.



UneH 8

(1) MNocebHun ycnoBu yTBpAEHU CO 3aKOHOT 3@ aAMUHUCTPATUBHUTE CnyxXbeHnuu/apyr
nocebeH 3aKoH WM KOMEKTUMBEH AOrOBOpP, 3@ PakKOBOAHUTE aAMWHUCTPATUBHU CNYXO6eHMUM
o4 kaTteropujata b ce:

- CTpy4yHu kBanudukKaumm 3a cuTe HMBOA - HMBO Ha KBanudwukaumute VI A cnopeg
MakenoHcKaTa paMka Ha kBanudukaumm m Hajmanky 240 kpeautn ctekHaTu cnopen EKTC
vwnu 3aspweH VII/1 cTeneH;
- aKTVMBHO MO3HaBare Ha KOMMNjyTepCKM NporpaMm 3a KaHuenapmcko paborteme,
- noTBpAA 3a NOJIOXEH UCNUT 338 aAMUHUCTPATMBHO ynpaByBamwe,
- paboTHO UCKYCTBO, U Toa:
- 3a HMBOTO b1l HajManky wect roauvHu paboTHO WMCKYCTBO BO CTpyKaTta o4 Kowu
HajManky ABe rogMHuW Ha pakoBOAHO pabOTHO MecTO BO jaBEH CeKTop, OAHOCHO HajManky
AeceTt roanHn paboTHO UCKYCTBO BO CTpyKaTa Of KOM HajManky TpuW roauvHUM Ha pakoBOAHO
paboTHO MEeCTo BO MpUBATEH CEKTOP,
- 3a HMBOTO B2 HajManky neT rogMHu paboTHO MCKYCTBO BO CTPpyKaTa OA4 KOM HajManky
ABe roAMHM Ha pakoBOAHO paboTHO MeCTO BO jaBeH CEKTOp, OAHOCHO HajMasiky OCyM roAauHM
paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa o4 KOW HajManky Tpu roAMHM Ha pakoBOAHO paboTHO MecTo
BO MpUBATEH CEKTOP WU
- 3a HMBoaTa b3 n b4 HajManky yYeTupu rognHmn paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa o4 Kowu
HajManky eaHa roanHa Ha paboTHO MeCTO BO jaBeH CEKTOp, OA4HOCHO HajMasnKy LeCT FoAMHM
paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa 04 KOW HajManky ABe roAnHM Ha pakoBoAHO paboTHO MecTo
BO MpUBATEH CEKTOP;
- rnosHaBare Ha efeH 04 TpuTe HajuecTo KOpUCTeHW jasmum Ha EsponckaTta yHuja
(aHrnuckun, dpaHUyCcKn, repMaHcKn), n Toa:
- a HuBoaTa bl m B2 npeky noceayBatbe Ha MeryHapoAHO MNpu3HaT cepTudukart
m3gageH on oduumjaneH eBpoOrnCKUM TeCTaTop, YjeH Ha 3apy)XXeHumeto ALTE Ha eBpomnckwu
Tectatopu Ha B2 (B2) HuBoTo Ha LLE®P (CEFR), ogHocHO UENTTC co 5-6 noeHun, ®LIE, BEK B,
WNEK, MK®E, BYJIATC, TOE®ES MNBT HajManky 500 6oaa, TOE®EN LUBT HajManky 175 6oaa
unun TOE®ENT UBT Hajmanky 60 6oaa, wnn AEN®, TU®, TED, unu lete ceptudukat, Tectdad
"
- 3a HuBoaTa B3 un B4 npeky noceayBake Ha MeryHapoAHO MNpU3HAT cepTudukaT
usgageH on oduumjaneH eBpoOnCKM TecTaTop, uYieH Ha 3apyXeHumeto ALTE Ha eBpomncku
Tectatopn Ha bl (B1l) HuBoTto Ha LIE®P (CEFR), ogHocHO MENTC co 3,5 - 4,5 noenwu, MET,
BEK M, BYNATC, TOE®EN MNBT Hajmanky 450 6oga, TOE®EN UBT Hajmanky 135 6opa, wam
TOE®EN UBT Hajmanky 45 6oga, van OEN®, TLU®, TED, nnum Nete ceptudumkar.
(2) NoTpebu onwTtn paboTHM KOMENEeTEHUNM HA HanNpeaHO HUBO:

- yyere 1 pasBoj;
- KOMYHUKauuja;
- OCTBapyBare pe3ynratu;
- paboTewe co aApyrmu/Tumcka paborta;

CTpaTellKka CBecT;
- OPUEHTUPAHOCT KOH CTPaHKUTE/3acerHaTu CTpaHu;
- pakoBoAere; 1
- (UHAHCUCKO yrnpaByBake.



Ynen 9

(1) MocebHn ycnoBu YyTBpAEHW CO 3aKOH 3@ CTPYYHUTE AAMWHUCTPATUBHMU
cnyx6eHnumn o kateropujata B ce:
- CTPY4YHM KBanudwvkaumm, n Toa:
- 3a HuBoTO Bl HMBO Ha kBanudukaummte VI A cnopen MakeaoHcCKaTa paMka Ha
KBanndukaumm u ctekHatn HajMmanky 240 kpeautn cnopea EKTC wnnum 3aspweH VII/1 cTteneH
"
- 3a HuBoaTa B2, B3 u B4 HnBo Ha kBanudukaumute VI b cnopes MakenoHckaTa paMka
Ha kBanudukKaumMm n crtekHaTu HajMmanky 180 kpeautn cnopen EKTC wnm 3aBpuweH VII/1
CTeneH;
- aKTMBHO MO3HaBare Ha KOMMNjyTepCKM NporpaMm 3a KaHuenapmcko paborteme,
- paboTHO UCKYCTBO, U Toa:
- 3a HMBOTO B1 Hajmanky Tpm roanmHu paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa,
- 3a HMBOTO B2 Hajmanky ase rogmMHn paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa,
- 3a HMBOTO B3 HajManky egHa rognHu paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTta Wun
- 3a HMBOTO B4 co nnun 6e3 paboTHO UCKYCTBO BO CTPYKaTa;
- rno3HaBare Ha efeH 04 TpuTe HajuecTo KOpUCTeHW jasmum Ha Esponckata yHuja
(aHrnucku, dpaHUyCcku, TrepMaHcku), M Toa MoceayBarbe Ha MeryHapoAHO npwusHaT
ceptudmkaTt msgageH oa odbuumnjaneH eBpoOncKM TecTaTop, YaeH Ha 3apyxeHueto ALTE Ha
eBponckmn Tectatopn Ha A2 (A2) HmBoTO Ha UE®P (CEFR), ogHocHo KET, MENTC co
MakcumyM 3 noeHn, BYJIATC, nnu TOE®EN MNBT Hajmanky 400 6opa, TOE®EN UBT HajManky
95 6opa, wnn TOED®EN UBT Hajmanky 30 6oaa, win AEN®, TU®, TED, nnu Nete ceptudumkar.

(2) NoTpebu onwTK paboTHM KOMENETEHUNMN HA CPEAHO HUBO:

- pelwaBarbe nNpobnemMun n ogsydyyBame 3a paboTm o4 CBOjOT AENOKPYT;
- yyemne 1 pasBoj;

- KOMYHMKauuja;

- OCTBapyBarbe pe3ynrtaTu;

- paboTere co Apyrmu/Tumcka paborta;

- CTpaTellKka CBEecCT;

- OPUEHTUPAHOCT KOH KIMEeHTU/3acerHaTu CTpaHu; u

- dnHaHCUCKO ynpaByBaHbe.

YneH 10

(1) MNocebHu ycnoBu yTBpAEHM CO 3aKOHOT 3@ aAMMHUCTPATUBHUTE CyXxbeHunun/ apyr
nocebeH 3aKOH WM KOJIEKTMBEH [OroBOP 3@ MOMOLWHO - CTPYYHM aAMUHUCTPATUBHMU
cnyxb6eHnum og kateropujata I ce:

- HMBO Ha CTPYy4YHM KBanudwukaumm V A mnm HMBO Ha kBanudukaumm IV cnopea
MakenoHcCKaTa paMKa Ha kBanudwukaumm n ctekHatm 180 unu 240 kpeantn cnopen ELBET
nnn MKCOO vnm HajManky BULWWO WM cpeaHo obpasoBaHume.

- aKTUBHO NMO3HaBare Ha KOMNjyTepCKM NporpamMm 3a KaHuenapucko paboremne,

- paboTHO UCKYCTBO, U Toa:

- 3a HMBOTO 'l HajManky Tpu rogMHM paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa,

- 3a HMBOTO 2 HajManky gBe rogmMHn paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKarta,

- 3a HMBOTO 3 HajManky egHa roanHn paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa Uau

- 3a HMBOTO 4 co nnun 6e3 paboTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa;



- rno3HaBare Ha efeH o4 TpuTe HajuecTto KOpUCTeHu jasmum Ha EBponckaTta yHuja
(aHrnucku, dpaHUyCcku, TrepMaHcku), M Toa MoceayBarbe Ha MeryHapoAHO npwusHaT
ceptndmkaT nsgageH og odbuumjaneH eBponcku TectaTop, YneH Ha 3apyxeHneto ALTE Ha
esponckn Tectatopm Ha Al (Al) HuBoTO Ha LUE®P (CEFR), ogHocHO BYJIATC mnnun TOE®EN
NBT Hajmanky 310 6opa, TOE®EN LUBT Hajmanky 35 6oaa wnm TOE®EN WUBT Hajmanky 10
6oaa, vau JEN®, TU®, TED, unn MNete ceptudmkar.

(2) NoTpebun onwTn paboTHM KOMENeTEHLUNMN HA OCHOBHO HUBO:
- yyere 1 pasBoj;

- KOMYHUKauuja;

- OCTBapyBatbe pe3ynTaTy;

- paboTere co Apyru/Tumcka paboTa;

- OPUEHTMPAHOCT KOH CTpaHKUTEe/3acerHaT CTpaHu; u
- (bMHaHCUCKO yrpaByBatbe.

III. PACMNMOPEA U ONMKNC HA PABOTHU MECTA HA
NMOMOLUHO-TEXHUYKMN JIULA

Ynen 11
Bo 0BOj NnpaBU/IHKK ce YyTBPAEHM M ONULIAHN BKYMNMHO 64 paboTHM MecTa Ha MOMOLUHO -
TEXHUYKM Ninla, pacnopeseHn No opraHm3aumoHn eanHuum cornacHo MNMpaBMHUKOT 3@

BBHATpeLLHa opraHusaunja Ha [p>XaBHMOT apXuB, 04 KOW ce nononHetTn 50 paboTHU MecTa u
pacrnopeaeHn Ha CNeaHNOT HaYMH:

YneHn 12
PaboTHuTe MecTa og uneHoT 11 Ha 0BOj NpaBMIHMK Ce pacrnopeseHn Ha CNegHUOT HaunH:

(oapxxyBame Ha 06jeKTV M onpeMa, XurmeHn4yap/ka)
Hueo AO3 - 21
(obe3benyBarbe Ha 06jekTn U onpemaTa, YyBap nopTmp)

Hueo A03 - 20

(npeB03 Ha nuua u onpema, Bo3ad II)

Hueso A02 - 1



(OapxyBare Ha 06jekTn, BKB paboTHuK)
Huso AO3 - 2

(paboTHMK Ha NpuMeMeH NynT-nNpujaBHMLA)
Hueo AO2 - 4

(nuua Bo KkyjHa, KadekyBap/ka)

Hueo AO5 - 1

(KB paktnno paboTHUK)

Hueo AO02 - 1

Huso CuctemaTtnsmnpaHu paboTHM mecTa MononHetn paboTHU mecTa
04 02 A03 001 24 20
04 05 A03 004 24 21
04 03 A02 001 2 1
04 01 A03 001 2 2
04 05 A02 005 10 4
04 04 AO5 001 1
04 05 A02 008 1
BKynHO 64 50

Ynen 13

OnwTK ycnoBu yTBpAEHU CO 3aKOHOT 3a paboTHM OAHOCK:

- [la e gpp>xaBjaHuH Ha Penybnnka MakenoHuja,

- [la e nonHoNeTeH,

- [a uma onwTa 3apacTBeHa CNocobHOCT 1

- [la He My e U3pedeHa Ka3Ha CO NpaBOCU/IHA CyAcKa npecyaa 3a 3abpaHa Ha BplUeHe Ha
npodecunja, A€jHOCT UM AOSKHOCT.



YneH 14

MocebHn ycnoBm yTBpAEHN CO nocebeH 3aKOH Un KONEKTUBEH AOrOBOP 3a MOMOLLHO
TEXHMYKKM Nnua Bo obnacta of kateropuja A ce:

A02 001

- CpegHo yuunmuwTte, ACYL,

-ELBET, MKCOO - 180/240

-EaHa roanHa paboTHO MCKYCTBO

A02 005
-CpeaHo yunnuwre
- EaHa rognHa paboTHO UCKYCTBO

A03 001
-OcHOBHO 0bpa3oBaHue
- EoHa rognHa paboTHO UCKYCTBO

A03 004
-OcHOBHO 0bpa3oBaHue
- EaHa rognHa paboTHO UCKYCTBO

A04 001

- CpegHo yuunmuwTte, ACYL,
-ELUBET, MKCOO - 180

-EpHa roanHa paboTHO MCKYCTBO

AO05 001
-OCcHOBHO 0bpa3oBaHue
- EaHa rogmMHa paboTHO MCKYCTBO



I1I. ONMNC HA PABOTHUTE MECTA BO AP>XXABHUOT APXUB

YneH 15

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

APXKABEH COBETHHUK 3A IIYB/IMKYBAIBE U HCTPAJKYBAILE HA APXUBCKHOT
MATEPUJAJI 1 MET'YHAPOJJHA COPABOTKA

Penen 0poj 1

IMngpa YIIP/01/01/601/000

Huso bl

3Bame JIp:kaBeH COBETHHK

Ha3us Ha pa6oTHO MecTO Jlp:kaBeH COBETHHK 3a MyOJHKYBame H HCTPaKyBambe Ha
apPXUBCKHU MaTepujaj U MelYHAPOAHA cOpadoTKa.

bpoj Ha n3BpmuTenn 1

Onrosapa npex HEIIOCPETHO OJIroBapa mpe]] GyHKIHOHEPOT KOj PAKOBOIH CO
HHCTUTYyLHjaTa

Buj Ha odpaszoBanue HcTopucku Hayku, 00pa3oBaHue, HayKa 3a jJa3UKOT

Jpyru noceoHu ycjaoBu

PaboTnm nesn PakoBOTHHOT aAMHUHUCTPATHBEH CIY»KOCHUK CO CBOjaTa paboTa mma

3a 1eN eUKacHO,e()eKTUBHO M KBAJIMUTETHO Jla PAKOBOJH, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WJIM JIa TTOMara MpH PakoBOJCHETO CO MHCTUTYIIMjaTa
W OPraHU3alHOHKUTE CANHUIU BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIHjaTa.

PaboTnu 3agauu U 00BpCKH -BpIIM HAjCTOKCHM 3aJadll MTO OapaaT mocedHa CaMOCTOJHOCT H
CTPYYHOCT, @ KOM CE OJIHECYBaaT Ha CHCTEMCKH Ipalllakba BO IIOTJIE]
Ha HCTpakyBayKkara JIEJHOCT, MefyHaponHaTta copaboTKa U
yOJIMKYBameTo BO J{p)KaBHHOT apXuB;

- MHHUIUpA W TpeJuiara CTaBOBU 110 HAYCIHH Ipallama oJ] 00iacTa
Ha MyOJMKYBambeTO, KOPUCTEHETO, NCTPAKYBAETO M 3alITUTATA Ha
ApXUBCKHOT MaTepHjal U Mer'yHapoJHaTa COpaboTKa;

- TO COBETYBAa IMPEKTOPOT HA OPTaHOT 3a PelIaBare¢ HA HajCIOKCHU
paboTu u 3a octBapyBame Ha IIporpamara 3a padora BO TOrJe] Ha
My OIMKYBambeTO, KOPUCTEHETO, HMCTPAKyBAamkETO M 3aIlTHTaTa Ha
aApXHUBCKHOT MaTepHjal U Mer'yHapoaHaTa cCOpadOTKa;

- JlaBa JMYEH MPHUJIOHEC Npu O(GOpPMYyBAmETO HA CTABOBUTE U
MHCJICaTa 3a Tpaniaka KO 0apaaT OUTyKH O] HajBUCOKO HHBO Ha
Jp’KaBHHOT ~apXHMB BO IIOIJVIE]l Ha ITyOJIMKYBambETO, KOPUCTCHETO,
HCTPAXYBaKETO ¥ 3allTUTaTa HA AapXUBCKHOT Martepujal |
MeryHapoHaTa copaboTKa;

- TIOATOTBYBAa MaTEpHjaId U JOKYMECHTH KOHM COJApXKAT IPEII03U
32 MNOJMTHKM [0  Ha4yeJlHW  [pamama oja  obmacra  Ha
yOJIMKYBamkEeTO, KOPUCTEETO, HMCTPAXKYBAETO M 3alITUTATA Ha
apXUBCKHOT MaTepHjall U Mel'yHapoaHata copaboTka Ha JIpkaBHHOT
apXUB.

- TY CJIe]TU ¥ TPUMEHYBA MPOIMCHUTE 0] 00J1acTa BO Koja IMTO paboTH,
BKIIy4yBajKkl TH Mel'yHapOJHHTE JOTOBOpPH Ha KoWm Pemy0Onmka
Make/10HMja UM TIPUCTANKIIA WM TH paTu(UKyBaa,




OIINC HA PABOTHU MECTA

P>)KABEH COBETHHK 3A CPEAYBAILE 1 OFPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPUJAJI

2

VYIIP/01/01/601/000

b1

I[pmaBeH COBCTHHUK

JIp:kaBeH COBETHHK 32 cpeiyBame M 00padoTka HA apXMBCKH
MaTepujaj

1

HETIOCPEIHO O/roBapa npea (yHKIIMOHEPOT KOj PAKOBOIH CO
MHCTHUTYLIHjaTa

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HayKa 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHUK CO CBojaTa pabora nma
3a 1e’ eQuKacHO,e()eKTHBHO W KBAJIHWTETHO Jia PaKOBOJH, Ja JiaBa
COBETH, HACOKH WJIH JIa [IOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3al[MOHKUTE eIMHHUIIM BO PAMKUTE HAMHCTHTYIHjaTa.

-BpIIYM HAjCIIOXKEHM 33/1audl 1TO Oapaar noceOHa CaMOCTOJHOCT U
CTPYYHOCT, a KOW CE OJTHeCYBAaaT Ha CHCTEMCKH IIpallarba BO IOTIIEN
Ha CpelyBameTo W 00paboTKata Ha apXMBCKH Marepujal BO
JIp)KaBHHOT apXxWuB;

- MHHUIHpA W Tpe/ulara CTaBOBU 110 HAYENHU ITpallama oj obiacTa
Ha CpelyBameTo W 00pabOTKata Ha apXMBCKH MarTepujal BO
Jp’kaBHHOT apXuB;

- 'O COBETYBa JAUPEKTOPOT HA OPraHOT 32 PelIaBabe Ha HAjCIOKEHN
pabotu 1 3a ocTBapyBame Ha [Iporpamara 3a paboTa BO IOTJe] Ha
cpemyBameTo M 0o0paboTkaTa  HAa AapXUBCKH MaTepujal BO
JIp)KaBHHOT apXxWuB.;

- JaBa JHWYEH TPHIOHEC NPH O(POPMYBAaFETO Ha CTABOBHTE H
MHCJICHATa 3a Mpaliamka KO 0apaar O/UTyKH O] HajBUCOKO HHBO Ha
JIp>KaBHHOT apXWB BO TIOTJIE] Ha CPEAyBamkeTo W o0paboTkaTa Ha
apXMBCKU MaTepujas BO JIpKaBHUOT apXuB;

- IOArOTBYBa MaTepHjaid U JOKYMCHTH KOH COJAPXKAT MPEII03U
3a TIOJMTHKY 110 HAYeNIHM Ipallama oJ obllacTa Ha CPeayBambeTo U
00paboTkaTa Ha apXHBCKU MaTepujai BO [Ip)KaBHHOT apXmHB;

- TH CIIe/IM U IPIMEHYBa MPOITUCUTE 011 00acTa BO Koja IITO
paboTu, BKIIydyBajKu T MET'yHAPOJIHUTE JOTOBOPU HA KOH
Peny6irka MakeioH#ja MM IIPHCTAITIIIA WK TH paTH(UKyBaia;




OIINC HA PABOTHU MECTA

PXKABEH COBETHHK 3A ITIPABHU PABOTH

3

VI1P/01/01/501/000

b1

Jlp:kaBeH COBETHHUK

Jlp:xaBeH COBETHHK 3a IPAaBHM PadoTH

1

HEHOCPEeIHO OAroBapa mpej (yHKIHOHEPOT KOj PAKOBOIH CO
HHCTHUTYyLIHjaTa

[TpaBHE HAyKH, EKOHOMCKHU HAayKH, 00pa3oBaHHe

PakoBOJHHOT aJIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a 1men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WITH J]a TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WM OPTAaHU3aAUOHUTEC CAUHUIIA BO PAMKHUTC HaI/IHCTI/ITy].[I/IjaTa.

-BpIIM HAjCIOKEHM 3aJa4d IITO OapaaT MOceOHa CaMOCTOJHOCT H
CTPYYHOCT, 8 KOU CE OJTHECYBAaT Ha CUCTEMCKH Ipalllatba BO IOTJIC]
Ha JIOHECYBameTO Ha 3akoHHM M [loq3akoHCKHM akTH OJ oOnacra Ha
HOPMAaTHBHO TIpaBHUTE paboTH BO Jp>KaBHUOT apXWB,

- MHHUIMpPA W Opeyiara CTaBOBU [0 HAYCIHM Ipalliama o1 obliacta
Ha JIOHECYBameTO Ha 3akoHW W [103aKOHCKH aKkTH o]l o0yiacTa Ha
HOPMAaTHUBHO TpaBHUTE paboTH BO Jp>KaBHUOT apXUB,

- To coBeTyBa JIMPEKTOPOT HA OPraHOT 32 pellaBamke Ha HajCIOKCHU
paboTtu u 3a ocTBapyBame Ha [Iporpamara 3a paboTa BO mOrie] Ha
JIOHECYBalkeTO Ha 3akoHM M [lof3aKOHCKM akTH on objacta Ha
HOPMAaTHBHO TIpaBHUTE paboTH BO Jp>KaBHUOT apXWB,

- JaBa JMYCH NPHIOHEC MpH O(OPMYBAHETO HA CTABOBUTE H
MUCIIehaTa 3a IMpamniama Kou 0apaaT OUTyKH OJ HajBUCOKO HUBO Ha
JIp)KaBHHOT ~ apXWB BO IMOTJIC] HA JOHCCYBAHETO HA 3aKOHU U
Ioa3aKOHCKM aKTH OJ1 00JIacTa Ha HOPMATHBHO IPaBHUTE pabOTH BO
Jp’kaBHUOT apXuB,

- OArOTBYBa MaTepHjaid U JOKYMCHTH KOH COJAPXKAT MPEAI03U
3a MMOJIUTUKY 110 HA4eNHW Tpamiama o] o0JacTa Ha JOHECYBaHETO
Ha 3akoHn W Ilom3akOHCKH akTH 0] objJacta Ha HOPMATHBHO
[paBHHUTE PaboTU BO JIp)KaBHHOT apXuB.

- TH ClIeJlM W TPHMEHYBa TPOINHUCHTE OJf objacTta BO Koja IITO
paboTH, BKIydYyBajKku TI'M MelyHapOJIHUTE JOTOBOPH Ha KO
Peny6irka MakeioH#ja MM TIPHCTAITIIIA WIN TH paTH(UKyBaia;




OIINC HA PABOTHH MECTA

1. OJAEJEHHME 3A BHATPEIIHA PEBMU3HNJA

4

YIIP/01/01/504/000

b4

PakoBoauTes Ha ojnmesieHue

PakoBojuTe]l HA OIeJIEHHE 32 BHATPEUIHA pPeBH3Hja.

1

npes GYHKIIMOHEPOT KOj PAaKOBOJH CO HHCTUTYIIHjaTa

IIpaBHu Hayku, EKOHOMCKU HayKu

CCDTPI(baKaT o1 obsacta Ha BHaTpCIIHaTa DCBPI3PIia aKo HuMa

IOCeTYBaHO OOYKHM U 4 TOIWHHM PabOTHO MCKYCTBO BO oOmacTa Ha
BHATPELIHATA PEBU3H]A.

PakoBOHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WITH J]a TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO HHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHNU3AUOHUTEC €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

-M3TOTBYBa YMaTCTBO 3a paboTa Ha eIUHWIATa W T0Belda 3a
BHATpEIIHA PEBHU3H]ja;

- IOATOTBYBA TOIUIIHM IUTAHOBY 32 BHATPEIIHA PEBU3Mja BP3 OCHOBA
Ha TIPOIIeHAaTa Ha PU3HUKOT M 10 000pyBambETO O PAKOBOAMUTEIIOT HA
OpraHoT ro 00e30e/yBa HUBHOTO CITPOBE/YBAbE H CIC/ICHE;

-TO OpraHm3Wpa W KOOPIWHHpPA pPadOTEHETO Ha BHATPEIIHATA
peBH3Mja U BPIIU HA[30P HAa HEj3HHOTO CIIPOBEIYBAhE;

- TO HHpOpPMHpa pPAaKOBOAUTEIOT HAa OPraHOT 3a IIOCTOCHKE Ha
CONCTBEH KOH(IMKT Ha HWHTEPECH MPH H3BPIIYBame Ha CBOjaTa
3aj1a4a;

- To uHGOpMHUpPA PAKOBOJIUTEIOT HAa OPraHOT JOKOJKY C€ TOjaBU
COMHEX 3a HEperyJlapHOCTH W/WIM M3MaMH KOM MOXKaT Ja
pe3ynTHpaaT Cco KpPHUBHYHA, IPEKPIIOYHA WM JUCIUIUIMHCKA
MOCTAllKa;

- TO JIOCTaByBa PEBH3OPCKHOT M3BEIITAj 10 PAKOBOAMTENOT Ha
cy0jeKToT,

-Ce TPIKH 3a CBUACHTUPAIC HA DPEBU30PCKUTE AKTHBHOCTH W
YyBambe Ha JIOKYMCHTHTE O] PCBU3UHTE;

- TH TIPOILICHYBa KalalMTETHTE M PECYpPCHTE Ha OJJICJICHHETO 3a
BHATpPEIIHA PEBH3Mja HAa TOAMIIHO HUBO H JOCTABYBA MPEHOPAKH N0
PaKOBOJHMTENIOT HA OPraHOT 38 HUBHATA YCOIJIACEHOCT CO T'OJUIIHHOT
IUTaH 32 PEBU3H]a;

- IO M3BECTYBa PAaKOBOAMTEJOT HA OPraHOT 3a CIIPOBEIYBAmHETO Ha
TOJIMIITHHUOT TUTaH 32 PEBH3Hja M JjaBa 00jaCHyBambe 3a MPOMEHHUTE BO
IUIAHOT 3a PeBH3Hja, OPraHM3HPAE, HACOUYBAkhEe U KOOPIMHALIM]a Ha
paboraTa Ha OpraHU3alMoHaTa eINHUIIA;

- aBarbe Ha CTPy4YHA MOMOII, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHHUCTPATHBHU  CIHy)XOeHWIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHHUIIA CO KOja PAKOBOH;

- IPMXKa 3a CTPYYHOTO YCOBpIIyBame W paboTHATA JUCLMIUIMHA Ha
BpabOTeHUTE BO OpPraHHU3alMOHATA eIMHHIIA CO KOja PaKOBOJIH;




OIINC HA PABOTHHU MECTA

2. OJAEJIEHHUE 3A BHATPEIIHA PEBU3HJA

5

VYIIP/01/01/B01/000

Bl

CoBeTHHK

CoBETHHK 32 BplHielh€¢ HA BHATPEIIHA peBn:«mja

2

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

IIpaBHu Hayku, EKOHOMCKU HayKu

Ceprudukar ox obnacra Ha BHATpelIHAaTa pEBH3Wja ako HMa
IIOCETYBAHO O0YKH

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
et epuKacHo,e(HeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33]auu
KOM IIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJf JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€JIMHUIIA BOKOja € BpabOTeH.

- ja cripoBeyBa IporpaMaTta 3a peBu3uja

- TH IIPOydYyBa JOKYMEHTHTE U COCTOjOMTE HEONXOAHH 32 (hOpMUparHEe
Ha 00jeKTUBHO MUCIICHE;

- TH 00pa3oXyBa HAOJUTE OOjeKTHBHO W BHUCTHHUTO BO IHUCMEHA
(dopma ¥ 1a ' IIOTKpEITyBa co JI0Ka3H;

-ro uH(GOpMHpa BeIHANI PAKOBOAWTEIOT HA OJJICICHUETO 32
BHATpEIIHA PEBH3Hja aKO BO TEKOT Ha PEBU3HjaTa Cce MOjaBU COMHEX
32 HEperyjJapHOCTH WJIM H3MaMa, KOj MOXE Ja pe3yliTHpa Co
KpPHBHYHA, IPEKPIIOYHA WJIM AUCIUILTHHCKA ITOCTAITKA,;

- W3rOTBYBA HAIpPT HAa PEBH30PCKH HM3BEIITAj KOj IO pasriieayBa H
yCorylacyBa co OATOBOPHUTE JIUIA BO PEBUIUPAHUOT CyOjeKT;

- IO JI0CTaBYBa HALPT KOHEYHUOT U3BEILITA] 10 PAKOBOIUTEIIOT Ha
OJIICIICHUETO 32 BHATPEIIHA PEBU3H]a;

- TO WU3BECTH BEJHAII PAKOBOAWTEIOT HA OJJICIICHUETO 38 BHATPCIIH
peBH3dja BO CIOy4aj Ha KOH(DIMKT Ha MHTEPECH BO BpPCKa CO
peBu3Hnjara;

- TW Bpaka OpUTHHAIHUTE JOKYMEHTH KOra Ke 3aBpIIf peBH3HjaTa, a
JIOKOJIKY TOCTOM COMHEX KOj MOXeE Jia JIOBele JO KpUBHYHA,
MPEeKpIIOYHa WM  JUCIWIUIMHCKA TIOCTamKa, T'H  JIOCTaByBa
JIOKYMEHTUTE JIO DPAKOBOJUTEIOT Ha CyO0jeKTOT cO MOTBpIa 3a
HHUBHHOT IIPUEM, CO LIeJI TOj Jia TH Ipe3eMe HOTpeOHUTE MEPKH;

- qyBa KakBa OMIIO Jp)KaBHA, CIy)KOSHa MJIM JIeJIOBHA TajHA Koja Ke ja
OTKpHE TIPH CIIPOBE/lYyBAETO HA PEBU3HMjATA U

- TH 9yBa CHTE PaOOTHU JOKYMEHTH BO JOCHETO 33 BHATpPEIIHA
peBu3mja.




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAIBE CO YOBEYKH PECYPCH

Penen 6poj 6

Iudgpa VYIIP/O1/01/602/000

Hugo b2

3Bame PakoBoautesn Ha CexTop

Ha3us Ha PakoBoauTes Ha CeKTOp 32 yIpaByBambe CO YOBEYKH PeCypcH
paboTHOMECTO

Bpoj Ha 1

H3BPIIATETN

Onrosapa npej

IIpen pyHKIHMOHEPOT KOj PAKOBOJIU CO MHCTUTYLIMjaTa.

Buja Ha
o0pa3oBaHue

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAyKa 3a ja3HKOT

Jpyru nocedonu
YCJIOBH

Pa6oTHu mean

PakoBOHMOT aIMIHUCTPATHBEH CITY’KOSHHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a Iel
edrkacHO,e(h)eKTHBHO M KBAJIUTETHO J1a PAKOBO/IM, /Ia laBa COBETH, HACOKHU WJIH J1a ToMara
[PH PAKOBOJACHETO CO MHCTUTYILMjaTa MM OPraHU3alHOHUTE CANHULE BO PAMKUTE Ha
HHCTHUTYIM]aTa.

PaboTHu 3a1aun 1
00BpCKH

-OCTBapyBa pElOBHA KOMYHHKanWja u copaboTka co npyrute CEeKTopu 3a HYOBEUKH
pecypcu o OpraHuTe Ha ympaBaTa, CO IIeJ OTKPHBamk-€ Ha YOBEUKH MOTECHIIMjaIU U JaBa
MpeyIor 3a BpaboTyBame 0e3 jaBeH Orjiac OJ] €JIcH BO JPYr OpraH;

- Y4eCcTBYBa BO CIIPOBEIYBAmETO Ha OPTaHU3AIMCKUOT Pa3BOj HA OPraHoT, KoOj TH
ajJipecupa mpaliamaTa Ha IUIAHHPAke, pa3Boj Ha BpaOOTCHUTE, 3aJpPKyBambe Ha
BpaboTeHHTE, yIIpaByBamke CO TPOMEHUTE;

- TO cIeId Pa3BoOjOT HA OpraHM3alUCKaTa CTPYKTypa BO OpPraHoT, BO (yHKIMja Ha
OCTBapyBambe Ha LEJUTE HA OPraHoT;

- ce TPWXH 32 MPaBUIIHA IPUMEHA Ha 3aKOHCKHUTE U MOJ3aKOHCKHUTE aKTH 0] 00JacTa Ha
YOBCYKHTE PECYPCH, BKIYyYyBajKH T'M OHHE I[OBP3aHM CO IMPaBUYHATA 3aCTAIICHOCT Ha
3aCJHULIUTE;

- peAsiara NOJUTHKY 32 YIIPAaBYyBake CO YOBEYKH PECYPCH BO OPraHOT;

- yuecTByBa Bo Komwcujata 3a BoJCHE Ha JUCIUILIMHCKA TIOCTAIKa 3a YTBPAYBamEe Ha
JICIIMTUIMHCKA 0JroBOpHOCT 1 KoMucHjaTta 3a yTBpAyBame Ha MaTepHjaliHa OJArOBOPHOCT
Ha aIMHHUCTPATUBHUTE CITY>KOCHUIIH;

- KOHTHHYHPAHO ja CIeIU COCTOj0aTta CO YOBEUKHUTE PECYPCH M OPraHU3HMpa COCTAHOIU
CO PaKOBOJUTEIUTE HA CEKTOPUTE 3a IUIAHHPAHkE Ha MOTPEOUTE 32 HYOBEUKU PECYpPCH BO
OpraHoT;

- T COBeTyBa U copalboTyBa cO JAPYrHTE PAKOBOJUTEIHM HA OPTaHOT, 3a Mpaliama O
o0JracTa Ha yIpaByBamEeTO CO YOBEUKHTE PECYPCH.

- laBambe Ha CTPyYHA MTOMOIII, COBETH M BPIIIEHH¢ HA MEHTOPCTBO HA OCTAHATUTE
aJIMUHUCTPATUBHU CITy>)KOCHUIN BpaOOTEHU BO OPraHM3alMOHa eIUHULA CO KOj

apaKoBO/IH;

- TpWXKa 3a CTPYYHOTO YCOBpIIyBamke M pabOTHATa AMCUUILIMHA Ha BpabOTEHUTE BO
OpraHu3alMOHATa CIMHHUIIA CO KOja PAKOBOJIN;




- Y4ECTBYBa BO OLICHYBaH¢ Ha aJIMUHUCTPATUBHU CIy>)KOCHHIIM BO CBOjaTa MHCTUTYLHUja U
Ha a/IMUHUCTPATHBHHU CITy’KOCHUIM BO APYTH HMHCTUTYIIHN;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILE CO YHOBEYKH PECYPCH

7

YIIP/01/01/603/000

B3

IHomomnuk PakoBoauren

IHomomnuk PakoBoautesn Ha CekTop 3a ynpaByBame €0 YOBEUKH
pecypcu

1

PakoBomutenot Ha CEKTOPOT.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HayKa 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHUK CO CcBojaTa pabora nma
3a 1e’ eQHuKacHO,e()eKTHBHO M KBAJIHWTETHO Jia PaKOBOJM, Ja JiaBa
COBETH, HACOKH WIIH JIa [IOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3alMOHUTE eIMHUIIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIHjaTa.

- IoMara IpH U3roTBYBambE Ha M3BELITAjOT 3a CBOjaTa paboTra, 1aBa
MHCIICEAa W aHIM3M 3@ Mpallakba I[OBP3aHM CO MOJUTUKHTE Ha
CeKTOpOT ¥ OCTBApYBaETO Ha MporpaMara Ha J{p>KaBHHOT apXuB;

- momara IpH HM3pabdOTKa Ha HOPMATHBHHM aKTH HEONXOIHH 3a
¢dyHKIMOHMpame Ha [Ip)kaBHUOT apXUB, HA 3aKOHCKU U TIOJ] 3aKOHCKH
aKTH 0J1 o0J1acTa Ha YOBEUKHUTE PECYPCH;

- JJaBame€ Ha CTPyYHA ITOMOII, COBETU M BPIICEHE HAa MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3aIMOHa eIMHNUIA CO KOja PAKOBOJIM;

-TpIKa 3a CTPYYHOTO YCOBpIIyBame M pabOTHATa MUCHUIDIMHA Ha
BpabOTEHUTE BO OpPraHU3AIMOHATA EJIMHHIA CO KOja PaKOBO/IH;
-ydeCcTByBa BO OLCHYBamE HA AJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHUIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIYXOCHHULM BO JPYTrd
UHCTHTYILINHY;




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAIBE CO YOBEUYKH PECYPCHU
1.011e1eH1e 32 cesieKNja i BpadoTyBamhe HA aIMUHUCTPATHBHHU CJIYKOSHHIH
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VYIIP/O1/01/604/000

b4

PakoBoauTen Ha ojjieieHne

PaxoBoauTe,1 Ha ofe/ieHHe 32 ceJleKIMja U BpadoTyBamwe HA
AIMHHUCTPATHBHU CJIYKOEHHUIU

1

PakoBomurenor na CeKTOpOT.

o0pa3oBaHue, HayKa 3a ja3UKOT,XeMHja

PakoBOAHHOT aJIMHHHCTPATHBEH CIIYXXOCHHK CO CBOjaTa paboTa nma
3a 1men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBCTH, HACOKH HJIM J[a [IOMAara Ipu PaKkoBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3alMOHUTE €IMHUIIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIH]aTa.

-OCTBapyBa pEJOBHA KOMYHHKAllMja W copaboTka cO  Jpyrure
OJ/Ie/IeHHja 32 YOBEYKUPECYpCH OJi OpraHHUTE Ha yrpaBara, CO Lell
OTKpHBak¢ HAa YOBEYKH IOTCHIMjAIM W JaBa [peyior 3a
BpaboTyBame 0e3 jaBeH oriac oJ] €JIeH BO IPyT OpraH;

- Ce TPWXKU 3a NPABHUJIHA IPUMEHA Ha 3aKOHCKHUTE U MOI3aKOHCKUTE
aKkTH OJ] o0JlacTa Ha YOBEYKHTE PECYpPCH, BKIYUIYBajKH TH OHHE
[TOBP3aHU CO IPAaBUYHATA 3aCTAINICHOCT HA 3aCTHUIINTE,

- mpeyiara TOJUTHKU 32 YIPaBYBakbEe CO  YOBEYKHPECYPCHU BO
OpraHoT;

- yuecTByBa cBo Komrcujara 3a BOACHC Ha JUCIMIUIMHCKA OCTANKA
3a yTBpAyBambe Ha MCHHUIUIMHCKA ojroBopHocT Kowmwmcujara 3a
YIBpAyBame Ha MaTepujalHa  OJrOBOPHOCT HA  JPIKaBHUTE
CITyKOCHHUIIH;

- M COBETYBa M cOpabOTyBa CO JPYIUTE PAKOBOAUTENN HA OPraHoT,
3a mpaiiama 0Jf 00yiacTa Ha YIPaBYBambETO CO YOBCUKHTE PECYPCH.

-1aBalkbC¢ Ha CTPYYHA MOMOII, COBETU U BPUICKHE HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHHUCTPATUBHU  CIy)XOCHHWIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3alFoHa eIMHHUIIA CO KOja PAKOBOH;

- TpM)Ka 3a CTPYYHOTO YCOBPIIyBamke M pabOTHATA JUCLHUILIMHA Ha
BpaOOTEHUTE BO OpraHU3aIMOHATA STUHUIA CO KOja PAKOBOJIH;

- Y4eCTByBa BO OICHYBAamC HA AIMUHHCTPATUBHU CITy>KOCHHITH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIIYKOCHHIIM BO IPYTU
HWHCTUTYIUU,




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILE CO YOBEYKHU PECYPCH
1.011e1eHue 32 cesleKIHja U BpadoTyBalbe HA AIMUHUCTPATHBHH CJIY:KO0eHULIH
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cejieKIIMja 1 BpadoTyBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU
CJIYKOEeHMIIH.

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHue

Xewmuja, oOpa3zoBaHKe, HayKa 32 ja3HKOT

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIIY’)KOCHHK CO cBojaTa pabora nMa 3a
nen epukacHo,ePEeKTUBHO, KBAJIMTETHO [a W3BPIIyBa pPaOOTHH O]
JIETIOKPYTOT HA OPraHU3alOHATa EAMHIIIA BO KOja € BPaOOTEH.

- TW IPOBEpyBa HALPT - OIIMCHTE Ha PabOTHHUTE MeECTa;
- TO TMITyBa TPEIOT TPABWIHHUKOT 32 CHCTEMaTH3allija Ha
paboTHuTe MecTa BO [IpyKaBHHOT apXuB;
- unenyBa Bo Kowmwmcujata 3a  BpaboTyBamke Ha  JpXKaBHU
CITy>)KOCHUIIH;
-r¥ U3paboTyBa Ipallamara 32 MOCEOHHOT Jel OJf CTPYYHHOT H
TIPUTIPABHUYKNOT HCIIUT;
- chpoBeqyBa  "M3Je3HO" HHTEpBjy €O BpabDOTCHUTE KOM IO
HamymTaaT J[p)KaBHHOT apXuB TI0 HHBHO Oapame 3apaid
YTBp/yBambe Ha MPUYMHUTE 38 MPECTAHOK Ha BPAaOOTYBAmETO;
- m3paboTyBa  aHAJIMTHYKM HM3BEIITaM M  JiaBa  IPEHopaku 3a
Ipamama IIOBP3aHM CO TIPHBJICKYBAETO M 33AP)KyBamkeTO Ha
BUCOKO KBIM(MKYBAaHU KaJpH, BpaOOTYBAIETO, XOPH30HTAJIHATA
MOOHMJIHOCT W TIPECTAHOKOT Ha  BpabOTYBameTO Ha IPIKaBHUTE
CITy>KOCHHUIIH;

-TY TIOATOTBYBA CHTEC BHUJIOBM HAa aKTH BP3aHU CO BPAOOTYBAETO H
CIIEICH-CTO Ha ABMKEEHETO BO JIpXKaBHATa CITykoOa.

- TH CTIe[Td ¥ [TPUMEHYBa MPOIMCHUTE 0J] 00J1acTa BO Koja MTO paboTH,
BKIIy4yBajKH TW MeEryHapOIHHUTE JOTOBOpH Ha Kou PemyOmuka
MaxkenoHHja UM IPUCTANIIIA WIN TH PaTH(UKYBaa,

-y4ecTBYyBa BO OLICHYBalbETO Ha aIMUHHUCTPATHBHU CIIYKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIWja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITy>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

-laBa CTPy4YHa TIOMOII, COBSTH M BPIIM MCHTOPCTBO Ha
AIMUHHUCTPATUBHUTE CJIy)K6eHI/II.[I/I O IIOHHUCKUTEC HUBOA..




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILE CO YOBEYKU PECYPCH
1.0a1e1eHHe 32 celeKIMja U Bpa0oTyBambe HA /IMUHUCTPATUBHH CJIYKOEHUIN
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B4

IMomJjaa copaboTHHUK

Iomuax copaboTHHK 3a celieKIMja U BPaboTyBame Ha
AAMIHHCTAPTHBHH CJIYKOeHUIN

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Hcropucku Hayku, oOpa3oBaHue, XeMuja

CTpydYHHOT aJMHUHHICTPATUBCH CIYXKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
e ehUKacHO,e(peKTUBHO, KBAIMTETHO Ja U3BPLIyBa PAaOOTHH 3a1a41
0J1 ACIOKPYTOT Ha OpraHU3allOHATa SUHULIA BO KOja € BpabOTEH.

- I'W IPOBEpyBa HALPT - OIIMCHTE Ha PabOTHHUTE MecTa;

-IloMara IpH TIOATOTBYBamke HA  IIPEUIOT  TPABWIIHHUKOT — 3a
cucTeMaTH3anyja Ha paboTHUTE MecTa BO [Ip»KaBHHUOT apXuB;

- uwienyBa Bo Kowmmcujata 3a BpaboTyBame Ha  Jp)KaBHH
CITY>KOCHUIIH,

-TIoMara IpH n3paboTyBame Ha Tpallamara 3a IMOCEOHHOT Jel O
CTPYYHHOT W TPHUIIPABHUYKHOT HCITHT;

- MoMara TpH CHOPOBEIYBAWmETO Ha "HM31E3HO" HHTEPBjy CO
BpaOOTEHUTE KOM To Hamyimraar J[p)KaBHHOT apXuMB MO HHBHO
Oapame 3apaau yTBpPAyBamke Ha TNPHYMHUTE 32 TPECTAHOK Ha
BpaboTYyBamETO;

- roMara TpH W3paboTKa Ha aHAJMTHYKU HM3BEIITaW W IIpejyiara
[PEeropaky 3a  Mpaliarkba IOBP3aHH  CO  HPHUBIEKYBAWETO U
3aJIpIKyBabETO HAa BHCOKO KBaIM(UKYBAHHU KalpH, BpaOOTYBaWmETO,
XOPH30HTAJHATa MOOWJIHOCT W MPECTAHOKOT Ha BpabOTYBamkeTO Ha
JIPYKABHUTE CITY)KOCHHUIH;

- TIomMara IIpH MOJIrOTBYBAamkC Ha CUTE BHJOBH Ha aKTH BP3aHU CO
BpabOTYBameTO M  CIEACHETO Ha  JBMIXKEHETO BO  JIP)KaBHATA
ciryxoa.

- TH CTIe]T ¥ TPUMEHYBa TIPOITMCHTE 0J] 00J1acTa BO Koja MTO paboTH,
BKIy4yBajKi TH MeIyHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
MakeoHHja UM MIPUCTAIINIIA WK TH paTu(UKyBaa,;

- Y4eCTBYBa BO OICHYBAIETO HAa aAMHUHUCTPATHUBHU CIYKOCHUIN BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUILIUM BO JIPYTH
HHCTHUTYIINH;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAIBE CO YOBEYKHN PECYPCH
1.01/1es1eHue 32 celeKIMja 1 BPaGoTyBambe Ha aIMUHUCTPATUBHH CJIYKOEHU LI

11

VYIIP/O1/01/T01/000

I'l

CamocTtoen pedepeHT

CamocTtoeH pedepeHT 3a NpHjaByBatb€e U 0/ljaByBambe Ha
AIMIHUCTPATHBHH CJIY:KOEeHULN

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

—Bue unu cpenno exonoMmcko npasHo, yuunuiure, CEITY
- cpeltHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

HOMOH.IHO-Cpr‘IHI/IOT AIMUHHUCTPATHBCH CJ'Iy)K6eHI/IK Cco CBOjaTa
pa60Ta nMa 3a I1el eq)I/IKaCHO, eq)eKTI/IBHO, KBaJIUTECTHO Ja IO
NOo4ApKKU  CIIPOBEAYBAKLETO  HaA pa60TI/ITe o4  JACJIOKpyr' Ha
opranu3amnuoHara €AUHUIIA.

romMara MpH TOArOTBYBAamkE Ha IpEeUIOr  HPAaBUIIHUKOT 32
cucTemMaru3anrja Ha paboTHUTE MecTa BO J[p)KaBHHOT apXuB;

- uigenyBa Bo Kowmwucujata 3a  BpaboTyBame Ha  JIpPKaBHHU
CITy>KOCHUIIH;

-romara IpH u3padoTyBame Ha IpallamaTa 3a MOCEOHHOT Jel O]l
CTPYYHHOT M TIPUIPABHUYKUOT HCIIHT;
-BpIIH NIPUjaByBakbe U 0/ljaByBarbe Ha BPAOOTEHNTE BO AreHIMjara 3a
BpabOTyBame;
- BpIIM IPHjaByBake U 0JjjaByBambe HA BpaboTeHnTe B0 DOHIOT 32
3/IpaBCTBO
- BpIIIM TIpHjaByBambe U OfjaByBame Ha Bpaborenute B0 DoHIOT HA
I[MTMOM.
-ru iononHysa [1I1P oGpacuuTe
-ru nonosinyBa M1/ M2 obpacuute




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILE CO YOBEYKU PECYPCHU
1.0/1es1eHuE 32 celieKIMja i BPaGoTyBalbe HA aIMUHUCTPATHBHU CJYKOeHULH

12

VIIP/O1/01/T°04 / 000

T4

Iomaan pedepeHT

IMomuan pedepeHT 3a NpUjaByBamb€ U 0/jaByBam€ HA
aAMHHUCTPATHBHHU CJIy:KOeHHIY ¥ pa0oTHHIM 0e3 cTaTyC Ha
JIP’KaBHHU CJYKOEHUIH

1

PakoBoauTenoT Ha oaeneHne

Buie min cpeiHo eKoHOMCKO npaBHo, yuwiuire, CEITY
- cpemHo TuMHA3UCKo yumnumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT ~aJMUHUCTPATUBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a nen epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEIYyBambeTo Ha paboTHTe O]  JENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHara eJMHHULIA.

rmomMara MpH IOJTOTBYBame Ha MPeAsor  TMPABWIHUKOT 32
cucTeMarusanrja Ha paboTHUTE MecTa BO J[p)KaBHHOT apXuB;

- uigeHyBa Bo Kowmmcujata 3a  BpaboTyBame Ha  Jp)KaBHH
CITY>KOCHUIIH;

-romara Inpu u3paboTyBarbe Ha MpallambaTa 32 I0CeOHHOT e OJ
CTPYYHHOT W TPHUIPABHUYKHOT HCITHT;

-BpIIU [IPUjaByBamkE U OfjaByBamke Ha BPAaOOTEHHUTE BO ATeHIHja 3a
BpaboTyBame

- BpIIM IIPHjaByBamke U 0JjjaByBame Ha BpaboTeHuTe Bo DOHAOT 32
37IpacTBO

- BpIIIM TIPHjaByBambEe U OffjaByBambe Ha BpaboreHuTe Bo DOHIOT Ha
I[MMoM

-ru iononHysa [1I1P oGpacuunTe

-ru nonosinyBa M1/ M2 obpacuute

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILbE CO YOBEYKH PECYPCH




2.0JAEJJEHHUE 3A OLIEHYBAIGE, CTPYUYHO YCOBPIIYBAIBE, MOTUBAIIMJA U OJHOCH CO

BPABOTEHHUTE
Penen 0poj 13
MMudpa YIIP/01/01/604/000
HuBo b4
3Bame PakoBoauTes Ha oj1e/IeHHE

Ha3zus Ha pa6oTHO
MecTo

PakoBoauTes Ha o/11e/IeHHE 32 OLleHYBalbe, CTPYYHO YCOBPILIYBam-€, MOTHBALUja U
O/IHOCH CO Bpa0OTEeHUTE

Bpojuau3BpmmuTe
I

1

Onrosapa npej

PakoBoauren va CekTop

Buja Ha
o0pa3oBaHue

Vlcropuckn Haykn, 00pa3oBaHHe, HayKa 3a ja3HKOT

Jpyru nocedHu
YCJI0BU

PaboTHu nean

PakoBOAHMOT  aJMHHHCTPATHUBEH CIyXKOGHHK CO cBojaTa paboTa uMa 3a Ll
edukacHO,e(heKTHBHO M KBAJIMTETHO Jia PAaKOBOJM, Ja J[aBa COBETH, HACOKH HJIM Ja romara
IPH PAKOBOACHKETO CO HMHCTHTYLHMjaTa WM OPraHM3aLMOHHMTE CIMHHUIM BO PAaMKHUTE Ha
HHCTHUTYLHjaTa.

PaGoTHu 3agaum u
00BpCKH

-OCTBapyBa pEJIOBHAa KOMYyHHKalMja M cOpabOTKa CO JPYIrUTE OJICNICHU]ja 3a YOBEUKU
pecypcH On OpTraHHWTE Ha yIpaBaTa, CO LEJ OTKPUBAKE HA YOBEUKH MOTCHITH]aIN

-ce TPUXKM 3a MpaBUIHA TPHMEHAa Ha 3aKOHCKUTE U IIOJ3aKOHCKHTE aKTU Of 001acTa Ha
YOBEUKUTE PECYPCH, BKIydyBajKu I'M OHHE IIOBP3aHM CO IpaBMYHATa 3acTallCHOCT Ha
3aeIHULIUTE;

- ce TpPWXKH 3a CIPOBEJYBalmETO Ha OLEHYBAHETO M CTPYYHOTO YCOBPIIYBame Ha
AIMHUHHCTPATHBHUTE CITy’KOCHHIN BO {p>KaBHHOT apXuB,

- Y4ecTByBa BO OIIEHYBam€ Ha aJAMHHUCTPATHBHU CITYyKOCHUIM BO CBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha
AIMHHHCTPATHBHH CITy>KOCHHIN BO IPYTH HHCTHTYIIHH;

- TpejIara M CIpOBEAyBa MOIUTHKMA BO BPCKAa CO MOTHBAIMjaTa HA aAMHUHHUCTPATHBHUTE
CIryKOCHHIM ¥ OJJHOCH CO BpabOTEHUTE,

- IIpeJulara IOJIUTUKY 33 yIIPaByBambe CO YOBEUKU PECYPCU BO OPraHoOT;

-yuectByBa Bo Kommucujara 3a BojeHm€ Ha JUCHUILIMHCKA IOCTAllKa 3a YTBPIyBambe Ha
JUCIUITIMHCKA OATOBOpHOCT M KommcHjara 3a yTBpIyBame Ha MaTepHjaiHa OJrOBOPHOCT HA
aJIMUHUCTPATHBHUTE CIIyKOCHUIN;

- TH COBETyBa M cOpaboTyBa CO JpyTHTE PAaKOBOJIWTEIN HAa OPraHOT,
obnacTa Ha yIPaByBAmkETO CO YOBEUKUTEPECYPCH.

- JaBabe Ha CTPy4YHA MOMOIII, COBETH U BPIIIEHE HA MEHTOPCTBO HAa OCTAHATUTE
AIMHUHHCTPATHBHH CITy>KOCHHIIN BPaOOTEHU BO OPTaHHU3AIMOHA SMHHUIA CO KOja PAaKOBOJIH;
-y4ecTBYBa BO OI[EHYBambETO HA a[IMUHUCTPATUBHU CITyKOCHUIM BO CBOjaTa MHCTUTYILIMja U Ha
AJIMMHUCTPATHBHY CITy>KOCHUIIN BO APYTH HHCTUTYLIUH;

3a Hnpamama o1




OlIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILE CO YOBEYKH PECYPCH
1.OAJAEJIEHUE 3A OHEHYBAIBE, CTPYUHO YCOBPIIYBAIBE, MOTUBAIINJA U

OJHOCH CO BPABOTEHUTE

Penen 6poj 14

Mludpa VIIP/O1/01/B01/000
Huso B1

3Bame CoBeTHHK

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO

CoBeTHHK 32 OlICHYBalbe¢ H CTPY4YHO YCOBPUIYBae

bpoj Ha n3BpmuTEIN

1

Onrosapa npen

PakoBoauTesioT Ha oACICHUE

Bujx Ha odpa3zoBanue

[TpaBHU Hayku, 00pa3oBaHMe, HAYKA 3a jJa3UKOT

Jpyru noce0Hu ycJI0BU

PaGorHu neam

CTpy4YHHOT aIMHUHHCTPATHUBEH CIY>KOCHHK CO cBOjaTa paboTa MMma 3a
nen e(ukacHo,eeKTUBHO, KBAJTUTETHO [a HU3BpIIyBa pabOTHU O]
JICTIOKPYTOT Ha OpraHu3alMoHara eIMHULA BO KOja € BpPaOOTeH.

PaGoTHu 3a1a4u U 00BPCKH

- T'u cnem m mprMeHyBa MPOMUCUTE 0J1 00J1acTa BO KOja MITO paboTH,
BKJIy4yBajKH 'l MEI'YHApOHUTE JOTOBOPH Ha Kou PernyOinka
Make1oHH]a UM TIPUCTAIINIIA WK TH paTH(QUKyBaja;

- Ja mpuMeHyBa TIOCTamKaTa 3a OI[CHYBaIbE;

- TabenapHHOT MMpUKa3 3a OLICHYBAE I'0 MOArOTBYBAa M JOCTABYBA /10
MUOA

- yquTByBa BO OLICHYBAamETO HA aAMUHUCTPATUBHU cny)l<6e}mun BO
CBOjaTa I/IHCTI/ITyHI/Ija U Ha aIMUHUCTPATHBHU CIIy)K6eHI/IHI/I BO Apyru
HWHCTUTYL WU,

- I[aBa CTpy4dyHa 1iOMOII, COBCTH W BpHIK MCHTOPCTBO Ha
AIMUHUCTPATUBHUTC CJ'Iy)K6eHI/IHI/I OJ1 IOHUCKUTC HUBOA..

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAIBE CO YOBEYUKHU PECYPCHU
1.OAJEJIEHUE 3A OHEHYBAIBE, CTPYUYHO YCOBPIIYBAILE, MOTUBAIINJA 1

OJHOCH CO BPABOTEHHUTE

Penen 0poj 15

MMudpa YIIP/O1/01/B01/000
Huso B1

3Bame CoBeTHHK

Ha3uB Ha pab0oTHO MeCTO

CoBeTHHK 32 MOTHBAIHja M OJTHOCH CO BPAOOTEHHUTE

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onrosapa npej

PakoBOUTENOT HA O ICIICHUE

Buj Ha o6pa3oBanue

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHKe, HAyKa 3a ja3UKOT

Jpyru nocedHu ycjJoBH

Pa6orn neaun

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBEH CIyKOCHHUK CO CBOjaTa paboTa mMMa 3a

nen  euKacHO,e()eKTHBHO, KBAJIWTCTHO Ja H3BpIIyBa paboTH Of




JACIOKPYTOT HAa Opranrn3anoHaTa €JMH1Ila BO KOja (S Bpa6OTeH.

- ro Boau MH(GOPMATHBHHOT CHCTEM 32 YOBEYKU PECYPCH, BOAM TPHKA
3a OTHOCUTE Mefy BpabOTEeHHTE;

-ja TOArOTBYBa mporpamMara 3a OOyKH M IO CJCOH HErOBOTO
CIIPOBE/IyBabE

-M CIIeIU U TIPUMEHYBa MPOMUCHUTE 0] 00JacTa BO Koja IITO paboTH,
BKJIydyBajKH T'M MElyHapOJHHUTE JOrOBOpHM Ha Kou PemyGuka
MakeoHHja UM MIPUCTAIINIIA WK TH paTu(hUKyBaa,

- YyecTByBa BO OLICHYBAHETO HA aIMHHUCTPATHBHH CIYKOCHUIM BO
CBOjaTa MHCTHUTYIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

- JlaBa crpy4yHa T[OMOII, COBETH U BpIIM MEHTOPCTBO Ha
aJIMUHUCTPATHBHUTE CIY)KOCHUIIM O TOHUCKUTE HUBOA. .

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAIbE CO YHOBEYKH PECYPCH
1. OJAEJEHHUE 3A OLEHYBAIBE, CTPYYHO YCOBPIIIYBAIBE, MOTUBAIIUJA 1 OJJTHOCH
CO BPABOTEHUTE

16

VIIP/01/01/B01/000

Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a M3pa0OTKa HA aKTH 32 CHCTeMaTH3alMja U
opraHm3anmja

2

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

[TpaBHM HaykH, 00pa3oBaHUEe, HAYKA 3a Ja3UKOT

CTpy4HHOT aIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa nMa 3a
1en ehuKacHo,e(peKTHBHO, KBAUTETHO /A U3BPIITYBa paOOTHHU 33129l
KOM MPHUIOHECYBAAT 3a OCTBAPYBaIbe Ha MporpaMara 3a paboTa Ha
MHCTUTYLIMjaTa ¥ 33/1a4k O JICJIOKPYrOT Ha OpraHn3alnoHaTa
€/IMHULIA BO KOja € BPaDOTEH.

- CaMOCTOjJHO U3BPITYBa HAjCIIOKEHH pabOTH W 3aJ]adil BO BpPCKa CO
M3TOTBYBAKE HA AKTH 32 CHCTEMaTH3allWja M OpraHM3alHdja IMTO TH
JoHecyBa J{p)KaBHHOT apXuB;

- MOJTrOTBYBa MaTepujaid W JAOKYMEHTH 3a H3paboTKa Ha aKTH
3a cHUCTeMaTH3allfja U OpraHusanuja Ha J[p)KaBHUOT apXuB,

- JaBa MHCJEHBE BO TIIOTJIEA HA MPEUIO3UTE HA  aKTH 3a
OopraHuzaiyja U CHCTeMaTu3alMja KoM TU u3padoTmie paboTHU
TeNa U KOMUCHU BO J[p)KaBHHOT apXuB;

- aneHyBa Bo Kommcuja 3a 3a n3paboTka Ha HOPMAaTHBHH
aKTH;
- M3paboTyBa aHAINTHYKM M3BENITAaH M JaBa MPEIOpPAKH 3a




npaliama MO0BP3aHH CcO M3pabOTKaTa HAa aKTH 3a CHUCTEeMaTH3alluja
7 OpraHu3aImja;

- JaBa TpPEIJIO3U 32 IUIAHOT 3a paboTa BO OJNCICHHETO BO
TIOIJIe/l Ha aKTU 33 CHCTEMaTH3allfja M OpraHU3allyja;

- TOJATrOTBYBa CTPYYHM aHAIM3U IO TIpallamka OJf aKTH 3a
cucTeMaTH3aluja U opraHnsanuja Ha J[pKaBHHOT apXuB;
- I'u cniem m mprMeHyBa POTIMCUTE 0J1 00JIacTa BO Koja MmTo padoTH,
BKIIy4yBajKi T MET'yHapOIHUTE JOTOBOPH Ha kKou Pemy6nmka
Make10HHMja UM IPHUCTAIIMIIA WIK T paTH(UKYBaa.
- YuecTByBa BO OIIEHYBamHETO HA aIMUHICTPATUBHU CIIYKOCHUIIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja MHA a]MUHUCTPATUBHU CIIY)KOCHHUIM BO IPYTU
HHCTHTYILNHY;
- JlaBa cTpy4Ha MOMOIL, COBETH M BPILIK MEHTOPCTBO Ha
aJIMMHUCTPATHBHUTE CIY>KOSHUIIM OJ1 TOHUCKUTE HUBOA.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A YIIPABYBAILE CO YOBEYKH PECYPCH
1.OJJEJEHHE 3A ONEHYBAIBE, CTPYUYHO YCOBPIIYBAIBE, MOTUBALINJA U
OJJHOCHU CO BPABOTEHHUTE

17

VYIIP/O1/01/B04 / 000

B4

IMomJjiax copadOTHUK

IMomaan copadoTHUK 32 UH(POPMATHBEH CHCTEM 32 YOBEUYKHU
pecypcu

2

PakoBoausenoT Ha oaencHue

Wnadopmartuka, XeMHja, IpaBHA HAYKH

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOGHUK CO CcBojara paboTa mma 3a
1en epukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
0J1 JIJIOKPYTOT Ha OpPraHu3aloHaTa eJINHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

- pa3BHBa COAPXKHMHHM MOBP3aHH CO YIPABYBAHETO CO YOBEUKUTE
pecypcH, KOM C€ Jel OJf HMHTEPHEeT CTpaHulara Ha J[pKaBHHOT
apXMB U CE IPHXKM Ha HUBHO OJIPXKYBAIbE;

- I'Ml BOJM JIMYHUTE JOCHea U T'M OAp)KyBa 0Oa3uTe Ha IOAATOLH 3a
aJIMUHUCTPATHBHUTE CIY)XOCHHUIIM ¥ JIOCTaByBa HM3BECTyBama 3a
HACTAHATH MPOMEHHU, BO Perucrepor Ha IpKaBHUTE CIIY)KOCHHIIH;
- copaboTyBa CO CMETKOBOJICTBOTO BO OJIP)KyBameTo Ha 0Oa3zara
HA TMOJATOIM 33 IUIATUTE Ha aJMHHHCTPATHBHUTE CIYKOCHHUIIN;

-TW CJIeJIM ¥ IPUMEHYBa MPOMHCUTE O 00JIacTa BO Koja mTO padoTw,
BKJIy4yBajKH T'M MeElYHapOJHHUTE JOrOBOpM Ha Kou PemyGnuka
MakeIoHHja UM ITPUCTAINIIA WU TUpaTH(GUKYBaIa;




- yYeCTBYBa BO OLICHYBamCTO HA aJMHUHUCTPATHBHHU CIY)KOCHULIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUU,

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTH

18

VYIIP/01/01/502/000

B2

PakoBoauten Ha Cekrop

PakoBoautes Ha CeKkTop 3a ONIITH ¥ NPABHU PadoTH

1

(YHKIIHOHEPOT KOj PAaKOBOJIH CO HHCTHUTYIHjaTa

[TpaBHUM HAyKH, CKOHOMCKH HayKH, 00pa3oBaHue

PakoBOHHOT aAMUHUCTPATUBEH CITY’)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a 1el e(hrKacHo,e()eKTUBHO M KBAJIMTETHO Ja PAKOBO/IH, J1a 1aBa
COBETH, HACOKH WJIM []a [IOMAra [pu PaKOBOJCHETO CO MHCTUTYIHjaTa
W OPraHU3alHOHKUTE CANHHUIU BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIMjaTa.

- ja opraHu3Mpa, HacodyBa M KOOpauHHpa paborara Ha CeKTOpoT
W BpIIM HAJA30p HAJ W3BPIIYBamETO Ha paboTHTE;

- JaBa CTpyYHa TIIOMOII M  COBETH BO  paboOTEHmETO Ha
PaKOBOJUTEINTE HA OJJICJCHHjaTa W APXKABHHUTE CIIy>KOCHULM BO
CEKTOPOT;

- BpIIM OLIEHYBambEe Ha PAKOBOJHUTE CIIY>KOCHHIM BO CEKTOPOT U
M3rOTBYBa IIIaH 3a paboTa HAa CEKTOPOT U  OJUICNICHUjaTa U
M3BEIITaj 32 padoTa Ha CEKTOPOT;

- JaBa MHUCICHA U aQHaIM3M 3a IIpallama I0BP3aHH  CO
MOJIUTUKUTE HA CEKTOPOT M JpXKaBHUOT apXuB U OCTBAPYBAHETO
Ha Tporpamara Ha J[p)KaBHMOT apXuB M JaBa HHUIMjaTHBA 32
pelIaBame Ha OAPEACHM Mpallama o] AeNOKpyr Ha CeKToporT;

- IOATOTBYBA MaTepHjalmu 3a pasrienyBame Ha Koiermymor Ha
JIp>)kaBHUOT apXuB;

- ce TPWKM 3a TIpaBUIHA [PUMEHAa Ha  3aKOHCKHTE U
MO/I3aKOHCKUTE aKTH O 00iiacta Ha HOPMATHBHO IPABHUTE pabOTH
U TOJpIIKAaTa HAa KaOMHETOT Ha JUPEKTOpoT Ha Jp:KaBHHOT
apXuB,;

- Ipeasara MEpKHM 3a yHanpeayBameé Ha HOPMAaTHBHO-NIPABHU M
ynpaBHH padoTH;

-ydecTByBa BO  M3pabdOTKa HAa HOPMAaTHBHH AaKTH HEOIXOJIHH 3a
(dyHKIMOHMpamke Ha [p)KaBHUOT apXHB, HA 3aKOHCKH U MO/3aKOHCKU
aKkTH 0j o0lacTa Ha apXMBCKOTO M KAHIETAPUCKOTO paboTeHe U
M3rOTBYBa TIPEIJIO3HM 3a JOHECYBame Ha 3aKOHM, HALPTH U JPYTrH
TIPaBHU aKTH;




- pakoBOAM M  yIOpaByBa CO CEKOJIHEBHOTO paloTeme Ha
CexTopoT BO TOTJe[ Ha MaTepHjaTHO (pUHAHCHCKHTE paboTH Ha
JpKaBHUOT apXuB;

- ydecTByBa BO OLICHYBam€ Ha aJAMHHHUCTPATHBHH CITy)KOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMja U Ha aAMHHHACTPATHBHU CIy>KOCHHIH BO JIPYTH
MHCTUTYLIUH;

OIINC HA PABOTHUTE MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U INIPABHU PABOTHU

Penen 0poj 19

HIngpa YIIP/01/01/60O3/000

HuBo B3

3Bame Ilomomnuk PakoBoauren

Ha3us Ha pa6oTHO
MeCTo

IMomomuuk PakoBoauTtes Ha CekTop 32 ONIITH ¥ MIPABHU PadoTH

Bpoj Ha u3BpLIMTE N

1

Onrosapa npej

PakoBogurenor Ha CexTop

Bujx nHa odpa3zoBanue

[TpaBHM HAayKH, IOJUTHYKN HAYKH, 00pa30BaHHe

Jlpyru noce0H# yCJI0BH

PaboTHH meau

PakoBOTHHOTA IMHHUCTPATHBEHCITY)KOCHUKCOCBOjaTapaboTanmMasanesepukacHo,eHext
UBHO u KBAJTUTETHOIAPAKOBO/IH, J1a]IaBaCOBETH,
HACOKHMUJINIAIIOMAraprupaKoBO/ICHETOCONHCTHTYIH]aTANIMOPTaHU3AIIMOHUTEC TUHHUL]
HWBOPAMKUTCHAWHCTUTYIIHjaTa.

PaboTHu 3a1aum 1
00BpCKH

- TIOMara IpH OPraHU3MPAmETO, HACOYYBABETO M KOOPIMHHUPARmETO Ha paboTaTa Ha
CEKTOPOT;

- laBa CTpy4YHAa ITIOMOII U COBETH BO PabOTCHETO HA PAKOBOIUTEIINTE HA OJICIICHUjaTa
1 Ip>)KaBHUTE CITYy>KOCHHUIH BO CEKTOPOT;

- IoMara IpH TIpikaTa 3a CTPYYHO YCOBpIIyBame€ M pabOTHaTa JUCLUIUIMHA Ha
BpaboTenuTe Bo CEKTOpOT;

- M3TOTBYBa M3BEILTaj 3a cBOjaTa padoTa, [aBa MUCICHA M AHAIM3U 3a Mpallama
MOBp3aHH  co momuTHKATe Ha CEKTOPOT M OCTBapyBameTO Ha Mporpamara Ha
JpKaBHUOT apXuB;

- JaBa MHUIIMjAaTHBA 32 PElIaBambe Ha OJIPEICHU Mpallama o AeI0Kpyr HaCeKTopoT;

- MOJITOTBYBA MaTEPHjalv 3a pa3rielyBame Ha KOJIETHyMOT Ha JIp)KaBHUOT apXHB;

- ce TPWKHM 3a MpaBWIHA NPUMEHAa Ha 3aKOHCKUTE M IOJ3aKOHCKUTE aKTH BO
paboTemeTo Ha J[pyKaBHUOT apXHB;

-momara Tpu H3pabdoTKa Ha HOPMATHUBHHU aKTH HEONMXOJHHW 32 (YHKIHMOHUpAHE Ha
Jp>kaBHHOT apXWB, Ha 3aKOHCKU M ITOJ3aKOHCKH aKTH OJ 00JjlacTa Ha apXHUBCKOTO U
KaHIIEJTapHUCKOTO paboTeme.

- OLCHYBamkbe HAa PAKOBOJHU aJIMHHUCTPATHBHU CIYKOCHUIM O]l HEMOCPEaHO




HOHUCKOTO HMBO, a MONOTpe6a M Ha APYrd aJAMUHUCTPATHBHU CIIy)KOCHHLHU KOU Ce
BpaOOTEHH BO OpraHU3allMoHaTa eMHUIIA CO KOja PaKOBOIH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U MMPABHU PABOTHU
1.OJAEJEHUE 3A HOPMATHUBHO TINPABHU PABOTHU
20
YIT1P/01/01/604/000
b4
PakoBoauTes Ha o1e/IeHHE
PakoBoauTe/1 Ha oj/1eJieHHe 32 HOPMATHBHO MPaBHU padoTH
1
PakoBogutenot Ha CeKTOpOT.

[IpaBuu Haykw, [TomuTHuky Hayku, 0Opa3oBaHHe

PakoBOJHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a 1en epuKkacHo, epEeKTHBHO M KBAIMUTETHO Ja PAKOBOIM, Ja 1aBa
COBETH, HACOKH WIIH JIa TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
NI OPTaHU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

-BpIIM HENOoCpe/Ha KOHTPOJIa M HaaA30p HaJl M3BPLIYBABETO HA
paboTuTe BO OJICJICHHUETO;

- T pacmopeayBa pabOTHTE W 3aJauuTe HA aJIMHHUCTPATHBHUTE
CIIyKOCHHULM BO OJICNICHUETO, JIaBa CTPyYHA MOMOII M COBETH BO
paboTEeHETO Ha IP)KABHUTE CITY’)KOCHHIIU BO OJIICIICHHETO.

- ce TPIJKH 33 CTPYYHOTO YCOBPINYBamke W pabOTHATA IUCIUILUIHHA
Ha BpaOOTEHHUTE BO OJIICJICHUETO;

- TOATOTBYBa IUIAaH 3a paboTa HA OJICNICHHETO W W3TOTBYBa
M3BELITA] 32 CIIPOBEYBABETO HA POrpamMaTa Ha OJUICJICHUETO;

- copaboTyBa CO JApYyTUTE€ pAKOBOJIHWTENM HA OJJCICHUja BO
Jp:KaBHUOT apXUB.

- Bp3 OCHOBa Ha IIPEUIO3UTE Ha BPaOOTCHHUTE BO OJUICIICHHETO, ja
TIUIIyBa IporpaMara 3a pabora Ha OmeneHneTo, Kako COCTaBeH JIel
0]l mporpamarta 3a paboTa Ha OPTaHoOT;

- Y4ecTByBa BO CIIPOBEIYyBAamETO Ha OPraHU3alMCKHOT pa3BOj Ha
OpraHoT, KOj TH ajpecupa Ipaliamara Ha HOPMATHBH IIPaBHUTE
paboTn, ce TpKM 3a [paBUIHA [PUMEHA Ha 3aKOHCKUTE H
TIO/I3aKOHCKATE aKTH Of 00JlacTa Ha HOPMAaTHBHO TIPaBHUTE paboTH;

- MOATOTBYBA IPEAJIO3M HA MOJUTHUKM IO HAYCIHU IIpaIlarma Oj
HOPMATHBHO TIPABHOTO pabOTEeHe W KOHTUHYHPAHO ja CICAH
cocroj0ata BO BpCKa CO HOPMAaTHBHO IIPAaBHUTE Tpamama kKako U
ydecTByBa BO M3pa0OTKa Ha HOPMATHBHM aKTH MOTPeOHU
3a/lp>kaBHUOT apXuB,

-ydecTByBa BO OLCHYBAame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy:KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja W HA aMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUII BO JPYTH
WHCTUTYIIUU;




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITH U IMPABHU PABOTHU
1. OJJEJIEHUE 3A HOPMATHBHO ITPABHU PABOTH
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a n3pa60TRa Ha HOPMATHBHH aKTH

1

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

[IpaBHM HAayKH, TOJUTHYKN HAYKH, 00pa3oBaHue

CTpy4HHOT aIMUHUCTPATHBEH CIY)KOEHHUK CO CBojaTa paboTa MMa 3a
et ehuKacHo,eHEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha Iporpamara 3a padora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJ] JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
¢IMHMIIA BO KOja ¢ BpabDOTEH.

- NOATOTBYBAa MaTepujaii ¥ JOKYMEGHTH 3a u3paboTka Ha
3aKOHCKH aKTH Oj o0racta Ha KaHIENIAPUCKOTO ¥ apXHBCKO
pabotemse;

- MOJNTrOTBYBa MaTepHjall © JIOKYMEHTH 3a u3paboTka Ha
[O/I3aKOHCKM aKTH Oj o0jacta Ha KaHIEJIapPUCKOTO U apXHUBCKO
paboteme Ypenbu, Yrnarctsa, [IpaBuiiHuIm);

- TW TOArOTBYBa MaTepUjaUTe M JOKYMEHTUTE 3a aKTUTE KO
ru jgonecyBa JlpxaBHuoT apxuB ([IpaBHJIHHK 3a KOPDUCTCEHC Ha
apXHMBCKa Marepujaji u Ci);

- laBa MHCJICHC BO TMOMVIEJ HAa aKTHUTE KOM TH H3padoOTHIIe
paboTHM Tesla M KOMHCHU BO JIp)KaBHHOT apXWuB;

- IaBa MHCICHE 3a AaKTUTe W3pabOTeHW OJ JPYTH JP)KaBHH
OpraHM M JOCTaBCHH HA MHCIICEHE BO J[p)KABHHOT apXuB;

- n3paboTyBa aHANUTHYKM M3BEIITAM M  JiaBa TIPEIIOPAKH 3a
npaimiama  [OBp3aHM €O u3pabOTKaTa Ha  3aKOHCKHTE U
MIOJI3aKOHCKATE aKTH;

- IaBa TPEUIO3M 3a IUIAaHOT 3a pabdoTa BO OIJICICHHETO BO
[orJie/l Ha HOPMATHBHO IpPaBHHUTE padoTH;

- MOJTOTBYBA CTPYYHHU aHAIM3M [0 TIpaliama O] HOpMaTHBaTa Ha
Jp:KaBHUOT apxus;

- ['m cnenn u mpuMeHyBa PONUCUTE 0] 00JIacTa BO Koja mTo padoTH,
BKIy4yBajKl TH MeIyHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
Make10HHja UM MIPUCTAIIIIA WK T'H paTU(UKyBaa.

- YdecTByBa BO OLICHYBAaETO HAa aJIMHHUCTPATHBHH CITYKOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLHMja MHA aMUHHCTPATUBHH CIIy>KOCHHIU BO JPYTH
WHCTHUTYILIUH;




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTH
1.0JAEJIEHUE 3A HOPMATHBHO NTPABHU PABOTHU
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B4

IMomJjaa copaboOTHUK

IMomJiaj1 cOpadOTHHUK 32 HOPMATHBHO NMPABHHU PadoTH

2

PakoBoauTenor Ha ojiesieHre

[TpaBHM HAYKH, HOJIMTHYKH HAYKH, 00pa3oBaHue

CTpy4YHHOT aIMHHUCTPATHBEH CIY’KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja MU3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
0/l ICIOKPYTOT Ha OpraHU3alOHATa SMHULIA BO KOja € BpabOTeH.

- MOATOTBYBAa MaTepHjand ¥ JOKYMEHTH 3a u3paboTka Ha
QHAIIH3Y,

= pa3BuBa COAPKMWHU TOBP3aHNU CO HOPMATUBHO IIPABHUTEC aKTH,
KOU Ce el Of MHTepPHET CTpaHuuara Ha J[pkaBHHOT apXuB U ce
TPWKH Ha HUBHO OJPIXKYBamse;

- Ce TPWXKHM 33 KOMIUICTHPAmE Ha CIyKOCHUTE BECHHLM U
HHUBHO YKOPHYYBambe;

- TO KOpHUCTH CcO(QTBEpOT 32 HOPMATHBHO MNPaBHU aKTH BO
HHTEpeC Ha OpraHoT;

- moMara TpH mnpebapyBameTo Ha JOKyMEHTalWjaTa MOTpeOHa 3a
paboTa Ha OJUICNICHUETO;

- npubupa NoxaToud ¥ MHGOPMALMK HEONXOJHH 33 H3BPLIYBAHC
Ha HOPMATHBHO IIPaBHUTE PadOTH;

- BOOM PEruCTap Ha [OHCCCHH aKTH O] CTpaHa Ha J[pxaBHHOT
ApXUB;

- omMara ITpHM HM3rOTBYBameTo Ha IIIaHOT Ha apXMBCKM 3HALM U
JluctuTe Ha apXMBCKH Marepujal M JOKyMEHTapeH MaTepHjall.

-TH CIIEHM ¥ IPHMEHYBA MPOIKCUTE 0] o0siacta BO Koja ITo paboTy,
BKIy4yBajKl TH MelyHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
Make10HHja UM TIPUCTAINIIA WM TH paTH(UKYBaa;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAamBETO HAa aJMUHUCTPATHBHU CIIy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIM BO JPYTH
HHCTHTYILINY;




OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTHU

1.0OJJAEJIEHUE 3A HOPMATUBHO NIPABHU PABOTH

Penen 6poj 23
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Huso I'l

3Bame CamocToeH pedepeHT

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO

CaMocToeH pedepeHT 3a HOpMATHBHO IPABHH padoTu

bpoj Ha n3BpmuTEIN

1

Onrosapa npen

PakoBoauTesioT Ha oACICHUE

Bujx na odpaszoBanue

— Bume nnu cpenno ekoHoMcko npaBHo yuunuinre, CEITY
- cpeaiHo ruMHasucko yuwmire, CI'Y

Jpyru nocedHu ycjJoBH

PabGorHu neam

[TOMOMIHO-CTPYYHHOT ~aJMUHHUCTPATUBEH CIIY)KOEHHK CO CBOjaTa
pabota mma 3a Iel epUKacHO, e(PEKTHUBHO, KBAJIUTETHO Ja IO
MOAJPKA  CIPOBEAYBAKHETO HAa paboOTHTE O]  JIENIOKPYr Ha
OpraHM3aIMOHATa e/IHHUIIA.

Pabornu 3axauu U 00BpCKH

- TIOMarae MpH MOArOTBYBAKE HA MaTepujaid U JOKYMCHTH 3a
n3paboTKa Ha 3aKOHCKM aKTH 0J o0jacTa Ha KAaHLETApHCKOTO U
apXHUBCKO PadoTerse;

-[OMarame MpH U3BPLIYBAKETO HA aJAMHUHHUCTPATHBHUTE PabOTH BO
[HCapHUIIATA;
- BOJIM CBU/ICHIINN HA JIOHCCCHUTE aKTH;
-oMarame Mpu  OI0UPAbETO, CPEYBAETO U CBHUACHTHPABHETO Ha
APXMBCKH U JIOKYMEHTapEeH MaTepHjal Co3/a/[eHa BO CEKTOPOT;
- IOMarame TPH HM3rOTBYBAWmETO Ha [IIaHOT Ha apXWBCKH 3HALM
n Jluctute Ha apxXMBCKH U JIOKYMEHTApeH MaTepHjal;
- TIoMarame MpH M3paboTKa HA  AHAJIUTHYKY M3BCIITAH M aKTH 3a
cCHCTeMaTH3allja U OpraHu3aluja;
- BOM CBH/CHIIMjA Ha JOHECCHHUTE aHAIMTHYKH H3BCIITAH;
-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA aJMHHHCTPATHBHH CIIY)KOCHHLH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja WHA JMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHUIM BO IPYTrU
HHCTHUTYLIUH;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTHU

2. OJEJIEHUE 3A CTPYYHO-A/IMUHUCTPATUBHU U OIIIITHU PABOTH

Penen 0poj 24
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Huso b4

3Bame PakoBoanTen Ha Onaenenue

Ha3uB Ha paGoTHO MeCcTO

PakoBoautes Ha OpjejieHue 3a CTPYYHO aAMMHHUCTPATHBHH M




ONIITH PadboTH

1

PakoBogutenot Ha CeKTOpPOT

[IpaBHM HAyKH, TOJUTHYKN HAYKH, 00pa3oBaHue

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHUK CO cBojaTa pabora nma
3a e’ eQuKacHO,e()eKTHBHO M KBAJIHWTETHO Jia PaKOBOJH, Ja JiaBa
COBETH, HACOKH WITH J]a TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3alMOHUTE IMHUIIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIH]jaTa.

- PaKkoBOAM CO  OAJCICHHETO, ja OpraHW3Wpa, HAcodyBa W
KOOp/IMHHUpa padoTara Ha OJICICHHETO;

BPIIM HEMOCPEJHA KOHTPOJA W HAI30p HAJ H3BPIIYBAKETO HA
paboTuTe BO OJJICJICHUETO U TH pacropenyBa paboOTHTE U 3aJaduTe
Ha JAP)KaBHUTE CIIy)KOCHHLU BO OJJICICHHETO;

- JaBa CTpyYHa TIOMOII M COBETH BO pabOTeHETO Ha
AIMUHHUCTPATUBHUTE CJIy)K6CHI/II.[I/I BO OAACJICHUETO U T'M OLCHYBa
aJIMUHHCTAPTUBHU CITY)KOCHHIH BO OJJICIICHUETO;

- Ce TPMKU 3a CTPYYHOTO YCOBPINYBarbe M pabOTHAaTa JMCHIUILIHMHA
Ha BPabOTEHHTE BO OJJCICHHUETO;

- TOArOTBYBA IUIAH 3a paboTa Ha OJJICICHHETO M H3rOTBYBa
M3BELITA] 3a CIPOBEIYBAWKETO Ha IpOrpamara Ha OJICJICHHETO U
copaboTyBa CO  JAPYIUTEC PAaKOBOIAMTEIM HA OJUICJIICHHja  BO
Jp’kaBHHOT apXuB.

- BP3 OCHOBa Ha IPEAJIO3UTEC Ha BPAOOTCHUTE BO OJIJICIICHHETO, ja
MUIITyBa IMporpaMara 3a pabora Ha OJIeleHHeTo, KaKo COCTaBeH
Jies Ojl mporpamara 3a paboTa Ha OpraHor;

- YYeCTBYBa BO CIIPOBEIYBamhCTO HA OPraHM3AlMCKHOT pa3BOj Ha
OpraHoT, KOj TIW ajapecupa  Ipaliamara Ha  CTPYy4HO -
aJIMUHUACTPATUBHUTE PabOTH;

- ce TPWXKHM 3a TIpaBWIHA [pUMEHa Ha  3aKOHCKHTE U
IO/I3aKOHCKUTE aKTH o obimacta  Ha  CTPYYHO -
aJIMUHHACTPATUBHUTE PabOTH;

- DOATOTBYBa MPEAJIO3U Ha TIOJIMTUKU TIO0 HAYCIIHU TIpaliamba O[]
CTPYYHO - aIMHHUCTPATHBHOTO pPabOTCHE;

- ['m cnenn u mpuMeHyBa PONUCHUTE 0] 00JIacTa BO Koja mTo padoTH,
BKIy4yBajKi T'M MeElyHAapOJHHTE JOroBOpM Ha Kou PemyOimka
MakeioHHja UM MIPHUCTAIIIIA WU TH paTH(UKYBaa.

YYeCTBYBa BO OIICHYBAam-CTO HA aIMHHHCTPATHBHH CIIyKOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLHja MHA aJMHHHUCTPATHBHH CITYy>)KOCHHIU BO IPYTH
HHCTHUTYIINH;

- JaBa CTpy4YHa IIOMOII, COBCTH H BPIIK MCHTOPCTBO Ha
aJIMUHHCTPATUBHUTE CIY)KOCHUIM O IOHHCKUTE HUBOA.







OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITU U ITPABHU PABOTH
2. O JIEHHUE 3A CTPYYHO-A/IMUHUCTPATUBHU U ONIIIITU PABOTH
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CoBeTHHK

CoBeTHHMK 32 KOMYHMKALMja M OIHOCH CO jABHOCT

1

PakoBoauTENIOT HA OJJIEJIEHHE

OOpa3zoBaHue, HAYKH 3a Ja3MKOT UCTOPUCKH HAYKU

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
el epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO J1a U3BPIIYyBa PAaOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJ] JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alioHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

-Opranm3upa KOH(EpeHLMH 3a T[edar, 3a paauo U TeleBH3Hja,
OpuduH3M 32 HOBHHApH, MHTECPBjya;

- HOJArOTBYBa COONIITEHHja 3a jaBHOCTA W TH JOCTaByBa JI0
MeHyMHTE; - ce TpwkH 32 pabOTH  TOBpP3aHH  CO
KOMYHHKAIHjaTa CO jaBHOCTA;

-ce I'PHKM 332 TEKOBHATa KOMYHHKallMja cO HOBHHAPUTE U T'H
aXypHupa CIHMCOIUTE HA MEIHYMHU;

- TOATOTBYBA JIMCTA HA WHTEPBjya, pe3UMe Ha MPHIO3HTE Ha
JIp)KaBHHOT apXxWuB.;

-TO COBETYBa JHPEKTOPOT 32 PEJICBAHTHH IPIJIO3N BO MEANYMHUTE
IpeJ HeroOBHUTE jaBHU HACTAIN

- Ce TPIXKH 3a COOIIITCHHUjaTa 3a Ieyar, TH CIeau HWHpOpMaluuTe
W MEAMYMCKMTE  HAcTaHW, MOBpP3aHH CO  paboTemeTo  Ha
JIp>KaBHHOT apXxWuB;

- MOJTOTBYBa M TpHOUpa COAPXKUHH 3a BeO Mpe3eHTalmjata Ha
JIp>KaBHHOT apXWB U CE TPHXKH 33 HEJ3MHO aKypHPabe;

- TIOATOTBYBAa TIPOMOTHBEH  MaTepHjal 3a NPEe3CHTHpame  Ha
Jp:KaBHUOT apXxus;

- Ce I'PWXKM 32 MPOTOKOJIOT Ha JIMPEKTOPOT; - JaBa MpeUIo3n 3a
IUTAaHOT 3a paboTa BO OJIEICHHETO BO MOTJIE]l Ha KOMYHHKAI[HHTE
CO jaBHOCTA;

- Tl CJICJIM U TIPHIMEHYBA IPOTIMCHTE O 001acTa BO Koja IITO paboTH,
BKIy4yBajKl TH MelyHapOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
MakeioHHja UM MIPUCTAIIIIA WU TH paTH(UKYBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAamETO Ha aJMHHUCTPATHBHU CITyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA JAMHHHCTPATHBHH CIIY)KOCHHIM BO IPYIrd
WHCTHUTYIIUH;

-laBa  CTpy4Ha [IOMOII, COBETH W BpLIM MEHTOPCTBO Ha
aJMUHHACTPATUBHUTE CIIYKOCHUIM OJ IOHHCKUTE HUBOA.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITH U IPABHU PABOTH




2. OJJIEJIEHHUE 3A CTPYYHO-AAMUHUCTPATUBHU U ONNIITHU PABOTH
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CoBeTHHK

CoBeTHHK NpeBeayBay

1

PakoBoautenoT Ha ognenenue

OO0pa3oBaHue, HAYKH 32 Ja3UKOT HCTOPHCKH HAYKU

ITo3HaBame HA aTOAHMKHU U AHTIHCKH ja3UK

CTpy4YHHOT aJIMHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa uMma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJadyd O] JACJIOKPYrOT Ha OpraHM3alMOHAaTa
eJIMHHLA BO KOja € BpabOTeH.

- BpIIM YCTEH M TIMCMEH NPEBOJ Ha JOKYMEHTH U APYTH
Matepujanu o MakenoHCckH Ha AHIIHCKHA ja3sHK UM 00paTHO Of
MakenoHcku Ha AJI0aHCKU U 00paTHO.

- BpmM paboOTH KOW C€ BpIIAT BO OAJCICHHUETO, a CE OJHECYBaaTr
Ha axypupawme Ha BED cTpanunara nHa Jlp:KaBHUOT apXus;

- TloMara Ipu OpPraHM3Mpamke M pealusaluja Ha KOH(PEPEHLUUH U
cocraHouu BO JIp:KaBHUOT apXuB;

- ydecTByBa BO OpraHu3alyjaTa Ha KOH(pEpPEHIMHM 3a Ie4art, 3a
paJuo ¥ TEIEBU3Mja CO CTPAHCKM EJICMEHT;

- BpLIM JPYyrd paboTH KOW K& My OuJgaT JOBEpEeHM OJl CTpaHa Ha
PaKOBOJMTENIOT HA OJCICHHUETO;

- JaBa MPEUIO3U 3a IIUIaHOT 3a paboTa BO OJJIEICHHETO BO
T0IJIel Ha KOMYHHMKAIMHUTE CO JaBHOCT.

- TH CJIEZIM U IPUMEHYBa NPOIMCHUTE 01 00acTa BO Koja 1mTo padoTw,
BKIy4yBajKkl TH MeIyYHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
Make10HHMja UM TIPUCTAINIIA WM TH PaTH(HUKYBAIa;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HAa aJMHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA aJAMHHHCTPATHBHH CIIy)KOCHHIM BO IPYTrU
UHCTHTYIINH;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITU U ITPABHU PABOTH
2. OJJIEJIEHHME 3A CTPYYHO-AAIMUHUCTPATUBHU U ONNIITHU PABOTH
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CoBeTHHK

CoBeTHHK 32 MOATOTBYBaI-€ M N3BPIIYBaI-e HA PA0OTHH 331241
BO BPCKa CO NPeBeHIHja H CIPaBYBakbe CO KPU3HA COCTOj6a

1

PakoBoautenoT Ha ognenenue

Onbpana, 00pa3oBaHKe, HCTOPUCKH HAYKH

CTpy4YHHOT aIMHHHCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa uMma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIpHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJadyd O] JCJIOKPYrOT Ha OpraHU3alMOHAaTa
€/IMHULIA BO KOja € BPaDOTEH.

-npudupame Ha HHPOPMALIUH 32 IPEBEHIIN]a, PAHO TIPEAYIPEayBakE
U CIIPaByBambe CO KpPH3H,

-[IPOLICHYBA U aHAJIM3UPA COCTOjOM KOM MOYXKAT Ja AOBEAT 10 KPH3H,
-HM3TOTBYBA LEJU U 3a[[a4H 32 PaHO IPEAYIPeyBake U ClIPaByBambe
CO KpH3H,

-[IO/IrOTBYBAbE Ha Pa3BOj 3a PEBEHIIMja 33 PAHO HPEAyNPeIyBabe
0J1 Kpu3H,

-CIPOBE/yBabe Ha IOTPEOHMTE JIejCTBHja 3a NIPEBEHIIN]a, PAHO
HpeaynpeSyBambe U CIPaByBamke CO KPH3H,

-TMIO/ITOTBYBAakE HAa OpTraHu3anujaTa 1 QyHKIHOHUPAHkE 32 BpeMe Ha
KpH3HA cOCT0j0a,

-13paboTKa Ha MJIaHOT Ha JIp)KaBHUOT apXMB 3a paboTa BO KpU3HA
cocrojoa,

- 13paboTKa Ha IUIAaHOT Ha JIp>KaBHUOT apXMB 3a POLICHA Ha
3arpo3eHOCTa OJ] PU3HUIIM U ONACHOCT 33 HACTAHYBahE HA KPU3HA
cocToj0a,

-Ipejuiara npeB3eMarbe Ha MEpKH U aKTHBHOCTH COTJIACHO 3aKOHOT 32
yIpaByBarbe CO KPU3H M MOA3AKOHCKH aKTH.

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTH
2. OJAEJIEHMUE 3A CTPYUHO-AJIMUHUCTPATUBHHU 1 OINIITH PABOTHU
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Iomuiax copadoTHUK

Ilomax copaGoOTHUK mpeBeayBay

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

OOpazoBaHue, HAYKH 3a Ja3MKOT UCTOPUCKH HAYKU

CTpy4HHOT aAMHUHUCTPATHBEH CIIY’)KOCHHK CO cBojaTa pabora nMa 3a
1en epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja M3BPIIyBa paOOTHHU 3a7a4n
0]1 JICJIOKPYTOT Ha OpraHu3aloHara eIMHUIA BO KOja € BpaOOTeH.

-BpIIM TIPCBEIyBamkE  COIIACHO aMaHIMaH 5 oJ YcraBoT Ha
PenyGiimka MakeioHHja M 3aKOHATE KOW T'O ONEPAMOHAIN3NPAAT TOj
aMaHJMaH;
-BpIIH NpEBeIyBamka HAa JTIOKYMEHTAIlHja 1o Hajor Ha PakoBoaurenor
Ha CekTopot, PakoBoanTENOT HA O1eNICHNETO U JIUPEKTOPOT;

- BpILIM NPEBEyBakbe Ha MOJHECOLHM O] IparaHd 3a OCTBapyBaEbC
Ha UMOTHO TPaBHHU, CONMjaTHM | JPYrH Oapama, IMOJIHECCHH Ha
jasuKk pasnuyeH ol MakKeIOHCKUOT ja3uk;

- BOIYM CBHICHIMjA HAa TPEBEICHUTE IOKYMCHTH;

- 1aBa NPEeJIo3H 3a IUIAHOT 3a paboTa Ha OJJIeJICHHETO;

- momara Ipu mnpedapyBameTo Ha JOKyMEHTalujara MmoTpeOHa 3a
pabota Ha OJJICIICHHUETO;

- 110 otpeda ¥ 1Mo HAJIOT Ha PAKOBOJMTENIOT Ha OJ|IC/ICHUE, PaboTH
Ha cpellyBame U 00paboTka Ha (POHIOBH;
- TU CJIeIM ¥ IPUMEHYBa IpomucuTe o1 obacta BO Koja mTo padorw,
BKIIy4yBajKH T'HM MeElyHapoJHHTE JOroBOpM Ha Kou Pemy0Oimka
MakeioHHja UM MIPUCTAINIIA WK TH paTu(hUKyBaa,
-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HAa aJMHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUH.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTH
OJAEJIEHUE 3A CTPYUHO-AIMUHUCTPATUBHU U OIIIITU PABOTHU

29

VIIP/O1/01/B04 / 000

B4

IMomuiax copaboTHUK

IMomJjan copaboTHUK 32 Oe30eIHOCHH padoTH




1

PakoBoautenoT Ha oenenne

Opnbpana, 00pa3oBaHKe, HCTOPUCKH HAYKH

CTpy4HHOT aJMUHUCTPATUBEH CIy>KOCHUK CO cBojaTa pabora MMa 3a
1en epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja M3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
0/J1 JICJIOKPYTOT Ha OpraHu3aloHaTa eIMHNUIA BO KOja € BpaOOTeH.

-Ce rpmxHu 1 € OJI'OBOPEH 32 NPHMEHA Ha MPOIMKUCUTEe 0] 00JacTa Ha
onOpanara, Oez0emHocTa M IMoceOHATa 3allTHTa HA APXUBCKUOT
MaTepujal i Hej3MHOTO OCTBapyBambe;

- HM3rOTBYBa M BOJM CBUJCHIHMja 3a IUIAHOBHUTE, IMPOICHKUTE M
MepkuTe 3a 0e30eTHOCT M ToceOHaTa 3allTUTa HA MaTepujasioT U
HUBHA peajn3aliija;

-M3paboTyBa M3BEIITAjHO-aHATUTHYKN MaTepUjalid 32 COCTOjOUTE BO
BpcKa co Oe30e1HOCTa 1 ToceOHAaTa 3aIITHTA;

- moMara IIpH H3rOTBYBAaKETO HA IUIAHOBU 3a Of0paHa Ha
JpKaBHUOT apXxus;

- BpLIN LEJIOCHO ¥ HABPEMEHO a)XKypHparhe Ha JJOKYMEHTHUTE 3a
(byHKIMOHMpake Ha J{p)KaBHHOT apXUB BO BOCHA COCTOj0a (TUIAHOBH,
MIPOLICHKH, €BHUJICHIINH, CITUCOIIH);

-Tpeyiara  JIOHeCyBal€ HA HOPMATHUBHH, H3BEIITAjHO -
AQHATUTHYKN MaTepHjajii W JpyTH aKTH O] JIOMCHOT Ha oj0paHara,
6e30eHOCTa U TOCceOHATa 3aIITHTA Ha apXUBCKAaTa MaTepujal;

- BPIIM KaHIENAPHUCKO M apXHBCKO PAa0OTEHE CO aKTHTE KOHM
conpKat kinacupunupany HHGopMaIy Bo TOCEOEH ICIIOBOIHHUK;

- TO Clled W TIOMara NpH HW3BPLIYBamETO Ha pabOTUTE Of
TEXHHYKH KapakTep W IMpeaara MEpPKH M MOCTAIKH 3a 3ajaKHyBarbe
Ha (PU3MYKO TEXHMYKATA M TEXHOJIOUIKATA 3ALITUTA, KOMYHHIHpA CO
HA/IBOPEIIHUTE CYOjeKTH KOM C€ 3aJ0/DKEHH 3a OJP)KYyBame Ha
cpeJicTBara u ornpemara 3a padbora Bo [{p>kaBHHOT apXUB;

- I'm cenm w1 mpuMeHyBa MPOMHKCHTE 0/ 00JIacTa BO KOja IITO padoTH,
BKIy4yBajKkl TH MeIyHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
Make0HHja UM MIPUCTAIIIIA WK M paTU(UKYBaa;

- YdecTByBa BO OLICHYBAETO HAa aJIMHHUCTPATHBHU CITYKOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUILIU BO JIPYTH
WHCTUTYIINH.

OIIIUC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A OIIIITHU U ITPABHU PABOTH
2. OJAEJEHMUE 3A CTPYUHO-AJIMUHUCTPATUBHHU 1 OIIITH PABOTH

30

YIIP/O1/01/T°01 /000

I'l

CamocroeH pedepeHt

CamocToeH pepepeHT - TEXHHYKH CeKpeTap Ha JHPEKTOPOT




1

PakoBoauTenoT Ha oxeneHne

— Buie unu cpeHo ekoHoMcKo npasHo, yuuinure, CEITY
- cpeltHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO CTPYYHHOT a]MUHUCTPATHBEH CIIYKOCHHK CO CBOjaTa
pabota nma 3a 1en epukacHo,ePEeKTUBHO, KBAIUTETHO J]a U3BPIITYBa
pabOTHH 3a/1auu OJ1 ICIIOKPYTOT Ha OpPraHMU3alMOHATA SIMHUIIA BO
KOja € BpabOTeH.

-BOJM aJIMHUHUCTPATUBHO-TEXHHYKH paboOTH 3a moTpeOuTe Ha
JIUPEKTOPOT U 3aMEHHK JIUPEKTOPOT
- BOJIY THCBHH POKOBHHMIIH 32 M3BPILYBahC Ha JOTOBOPCHU 3a1auH;

- BPIIIM YCIIYTH HA TeNePOH JIOTOBapame, MOBP3YyBAhE U CIL.);

-yCIIy’KyBa CTPAaHKH Ha JIMPEKTOPOT ¥ 3aMEHUK JTUPEKTOPOT;

- IpUMa ¥ JOCTaBYBa ITOIIITA;

-BpIIH JakTmiIorpadcku paboTH 3a MOTpeduTe Ha MUPEKTOPOT;

- Cce TPWXKM 32 TNPABHWIHOTO (YHKIMOHMpPAHmE Ha KAaOWMHETOT Ha
JIUPEKTOPT.

- TU CJIE/IU U IIPUMEHYBA MTPOITMCUTE 0J] 00J1acTa BO KOja 1ITO paboTH,
BKIIy4yBajKi T Mel'yHapOJIHUTE JTOTOBOPH Ha Kon PerryOimka
MaxkenoH#ja UM MIPUCTAMNIIIA WIN TH PaTH(UKYBaa,

- YYeCTBYBa BO OIICHYBamCTO HAa aJMHUHUCTPATHUBHU CIY)KOCHHUIIM BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja WHA aJJMHHUCTPATUBHU CITY)KOCHUIIM BO JPYTH
HHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

2. OJAEJEHMUE 3A CTPYUYHO-AJIMUHUCTPATHBHU 1 OIIITH PABOTH

31

YIIP/O1/01/T°01 /000

'l

CamocToeH pedepeHT

CamocToeH pedepeHT - apxupap

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

— Bume unu cpeHo eKoHOMCKO nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpeltHo TMMHA3KCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIIHO CTPYYHHOT aJMUHHUCTPATHBEH CIIy)KOCHHUK CO CBojaTa
pabota nma 3a 1en epuKacHo,e(heKTUBHO, KBAUIUTETHO Jla U3BPITYBa




paboOTHM 3aJa4yd OJ NEIOKPYrOT HA OpraHMW3allMOHATa CIMHHIA BO
KOja € BpaOOTeH.

- paboTu Ha aJIMHHUCTPATUBHUTE pabOTH HA MHUCApHMIATA U
apxXuBaTa;

- BOAM EBMJCHLIMM corjlacHo Ypenbara W YHarcrBoto 3a
KaHIEJIAPUCKO U apXUBCKO PaboTee;

- ja 3aBemyBa BO JICJIOBOAHMK IpUMEHAra W MOIITAaTa Koja ce
JIOCTaByBa;

-BpIIK apXUBHpPabe, OAOHpaIbe, CPElyBarbe M EBHJCHTHUpPAmE Ha
apXMBCKa MaTepHjall M JIOKyMEHTApEH MaTepujall;

- ja BOJM KHHMTaTa 3a MECTO M WMHTEpHATa JOCTABHA KHUIa;

-ja JocTaByBa JIOKyMEHTalMjata 3a paboTa HO OAJeiICHH]a;

- rmomara HpH H3roTBYBambeTo Ha [IIaHOT HAa apXMBCKH 3HALHU U
JluctuTe Ha apXWBCKa MaTtepHjal M JOKyMEHTapeH MaTepHjall.
-y4eCTBYBa BO OICHYBAHETO HA aJIMHUHHCTPATHBHH CIY)KOCHHIM BO
CcBOjaTa MHCTUTYIMja WHA aJJMHHUCTPATUBHU CITY>KOCHUIIH BO JPYTH
WHCTUTYIIUN

OIINC HA PABOTHU MECTA

2. OJAEJTEHHME 3A CTPYYHO-AJIMUHUCTPATUBHHA U ONIIITH PABOTH

32

VI1P/04/02/A03/001

1

Yysap, noptup 111

Yysap, noptup 111

5

PakoBoauTenoT Ha onieneHue

- OcHOBHO

PaboT.ucKkycTBO HajMasKy 1 rojuHa

co cBojara paboTta UMa 3a 1en euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
u3BplIyBa pabOTHU 3a7a4d OJ [JCJIOKPYrOT Ha OpraHMU3aI[MOHATa
€IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- Bpmm  (GuU3NUK0-0e30eJHOCHA 3amTuTa W 00e30eayBame Ha




00jeKTUTe BO KOM C€ 4YyBa apXHBCKHOT MaTepHjal W Ha
aIMHUHHACTPATUBHUTE 3rPajii BO U HA/IBOP 0] pabOTHOTO BpeMe;
- BOAM YTBPJCHM EBHJCHIMH CBp3aHH cO (HU3MuKo-Oe30eHoCHaTa
3aIITUTA;
- OJTOBOpeH € 3a 0e30ejHOCTA HAa MaTepHjaioT ¥ WMOTOT Ha
JIp>KaBHHOT apXuB,;
- ce TPWKU 3a UCIPABHOCTA Ha alapMHUTE ypeau u ypeaurte 3a [111
u 6e30eHOCHA 3aIITUTA;
- KOHCTAaTHpa HENPaBWIHOCTH ¥ Npe/iara MEpKH 3a  HHBHO
OTCTpaHyBabE;
- paboOTH U MAHUITYJATUBHO-TCXHUYKH M OIIITH 33a4H.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

2. OJAEJIEHMUE 3A CTPYUHO-AIMUHUCTPATUBHU U OIIITHA PABOTHU
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VYIIP/04/05/A03/004

Jill

Xuruennuap/ka

XurueHunyap/ka

5

PakoBoguTel Ha ojieeHIe

- OcHOBHO

Enna rommaa paboTHO HCKYCTBO

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHHM 3a7a4yd O] JIEJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€IMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-paboTH Ha OJPIKYBaE M KOMIUIETHO YHUCTEH-E HAa MPOCTOPUUTE Ha
3rpajara;

-0/Ip’KyBambe Ha XUTHECHA Ha IIPOCTOPOT MHpeJ] 00jeKTOT;

- OGe3npanryBame Ha apXMBCKHOT MaTepHjall BO €O,

- BOAM TPIDKA 3a HCIPABHOCTAa HA MAIIMHUTE 3a OAPXKYBAme Ha
XUTHUCHATA;

- 110 notpeba paboTH U APYrH MAHMITYJIATUBHY U IIOMOLIHHU PabOTH U
3a/1a4y;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

2. OJAEJIEHMUE 3A CTPYUHO-AIMUHUCTPATUBHU U OIIITHA PABOTHU

34

VYI1P/04/03/A02/001

II

Bo3zau- 11

Bo3zau- 11

2

PakoBOAMTENIOT HA OJJIEJIEHIE




-aBTO-COOOpaKacH yUMITUIIEH [IEHTap,
- cpepHO TUMHA3UCKo yumnumte, CI'Y

-Exna rogmaa paboTHO HCKYCTBO

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTHUBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHM 3a1ayd O] JEIOKPYrOT Ha OpraHu3alfoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOoTeH.

-B0O3a4OT € JIMYEH BO3a4 Ha JIUPEKTOPOT;
- BO3aUOT € JINYCH BO3a4 Ha 3aMEHUK JJUPEKTOP,

- BOJIM TpIKAa 3a TEXHMYKATa MCIPABHOCT  pErucTpanujara u
XHUTHUEHa Ha MOTOPHOTO BO3MJIO CO KOE€ C€ BO3U JUPEKTOPOT,

- BOJIM €BHJICHIIN]a 3@ HOTPOIIEHOTO FOPHBO;

- BpIIM HaOaBKa Ha PE3CPBHHU JCJIOBH M JPYrM MaTepHjasld 3a
BO3MJIOTO CO KOE CE BO3H AUPEKTOPOT.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

2. OJJEJIEHHME 3A CTPYYHO-AIMUHUCTPATUBHU U ONNIITH PABOTH

35

VYIIP/04/01/A05/001

vV

PaGoTHuK Ha oipiKyBame Ha 00jeKTH (3eJIeHI10)

PaGoTHHK Ha oIpKYBame HA 00jeKTH (3eJ1eHH10)

1

PakoBOAMTENIOT HA OJI€JIEHIE

-OCHOBHO 00pa3oBaHKe

-Pabor.uckycTBO HajManky 1 ronuHa.

co cBojara pabota uma 3a 1en epukacHo,e)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
M3BpIIyBa pabOTHHM 3aJa4yd O] JEIOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

- BpumIM OOHMKOJKAa Ha BOJOBOJHATA U KaHaIu3aluoHaTa
HHCTAJIAINja,

- ce IPIXKU 32 HOPMAJHO OJIp)KYBame Ha ONpeMaTa 3a OJPXKyBarbe
Ha XUT'HCHA,

- ce TPWKM 3a HabaBKa Ha TOTPEOHUTE JETOBU U JIPYT MaTepHujall 3a
OJIPXKYBAKETO HA CUTE MHCTENAMU BO JIP)KaBHHOT apXuB,

-BpIIK MOBpeMeHa OOMKOJIKA M MPOBEPKA Ha HCIPABHOCTA HA CHTE
MHCTANAINK U YPE/IU U MOCTaIyBambe 110 YKaKyBabe HA BpaDOTEHUTE
3a MOTPeOHUTE MOMAIM HHTEPBEHIINH,

- OJIP)KYBaIbe Ha aJaToT,

- TPMKa 33 YPEIIHO OJP)KYBAHC HA MPOTUB MOXKAPHHUTE U aJAPMHUTE




e T ype w paysaie co mi;

OIIUC HA PABOTHU MECTA

2. OJAEJIEHUE 3A CTPYUYHO-AIMUHUCTPATUBHU U ONIIITHA PABOTH

36

VYIIP/04/01/A03/001

11

BKB pa0doTHHK 32 0ip;KyBam€ Ha 00jeKT

BKB pa0oTHHK 32 01p:KyBambe Ha 00jeKT

1

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

- €NIeKTPOTEXHUYKO YUUITHIITE
-CpeHO rUMHA3UCKO yummmmte- CI'Y

EIIBET, MKCOO —240x
PaboT.ucKkycTBO HajMalKy 1 rojuHa.

co cBojara paboTta UMa 3a 1en eGuKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
u3BplIyBa pabOTHU 3a7a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpraHMU3alMOHATa
€IMHHIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

-ce TPWKH 3a WCIPAaBHOCTA M HOPMAIHOTO (DYHKIMOHHpArkhe Ha
eJIeKTpUYHATA HHCTAIANNja,

-HOpMaJIHO (DYHKIIMOHMpPAE Ha BOJOBOJHATA W KaHAIM3alMOHATa
WHCTaJaIuja,

- (yHKIMOHMPAETO HA IpejHaTa MHCTalalMja, KIMMa ypeIuTe W
TUQTOBUTE,

- HOPMAJIHO OJIP)KYBarbe Ha OlpeMaTta 3a OJIp)KyBarbe Ha XUIMeHa,

- rpmka 3a HabaBKa Ha MOTPEOHMUTE AENOBH M JPYr MarepHjas 3a
OJP)KYBAmETO Ha CUTE HHCTEJIAMd BO JIp)KAaBHHOT apXuB u
MHTEPBEHIINH 32 3aMEHa Ha JJOTPACHUTE JICTIOBH,

- TOBpeMeHa OOMKOJKAa W MpPOBepKa Ha HCIPABHOCTa HAa CHTE
MHCTAJNAIMK U YPEIU U MOCTalyBakbe 110 YKaKyBambe Ha BpaDOTECHUTE
3a MOTPeOHUTE TOMAM HHTEPBEHIINH,

- OJIP)KyBatbe Ha aJaToT,

- TpYKa 32 yPEIHO OJP)KYBame Ha MPOTUB TOKAPHUTE U alapMHUTE
Ype/H ¥ PaKyBambe CO HUB;




OIINC HA PABOTHU MECTA

OJJEJIEHUE 3A CTPYYHO-AIIMUHUCTPATHUBHU U OIIIITU PABOTHU

Penen 6poj 37

IIndgpa VYIIP/04/05/A02/005

Huso 11

3Bame PaGoTuk Ha npueMeH MyJT(IPHjaBHUIA)

Ha3uB Ha paGoTHO MeCcTO

PaGoTuk Ha mpueMeH nyaT(npujaBHUIA)

Bpoj Ha u3BpHINTEIH

1

Onrosapa npej

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Buja Ha o6pa3oBaHue

- CpeIHO TUMHA3KUCKo yumuure, CI'Y

Jpyru noce0Hu ycjao0Bu

Enna ronmunaa paboTHO HCKYCTBO

PabGorHu neiau

co cBojarta pabora uMa 3a 1en epukacHo,eeKTUBHO, KBAJIUTETHO Jla
U3BpIIYBa pabOTHH 3ajJau O] JEJIOKPYrOT HAa OpraHW3al[OHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

PaGoTnm 3a1ayu U 00BpPCKH

- BOJM CBHJICHIIMja 32 HAJBOPEIIHU JIMIA KOW CIY)XOSHO HIIH
[IPUBATHO TO MOCETYBaaT J[pKaBHUOT apXUB,
- T OPUEHTHPA HAJIBOPEIITHHUTE JIUIIA JI0 apXUBa U JPYTH MPOCTOPH;
- ce TPIXKH 3a uaeHTH(UKaMja Ha HAJBOPEIIHH JIUIA TPEKY YBH]]
BO JIOKYMEHTH 3a UJcHTU(DUKAIIH]a,
- aKo ce TojaBh MpoOJieM BO BpCKa CO HACHTH(HKANMjaTa Ha
HAIBOPCUIHOTO JIMIE 3a TOA IO W3BECTYBA  HAUICKHHOT
aJIMUHUCTPATUBEH CITY)KOCHHUK,

- BOAM €BHWJEHIMja 32 HABPEMEHO Joarame Ha paboTa Ha
paboTHHIINTE,

OIINC HA PABOTHU MECTA

OJJEJIEHUE 3A CTPYYHO-AIIMUHUCTPATHUBHU U OIIIITU PABOTHU

Penen 0poj 38

MIungpa YIIP/04/04/A05/001
Hugo \

3Bame KadekyBap/ka
Ha3uB Ha pab0THO MeCTO KadexyBap/ka

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onarosapa npejn

PakoBOUTENOT HA OJICIICHUE




- OcHOBHO

Pabot.ickycTBO HajManKy | roauHa

co cBojara paborta uMa 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO J1a
u3BpIIyBa pabOTHU 3a1a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpTaHMW3aI[MOHATa
€/IMHUIIA BO KOja € BPabOTeH.

-ce TPWXHM 3a pEeJOBHA M HaBpeMeHa Ha0aBKa Ha OCBEKUTEIHH
ITH1jaJIONH;

- Ha PAKOBOAHUTE aMHUHHICTPATHBHH CITy>XKOCHHITH UM HOCH ITHjaJIOIN
BO HUBHUTE IIPOCTOPH;

- IOATOTBYBA TOIUIM HAIIMTOLX 3a Bpa60TeHI/ITe;
- BOOU I'pyUKa 3a MTHBCHTApPOT, OllpEMaTa U XUurucHara Ha 6I/I(I)CTO;

- peIOBHO (PMHAHCHCKH CE OTYUTYBA 32 NMPHOpaHUTE (HUHAHCHCKH
cpeacrtea Bo Oudero;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKHN TPAIIABA

39

VI1P/01/01/502/000

b2

PakoBoautesn nHa Cektop

PakoBoautes Ha CekTop 32 (pMHAHCHCKHU NMpaliamka

1

(hYHKIIMOHEPOT KOj PAaKOBOJIM CO MHCTUTYIIHjaTa

ExonoMcku HAyKH, IpaBHU HAyKH, IMOJIUTHYIKU HAYKH

PaKkoBOAHHOT aIMUHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa MMa
3a neln e(pUKacHo,e()eKTUBHO M KBAJIMTETHO 12 PAKOBOJIM, J1a 1aBa
COBETH, HACOKH MJIU Jla TOMara Mpu PaKOBOACHETO COMHCTHTYIH]aTa
WINOPTaHU3aLOHUTE EANHNIIN BO PAMKHTE HAMHCTUTYIH]jaTa.

-pakoBOJM W YIPaBYBacO CEKOjAHEBHOTO paboreme Ha CexTopoT
BO TIOTJIE] HA MaTepujaHo (pUHAHCHCKHTE pabotu Ha JpkaBHUOT
apXUB;

- ja opraHuM3upa, Haco4yBa W KOOpAMHHpa paboTara Ha CEKTOPOT M
BpLIM HAA30p HaJ HU3BPIIYBamET0 Ha paboTHTe, JaBa CTpydyHa
MOMOII M COBETH BO pabOTCHETO HAa  PAKOBOAMUTEIUTE  Ha
oJ/IeNIeHjaTa U AP)KABHHUTE CIy)KOCHHUIIM BO CEKTOPOT M CE TI'PHKHU
32 CTPYYHOTO  YCOBpLIyBame M  paboTHAaTa AMCLMUIUIMHA Ha
BpabOTeHUTE  BO  CEKTOPOT KAako M BpIIM OICHYBakbe  Ha
PAKOBOJHUTE CIIY>KOCHHIIM BO CEKTOPOT;

- M3rOTBYBa IUIAaH 3a padoTa HA CEKTOPOT H OJICICHHjaTa U
M3rOTBYBA M3BEIITaj 3a paboTa HAa CEKTOPOT;




- JaBa  MHCIICHA H aHaJ M3W 3a [paliakba I[OBP3aHH  CO
MOJIUTHKUTE Ha CEKTOPOT M JIp)KaBHMOT apXWB M OCTBApyBambETO
Ha Tporpamara Ha J[p)KaBHHUOT apXuB;

- JlaBa WHHIHMjaTHBa 3a peIIaBakbe Ha OJIPCICHU Ipaliarmba O
nenokpyr Ha CeKTopoT;

- copaboryBa co gapyrute PakoBomurenn Ha Cekropu BO
JpxaBHUOT apxuB W PakoBoguTenu Ha CEKTOPH OA JApPYTHU
Oprau;

- TOATOTBYBa MaTepujajii 3a pasriieayBame Ha Komermymor Ha
JpKaBHUOT apXxus;

- ce TpWXKHM 3a [paBWIHA [PUMEHAa Ha  3aKOHCKUTE W
MOJI3aKOHCKHUTE aKTH Off o0iacta Ha MarepHjaiHO (PUHAHCHCKOTO
paborewe  Ha  JIpKaBHHOT  apXMB M Mpejiara MEpKd 3a
YHaIpeyBamke Ha MaTepUjaTHO (PUHAHCUCKHUTE PaboOTH;

-y4ecTByBa BO M3pabOTKa HAa HOPMATHUBHU AaKTH HEONXOIHH 3a
¢byHKIMOHUpakbe Ha J[p)KaBHUOT apXUB, HAa 3aKOHCKU U MOJ3aKOHCKU
aKTH 071 001acTa Ha MaTepujaTHO (PUHAHCUCKHUTE PAOOTH;

y4eCcTBYBa BO OIICHYBaWkbE Ha aIMHHUCTPATHBHH CITYy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUIIM BO JIPYTH
WHCTUTYIIUU;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKH INPAIIABA
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b3

ITomomnuk PakoBoauren

Momomnuk PakoBoaures Ha CekTop 32 (PMHAHCHCKH TNpaniama

1

PakoBogurenot Ha CexTop

ExoHOMCKM HayKH, IPABHU HAYKU, IOJUTUYKU HAYKH

PakoBOTHHOT aIMUHUCTPATUBEH CITY)KOSHUK CO CBojaTa pabora mMa
3a el euKacHo,e()eKTUBHO U KBATUTETHO J]a PAKOBOJIH, Ja aBa
COBETH, HACOKH HJIM [Ia TIOMara Mp¥ PaKOBOJCHETO COMHCTUTYIIH]aTa
NINOPraHUu3allMOHUTE CAUHULIN BO PAMKUTE HaI/IHCTI/ITyLII/IjaTa.

-momara Ha PaxoBogurenmor Ha CeKTOpHpPH PaKOBOJACHETO H
yIPaByBabETOCO  CEKOjAHEBHOTO  paboOTeHe Ha  CEKTOPOT BO
MoTJIe]l Ha MaTepHjasHO (PMHAHCHCKOTO paboreme Ha JIpKaBHHOT
ApXUB;

-IoMara Mpu OpraHU3UPaEETO, HACOYYBAKETO W KOOPIUHUPAEHETO
Ha paboTara Ha CEKTOpPOT;

- JaBa CTPy4Ha  TIOMOII M  COBETH BO  paboOTemETO Ha
PAKOBOIMTENNTE Ha OJUICJICHHjaTa M JPXKABHUTE CIY)KOCHHIH BO




CEKTOpOT;
- TIoMara IpH TPUXKaTa 3a CTPYYHO YCOBpUIyBakEe M pabOTHATa
JUCIUIIIMHA Ha BpaOOTEHHUTE BO CEKTOPOT;

- M3rOTBYBa W3BEINTAj 3a CBOjaTa  paboTa, JaBa MHUCICHA U
aHaIM3M 33 Mpallakba IOBP3aHH CO MOJIUTHKUTE HAa CEKTOPOT N
OCTBapyBambETO HA Iporpamara Ha JIp)kKaBHHOT apxuB;

-laBa MHUIM]aTHBA 3a PEIIaBalkEe HAa OJPENCHU TIIpallama OJ
nenokpyr Ha CeKTopoT;

- copaboryBa co gpyrure PakoBogurenn Ha CekTopu BO
JIp’KaBHHOT apxXWB M HNOATOTBYBA MaTepHjallll 3a pa3IJICAyBame Ha
Konernymor Ha [IpkaBHHOT apxus;

- ce TPWKH 3a [paBWIHA [PUMEHAa HA  3aKOHCKUTE |
MO/I3aKOHCKUTE ~ aKTHOZ olnacrta HA MaTepujaHO (DUHAHCHCKOTO
paboreme BO  JpKaBHHOT apXuB;

- TIOMara IpH U3TOTBYBAmkE HA IPEUIO3H 3a JJOHECYBAmE HA 3aKOHH,
HALPTH U IPYTH TIPABHU aKTH;

- IaBa TIPEVIO3M 32 MOJUTUKH 10 HA4YEIHHU IIpallama
-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CITy:KOCHULH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CITyXOCHHIM BO IPYTrH
WHCTUTYIIUU;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCUCKHU NPAIIAKBA
1 OJAEJEHME 3A CMETKOBOJCTBO U IIJIAKAIbA
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b4

PakoBoauTes Ha oj/iejieHe

PakoBoauTe 1 HAa OjIeJIeHUE 32 CMETKOBOACTBO U IUIaKamha

1

PakoBomurenor na Cextop

EKOHOMCKM HayKy, IpaBHYU HAYKHU, IOJIMTUYKU HAYKU

PakoBOTHHOT aIMUHUCTPATHUBEH CIyKOEHHK CO BojaTa paboTa nuMa 3a el
edukacHo,e(heKTHBHO M KBAJUTETHO J1a PAKOBO/IH, /1 JlaBa COBETH, HACOKU MIIH Jia IIoMara
TIPU PaKOBOJCHETO CO MHCTUTYIMjaTa WM OPTaHW3AIMOHUTE SIMHUIN BO PAMKHUTE Ha
HMHCTHUTYLMjaTa.

- ja opraHusMpa, HacO4yBa U KOOpAUHMpA padorara Ha OJyIeNeHIETO;
- BpUIM HENOCpPEeJHAa KOHTpOJA ¥ HAJA30p HajJ W3BPIIYBAKETO HA pPabOTHTE BO
OJUICJICHHETO, TH pacmopeayBa pabOTHUTE W 33/JaUudTe Ha JIPXKABHUTE CITyKOCHHIM BO
OJUICJICHHETO M JaBa CTPyYHa IIOMOII W COBETH BO pabOTEHETO Ha JAPIKaBHUTE
CITy>KOCHHITH BO OJJICIICHUETO;

- TW OLEHYBa aJMHMHHMCTAPTHBHMTE CIy>KOCHHULM BO OJJEICHHETO M CE TPHXKU 3a
CTPYYHOTO YCOBpIIyBamke U paboTHATA JUCIUIUINHA Ha BPAaOOTCHHUTE BO OJICIICHHUCTO;
- TOATOTBYBa IITaH 3a paboTa Ha OJJENCHHETO M M3TOTBYBa M3BEIITAj] 3a
CIIPOBE/TyBAKETO HA MIpPOrpaMaTa Ha OJJICJICHUCTO;

-copaboTyBa COPYTUTE PAKOBOAMUTEIH Ha OJIC/ICHH]a BO [IpiKaBHHOT apXUB.

- BP3 OCHOBA Ha TPEUIO3UTE HA BPAOOTEHHUTE BO OJUICIECHHUETO, ja MUIIYBA IPOrpamara 3a




pabora Ha OjyieneHreTo, Kako COCTaBeH Jes 0] IporpaMara 3a paboTa Ha OpraHoT;

- yYecTBYBa BO CIIPOBEIYBAmETO HA OPTaHM3AINCKHOT Pa3BOj HA OPraHOT, KOj TH
ajipecupa mpamamaTa Ha CMETKOBOJICTBOTO U IIAKamaTa;

- Ce TPHXKH U € OJrOBOPCH 3a IPaBHIIHA IIPHMEHA Ha 3aKOHCKHUTE ¥ MTOJJ3aKOHCKHUTE aKTH
0J1 00;1aCTa Ha CMETKOBOZCTBOTO BO JIpyKaBHHOT apXuB,;

-[IOJFOTBYBA IPE/UIO3N Ha TOJMTHKU 110 HA4yeJIHH Mpallamba 0]l CMETKOBOJICTBEHOTO
paboTeme W KOHTHHYHPAHO ja CJIEOH COCToj0ara BO BpPCKa CO  CMETKOBOJICTBOTO,
ydecTByBa BO M3pabOTKa Ha HOPMATHBHU aKTH ((PMHAHCHCKH IUIAHOBH W NIPOTPAMH) O]
obIracta Ha MaTeprjaTHO (UHAHCHCKOTO paboTemhe NOTpeOHHM 3a [Ip)kaBHHOT apXuB;

- y4eCTBYBa BO OICHYBambe HA aIMUHICTPATUBHH CIYKOCHUIIN BO CBOjaTa MHCTUTYNHja U
Ha QJIMMHUCTPATHBHHU CIIy>KOCHUIIU BO APYTH UHCTUTYLUH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKHU NIPAIIAIA
1.0JJIEJIEHUE 3A CMETKOBOJCTBO U IIVIAKAIbA
42
VYIIP/01/01/B02/000
Bl
Bum CopaboTHuk
Buin copaloTHHK 32 CMETKOBO/ACTBEHO PadoTeme
1
PaxoBoauteln Ha ojieneHIe

ExonoMcku HAyKH, OpaBHU HAYKH, TOJUTHYIKU HAYKH

CTpy4YHHOT aIMUHICTPATUBEH CIIy’)KOCHH cO cBojaTa paboTa numa 3a
el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Jia M3BPILIYBa paOOTHH 3214l
KOM IIPHIOHECYBaaT 3a OCTBapyBarke Ha IIporpamara 3a padbora Ha
MHCTUTYLIMjaTa U 3a[a4y O] ICIOKPYTOT Ha OpraHU3alnoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOTeH

-[Ipoy4yBa MpPOIKCH 0 00JacTa Ha CMETKOBOJCTBEHOTO paboTere
KOHM HEIOCPEIIHO BIIMjaaT Ha paboTaTa Ha J{pyKaBHUOT apXHB;

- TIOATOTBYBA MAaTepHjald M JOKYMCHTH 3a M3paboTKa Ha aKTH Of
obJacTa Ha CMETKOBOJICTBEHOTO paboTerhe;

-Tpeyiara MEpKd W HM3TOTBYBa CTPYYHHM aHAIM3U 3a Mpaliama OJ
CMETKOBOJICTBEHOTO paboTeme;

-CIIPOBElyBa CMETKOBOJICTBEHO CBHICHTHPAKC 33 W3BPIIyBame Ha
OyueToT/(UHAHCUCKUOT TUIAH | MTOJITOTBYBAhE¢ Ha TOJIMIIHATA CMETKA
(6bunanc Ha coctojOa, OMIIAHC Ha MIPUXO/U U PACXO/M, KOHCOJIMIUPAH
OmwraHC Ha KaNmWTaJTHAOT HMOT, OHJIAaHC Ha 3aJ0IDKyBame W
Oenermkn/o0pa3noxkeHne KOH (PUHAHCHCKUTE U3BEIITAN);

-KOHTpPOJIA Ha CMETKOBOJCTBCHO €BHJICHTHPAkhe HA OCHOBHUTE
cpencTBa Ha Jp:KaBHUOT apXuB;

-KOHTpOJIa Ha CBHUJCHTHPAKETO HAa HAllaTata Ha nobapyBama U
CBHJICHTHPama 1 IUIakamka Ha JIOCTacaHu 00BPCKH;

- KOHTpOJa Ha OyUETCKOTO ¥ (PMHAHCHCKOTO M3BECTYBAmE, 3aIlTHTA
Ha CpeACTBaTa M OOBPCKHUTE 4YHja BPEIHOCT € CBHICHTHPaHAa BO
OMJIAHCOTHA cOCTOj0a;




- ydecTByBa BO U3pabOTKa Ha (PMHAHCUCKHU IJIAHOBUH MPOTPAMHU H
J1aBa MpeJyio3y 3a IIaHOT 32 paboTa BO OJIICIICHUETO BO MOTJIE Ha
CMETKOBOJICTBEHOTO paboTeme:

- YYECTBYBA BO OLICHYBAHETO Ha aIMUHUCTPATHBHH CITY)KOCHUIM BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIN]ja ¥ HAaIMAHUCTPATUBHU CITYXOSHHIIN BO JAPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKH INPAITABA
1.OJJEJEHHE 3A CMETKOBOACTBO U IIJIAKABA
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B4

IMomJjiag copaGoOTHUK

IMomaan COpaﬁOTHl/lK 32 CMETKOBOJACTBCHO paﬁoTe}be

1

PakoBoauTen Ha oajienieHue

ExoHOMCKM HayKH, IPABHU HAYKU, IOJUTUYKU HAYKU

CTpy4HHOT aIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa nMa 3a
el ehuKacHo,epeKTHBHO, KBAJIMTETHO J1a M3BPILIYBa paOOTHH 3214l
0J1 JIJIOKPYTOT Ha OpPraHu3aloHaTa eJIMHHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

- HOATOTBYBA MaTepHjadd M IOKYMEHTH 3a HM3pabOTKa Ha aHAIM3U
o] o0jacta Ha MarepHjalIHO CMETKOBOJCTBEHOTO pPabOTEHE;

- pa3BUBA COAPXKMHM IIOBP3aHH CO CMETKOBOJCTBEHOTO paboTeH:e,
KOH ce el OJ HHTPAaHEeT U MHTEpPHET CTpaHHIaTra Ha J/IpkaBHHOT
apXUB U CE I'PIXKM Ha HUBHO OJIPXKYBAaIbE;

-M3BpIIyBa PYTHHCKM 3aJa4d 33 IMOAPIIKA HA CMETKOBOACTBEHOTO
pabotemse;

-ce  TPWXKM 33 KOMIUIETHpPAamEe  Ha  JOKyMEHTHTE  Of
CMETKOBOJICTBEHA MPUPO/IA;

- TO KOpPUCTH CO(QTBEPOT 3a MaTepHjalIHO (PUHAHCHUCKU aKTH BO
MHTEpPEC Ha OPraHoT;

- oMara TpH InpedapyBameTo Ha JOKyMEHTalujarta IOTpeOHa 3a
pabota Ha OJJICIICHHUETO;

- 3a moTpebuTe HA KOMHCHjaTa 3a jaBHH Ha0OaBKH m3paboTyBa
TEXHUYKH CIIeIU(PHUKALNK 32 1300p HA HAJABOPEIIHM OPraHU3alN;

- mpubupa momaTony W MH(GOPMAIMH HEONXOMHH 3a H3BPIIYBAmE
Ha CMETKOBOJCTBEHHTE pabOTH;

- Y4ecTBYBa BO OLICHYBAHmETO Ha aJIMHHHCTPATHBHU CITy>KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
UHCTHUTYLIUH.




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKH IIPAIIAA
1.OJAEJEHHUE 3A CMETKOBOACTBO U IIJTAKAIBA
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I'l

CamocToeH pedepeHT

CamocToeH ped)epeHT - KOHTeP

1

PakoBoauTen Ha oxyecHue

— Buie unu cpeHo ekoHoMcko, npaBHo yuunumre, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yumnumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT aJIMUHICTPATUBEH CITYy>)KOCHUK CO CBOjaTa
pabora uma 3a uein epukacHo, eHeKTHBHO, KBAJUTETHO JIa FO
MOJIIPIKH CIIPOBE/YBAETO HA PAOOTHTE O JACNOKPYT HA
OpraHu3aloHara eJMHHULA.

- BpIIM TpHEM Ha IIeJOKyIHATa MaTepHjaTHO-(QUHAHCHCKA
JIOKYMEHTaIHja;

- ja mompemyBa W KOHTHpa  (HHAHCHCKATa  JIOKyMEHTaI[H]ja
COCTaBYBajKH HAJIO3H 33 KHIKEIHE,

- uenokynHara (UHAaHCHCKA JOKyMEHTalMja ja W3rOTBYBa O]
OJTHATIPE/] YTBP/ICH KOHTEH IUIaH 32 CHHTETHYKH U aHAIMTHYKNA KOHTA
cropes 3aKOHOT 3a KHUTOBOJICTBO;

- U3roTBYBa (QaKTypH Ha KyIlyBauuTe;

-y4€CTBYBa BO IPHUIIPEMUTE HA H3TOTBYBAIE HA NEPUOAWYHU U
3aBPIIHU CMETKU H CE TPIKH 3 a)KypHO paboTeHe;

- Y4eCTBYBa BO OICHYBAIETO HAa aAMHUHUCTPATHUBHU CIYKOCHHIN BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUILIM BO JIPYTH
HHCTUTYIIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKH ITPAIIAA
1.OJAEJEHHUE 3A CMETKOBOACTBO U INIAKABA

45




I'l

CamocToeH pedepeHT

CamocroeH pedepeHT -- KHHTOBOJIHUTEJI

1

PakoBoauTen Ha oxyecHue

— Buie unu cpeHo eKoHoMcKo, ipaBHO yuunuwte, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

HOMOH.IHO-Cpr"IHI/IOT AJIMUHUCTPATUBCH CJ'Iy)K6€HI/IK Co CBOjaTa
pa60Ta nMa 3a 1ei e(l)I/IKaCHO, eq)eKTI/IBHO, KBAJIUTCTHO Jia I'0
TIOAAPIKU CIPOBEAYBAKLETO HA pa6OTI/IT€ O ACJIOKpYT HA
opranu3zannuoHaTa €JUHUIIA.

- TO BOAM IJIABHOTO (PUHAHCHCKO KHHUIOBOJCTBO-CHHTETHKA U
aHaJINTHKA;

- CIpOBEAyBa HAJO3H 32 KHIKEH-E BO IVIABHATA KHHUTA OJl CMETKUTE
Ha OpraHoT;

-BHECYBa  IOJQTOLM  BO  JICIOBHUTE KHUTHM Ha  OCHOBa
KHHUT'OBOJCTBEHHUTE HCIIPABU BO AHAIUTHYKOTO KHUTOBOJCTBO;

-BpIIM JIMKBUANPAKE Ha LEJIOKyIHATa (pUHAHCHCKA JOKYMEHTaIMja
1 0JroBapa 3a TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA HA JOKYMCHTHUTE;

- COCTaByBa BUPMAHCKU HaJIO3M 3a IUIaKame Ha OOBPCKHUTE crpema
J100aBYBaYMTE BO 3aKOHCKH POK;

- BpIIM yCOIJIacyBame Ha IIOJATOLUTE Ha IJIAaBHATA KHHTa CO
MOJIATOLUTE HA AHAIUTUYKO KHUTOBOACTBO M MaTepHjasiHO
KHHUT'OBOJICTBO;

- M3BpIIyBa paboTH W 3a7adum O oOnacTa Ha OIarajHHIKOTO
paboTeme, IPEeCMETKH M HUCIUIATa HA IUIATUTE M JAPYTH JIMYHH
[pUMarba Ha pabOTHULIUTE BO JIpiKaBHUOT apXuB;

- BOOUM MaTU4YHa eBHﬂeHHHja Ha TUIATUTE U 3a APYTU JINYHU TpUMarba
BO nponumanu oopaciu (M-4);

- COCTaByBa CTAaTUCTUYKU MU3BCHITAU U aKPECAUTUBU 3a MOAPAYHUTE
oJieNeHja, U3paboTyBa UCIIATHH JIMCTH 32 IUIaTa, ISTCKU A0JATOK,
HAJIOMECTOK 3a IIPEBO3, XpaHAPUHA U XOHOPAPHU, BOIH KACOBH KHHUIH
W IPYTu JIeJOBHU KHHUIW BO OJarajHaTa, ce IPHXKH 3a 3aIla3yBarbe Ha
KaCOBHOT MaKCHMYM;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAamETO HA aJMHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLMja U HAa aAMHHHUCTPATHBHHU CIIY)XOCHHLH BO APYI'H
MHCTUTYIIUH.

OIINC HA PABOTHH MECTA

CEKTOP 3A PUHAHCUCKHU NPAIITABA

1.0/UIEJIEHUE 3A CMETKOBO/ICTBO Y ILUTAKAIA

46

YIIP/01/01/T01/000

Il

CamocTtoeH pedepeHT

CamocToeH pedepeHT — KHUTOBOANTEN (GAKTYPHCT




MECTO

Bpoj Ha u3BpmATeH

1

Onrosapa npen

PaxoBoauTen Ha ojeiieHue

Buja Ha o0pazoBaHue

— Bume unm cpeno exonomcko, rpasHo yumuinte, CEITY
- cpeaHo ruMHA3UCKO yummmTe, CT'Y

Jlpyru noce0H# ycJI0BH

PabGorHu neam

IToMOIIHO-CTPYYHHOT aJMUHICTPATHBEH CITyKOCHNK CO CBojaTa paboTa MMa 3a Iel
eduracHo, eheKTHBHO, KBATUTETHO J1a IO MOAPIKH CIPOBEAYBAKETO Ha PaOOTHTE O]
JEJIOKPYT Ha OpraHU3al[MOHATa CANHULA.

PaboTHu 3agaum u
00BpCKH

- TO BOAU (pMHAHCHCKOTO KHUTOBOJICTBO-CHHTETHKA U AHAJINTHKA;
-CIIpOBE/lyBa HAJI03!U 3a KHUKCHE BO IJIJaBHATA KHHUIA OJl CMETKUTE Ha OPraHoT;
-BHECYBAE 10JATOLUM BO JEJIOBHUTE KHUIM HA OCHOBA KHUT'OBOJCTBEHUTE UCIIPaBU
BO aHAJIMTUYKOTO KHUIOBOJICTBO;
- BpLIM JIMKBUJUpamE Ha IEIOKynHarta (PUHAHCHCKA NOKYMEHTalMja W JroBapa 3a
TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA HAa JOKYMEHTUTE;
-COCTaBYBa BUPMAHCKM HAJIO3U 3a IUIAKambe Ha OOBPCKHUTE crpema j100aByBaunTe BO
3aKOHCKH POK;
-BpLIM yCOIJAacyBalke¢ Ha IOJATOLUTE Ha IJaBHATA KHMra CO II0JaTOLUTE Ha
AQHAIUTUYKO KHUTOBOJCTBO U MaTEPHjaJIHO KHUTOBO/ICTBO;
- W3rOTBYBa (aKTypH 3a HAIIaTa Ha COICTBEHHUTE NPHXOAM, BOAM CBHJCHIMjA HA
LEJIOKYITHHOT KHUKEH (POH;

- TO BOJIM MaranpHOT 32 TTOTPOIICH MaTepHjal
- yuecTBYBa BO OIIEHYBamETO HA aJMUHUCTPATUBHU CITyKOCHHUIIU BO CBOjaTa
MHCTHUTYIMja ¥ HA aIMHHUCTPATHBHU CITy>KOCHHITN BO APYTH HHCTUTYIIHH.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

1.0JUIEJIEHME 3A CMETKOBOJCTBO U IVIAKAKA

CEKTOP 3A ®PUHAHCUCKHU ITPALIIABA

Penen 0poj
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Huso

I'l

3Bame

CamocToeH pedepeHT

Ha3uB Ha paGoTHO MecTO

CamocToeH pedepeHT - MaTepHjajieH KHHUTOBOIUTE]

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onrosapa npej

PakoBoauTenor Ha ojieeHUE

Buja Ha oOpa3zoBaHue

— Buie unm cpeHo eKoHoMcKo, npaBHo yuuiumte, CEITY




- cpeaHo TuMHa3ucko yuunumre, CI'Y

IToMomIHO-CTPYYHHOT aIMIHUCTPATHBECH CITy>)KOCHHUK CO CBOjaTa
paboTa uma 3a 1en eGpuKacHo, epeKTUBHO, KBATUTETHO Ja IO
HOJUIPKH CIIPOBEYBabETO Ha PAaOOTUTE O[] ACIIOKPYT Ha
OpraHu3al{oOHaTa CANHHUIIA.

- BOAM MOCEOHO MAaTEPHjaTHO AHATUTHYKO KHUTOBOACTBO 3a CHTE
MaTepHjalHi BPEJAHOCTH Ha 3aluxure BO Jp)KaBHHOT apXUB M BO
MOJIPavHHTE OJICJICHH]a,;

- BpIIM JAUCTPUOyLHMja M 3aJ0JDKYBame Ha OpraHMU3alllOHUTE
€IMHUIU CO MAaTEPHjaTHUTE BPEAHOCTH U KHIDKHUOT (OHT;

- M3TOTBYBA MOCCOHH MpErjieqd, MPECMETKH, CHeNU(PHUKANNA 1
HCTHUTE TH YCOIJIacyBa CO MAaTEPHjaIHOTO KHUIOBOJCTBO CO INIABHOTO
(hPMHAHCOBO KHUTOBOJICTBO;

- CTPY4YHO IOMara Ha KOMHCHHTE 3a MOIINC U HHBCHTAPHUCYBAIbE;

- BpmM Ha0aBKM HA OJPEJCHH MAaTEpHjald, CTOKH, WHBEHTap,
OCHOBHH CPEJICTBA U Jp;

- YPEOHO M aXypHO INpPUMAame M MpeJaBambe HAa HA0aBEHHOT
MaTepHjall BO MaraiuHoT;

-TM  M3BpIIyBa paboTuTe M 33jadure o obnacra Ha
0J1arajHUYKOTO padoTembe;

-BOJIM MAaTHYHA CBH/CHIIM]jA HA [UIATUTE U APYTH JINYHH IPUMAba
BO nponumanu oopaciu (M-4);

- COCTaByBa CTaTUCTUYKM W3BEIITAM W AaKPEIUTUBH 32
MO/IpauHHUTE OAJCICHHja, H3pabOTyBa HWCIUIATHM JIMCTH 3a IUIaTa,
JIETCKHU JIOAATOK, HaJIOMECTOK 3a TIPEBO3, XpPaHAPHHA M XOHOPapH;

- BOJIYW KAaCOBM KHHWTH W JPYTH JCIOBHHU KHHUTH BO OJlarajHaTa,ce
TPIKU 32 3ara3yBarbe Ha KACOBHOT MAaKCHMYM;

- YuecTByBa BO OIIEHYBambETO HA aIMUHICTPATUBHH CITY)KOCHUIIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja M HA aAMUHHCTPATHBHH CIy>KOCHUIIN BO APYTH
UHCTUTYIUH.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A ®PUHAHCUCKHU MMTPAIITAIBA
2. OIJEJIEHHME 3A BYIIETCKA KOOPAMHALIMJA WU KOHTPOJIA
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B4

PakoBoauTes Ha ojjieIeHe

PaxoBoauTes Ha ojjiesieHue 3a 6yueTcKa Koop)mﬂaunja U KOHTpOJIa

1

PaxoBogurenor Ha CekTop




Buj Ha o0pa3oBaHue

Exonomcku HAYKH, IIPABHU HAYKH, TIOJIUTUYIKH HAYKHU

Jpyru noceoHu
YCJIOBH

Pa6oTHu mean

PakoBOJHHOT aIMUHUCTPATUBEH CITy’)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa mMa 3a el
epuKacHO,e(h)eKTUBHO 1 KBAIUTETHO J1a PAKOBO/IH, J1a [aBa COBETH, HACOKH WITH J]a TIOMara
[PH PAKOBOJACHETO CO MHCTUTYIMjaTa WIIK OPraHU3allMOHKUTE SIMHHIK BO PAMKUTE Ha
MHCTHTYIUjaTa.

PaboTHu 3amaum m
00BpCKH

- ja opraHm3mpa, HacouyBa M KOOPAWHHUPA paboTaTa Ha OIJIEIICHUETO;

- BpIIM HEMOCPEAHAa KOHTPOJa M HAA30p HAJ H3BPIIYBAHETO Ha paboTUTE BO
OJUICJICHHETO, TH paclopeayBa pabOTUTE M 33/la4uTe Ha JPXKABHHUTE CITy')KOCHHIM BO
O[UICJICHUETO M JaBa CTPyYHa IIOMOII W COBETH BO paOOTCHETO Ha JAPIKABHUTE
CITy)KOCHHITH BO OJJICIICHUCTO;

-TH OIICHYBa JP)KAaBHUTE CIY)KOCHUIIM BO OJICIIEHUETO, CE TPIKU 3a CTPYYHOTO
YCOBpILIYBamkhe U pa0OTHATA AUCLHUILIMHA HA BPAOOTCHUTE BO O/I/ICIICHUETO;

- TOArOTBYBa IUTAaH 3a paboTa Ha OAJCICHHETO W H3TOTBYBAa H3BEINTAj
CIPOBEYBAKETO HA POrpaMaTa Ha OJJICIICHUETO;.

-Bp3 OCHOBA Ha IPE/IO3UTE HA BPAOOTECHUTE BO OJICJICHNETO, ja MHIIyBa IIporpamara 3a
pabota Ha OpmeneHHeTo, Kako COCTaBeH JeN OJ IporpaMara 3a paboTa Ha OpraHoT,
y4YEeCTBYBA BO CIIPOBEIYBAHETO H A0PraHM3alUCKUOT Pa3BO jHa OPraHoT, KOj I'M aJpecHupa
npamamaTa H abyIeToT;

- Ce TPMKMM € OJATOBOPEH 32 MpaBWJIHA PUMEHA Ha 3aKOHCKHUTE M TIOA3aKOHCKUTE aKTH
oJ1 obacTa Ha OyieToT Bo J[pyKaBHUOT apXuB;

- MOJATrOTBYBA MPEUIO3U Ha MOJMTHKH MO HAYENHU Ipamama o OyUEeTCKOTO paboTemse,
KOHTHHYHPAHO ja ciie/ld cocToj0ara Bo Bpcka co OYLIETOT M y4ecTBYBa BO M3pabOTKa Ha
HOPMAaTHBHH aKTH ((UHAHCHCKU IUIAHOBM W IPOTpaMH) O 00JacTa Ha MaTepHjaHO
(uHaHCUCKOTO paboTemke MOTpeOHM 3a JIp:KaBHHOT apXUB.

-- TPIKa 32 CTPYYHOTO YCOBPIIYyBamke U paboTHATA JUCIUIUINHA Ha BPAaOOTEHHUTE BO
OpTaHM3aIMOHATa eIMHUIIA CO KOja PAaKOBOJN;

- yUeCTBYBa BO OIICHYBabhe Ha a[[MUHUCTPATUBHH CIIY)KOCHHUIIM BO CBOjaTa MHCTUTYLIHja H
Ha aIMHHUCTPATHBHU CIYKOSHHIIM B OAPYTH WHCTHTYIINH,
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OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A ®PUHAHCHUCKU ITPAIITAIBA

2. OIJEJIEHME 3A BYIIETCKA KOOPAMHALIMJA U KOHTPOJIA
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3Bame CoBeTHHK

Ha3us Ha pa6oTHo
MeCTo

CoBeTHHK 32 OyyeTcKa KOOpAUHAIMja

Bpoj Ha u3BpmMTeIH

1

OnroBapa npen

PakoBoauTenoT Ha oneneHne

Buj Ha o6pa3oBaHue

ExoHomcku HAYKH, IPpABHU HAYyKH, HOJUTHYIKU HAYKH

Jlpyru noceoHu ycJI0OBH

PaboTHM neau

CTpy4HHOT aIMUHHUCTPATHBEH CITY>KOEHHUK CO CBOjaTa paboTa nma 3a 1el
epuKacHo,e(heKTUBHO, KBATUTETHO J1a U3BPITYBa PaOOTHU 331a4H KOH MPU0HECYBaaT
3a OCTBapyBame Ha Mporpamara 3a pabora Ha HHCTUTYLHUjaTa U 3a[a4yd O] JCJIOKPYroT
Ha OpraHM3aIlFOHaTa SIUHUIIA BO KOja € BpabOTeH

PaboTHu 3agaun 1

-IIPOYyYyBa IPOIHCH 0J1 001acTa Ha OYIETOT KOM HEeIOCPEIHO BiHjaaT Ha paborara Ha




JIp>kaBHHOT apXHB;

-TIOATOTBYBAa MaTepHjalli W JOKYMEHTH 3a n3paboTka Ha akTh OJf oOjacra Ha
Oyueror;

-y4eCTByBa BO KOOPJMHHMPAEEC BO IPOLECOT Ha IOATOTBYBAKE M H3MCHYBamEe U
JIOTIONTHYBak-e Ha OYIIeTOT;

- IpeJyiara MEpKHU 1 M3roTBYBa CTPYYHU aHAJIM3M 32 IIpalliamba 0J1 OyleToT;
- TaBa MHCJICH-E BO MOTJIS] Ha aKTUTE KOM MMaaT MMIUIMKAINA Ha OYIeTOT, @ KOM TH
n3paboTuie pabOTHH TeNla U KOMUCHUH BO [Ip)KaBHUOT apXHB;

- JIaBa MUCIICH-E 32 aKTUTE N3paOdOTEHH O] APYTH JAP>KAaBHHU OPTaHU U JIOCTABEHH Ha
MHCIeEe BO JIp)KaBHHOT apXMB KOM HMaaT MMILUIMKALM U Ha OyueroT, u3paboTysa
AQHAIMTUYKY U3BEIITAN U J1aBa [IPEIOPAKH 3a Mpalliarka MOBP3aHUu CO OyLETOT;

- JlaBa TIPEIUIO3W 3a IUIAHOT 3a paboTa BO OAJEIICHHETO BO TIOTJIEA HAa MAaTepH]jaHO
(UHAHCHUCKOTO padoTebe.

- TW CJICAM M NMPUMEHYBA MPOIHCHUTE 0] 00acTa BO Koja MTO pabOTH, BKIIyYyBajKH T
MeTyHapOJHUTE JOroBOpu Ha kou PemyOnmka MakenoHWja MM HpHCTalmIa WIH TH
parudukysana;

- ydYecTByBa BO OIICHYBAaETO HAa aJIMHHHUCTPATHBHU CIy)XKOCHHIIM BO CBoOjara
MHCTUTYLIM]a ¥ HA 3 IMUHUCTPATUBHU CJIY)KOCHHIM BO IPYT'U HHCTHTYILIHHY;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®PUHAHCHUCKU ITPAIITABA
2. OIAEJEHUE 3A BYIETCKA KOOPAWMHAIIMJA U KOHTPOJIA
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CoBeTHHK
CoOBETHHK 32 CTPATENIKO IJIAHHPAH-E
2
PakoBOAUTENOT HA OJJIETIEHHE

ExoHOMCKM HayKn, OMOINOTEKapCTBO U IOKYMEHTALH]a, TIOIMTHYKH
HayKU

CTpy4HHOT aIMUHHUCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa nMa 3a
1en ehukacHo,epeKTHBHO, KBAIUTETHO /A U3BPIITYBa paOOTHHU 33129l
KOM IPUJIOHECYBAAT 33 OCTBAapyBabe Ha IporpaMara 3 padbora Ha
MHCTUTYLIMjaTa ¥ 3a/1audl Of ASJIOKPYTOT Ha OpraHn3allHoOHaTa
eJIMHHLA BO KOja € BpaboTeH
- TH BpIIM CHTC HOJArOTBUTEIHH PAOOTH OKOJY CTPATEIIKOTO
IUIAHUPakE BO JIpiKaBHUOTAPXUB;

-TH yTBpAyBa KOMIIOHEHTHUTE Ha IPOLECOT Ha CTPATEHIKOTO
IUIAHUPAIbE;

-BpIIM aHA/M3a Ha IIOCTOCYKHTE COCTOjOM, Ha BHATpEIIHAaTa
cocrojba Bo JIp)kaBHHOT apX¥B M HaJIBOPEITHOTO OITKPYKYBAIbE,




-T'H YTBP/lyBa PHOPUTETUTE U LIEIUTE HA CTPATEIIKOTO IIAHUPABE;
-BpIIH IDTAHUPAFE Ha WIHUHATA M TO KOHTPOJIHMPA CIPOBETYBAFHETO
Ha CTPATEIIKUOT IUIaH;

-popmynupa cTpaTermja M akIMOHCH IUIAH, CIIE/ICHC Ha IUIAHOT U
eBaiyarmja;

- JlaBa MPEJUIO3HM 32 IUIAHOT 3a padoTa BO OJJICICHUETO BO MOIJIE/ Ha
CTPATEIIKOTO IUIAHWPAe, TH CIEAM U TIPHMCHYBa IPONHCHTE O]
obmacta BO Koja mTO paboTH, BKIyYyBajKH TH MeIyHapOJHHTE
JoroBopu Ha Kou PemyOnmka MaxenoHHja UM TIPUCTANMIA WIH TH
patudukyBana;

- Y4YECTBYBa BO OLICHYBAbETO Ha AJIMMHHMCTPATHBHU CIYKOCHUIIN BO
CcBOjaTa MHCTUTYIMja ¥ HAaJMHUHUCTPATUBHU CITY)KOCHUIIH BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKHU [TPAIITAIBA
2. OJAEJIEHUE 3A BYIIETCKA KOOPJIMHALMWJA U KOHTPOJIA
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Iomuax copadoTHUK

IMomiiag copaGoOTHHK 3a OyUeTCKa KOHTPOJIA M KOOpAHHALHja.

1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

ExonoMcku HAaYyKH, [IpaBHU HAYKH, IIOJTUTUYKH HAYKH

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO cBojaTa pabora nMa 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a0a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
MHCTHUTYLHjaTa u 3a1a4un o1 JICTIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-[IOArOTBYBa MaTepHjajd M JOKYMEHTH 32 M3paboTKa Ha OyLIeTOT U
(DMHAHCUCKHOT IUIaH;

- pa3BUBA COJAPXKMHHU II0BP3aHH €O OyNeToT, KOW ce Jeln OJ
UHTPAHET W MHTCPHET CTpaHWIaTa Ha J[p)KaBHHOT apXuB M Ce
IPHKU Ha HUBHO OJIPXKYBaIbe;

- ce TPWKHM 32 KOMIUIETHpame Ha IpomucuTe o obsacta Ha
(uHAHCHCKOTO padoTebe;

- TO KOpHUCTH CO(QTBEpOT 32 HOPMATHUBHO NPABHM aKTH BO
HHTEpeC Ha OpraHoT;

- moMara TpH mnpebapyBameTo Ha JOKyMEHTalWjaTa MOTpeOHa 3a
paboTa Ha OJJICICHHETO;

- mpubupa  momaTONM W WHPOpPMAIMK  HEONXOTHH  3a
U3BPIIYBalkE Ha MaTepHjajiHO (MHAHCHUCKHUTE paboTH;




- BOJM pErucrap Ha JOHECEHM aKTH OJ 00JlacTa Ha MaTepHujaHO
(hMHAHCUCKOTO PabOTEHHE;
- loMara HpH H3rOTBYBABETO OYLETOT.

- T CITe/IM ¥ IPIMEHYBA IIPOIUCHTE O] 00J1acTa BO KOja MTO padoTH,
BKIIy4yBajKH TW MeEryHapOIHHUTE JIOTOBOpH Ha Kou PemyOmuka
Make10HHja UM TIPUCTAIINIIA WM TH paTH(UKYBAIa;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAamETO Ha aJMHHHCTPATHBHU CITyKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUII BO JPYTH
HHCTHUTYIIUH;.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A ®PUHAHCUCKHU NPAIITABA
2. OJJEJEHUE 3A BYIIETCKA KOOPJHUHAILIMJA U KOHTPOJIA
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Iomuax copadoTHUK

Iomuan copaGoTHUK 32 (PMHAHCUCKO YNPaByBamwe U
KOHTPOJIA.

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

ExoHOMCKM HayKH, IPABHU HAYKU, IOJUTUYKU HAYKU

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM MpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Harporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYLIHjaTa u 3a71a4n o JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alMoHATACIMHHIIA BO KOja € BpabOTEH.

- TOATOTBYBa  MaTepHjald M JOKyMEHTH 3a  n3paboTka Ha
(DMHAHCUCKHOT IIIaH;

-pa3BHBa COAPKUHU TMOBP3aHH CO (PUHAHCHCKOTO YMpPaBYBambe U
KOHTpOJIa, KOM C€ JIeJl Ojl MHTpPAaHeT W MHTEpHET CTpaHWIaTa Ha
JIp’KaBHHOT apXWB U CE TPHXKM HA HUBHO OJIPXKYBAIbE;

- ce TpWKHM 32 KOMIUIETHpAme Ha IPONUCHTEe Of obnacta Ha
(DMHAHCUCKOTO YIIPaByBamke U KOHTPOJIA;

- IO KOPUCTH CO(TBEPOT 32 HOPMATHBHO MPABHU aKTH BO HHTEPEC
Ha OpPraHoT;

-momara npu npebapyBameTo Ha JIOKyMeHTalMjata noTpedHa 3a
pabota Ha OJJICIICHHUETO;

- npubupa  mojator M MHPOPMAIMH  HEONXOJHH  3a
M3BPILIYBake Ha (PUHAHCHCKOTO YIPaByBambe U KOHTPOJIA;

- BOOM perucrap Ha JIOHECEHH akTh oja obiacta Ha
(DMHAHCHUCKOTO YIPaByBambe U KOHTPOIIA;

- TIOMara Ipyu MOATOTBYBAKETO HA TOAWIICH (DHMHAHCHUCKH HM3BEIITA]
on wieH 47 o4 3aKOHOT 3a jaBHA BHATpCIIHA (DHMHAHCHCKA
KOHTpOJIa;

- momMara mpu  u3paboTkara Ha IUIAHOT 32 BOCIIOCTaBYBame Ha
(MHAHCHUCKO yNpaByBame W KOHTPOJA, KAKO M METOJI0JIOrHja 3a




CIPOBE/yBalbe HAa IUIAHOT, TM CICAM M NPUMEHYBA IMPOIMCUTE O]l
obnacta BO Koja mTO pabOTH, BKIYYYBajKH T MErYHApOIHUTE
noroBopu Ha ko PemyOnmka MaxenoHHja UM IPUCTANMIa WIH TH
parudukyBana;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAamETO Ha aJMHHHCTPATHBHU CITyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA JMHHHCTPATHBHH CIIY)KOCHHIM BO IPYIrd
HHCTUTYIIUH

OIIMC HA PABOTHUTE MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHJAJI
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PakoBoautes Ha Cektop

PaxoBoanTen nHa CekTop 3a cpeayBame H 00padoTka Ha
ApXHBCKH MaTepujaj

1

(DYHKITHOHEPOT KOj PaKOBOJIH CO HHCTUTYIIHjaTa

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHK CO cBojaTa pabora nma
3a 1men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKHU WIIH Jia TIoMara Mpu PakoOBOJCHETO COMHCTUTYIIHjaTa
WIMOPTraHU3aHOHUTE SANHUIIN BO PAMKHUTE HAMHCTUTYI[H]jaTa.

-ja opraHusupa , paKoBOJU M KOOPIMHHUPA padoTaTa Ha
paxoBoautenure Ha Oxenenujara 1 Ha u3BpmuTenute Ha CeKTopoT .
-[IOJIFOTBYBA ITPEUIOT — Iporpama 3a pabora Ha CeKTopoT ro
KOHTPOJIMpPA U CIIEN HEJ3MHOTO U3BPIIYBAmkE U ja OlleHyBa paboTarta
Ha PakoBojurenure v usBpmrenante Ha CeKTopoT.

-u3paboTyBa U3BEIITAN, HOPMATHBHHU, CTPYYHO-HAYYHHU U aHATUTHYKH
Matepujanu 3a padborara Ha CEeKTOPOT

-TH CIEIM M OpOy4yBa JOMAIIHUTE W MelyHapOIHUTE HCKYCTBA
HOPMH W  crapjapad  ox  obmacta Ha  Ballopu3aiujaTta,
kinacupukanujata ¥ oOpaboTkara Ha apXUBCKUOT MaTepujal u
npeJyiara MpornUucH U MEPKH 3a HUBHO yHarpeayBame Bo CeKTOpoT U
BO J[pKaBHHOT apXHB.

-[IpOy4yBa Mpaliamba U YIeCTBYBa BO HCTPAKYBAKHETO HA aPXUBCKUOT
MaTepujall BO 3eMjaTa M BO CTPAHCTBO, BO IyOJHKYBameTO Ha
MaTepHjalioT, apXUBCKH H3JI0KOH Mpe/iaBarba U CII.

-mpoydyyBa Opamiamba ¢ Opeajgara  Mepkd ojx  obnacra  Ha
BpPEIHYBAETO M 00pabOTKaTa Ha EJIEKTPOHCKHUTE TOKYMEHTH U
JUTHTAIN3AlM]a Ha apXUBCKUOT MaTepHjall.

- ydecTByBa BO paborata Ha CTpyYHHOT KOJETHYyM U APYTHU TEla BO
JIp>KaBHHOT apXHMB.

-/laBabe Ha CTPyYHA IOMOLI, COBETH M BPILCHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUuTe AIMUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].II/I Bpa6OTeHI/I BO
OpraHu3alFoHa eIMHHUIIA CO KOja PAKOBOJIH;




-rpyKa 3a CTPYYHOTO YCOBpIIyBare¢ M pabOTHATA NUCUMILIMHA Ha
BpabOTEHNTE BO OpraHU3aIMOHATa SMHUIA CO KOja PAaKOBOJIN;
-OIICHYBAKLC Ha PAKOBOAHU AJIMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I on
HEMOCPEJJHO TIOHHCKOTO HHBO, a 10 ToTpeba M Ha JpYyrH
aJMUHUCTPATUBHU  CIOyXOeHWIIM KoM ce  BpabOTeHH  BO
OpraHu3anMoHara eJIMHULA CO KOja PAaKOBON;

- YY4ecTByBa BO OIICHYBam¢ Ha aJMUHHCTPATUBHH CITy>KOCHHIIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aAMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIIIUC HA PABOTHHUTE MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI
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Iomomnuk PakoBoaures Ha Cekrop

Momomnuk PakoBoaures na Cekrop 3a cpeayBame U 00padoTka
HAa AapXMBCKHM MaTepHjaji

1

PaxoBogurenor Ha Cexrop

Victopucku Hayku, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOAHHOT a/IMHHHUCTPATHUBEH CIy>)KOGHHK CO cBojaTa padoTra nma
3a 1en eUKacHO,e()eKTUBHO M KBAJINTETHO 1a PAaKOBOJIM, Jia JaBa
COBETH, HACOKH WJIM Jla TIOMara IpH PaKOBOJCHETO COMHCTHUTYIIHjaTa
WINOPTaHU3aLOHUTE EANHNIIN BO PAMKHATE HAMHCTUTYIH]jaTa.

- nomara Ha PakoBomurenor Ha CeKTOpOT 1a ja OpraHuszupa u
pakoBoxu paborara co PakoBomurennte Ha OpneneHujata |
n3BpmmTenure Bo CeKTopor,

-ydecTByBa BO IIOJIOTOBKAa HA HpEIOr mporpama 3a paboTaTa Ha
CeKTopoT,T0 CIell HEj3MHOTO U3BPIITYBAKE ,

-ja  opraHmsupa , pakOBOAM M KOOpAMHMpa paborara Ha
pakoBoautenaute Ha OnjeneHujaTa U Ha u3BpLuuTenute Ha CeKTopor .
-u3paboTyBa WM YYecTByBa BO M3paboTkara Ha H3BEILITaH,
HOPMATHBHH,CTPYYHO HAYYHH M aHAJIMTHYKH MaTepHjaIy 3a paboTaTa
Ha CeKTopoT,

-Bp3 OCHOBA Ha 700MeHH Hacoku oj PakoBoautenor Ha CEKTOPOT UM
JlaBa yIaTcTBa 3a paboTa Ha PakoBoauTenuTte M U3BPLINTEIIHTE BO
CekTopoT,

-TH CIEAM W NpoydyBa JOMAIIHATE ¥ MeElYHapOJHUTC HCKYCTBA,
HOPMH W  cTapjapad  ox  obmacta Ha  BaJlopHW3aiujaTta,
kinacuukanujata ¥ oOpaboTkara Ha apXUBCKUOT Matepujal u
IpejIara NPOIUCH ¥ MEPKH 38 HUBHO yHaIpeayBame Bo CeKTopor,
-Ipoy4yBa Mpailamba ¥ y4eCTBYBAa BO HCTPaKyBame Ha apXUBCKU
MarepHjall BO 3eMjata U CTPaHCTBO, BO IyOJMKyBame Ha MaTepujal,
APXMUBCKHU U3JI0KOU MpeaBama U CII.

-poy4yyBa Npaliamba M Opeiara  Mepkn ojx  obnacra  Ha
BPCIHYBAKETO U 00pabOTKaTa HA CICKTPOHCKH JOKYMCHTH,

-no norpeda ydectByBa BO padorara Ha CTPY4YHHMOT KOJICTHYM H
JpyrH Tena Bo Jp)KaBHHOT apXUB.




-y4eCTBYyBa BO OIICHYBamkh€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUU;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHJAJI

1. OJZIEJIEHHE 3A CPEJAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMUBCKHU MATEPHUJAJI - CTAP
MEPUOJ,
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PakoBoauTes Ha ojjesieHue

PakoBoauTe/1 Ha o/IesIeHHeE 32 CpelyBabe H 00padoTKa Ha
APXHBCKH MaTepHjaji-cTap nepuoj

1

PakoBogurenot Ha CexTop.

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOIHHOT aMUHUCTPATUBEH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa nma
3a men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBCTH, HACOKH HJIM J[a [IOMAara rpu PakoOBOJCHETO CO HMHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3alMOHUTE IMHUIIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIH]aTa.

- ja opraHmsumpa, HacodyyBa W  KOoopaumHHpa paborara  Ha
OneneHunero;

-BpIIM HENOCPEAHa KOHTPOJIa M HaJ30p HaJ MW3BPIIYBAHmETO Ha
pabotute Bo OieneHHETo, TH pacropenyBa pabOTHTE W 3aJaduTe
Ha JpXaBHUTE CiyxkOeHumu Bo OjueneHHeTo W [aBa CTpydYHA
IIOMOIII U COBETH,

- TMOATOTBYBA IUIAaH 3a pabora Ha OfEICHHETO U WU3TOTBYBA
M3BELITA] 3a CIIPOBE/YBAETO Ha MporpamaTa Ha OIeNeHneTo;
-IIOJITOTBYBA TIPEJUIOr- Iporpama 3a padorara Ha OIeIeHHETO U IO
CIIeAN HEj3UHOTO U3BPIIYBAmkE,

-TH CIIEIM W TPOydYyBa JOMAIIHHTE W MeElyHapOJHUTE HCKYCTBa,
HOPMH M CTaHJApAH O]l 00JIacTa Ha CpeayBameTo W 00pabdoTKaTa Ha
(doHIOBUTE M MAaTEPHjANIOT M Ipe/ylara IPONUCH M MEPKH 32 HHUBHO
yHampeyBame Bo OJlelieHueTo,

-ydecTBYyBa BO HCTPa)KyBalb€ Ha apXMBCKUM MarepHjajl BO 3eMjara U
CTPaHCTBO , BO IyOJIMKYBarme Ha apXMBCKU MaTepHjal, apXHUBCKH
M3N0XKOU | JIp.

-IIpOydYyBa Ipallamka U pejiara MepKu oJ] obiacTa Ha oOpaboTka Ha
MUKPOGUIMYBaH M JIATUTAITM3UPAH aXUBCKU MaTepHjall,

-yuecTByBa BO paborara Ha Konernymor u apyru tena Bo J[pKaBHHOT
apXHUB,

-Y4€CTByBa BO OLCHYBAamkb€ HAa aJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHULM BO JPYTrd
HHCTUTYIINH;




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1.0JAEJIEHUE 3A CPEJYBAIE 1 OGPABOTKA HA APXUBCKH MATEPUJAJI-CTAP ITEPUOJ
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeyBam-e U 00pafoTKa Ha apXUBCKH MaTepujaJi-
cTap nepuoj

3

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOGHUK CO cBojara paboTa mma 3a
1es epukacHo,e(heKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Harporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYLIMjaTa u 3a71a4u on JIEIIOKPYTOT Ha
OpraHu3alHOHATACIMHHIIA BO KOja € BpabOTEH.

-CaMOCTOjHO W3BpIIyBa HAjCIOXKEHH paboTO BO BPEIHYBAKETO,
cpelyBameTo M 0o0paboTkara Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (POHIAOBU MU
30upku (o 1 Kareropuja) co ClOKEHa CTPYKTYPa,

-Ipoy4yyBa M yTBPAYBAa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKK
VYrarcTBa ¥ 'Y IPUMEHYBa Mel'yHapOJHUTE apXMBUCTUYKHA HOPMHU H
CTaHJAp/IM 32 CpeayBame U 00paboTka Ha apXUBCKUOT MaTepHjal,
-M3paboTyBa KIACH(HKAMCKA IUIAHOBH, JIUCTH 3a BaJOpH3alyja,
AQHATUTHYKN WHBEHTAP PETECTH,BOJWYM, HCTOPHCKH OCJemKH, 3a
BAKHM M CJIOXKEHM (DOHAOBM U KOMIjyTepckn ro o0paboTysa
MaTepujaorT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPAXXyBamke HA apXWBCKM MaTepujal 3a
(doHoBHTE, N300p M MOJATOTOBKA 3a ITyOJIMKYyBame HAa MAaTepPH]jajoT,
H3JI0K0M,

-M3rOTBYBa CTPYyYHO-aHAJIMTHYKM MaTepujal ox objacra Ha
cpenyBame 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBp/yBa MarepujaJioT CO IOJIOJITH POKOBU Ha KOPHCTEH:E, 3a
KOH3epBalyja, 32 MUKPOQHUIMYBabe U AUTUTAIN3ALIH]a,

- JaBabe Ha CTPy4YHA [OMOIL, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIIM  BpabOTEHH  BO
OpTaHM3aIFIOHA ¢IIHNUIIA;




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJIEJIEHUE 3A CPEJYBAIBE M OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI- CTAP
MEPUOJ,
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B2

Bum copaGoTHuk

Bum copaGoTHuk 3a cpeayBame H 00pa0oTKa Ha apXUBCKHU
MaTepHja-cTap nepuo

2

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Hcropucku HaykH, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIY)XOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
1es eprKkacHo,e(heKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia M3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Halporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOjHO W3BpIIyBAa CIOXKEHH pPabOTH BO BPEAHYBAETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apXUBCKU (DOHIOBH U
30upkH(0]] 2 KaTeropuja) co CIoKeHa CTPYKTYpa,

-IpOydYyBa W yTBPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJIOJIOIIKH
VYnarcTBa v TH PUMEHYBa MEl'yHAPOIHUTE apXUBUCTHYKK CTaHAAPAN
3a cpejlyBarbe 1 00paboTKa Ha apXMBCKHOT MaTepHjall,

-n3paboTyBa KITacH(UKAITUOHI TUTAHOBH, JUCTH 3a
BalIOPHU3allNja,aHANNTUIKH ~ WHBEHTApU H  JPYyIH  HAy9HO —
HHOOPMATUBHU CPEJICTBA, W WCTOPUCKH OCNENIKH 3a BaXHH U
CIoXKeH! (DOHIOBH U KOMITjyTEPCKH o 00paboTyBa MaTepHjanoT,

-mo moTpeda BpIIM HCTPAXyBamke HA apXUBCKH Marepujain 3a
(doHmoBHTE,M300p M TOATOTOBKA 32 MyOJHKYyBame Ha MaTepHjal H
H3I105K0H,

-r0 yTBp/yBa MAaTepHjaJioT CO MOJOJTH POKOBU Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBaIfja, MUKPOQHUIMYBAhE U TUTUTATU3AIH]a,

- JlaBamke Ha CTPYYHA IOMOIL, COBETH U BPIICHE Ha MCHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPATUBHU  CIYy)XOSHHWIM  BpabOTEeHH  BO
OpraHu3aloHa eJIMHULIA.




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHUJAJI

1. OJJEJEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHU MATEPHUJAJI- CTAP

NEPHOJ
Penen 6poj 58
MIngpa YIIP/O1/01/B03 /000
Huso B3
3Bame CopaboTHuk

Ha3us Ha pa6oTHO MecTO

CopaboTHHUK 32a cpeayBambe H 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepujaj-cTap nepuon

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onrosapa npej

PakoBoauTenor Ha oJJieICHUE.

Bujx Ha odpa3zoBanue

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

Jpyru noce0Hu ycJ10BU

PaboTHu nemm

CTpy4YHHOT aIMUHHCTPATHUBEH CIYy>KOGHHK CO cBOjaTa paboTa MMma 3a
nen epukacHo,eheKTUBHO, KBAIUTETHO J1a U3BPIIYBa PaOOTHH 3a1aun
KOH TIPUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a padora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 on JICTIOKPYTOT Ha
OpraHM3aliMoHaTae/IMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

PabGoTHu 3a7a4u U 00BpPCKH

-MBpIIyBa CJOKEHH pPAabOTH BO BPEIHYBABETO, CPEIYBABETO U
oOpaboTkaTa Ha 3HauYajHU apXuBCKH (HOHIOBU U 30upku(om 2 u 3
KaTteropuja),

-TH TpuMeHyBa [IpaBWIHHIITE ¥ CTPYYHO- METOJOJOIIKUTE
VYrarctBa Bo [Ip)KaBHHOT apXuUB M MEIYHApPOJHUTE apXUBHCTHUKH
CTaH/ap/H 3a CpeTyBame N 00paboTKa Ha apXUBCKHOT MaTEepHjall,
-m3paboTyBa KIACU(HUKANMOHU TUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJOpH3aIldja,
AQHAINTHYKH WHBEHTApU M IPYTH HAyYHO —MH()OPMATHBHU CPEICTBA,
W HCTOPHCKH OeNemKH 3a BaXHH U CIOKEHH (GOHAOBU U
KOMIIjyTepCKU TO 00paboTyBa MaTepHjaioT,

-0 moTpeba ydecTBYBa BO HCTpaXyBame U IyOJNHKyBame Ha
APXUBCKH MaTepujai, W3J0XKO0M W CJ., BpP3 OCHOBa Ha J0OMEHU
yIIaTCTBa,

-T0 0o/10eNeKyBa MaTepHjalioT CO MOJOITH POKOBU Ha KOPHCTEHE, 32
KOH3epBalija, MUKPOPUIMYBAKE U TUTUTATH3AIIH]A,

- aBamke Ha CTPYYHA IIOMOII, COBETH U BPIICHC HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTEC  AIMHHUCTPATHBHH  CIy)KOCHHIM  BpabOTEHH  BO
OpraHM3aIMoHA SIMHHIA.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILBE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPUJAJI

1. OJAEJIEHUE 3A CPEAYBAIE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI- CTAP

INEPUOJ
Penen 0poj 59
MIugpa YIIP/O1/01/B04 /000
Hugso B4
3Bame Ilomuian copadoTHUK




IMomuan copaboTHUK 3a cpeayBame U 00padoTKa HA aPXUBCKU
MaTepujaj-cTap nepuoa

7

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO cBojara paboTa mma 3a
1en epukacHo,e(heKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia M3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Harporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYLIHjaTa u 3a7a4n o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaboTeH

-roMara BO M3BPILYBAWmETO M M3BpIIyBa pabOTH BO BPEIHYBABETO,
cpelyBameTo M 0o0paboTkara Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (OHIAOBU MU
30HMpKH,

-TH NIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOLUIKUTE yIarcTBa BO JlpkaBHUOT
apXuB M MEI'YHapOJHUTE apXUBUCTHYKH CTAHIAPAM 33 CPEAYBame U
obOpaboTka,

-y4ecTBYBa BO M3paboTKa M M3paboTyBa KIACH()UKALMCKH LIAHOBH,
JHMCTH 32 BaJOpU3alMja, CyMapHH U aHAIUTHYKA HHBEHTApU 3a
¢donmoBuTe,

-KOMITjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-ro oz0eeKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3A1H]a,

-JlaBambe Ha CTPy4YHA IIOMOII, COBETH M BPIICHE HA MEHTOPCTBO HA
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHM3alOHa SNHNULA.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJJIEJIEHUE 3A CPEJYBAIbE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI- CTAP
MEPUOJ
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I'l

CamocToen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame M 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepHja-cTap nepuos




1

PakoBoauTenoT Ha oxeneHne

—Buie unu cpeano ekonomcko, npasHo yuunuwre, CEITY
- cpeltHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIIYy)KOCHHK CO CBojaTa
pabora muma 3a nen egpuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKH  CHOPOBEAYBAWKETO HAa pabOTHTE OJ JACIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-M3BpIIyBa paboTH Ha waeHTH(WKanuWja, KiIazupukanuja u
cucreMaTH3anyjana (OHIOBU ¥ MaTepHjalii O/l HOB IEPUOI,

-BpIIM CYMapHO W aHAJWTHYKO CBHICHTHPAKEC HAa apXUBCKHOT
MaTepujait BO (OHIOBUTE,

- KOMIIjyTepCKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHUOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBpEJCHH yIIaTCTBa,

- y4ecTByBa BO M3pabOTKa M W3padOoTyBa KIacH(UKAIMCKH TUIAHOBH,
JUCTH 32 BaJOpH3allja, H3pabOTyBa CYMapHH U aHAJUTHYKH
WHBEHTapH 32 (OHIOBHTE W KOMIjyTepCKH Tro0 00paboTyBa
MaTepHjaJIoT,

- ToMara Bo 0J10€JIe)KyBamEeTO Ha MaTCPHjaJIOT CO ITOJIOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE , 32 KOH3EepBalllja 1 MUKPOPHUIMYBabE.

-JlaBake Ha CTPyYHA IOMOIN, COBETH M BPIICH-C Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHUCTPATHBHM  CIy)KOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHM3allOHa CIMHUIIA;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJUIEJTEHHE 3A CPEJAYBAILE M OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI - HOB
MEPHOJ
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B4

PakoBoauTesr Ha ojajge/ieHUe

PaxoBoauTes1 Ha oje/ieHHe 32 cpelyBame H 00padoTKa Ha
apXMBCKHU MaTepPHjaI-HOB MEPHOI

1

. PakoBoauTe 10T HA o/1/IeNICHUE

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOJHHOT aJIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WIIH JIa TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
NI OPTaHU3aAUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE HA I/IHCTI/ITy].[I/IjaTa.

-ja  opraHuzupa, HacouyBa U KoopauHHpa paborarta Ha
OneneHneTo;

-BpIIIM HEMOCPEAHA KOHTPOJA W HAI30p HaJ W3BPIIYBAmETO Ha
paboture Bo OJyIelicHHETO, TH paclopeyBa pabOTHUTE U 33a4nTe




Ha JpkaBHUTE ciykOeHunu Bo OpJeneHueTo u JaBa CTpydHa
TIOMOIII U COBETH,

- TOATOTBYBA IUIAaH 3a pabora Ha OAEICHHETO U WU3TOTBYBA
M3BEIITA] 3a CIIPOBEIYBAHECTO Ha IporpaMata Ha OJielieHHeTo;
-TIO/ITOTBYBA TPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OmIeNeHHETO U TO
CcJIe/I HEj3UHOTO M3BPIIYBahE,

-TH CIIEM W TIPOydyBa JOMAIIHUTE W METyHapOJHUTE HCKYyCTBa,
HOPMH M CTaHJApAM O]l 00JIacTa Ha CpeayBameTo W 00pabdoTKaTa Ha
(OHIOBHTE M MaTECPHjAIOT W IpeUIara MpolrCcH W MEpKH 3a HHBHO
yHampenyBame Bo OnieneHuero,

-ydecTByBa BO HCTPaKyBalb€ Ha apXMBCKUM MarepHjajl BO 3eMjara U
CTPaHCTBO , BO MyOJMKyBame Ha apXHBCKH MaTepHjall, apXHUBCKU
M3JI0KOU U Ap.

-IIpOydYyBa Ipallamka U pejiara MepKu oJ] obiacTa Ha oOpaboTka Ha
MHUKpPO(UIMYBaH U JUTHTATH3UPAH AXUBCKU MaTepujai,

-yudecTByBa BO paborara Ha Konernymor u apyru tena Bo JpKaBHHOT
apXWB, 1aBarb¢ Ha CTPyYHA ITOMOIII, COBETH H BPIICHHE HA MEHTOPCTBO
Ha OCTaHATUTE aJMMHHCTPATHBHM CIIy)KOCHUIM BpabOTEHH BO
OpraHM3aIFiOHa ¢IIHUIIA CO KOja PaKOBOJIH;

-Y4€CTBYyBa BO OLCHYBAalkhbE€ HA AJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHUIIM BO JIPYTH
HMHCTHUTYIINH;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

EJIEHME 3A CPEJYBAILE 1 OFPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB TIEPUOJ
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeAyBambe 1 00pa0d0oTKa Ha apXMBCKH MaTepHja-
HOB NePHOJ

8

PakoBoauTenor Ha oaeneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aIMHHHCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa uMma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOU NPHIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
UHCTUTYILHjaTa u 3a1a4un on JEIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeIMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-CaMOCTOJHO M3BpIIyBa HAjCIOKEHH PabOTO BO BPEIHYBABETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30upku (0 1 Kareropuja) co ciokeHa CTPyKTypa,

-IpoydyBa W yTBPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYIHO-METOJOJIOIIKI
VYnarcTBa ¥ ' NpUMEHYBa MElyHapOJIHUTE apXUBUCTHYKH HOPMH U
CTaHJap/iM 3a CpeyBame U 00paboTKa Ha APXUBCKUOT MaTepujail,
-n3pabotyBa Kiacu(HUKALMCKH IUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJlOpU3alyja,
AQHAIUTUYKN MHBEHTAD PEreCcTH,BOANYH, HCTOPUCKM OEJEeIIKH, 3a
BOXHH W CIOXEHH (OHJOBH M KOMIJYTEPCKH T0O 00paboTyBa




MaTepHjaJIoT,

-CaMOCTOJHO BpINM HCTPaXyBarmbe Ha apXWUBCKU MaTepujal 3a
(dongoBHTE, M300p M MOArOTOBKA 32 IyOJIMKYBambe HA MaTEepHUjajor,
H3JI0K0M,

-M3TOTBYBa CTPYYHO-aHAIUTHYKKA Marepjail oj obiacta Ha
cpenyBame n 00paboTka Ha (GonmoBHUTE,

-TO yYTBpAyBa MaTEPHjaJIOT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHCTCH:E, 3a
KOH3epBaIfja, 32 MUKpo(QriIMyBame U TUTUTaIH3a1I1]a,

-JaBame Ha CTPyYHA IOMOIN, COBETH M BPIICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUTe AAMUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].II/I Bpa6OTCHI/I BO
OpraHu3al{oOHa eANHULIA;

-y4ecTByBa BO OIICHYBam€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>KOCHHWIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO IPYTrU
MHCTHUTYIIUH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJZIEJIEHUE 3A CPEJYBAILE M OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI-HOB
MEPUOJ,
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B2

Bum copadoTHuk

Bum copaGoTHuk 3a cpeayBame H 00pa0oTKa Ha apXHUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

1

PakoBoauTenoT Ha ojieneHme

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
et ehukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Halporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOJHO  M3BpILYBa CIOXKEHH pabOTH BO BPEIHYBABETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apXUBCKU (DOHIOBH U
30upkH(0]] 2 KaTeropuja) co CI0KeHa CTPYKTypa,

-pOoy4YyBa W yTBPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJIOJIOIIKH
VYmaTcTBa M T IPUMEHYBA METYHAPOAHUTE apXUBUCTHIKH CTaHAAPAN
3a cpejlyBarbe 1 00paboTKa Ha apXMBCKHOT MaTepHjall,

-13paboTyBa KITacH(UKAIUOHI IUTAHOBH, JUCTH 3a
BalIOPH3allMja,aHANNTHIKH ~ WHBEHTApU M JPYyI'H  HAy9HO —
nHOOPMATUBHU CPEJICTBA, M WCTOPUCKH OCNENIKH 3a BaXHH W
CIOKEeHU (DOHIOBH M KOMITJyTEPCKH IO 00paboTyBa MaTepHjaioT,




-no mnortpeba BPIIM MCTPAXKYBAE Ha apXMBCKH MaTepujaj 3a
(hoHI0BUTE,N300p M TIOJATOTOBKA 3a IyOJNUKYBamke Ha MaTepujal U
H3JI0K0H,

-r0 yTBpJyBa MaTEPHjaJIOT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHUCTECHE, 3a
KOH3epBaIfja, MUKPOQHIMYBAkhE U TUTUTATU3AIH]a,

- JJaBare Ha CTPyYHA IOMOIL, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIy>KOGHHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa eJNHNULIA;

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBam€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>KOCHHI BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJJIEJIEHUE 3A CPEJYBAILE M1 OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI-HOB
MEPUO/L
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B3

CopadoTHUK

CopadoTHUK 3a cpelyBame H 00pad0oTKa HA APXMBCKH
MaTepujaJ-HOB NepHOI

3

PakoBoauTenor Ha oaeneHue

Vcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBojara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TPHUIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 o JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alMoHaTaCIMHUIA BO KOja € BpabOTEH.

-MBpmyBa ciokeHM pabOTH BO BPEAHYBAHCTO, CPEAYBAEmETO H
00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apxXMBCKM (OHIOBM M 30mpku(on 2 u 3
Karteropuja),

-TH TpuMeHyBa [IpaBWIHHIMTE ¥ CTPYYHO- METOJOJOIIKUTE
VnarctBa Bo [Ip)KaBHHOT apXuUB M MEIYHAPOJHUTE apXUBHCTHUYKH
CTaHJAp/IM 3a CpelyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-u3paboTyBa KiIacH(UKAIMOHM IUIAHOBM, JIMCTH 32 BAJIOpU3alyja,
AQHAJMTHYKN WHBCHTAPH U IPYTH HAYYHO —MH(OPMATHUBHU CPEICTBA,
U UCTOPHCKM OCNemKM 3a BaXHH M CIOKCHH (OHZOBH H
KOMITjyTepCKH TO 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-mo motpeda y4ecTByBa BO HCTPaXyBame U IyOJHKYyBamkbe Ha
ApXUBCKH MaTepHjaji, H3I0KOM M CI., Bp3 OCHOBAa Ha [OOMEHHU
YIaTCTBa,




-ro oj0elieKyBa MaTepPHjaioT CO TOJOJITH POKOBU Ha KOPHCTCHE, 3a
KOH3epBaIfja, MUKPOQHUIMYBAhE U TUTUTATU3AIIH]a,

-lABakC HA CTPYyYHA IOMOII, COBETH M BPIICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHHUCTPATHBHU  CIHy)XOeHWIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3alfoHa eIMHNUIIA;

-y4eCTBYBa BO OIICHYBamb€ HAa aJMHUHHCTPATHBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HWHCTUTYIIUU,

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJUIEJIEHHE 3A CPEJYBAIGE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHJAJI-HOB
MEPUOJ
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B4

Iomuiax copaboOTHUK

IMomuax copaboTHMK 3a cpelyBame M 00pa0oTKa HA APXHUBCKH
MaTepHjaJ-HOB IMEePHOT

9

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy)KOGHUK CO cBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIpHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 3371441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaCIMHUIA BO KOja € BpaboTeH

-[oMara BO W3BPILYBamETO M M3BPIIyBa pabOTH BO BPEIHYBABETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30UpKH,

-TH TIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOUIKUTE YIaTcTBa BO JIpKaBHHOT
apXuB M MEIyYHapOJHUTE apXMBHUCTHYKU CTAHIAPIM 32 CPEIyBambe U
o0Opabortka,

-y4ecTByBa BO M3pabOTKa M U3pabOTyBa KIACH(HUKAMCKA [UIAHOBH,
JUCTU 32 BaJOpH3allMja, CyMapHH M AHAUIMTHYKM HHBEHTapH 3a
¢donmoBuTe,

-KOMIIjYTEPCKH ja 00paboTyBa MaTtepHjasioT,

-ro oz0eneKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH HAa KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBaIlija, MUKPO(QUIMyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BPILICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIy>)KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa JMHULA




-y4eCTBYyBa BO OIICHYBamkh€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUU,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

MEPHOJ
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Il

Camocroen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame 1 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepUjaj-HOB NePUOI

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

— Buie unu cpeHo ekoHoMcKo, ipaBHo yuuiuwte, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT aMHHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora muma 3a 1en epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEAYyBalbeTo Ha paboTHTe O]  JENOKpyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-M3BpIIyBa paboTH Ha waeHTH(WKanWja, KiIazupukanmja u
cucreMaTH3anyjana (JOHJOBU ¥ MaTepHjalii O/l HOB IEPUOI,

- BPIIM CYMapHO W  aHAINTUYKO EBHJCHTHpAHmE Ha apXUBCKUOT
Matepujai Bo (pOHIOBHTE,

- KOMIIjyTepcKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHNOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBpPE/ICHHU yNaTCcTBa,

- y4ecTByBa BO M3pabOTKa U U3pabdOTyBa KIACH(PHUKALUCKH TIIAHOBH,
JUCTW 32 BaJloOpW3alMja, M3paboTyBa CyMapHM W aHAIUTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHIOBHTE W KOMIjyTepCKH T0 00paboTyBa
MaTepHjalIoT,

- Iomara Bo 0J0eJIe)KyBambETO Ha MaTEPHjAIIOT CO TIOJIOJITH POKOBH Ha
KOPHCTEHE , 38 KOH3epBalija 1 MUKPOQUIMYyBaIbe.

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BPILICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHH  CIy>KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3aIMOHa eMHULA ;

-ydeCcTByBa BO OLCHYBamE HA aJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHHLH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aAMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
HHCTHTYILINY;




OlIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHUJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

NEPUOJ
Penen 0poj 67
IMngpa YIIP/O1/01/T°02/000
Huso 12
3Bame Buiu pedepent

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO

Bum pedepent 3a cpenyBame U 00padoTKa HAa apXHBCKH
MaTepHjaj-HOB NepHoJ

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onrosapa npej

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Bux na odpasoBanue

-Buiie unu cpeiHo eKOHOMCKO TpaBHoO, yuwiuinte, CEITY
- cpeaHo ruMHasucko yuwmmre, CI'Y

Jpyru noce0Hu ycjJoBH

PaGoTHu nemm

[ToMOIIHO-CTPYYHHUOT AAMHUHHUCTPATUBEH CIYKOEHHUK CO CBojaTra
pabora wma 3a men epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKK  COPOBEAYBAWKETO HAa pabOTHTE OJ JACIOKPYr Ha
OpraHM3aIMOHaTa CIMHUIIA.

Pabornu 3axauu U 00BpCKH

-M3BpuryBa pabotu Ha wuaeHTH(UKaMja M Kiacudaxanuja Ha
MaTepHjaiy,

- BPIIM CHCTEMATH3allKja Ha apXUBCKU MaTepHjall O HOB IIEPUOS,

- BpLIM CBUJICHTHPAWkE HA APXMBCKM MaTepujal BO (OHIOBHTE U
KOMIT[jyTepCKH TO 00paboTyBa €BHACHTHPAHWOT MAaTEepHjal CIIOpPE
YTBpPACHHU YIaTCTBA,

- IPUMEHYBa KJIaCH(HKAIICKY TTTAHOBU M JIUCTH 32 BaJIOpH3aIHja,

- TIOMara BO OA0eJeKyBambeTO Ha apXUBCKHOT MaTepujal CO MOAOJITH
POKOBH Ha KOPHCTEIHE, 32 KOH3EepBallija 1 MUKPO(DHIMYBabhE,
-y4ecTBYyBa BO OIICHYBam€ Ha aJMHUHHICTPATUBHH CITy>KOCHHI BO
CBOjaTa MHCTUTYLIMja U HAa aIMUHMCTPATUBHM CIIy>KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYIINH;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHUJAJI

1. OJIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

MNEPHUOJ
Penen 6poj 68
Mngpa YITP/O1/01/T03/000
HugBo I3
3Bame Pedepent

Ha3us Ha pa6oTHO MecTO

PedepenT 3a cpenyBame 1 00padoTka Ha ApXMBCKH MaTepHujaJi-
HOB IePHOJ

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onrosapa npej

PakoBoauTenor Ha ojiieIeHue




—Bwumre wmi cpetHo ekoHoMCKO npaBHO, yuunuinte, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yumnumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT A MUHUCTPATUBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a 1en egpuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAJIUTETHO Oa TO
MOAJPKH  CIPOBEIYyBamEeTO Ha paboTHTe O] JCNOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-M3BpIIyBa paboOTH Ha WACHTU(HKANM]a HAa (OHIOBH,

-BpIIM KJIacuduKanuja Ha GOHI0BH,

-cucreMarusnpa (GOHIO0BU U MATEPHjald OJ] HOB IIEPHO/I,

-BpILHU CBUJICHTUPAKE HAa apPXUBCKU MaTepHjall BO (OHIIOBH,
-KOMITjyTepCKH TO 00padoTyBa MAaTEpHjaJiOT CIOpPEa YTBPACHH
npaBmia

-y4eCTBYBa BO OIICHYBamC Ha AJMHHUCTPATHBHHU CIIy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYIIUH,

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEJAYBAWE U OBPABOTKA HA APXWBCKH MATEPUJAJI-HOB

MEPUOJ
69
YIIP/01/01/T'04/000
T4

Iomaan pedepent

IMomaan pedepeHT 3a cpeayBame U 00padoTKa HA APXUBCKH
MaTepUjaj-HOB ePUOI

6

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

— Bue unu cpeHo ekoHoMcKo npaBHO, yuunuiute, CEITY
- cpeltHo TUMHA3KCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora wma 3a men epukKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKKU  CHOPOBEAYBAWKETO Ha pabOTHTE O JACIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa CANHHUIIA.

-Ilomara Bo M3BpIIYBakbETO U M3BPIIYyBa paboTH Ha HWACHTH(DHUKALM]A
Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,

- BpIIM Ki1acu(akiija Ha apXUBCKUOT MaTepujall,

-BpIIM CUCTEMaTH3allkja Ha (OHIOBU M apXUBCKH MaTepHjall O] HOB
epuo/,

- momMara BO BpIICHETO M BPIIM CYMapHO eBHJICHTHPAbE Ha




apXMBCKUOT MaTepujai BO (hOHIOBHTE,

- KOMITjyTepPCKH TO 00paboTyBa €BHICHTUPAHUOT MaTepHjall CIOpe.
YTBPJCHU yIaTCTBa.

-y4ecTByBa BO OICHYBame HA aJMHHUCTPATUBHHU CITy)KOCHHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHJAJI

1. OJAEJIEHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI -CTAP U
HOB INEPHUO/ - Ckonje
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b4

PakoBoauTes Ha ojjmesieHue

PaxoBoanTe.1 Ha oJ/1e1eHHe 32 cpeyBame U 00padoTKa Ha
apXMBCKHU MaTepujaJ crap u HoB nepuoa-Ckomje

1

PakoBomurenor Ha CexTop.

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT a/IMHHHUCTPATHUBEH CIy>)KOGHHK CO cBojaTa padoTra nma
3a 1en eUKacHO,e()EeKTUBHO M KBAJINTETHO Ja PAaKOBOJIM, Jia JaBa
COBETH, HACOKH WJI JIa TIOMara Ipu pakoBOJICH-ETO CO MHCTUTYIHjaTa
WIY OPraHU3alMOHNUTE €IMHULU BO PAMKUTE HAa HHCTUTYLIU]aTa.

- Ja opraHusupa, HacodyBa M  KOOpAMHHpa padorata  Ha
OneneHunero;

-BpLIM HENOCPEAHA KOHTPOJIa M HAJI30p HaJ H3BPIIYBAHETO Ha
pabotute Bo OJyIelieHHETO, TH pacropenyBa pabdOTHUTE U 33aTadnuTe
Ha JpXKaBHUTe CiykOeHumu Bo OjueneHHeTo W faBa CTpydYHA
IIOMOIII U COBETH,

- TONroTBYBa IUIAaH 3a pabora Ha OJJICICHHETO W W3TOTBYBa
M3BELITA] 3a CIIPOBE/YBAETO Ha MporpamaTa Ha OIeNeHneTo;
-IIOJITOTBYBA TIPEJUIOr- Iporpama 3a padorara Ha OIEICHHETO U IO
CIIeN HEj3UHOTO N3BPIIyBamkeE,

-TH CJEAM W NpOydyBa JOMAIIHUTE M MElyHApOJHUTE HCKYCTBa,
HOPMH M CTaHJApAH O]l 00JIacTa Ha CpeIyBameTo W 00padoTKaTa Ha
(doHIOBUTE M MAaTEPHjANIOT M Ipejylara IPONUCH M MEPKH 32 HHUBHO
yHampeyBame Bo OnlelieHHueTo,

-y4ecTBYBa BO HCTpPaKyBame Ha apXHUBCKM MaTEepHjasl BO 3eMjaTa H
CTPaHCTBO , BO ITyOJIIMKYBarme Ha apXHBCKU MaTepHjall, apXHUBCKH
M3T0XKOU | JIp.

-IpoydyBa Mpalama U Mpeyiara MepKu oJ] odsacta Ha 00padoTka Ha
MUKPOGUIMYBAH M JIUTUTAIM3UPAH aXUBCKU MaTepHjall,




-ydecTByBa BO paborara Ha KonernymoT u apyru tena Bo JpaBHHOT
apXuB,

-y4ecTBYBa BO OIICHYBamC Ha aJMHHUCTPATHBHU CIIy>KOCHHI BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYyXOCHHUIM BO IPYTH
UHCTHTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

L.OJJIEJIEHUE 3A CPEYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPUJAJI-CTAP 1 HOB
MEPUOJI Ckonje
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeAyBambe 1 00pa0d0oTKa Ha apXMBCKH MaTepHja-
cTap nepuoj

3

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Vcropucku Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 38 ja3HKOT

CTpy4HHOT aAMHHUCTPATHBEH CIIY’)KOCHHK CO cBojaTa pabora nMa 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
UHCTUTYILHjaTa u 3a1a4n on JIEIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-CaMOCTOJHO M3BpIIyBa HAjCIOKEHH PabOTO BO BpPEIHYBABETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apXUBCKU (DOHIOBH W
30upku (0 1 Kareropuja) co ciokeHa CTPYKTypa,

-IpOydyBa M yTBPAYBa KPUTEPHUYMH, CTPYYHO-METOJOJOIIKI
VYmarcTBa U T IPUMEHYBAa METYHApOJHUTE apXUBUCTUYKHA HOPMHU H
CTaHJap/iM 3a CpeyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,
-n3paboTyBa KIACH(UKANCKA IUIAHOBH, JIUCTH 3a BalOpH3alHja,
AQHAINTUYKY MHBEHTAp PErecTH,BOANYH, WCTOPUCKM OENelIKH, 3a
BOXHH U CIOXEHH (OHJOBH M KOMIYTEPCKH IO 00paboTyBa
MaTepujanoT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPaKyBame Ha apXWUBCKM MaTepujal 3a
(dounoBuTe, N300p M MOArOTOBKA 32 IyOJIMKYBabe HA MaTEepHUjajor,
H3I105K0H,

-M3rOTBYBa CTPYyYHO-aHAJIMTHYKM MaTepujain ox objacra Ha
cpenyBame n 00paboTka Ha (onmoBuUTE,

-r0 yTBp/yBa MaTepHjalioT CO IOJOJTH POKOBU Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBaIija, 32 MUKpOo(QMIMyBame U TUTUTaIH3aIIn]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHH  CIy>)KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa JANHULIA;

-y4ecTByBa BO OLCHYBamE€ HA aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy>KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHTYILINY;




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1.0JAEJIEHUE 3A CPEJYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-CTAP U HOB
HEPHUO/J Ckonje
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeAyBambe 1 00pa0d0oTKa Ha apXMBCKH MaTepHja-
HOB MepHoJ

3

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a jJa3UKOT

CTpy4YHHOT aJIMHHHCTPATHBEH CIIY)KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa uMma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
UHCTUTYILHjaTa u 3a1a4n oxn JIeIIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaCIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOJHO M3BpIIyBa HAjCIOKEHH PabOTO BO BPEIHYBABETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30upku (0 1 Kareropuja) co ciokeHa CTPYKTypa,

-IpoydyBa M yTBPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKI
VYmarcTBa U T IPUMEHYBA METYHApOJHUTE apXUBUCTUYKHA HOPMHU H
CTaHJap/iM 3a CpeyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,
-n3paboryBa KiacH(HUKALMCKY IUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJlOpU3alyja,
AQHAIUTUYKY MHBEHTAp PErecTH,BOANYH, WCTOPUCKM OeNelKkH, 3a
BOXHH W CIOXEHH (QOHJOBH M KOMIjYTEPCKH TO 00paboTyBa
MaTepHjalIoT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPaKyBame Ha apXUBCKM MaTepujal 3a
(donOBUTE, M300p M MOJATOTOBKA 32 MyOJIMKYBamke HA MaTepH]jalioT,
H3JI0K0M,

-M3TOTBYBa CTPYYHO-aHAIUTHYKKA MaTepwjal oj obiacta Ha
cpenyBame 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBp/yBa MaTepHjalioT CO IOJOJTH POKOBU Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBaIfja, 32 MUKpOo(QuiIMyBame U TUTUTaIH3a1lnja,

- JJaBame Ha CTPyYHA [TOMOII, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIy>KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa JNHUIIA;

-ydeCcTByBa BO OLCHYBamE€ HA aJMHUHUCTPATUBHU CIIy’KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYLINY;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-CTAP U
HOB INEPHUOJ -Cxkomnje

73

VIIP/O1/01/B02 /000

B2

Buui copaboTHUK

Bum copadoTHuk 3a cpeayBame H 00pa0oTKa Ha apXHUBCKHU
MaTepUjaJ-HOB MEePUO

2

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO cBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TPHUIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa u 3a71a4n o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoOHaTaeAMHHIA BO KOja € BpaDOTECH.

-CaMOCTOjJHO W3BpIIYyBa CJIOXEHH pPabOTH BO BPEIHYBAETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30MpKH(0]] 2 KaTeropuja) co CI0KeHa CTPYKTypa,

-poydyBa M yTBpPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKH
VYnarcTBa ¥ TH MPUMEHYBa MET'YHAPOIHUTE apXUBUCTHYKN CTaHAAPAN
3a cpeyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,

-m3paboTyBa KIIaCH(PHUKAIIOHN IIAHOBH, JIACTH 3a
BAJIOPU3ALNja,aHATIMTUYIKA ~ WHBEHTapH M JAPYyTH  HAaydHO —
NH()OPMATUBHN CPEJICTBA, M HCTOPHUCKH OCTEMIKM 3a BAXHH W
CJI0KeHN (POHIOBU U KOMITYTEPCKH I'0 00padboTyBa MaTepHjalIoT,

-mo moTpeba BPIIM HCTPaXyBamke HA APXMBCKH MaTepujal 3a
(donnoBHUTE,M300p M TOArOTOBKA 3a MyOJIMKyBame Ha Marepujasl U
H3JI0K0H,

-r0 yTBp/yBa MaTepujajioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHCTEH:E, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3A1H]a,

-[aBame Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPIICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHIIM  BpabOTEHH  BO
OpraHHU3aIMOHa €IMHHULA CO KOja PAKOBOAN

-ydecTByBa BO OLCHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHHULH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYyXOCHHIM BO IPYTH
UHCTHUTYILINH;




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJVIEJIEHUE 3A CPEJYBAIBE M OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI-CTAP U
HOB MEPUO/ - Ckonje

74

VYIIP/O1/01/B03 /000

B3

CopadoTHUK

CopadoTHHK 3a cpelyBame H 00padoTKa HA APXMBCKH
MaTepujaji-HOB MEPHO

1

PakoBoauTenor Ha ojeneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpydYHHOT aJMUHHCTPATUBECH CIY)XKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4n
KOHM TIPUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYyLHjaTa n 3a7a4n on JIETTOKPYTOT Ha
OpraHu3alFiOHaTaeAMHHIA BO KOja € BPaDOTECH.

-UBpiryBa cioxkeHn pabOTH BO BPEAHYBAWETO, CPEIyBamETO M
o0OpaboTkaTa Ha 3HAYajHU ApXUBCKH (OHIOBH U 30upxu(ox 2 u 3
Karteropuja),

-ru  npuMmeHyBa IIpaBunHunure M CTPy4HO- METOJOJIOLIKHUTE
VYnarcrBa Bo J[pKaBHHOT apXUB U MErYHAPOJHUTE APXUBHCTHYKU
CTaHJap/H 3a CpeyBame U 00paboTKa Ha ApXUBCKUOT MaTepujal,
-u3paboTyBa KiIacH(MKAIMOHM IUIAHOBM, JIMCTH 32 BAJIOpU3alyja,
AHAIMTHYKY WHBEHTAPH M JPYTH HAy4HO —MH()OPMATHUBHHU CPE/ICTBA,
W HCTOPHCKHA O€JIeNIKM 32 BAXHH ¢ CIOXKEHH (OHJIOBH U
KOMIIjyTepCcKH ro 00paboTyBa MaTepujaioT,

-0 moTpeda ydecTByBa BO HCTPaKyBame W TyOJUKYBame Ha
apXUBCKH MaTepHjaji, H3I0KOM M CI., Bp3 OCHOBAa Ha JO0OMEHHU
YIaTCTBa,

-r0 0JI0eINeKyBa MaTEPHjasIOT CO TOJOITH POKOBU Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBalja, MUKpO(QUIMyBambe U IUrHTaIn3anmja,

-J[aBarbe Ha CTPyYHA IOMOII, COBETH M BPILICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUuTe AAMUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].II/I Bpa6OTCHI/I BO
OpraHu3aloHa eJNHHUIIA

-Y4€CTBYyBa BO OLCHYBAalkb€ HA AJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHULM BO JPYTrU
HHCTHUTYIINH;




OIINC HA PABOTHH MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHUJAJI

1. OJAEJIEHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-CTAP U

HOB IMEPHUO/J - Ckonje

Penen 0poj 75
Mugpa YIIP/O1/01/B04 /000
Hugso B4
3Bame Ilomaan copaGoTHUK

Ha3zus Ha paGoTHO MeCTO

IHomuax copaGoTHUK 3a cpeayBame H 00pa00TKa HA APXUBCKH
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

Bpoj Ha u3BpmMTEeIH

7

Onrosapa npen

PakoBoauTenoT Ha oeneHue.

Buj Ha o6pa3oBaHue

VcTopuckn HaykH, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

Jpyru noce0HH ycJI0BH

PaGoruu nenu

CTpy4HHOT aIMUHUCTPATUBEH CIY)OEHHK cO cBojaTa paboTa uMa 3a
el euKkacHo,e(peKTUBHO, KBAJIUTETHO J1a H3BPIIYBa PAOOTHH 3aa4uH
KOM TPHIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame€ Hamporpamara 3a paboTa Ha
HHCTHUTYLIHjaTa u 3a71a4n on JCTOKPYTOT Ha
OpraHM3aIMOHATAaeIMHMIA BO KOja € BpaboTeH

PaGoTHu 3a7a4u U 00BpCKH

-roMara BO M3BPILYBAWkETO M M3BPIIyBa pabOTH BO BPEIHYBAETO,
cpemyBameTo M 0OpaboTkaTa Ha 3HAYajHH ApXUBCKH (OHIOBH H
30HMpKH,

-TH NIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOUIKUTE yIaTtcTBa BO JlpkaBHHOT
apXuB U Mel'yHapOJHHUTE apXMBHCTHYKU CTAHAAPAM 32 CPEAyBambe U
o0paboTka,

-ydecTByBa BO M3paboTka M n3paboTyBa KIACH(DUKALKMCKH IIaHOBH,
JHUCTH 3a BaJOpU3allMja, CyMapHM W aHAJIMTHYKH HHBEHTApH 32
(dona0BHUTE,

-KOMITjyTEePCKH ja 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-ro oz0eseKyBa MaTepHjaoT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEH:E, 3a
KOH3epBalyja, MUKpO(QUIMyBambe U IUTHTaIn3anmja,

-JlaBarbe Ha CTPyYHa IIOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHUHUCTPATHUBHU  CIyKOCHMIM  BpaOOTEHH  BO
OpraHu3alioHa eIMHHIA

-ydecTByBa BO OLCHYBAame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy:KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA a[MUHUCTPATUBHHU CIIY)KOCHHIM BO IPYTU
HHCTHUTYILINH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHUJAJI

1. OJIEJIEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-CTAP U

HOB IMEPHUO/J - Cxonje

Penen 6poj 76

ndpa YIIP/O1/01/T°01/000
Hugo I'l

3Bame CamocToeH pedepeHT




CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame H 00padoTKa Ha apXHBCKHU
MaTepUjaj-HOB ePUOI

5

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

— Bumie unu cpeHo eKoHOMCKO, TipaBHO yumnumTe, CEITY
- cpeltHo TUMHA3KCKO yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojara
pabora wma 3a men epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEIYBalETO Ha paboTHTe O]  JCNIOKpPYr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-M3BpIIyBa paboTH Ha uAeHTH(UKaNMja, KIasupuUKaMja U
cucteMaTH3anyjana (JOHJOBU ¥ MaTepHjalii O/l HOB IEPHOI,

- BpPIIM CYMapHO W  aHAINTUYKO EBHJCHTHpAHmE Ha apXUBCKUOT
Martepujai Bo (poHIOBHTE,

- KOMIIjyTepcku ro 00padboTyBa eBUACHTHPAHNOT MAaTEpHjal CIOpPEN
YTBPEJCHH yIIaTCTBa,

- y4ecTBYBa BO M3pabOTKa U U3pabdOTyBa KIACH(PHUKAIUCKH TIAHOBH,
JUCTH 32 BaJloOpW3alMja, M3pab0TyBa CyMapHM WU aAHATUTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHJOBUTE U KOMIJyTepCKH Tro 00paboTyBa
MaTepujanoT,

- ToMara Bo 0J10€JIe)KyBamEeTO Ha MaTCPHjaIOT CO ITOJIOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE , 32 KOH3epBallija 1 MUKPOPUIMYBabE.

-JlaBarbe¢ Ha CTPyYHa IIOMOLI, COBETH M BPILICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIyKOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa eJNHNULIA;

-ydecTByBa BO OLCHYBAame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy:KOCHULU BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYILINY;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJIEHUE 3A CPEJAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-CTAP U
HOB IIEPUO/ - Ckonje

77

YIIP/O1/01/T°03/000

I3

Pedepent

Pedepenr 3a cpexyBame 1 00padoTka Ha apXHBCKH MaTepujai-
HOB NIEPHOJ

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

— Buie unu cpeiHo eKoHoOMCKO npaBHo, yuuinuwrte, CEITY
- cpeltHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

HOMOH.IHO-Cpr‘IHI/IOT AIMUHHUCTPATHBCH CJ'Iy)K66HI/IK Cco CBOjaTa
pa60Ta nMa 3a 1€CI C(i)I/IKaCHO, C(i)eKTI/IBHO, KBaJIUTCTHO Ja IO




MOAJPKH  CIPOBEIYBAaETO HAa paboTHTE O]  JACJIOKPYr Ha
OpraHU3aIHOHATa CANHUIIA.

-M3BpIIYyBa pabOTH Ha HJICHTUHKALK]a HA POHIOBH,

-BpIIN KIacudukanuja Ha GoHI0BH,

-cucTeMaTu3upa (pOoHI0BU U MaTEpHjalu O/ HOB IIEPHOJL,

-BpIUH CBUJICHTUPAE HA apXUBCKU MaTepHjall BO (POHIOBH,
-KOMIIjyTepCKH To 00paboTyBa MaTepujajoT CHope] YTBPICHU
paBuIa.

-y4ecTBYBa BO OLICHYBAalbe¢ Ha aIMHHHUCTPATHBHU CIIyXKOCHHLIHU BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIIYXXOCHHUILM BO IPYTrU
UHCTHUTYLINH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-CTAP U
HOB INEPHUO/J - Ckonje

78

VIIP/O1/01/I'04/000

4

Ilomaan pedepent

IMomaan pedepeHT 32 cpeayBame U 00padoTKa HA APXUBCKH
MaTepUjaJ-HOB MePUOT

2

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

— Bume unucpenno exoHoMmcko npasHo, yumnuimre, CEITY
- cpeAHo TuMHa3ucko yuwmmre, CI'Y

[TOMOLIHO-CTPYYHHOT ~aJMUHUCTPATUBEH CIIy)KOCHHK CO cBojaTa
pabora mma 3a 1en e(UKAcHO, €(EKTHUBHO, KBAIMTETHO Ja TO
HNOANPKH  CIPOBEIYyBaHBETO Ha pabOTHTE O] JAENOKPYyr Ha
OpraHU3aI1OHATa CANHUIIA.

-ITomara Bo M3BpILIYBabeTO M M3BPIIYyBa pabOTH Ha nAeHTH(HUKALM]A
Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,

- BpI Kinacudakija Ha apXUBCKUOT MaTepHjal,

- BPIIM cHUCTeMaTH3aluja Ha (GOHIOBU U apXMBCKH MaTEpHjal 0]l HOB
epuo/,

- roMara BO BpIUCHETO M BpPIIM CyMapHO CBHJICHTHPAmBE Ha
ApXUBCKHOT MaTepHjall BO (GOHIOBUTE,

- KOMHjyTepcku ro o0padoTyBa €BHUACHTUPAHHOT MaTepujall CIOpen
YTBPJCHH YIaTCTBA.

-Y4€CTBYyBa BO OLCHYBAalkb€ HA AJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U HAa aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXXOCHHUILM BO IPYTrd
HHCTHTYILINY;




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. O/IEJIEHHUE 3A CPEAYBAIE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-CTAP U
HOB IMEPHUO/J - Cxonje

Penen 0poj 79

MIngpa VYIIP/04/05/A02/008

Hugo 11

3Bame KB makTmio paboTHHK

Ha3uB Ha paGoTHO MecTO KB maktiio paboTHHK

Bpoj Ha u3BpuTe I 1

Onrosapa npej KB naktuio paboTHHK

Buj Ha o6pa3oBanue - CpeIHO rUMHAa3KucKo yumuure, CI'Y

Jpyru noce0Hu ycjoBu .
PaboT.uckycTBO HajMaNIKy | roauna

PaGorHu nesin CO cBojara paboTa MMa 3a Ien e(hUKacHO,eheKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
u3BpIIyBa PabOTHH 3aJa4yd OJf JEIOKPYrOT HAa OpraHW3al[MoHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

PaGoTnm 3a1a4u U 00BPCKH - paboTu Ha cuTe HaKTHIOTpadCcKn paboTH - MPeUyKyBa TEKCTOBH
O]l PaKkOMNHC, TMEYaTeH TEKCT M JUKTAT HA CUTE BUJIOBU CTPYYHH U
JPYTH MaTepHjalii 3a MOTPEOUTE Ha OJLICIICHUETO;

- OTYYKAaHHTC MAaTEepHjalld TH CpeayBa, BPIIN CPABHYBAImE CO
PaKOIUCOT WJIM TEKCTOT ¥ BPIIHU [OMAJIN ja3UYHU KOPEKIHH;

- BOJIM CBHICHIIH]a 32 TIOTPOLICHUOT MaTepHjal;

- pabotu M Apyru pabOTHM 3agauyd MITO K& My TH ONpelenu
pakoBoauTENOT Ha OIeNICHUETO.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

N3BPHIUTEJIN KON HEMAAT C CEKTOP 3A CPEAYBAIE I OBPABOTKA HA APXHNBCKH
MATEPHJAJL

1. OIETEHHE 3A CPEJYBAILE M OBPABOTKA HA APXHUBCKH MATEPHJAJI-CTAP 1
HOB MEPUOJ - Ckonje

Penen 0poj 80

Iudpa VIIP/04/05/A03/004




11

XurueHnyap/ka

Xuruennuyap/ka

2

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

- OCHOBHO

EnnHa ronuHaa pabOTHO HCKYCTBO

co cBojara paborta uma 3a el euKacHo,epeKTHBHO, KBAJUTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHHM 3a1ayd O] JIEJIOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
e/IMHHLA BO KOja € BpabOoTeH.

-paboTH Ha OJPXKYBaE M KOMIUIETHO YHUCTEHE HA MPOCTOPHUTE HA
3rpajara;

-0/Ip’KyBambe Ha XUTHEHA Ha IIPOCTOPOT HpeJ] 00jeKTOT;

- OGe3npairyBame Ha apXUBCKHOT MaTepHjaj BO JIETO;

- BOJM TpIKa 3a HCIPABHOCTA Ha MAIIMHUTE 32 OJIPXKyBambe Ha
XHUT'MCHATA;

- 1o motpeba paboOTH ¥ JAPYTH MAHUTTYJIATUBHH M TIOMOIIHU PabOTH U
3aa4u;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEJAYBAILE I OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-CTAP U
HOB MEPHUO/J - Ckonje

81

VYI1P/04/02/A03/001

11

Yysap, noptup 111

Yysap, noptup 111

2

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

- OCHOBHO

PaboT.uckycTBO HajMaNIKy | roauHa

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHHM 3a1a4yd O] JIEJIOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHara
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

- Bpmm _(pu3uuKo-0e30efHOCHA 3amrTuTa ¥ 00e30emyBame Ha




00jeKTUTe BO KOM C€ 4YyBa apXHBCKHOT MaTepHjal W Ha
aJIMUHHCTPATUBHUTE 3rPaJiv BO M HAZBOP 0] pabOTHOTO BpeMe;
- BOAW YTBPJCHU CBUACHIMU CBP3aHU CO (H3MUKO-Oe30eaHOCHATA
3aIITHTA;
- OJITOBOPEH € 3a 0e30eTHOCTa HA UMOTOT Ha JIp)KaBHUOT apXUB,;
- Ce I'PHXHM 32 UCHPABHOCTA HA aJApPMHUTE YPEIW M ypeauTe 3a
TIIT u Ge30emHOCHA 3aIITUTA;
- KOHCTaTHpa HENpPaBWIHOCTU W Ipejjiara MepKH 3a HUBHO
OTCTPaHyBabE;
- pa60T1/1 1 MAHUITYJATUBHO-TCXHUYKHN U OIIIITHU 3aJa49U.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEJAYBAILE I OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-CTAP U
HOB IMEPHUO/] - Cxomnje

82

VYIIP04/04/A05/001

vV

KadekyBap/ka

KadexyBap/ka

1

PakoBOAMTENIOT HA OJJI€JIEHIE

- OcHOBHO

PabOTHO MCKYCTBO HajMaJIKy €JIHA FOJMHA

co cBojara pabota uma 3a 1en epukacHo,e)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BplIyBa pabOTHU 3aJa4d OJ [CJIOKPYroT Ha OpraHM3alMOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

-Ce TPIXKH 3a pEIOBHA U HaBpeMEHAa Ha0aBKa Ha OCBEKHUTCIHH
TV aJIOIIH;

- Ha PaKOBOJHHUTE aIMUHUCTPATUBHHU CITy>KOCHUIIM UM HOCH ITH]jaJIOLH
BO HUBHUTE IIPOCTOPY;

- TOATOTBYBA TOILTH HAIIUTONHX 3a BPaOOTEHHUTE,
- BOJIM TpIKa 32 MHBEHTAPOT, OlIpeMaTa U XUrueHaTa Ha ougero;

- peIOBHO (PMHAHCHCKU C€ OTYHMTYBa 3a MPUOpaHUTE (PUHAHCHCKU
cpeacTBa Bo Oudero;




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHUJAJI - HOB
IHNEPUOJ - bButoaa

83

VYIIP/O1/01/604/000

B4

PakoBoauTten Ha ojajesneHue

PaxoBoauTe,1 Ha o1e/ieHHeE 32 cpelyBambe U 00padoTKa Ha
APXUBCKHU MATePHjaI-HOB MEPHOT

1

PakoBomurenor Ha CexTop.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHUK CO cBojaTa pabora nma
3a men epuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBCTH, HACOKH HJIM J[a [IOMAara rpu PakoBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3alMOHUTE €IMHUIIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIH]aTa.

- Ja opraHmsmpa, HacodyBa W  KOOpAWHHpa paborata  Ha
OneneHunero;

-BpIIM HENOCPEAHa KOHTPOJIa M HaJ30p HaJ MH3BPIIYBAHmETO Ha
pabotute Bo OjJienieHHETo, TH pacropenyBa pabOTHTE W 3aJauuTe
Ha JpXKaBHUTe CiykOeHumu Bo OjmeneHHeTo W faBa CTpydYHA
IIOMOII U COBETH,

- TIOATOTBYBa IUIaH 3a paborta Ha OJIeneHneTo W W3TOTBYBa
M3BELITA] 3a CIIPOBE/YBAETO Ha MporpamaTa Ha OIeNeHneTo;
-TIO/ITOTBYBA TPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OIIeNeHHETO U TO
CIIeAN HEj3UHOTO U3BPIIYBambE,

-TH CIIEM W TPOydyBa JOMAIIHUTE W METyHapOJHUTE HCKYyCTBa,
HOPMH M CTaHJApAM O]l 00JIacTa Ha CpeayBameTo W 00pabdoTKaTa Ha
(GoHIOBHUTE M MaTEPHUjAIOT W Hpe/iara MpOIMUCH U MEPKU 3a HHBHO
yHarpenyBame Bo OJieleHUeTo,

-y4eCTBYyBa BO HCTPaKyBambe Ha apXHUBCKH MaTepHjall BO 3eMjaTa W
CTPaHCTBO , BO IyOJIMKYBarme Ha apXMBCKU MaTepHjall, apXHUBCKH
n310XKO0U u 1p.

-IpOy4YyBa IMpalliamka U Ipejiara MepKu oJ] 0bjacTa Ha oOpaboTka Ha
MUKPOGUIMYBaH M JIUTUTATH3UPAH aXUBCKU MaTepHjall,

-y4ecTByBa Bo paborara Ha KonernymoT u npyru tena Bo JpkaBHHOT
apXWB, JIaBare¢ Ha CTPYyYHA ITOMOIII, COBETH M BPIICHE HA MEHTOPCTBO
Ha OCTaHAaTUTEC AAMHUHUCTPATUBHU CHy)K6eHI/ILII/I Bpa60TeHI/I BO
OpraHM3aIFiOHa ¢IHUIIA CO KOja PaKOBOJIH;

-y4ecTByBa BO OIICHYBame¢ Ha aJMHHHCTPATHBHU CITy>KOCHHI BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYIIIH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1.0JIEJJEHUE 3A CPEAYBAILE I OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB ITEPUO /]




buTona
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpelyBamh-e U 00pafoTKa Ha apXUBCKH MaTepujaJi-
HOB MEPHOJ

3

PakoBoauTenor Ha oeneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHICTPATUBECH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja MU3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
KOU MPHAOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
MHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHM3aLOHATACIMHHLIA BO KOja € BpabOTEH.

-CaMOCTOjHO W3BpIIyBa HAjCIOXKEHH paboTO BO BPEIHYBAKETO,
cpelyBameTo M 0o0paboTkarta Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (POHIAOBU MU
30upku (o7 1 Kareropuja) co ClIOKEHa CTPYKTYPa,

-IpoydyBa M YTBpAYBAa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKH
VYnarcTBa ¥ ' OpUMEHYBa MelyHapOIHUTE apXUBUCTHYKH HOPMH U
CTaHJAp/M 32 CpeyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-u3paboTyBa Ki1acHM(UKALMCKH IUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJIOpU3alyja,
AQHAIUTHYKH HMHBEHTAp PErecTH,BOANYH, HCTOPUCKH OENeliky, 3a
BOKHM M CJIOXKEHH (OHJOBM M KOMIjyTepcKH ro 00padboTysa
MaTepujaorT,

-CaMOCTOJHO BpINM HCTPaXyBarmbe Ha apXWUBCKU MaTrepujal 3a
(dongoBuTe, M300p M MOArOTOBKA 32 IyOJIMKYyBambe Ha MaTepHUjajor,
H3JI0K0H,

-M3TOTBYBa CTPYYHO-aHAJIMTHYKH MaTepujan ox oOmacra Ha
cpexyBame U 00paboTKa Ha (DOH/IOBHTE,

-r0 yTBp/yBa MarepujaJioT CO IOJOJTH POKOBH Ha KOPHCTEH:E, 3a
KOH3epBallija, 32 MUKPOQHUIMYBahe U IUTUTAIN3ALH]a,

-/[aBarbe Ha CTPyYHA IOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHAaTHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3aloHa eINHNUIIA;

-ydecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy)KOCHHLH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIYXOCHHUILM BO JIPYTrU
HHCTHUTYIIMH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
NNEPUO/L -buroJa
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B2

Bum copaGoTHuk

Bum copaGoTHuk 3a cpeayBame H 00paGoTKa Ha apXHUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MepH o/




1

PakoBoauTenoT Ha ojieneHre

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
1es epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Halporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa u 3a7a4u on JIEIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOjHO W3BpIIyBAa CIOXKEHH pPabOTH BO BPEAHYBAETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apXUBCKU (DOHIOBH U
30upku(0]] 2 KaTeropuja) co CI0KeHa CTPYKTYpa,

-IpOy4yBa ¥ YTBPAYBa KPUTCPHYMH, CTPYYHO-METOIOJIOIIKH
VYmaTtcTBa M TH IPIMEHYBa METYHAPOIHUTE apXUBUCTHIKY CTaHIAPIN
3a cpejlyBarbe 1 00paboTKa Ha apXMBCKHOT MaTepHjall,

-13paboTyBa KIacu(QUKaImoOHN IUTAHOBH, JIUCTH 3a
BaNOPH3allNja,aHANNTUIKH ~ WHBEHTApU M JPYyTH  HAy49HO —
HHGOPMATUBHU CPEICTBA, M WCTOPUCKHA OCJCHIKM 33 BaXHH H
cIoXkeH! (POHIOBH U KOMITJyTEPCKH o 00paboTyBa MaTepHjanoT,

-mo moTpeda BpIIM HCTPAXKyBalke HA apXUBCKH Marepujain 3a
(oHmoBHTE,N300p M TOATOTOBKA 32 MyOJHKYyBame Ha MaTepHjal H
H3J10K0H,

-r0 yTBpJyBa MaTEPHjaJIOT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHUCTCH:E, 3a
KOH3epBaIfja, MUKPOQHIMYBAhE U TUTUTATU3AIIH]a,

- JlaBamke Ha CTPYYHA IOMOIL, COBETH U BPIICHE Ha MCHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIyKOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHHULA CO KOja PAKOBOAN

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBamb€ Ha aJMHUHHCTPATHBHH CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIW]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
HNEPUO/ - burtoaa
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B3

CopaboTHuk

CopadoTHUK 3a cpelyBame H 00pad0oTKa HA APXMBCKH
MaTepHjaJ-HOB IMEePHOT

1




PakoBoauTenor Ha oeneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aIMUHHCTPATHBEH CITy)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaCIMHUIIA BO KOja € BpabOTEH.

-MBpmryBa crnoskeHM pabOTH BO BpPEAHYBAmETO, CPEAYBamETO H
00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apxXMBCKKM (OHIOBM M 30mpku(on 2 u 3
Karteropuja),

-TM  1puMeHyBa [IpaBWIHMLMTE W CTPYYHO- METOJOJIOMIKUTE
VYmarctBa Bo [Ip)KaBHHOT apXuUB M MEIYHApPOJHUTE apXUBHCTHUYKH
CTaHJAp/IM 3a CpeTyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-u3paboTyBa KiIacH(UKAIMOHM IUIAHOBM, JIMCTH 32 BAJIOpU3alyja,
AQHATUTHYKN WHBEHTAPH U IPYTH HAy9IHO —HMH()OPMATHBHU CPECTBA,
U UCTOPHCKM ONemKM 3a BaXHH M CIOKCHH (OHZOBH H
KOMITjyTepCKH T0 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-0 moTpeda ydecTByBa BO HCTPOKyBame W TYOJUKYBame Ha
apXUBCKU MaTepujaj, HW3JI0KOM W CiI., BP3 OCHOBA Ha J00MEHH
YIaTcTBa,

-ro oz0eeKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamkhe U JUTHTATH3A1H]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHM3aI[FOHa CIMHUIIA

-y4ecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy:KOCHULHU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
NMEPUO/ - Butona
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B4

IMomuiax copaboOTHUK

IMomuax copaboTHMK 3a cpelyBame M 00pa0oTKa HA APXHUBCKH
MaTepHjaJ-HOB IMEePHOT

5




PakoBoauTenor Ha oeneHue

VcTopucku HayKH, HAyKH 3a ja3HKOT, Og0paHa

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
opraHu3aloHaTacIMHUIA BO KOja € BpaboTeH

-[oMara BO H3BPLIYBamETO U U3BPLIyBa PabOTU BO BPEIHYBAHCTO,
cpelyBameTo M 00paboTkara Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (OHIAOBU MU
30UpKH,

-TH NIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOLIKUTE yIarcTBa BO JlpkaBHUOT
apXuB M MEI'YHapOJHUTE apXUBUCTHYKH CTAHIAPAM 33 CPEAYBame U
o0Opabortka,

-ydecTByBa BO M3paboTKa M nM3padoTyBa KJIacHU(PUKALMCKHU IJIaHOBH,
JHMCTH 32 BaJOpU3alMja, CyMapHH U AHAIUTHYKA HHBEHTApU 3a
¢dbongoBuUTE,

-KOMITjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-r0 0JI0eINeKyBa MaTEPHjasIOT CO TOJIOJNTH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBallja, MUKpO(QUIMyBambe U IUrHTaan3anmja,

-JlaBambe Ha CTPy4YHA IIOMOII, COBETH M BPIICHE HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPATUBHU  CIY)XOCHHMIM  BpabOTEeHH  BO
OpraHM3aLOHa CANHULA

-ydecTByBa BO OLCHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHULH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO IPYTrd
HHCTHUTYLINH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPUO/ - butoaa
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I'l

Camocroen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame 1 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPUOJ

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

—Buie unu cpeano ekonomcko, npasHo yuuiauwre, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora mma 3a nen epukKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKH  CHOPOBEAYBAWKETO Ha pabOTHTE O JACIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa SANHHUIIA.




m3BpiryBa pabotm  Ha uwaeHTHdUKanWja, Ki1asudukanuja "
cucteMaTH3anyjana (OHIOBU ¥ MaTepHjalii O/l HOB IEPHOI,

- BPIIM CYMapHO W aHAINTUYKO EBHJCHTHpAHmE Ha apXUBCKUOT
MaTepujai BO (OHIOBUTE,

- KOMIIjyTepcKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHUOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBPEJCHH yIIaTCTBa,

- ydecTByBa BO M3pabOTKa M M3padoTyBa KJIaCU(PUKAILMCKH IJIAaHOBH,
JUCTH 32 BAJIOPH3aIlMja, H3padOTyBa CYMapHH W aHAJHTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHIOBHTE W KOMIjyTepCKH To0 00padoTyBa
MaTepHjalIoT,

- IIoMara Bo 010eJIe)KyBambeTO Ha MAaTEPHjaIoT CO MOJOITH POKOBH Ha
KOPHCTEH€,3a KOH3epBalnja 1 MUKPO(QUIMyBambe.

-JaBake Ha CTPyYHA IOMOIN, COBETH M BPIICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHUCTPATHBHM  CIy’KOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHM3aI[FOHa CIMHUIIA

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBam€ Ha aJMHWHHCTPATHBHH CITy>KOCHHIIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPUO/ - butoaa
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r4

Iomaan pedepent

IMomaan pedepeHT 3a cpeayBame U 00padoTKa HA APXHUBCKH
MaTepujaj-HOB ePUOI

1

PakoBoAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

— Buie unu cpeHo eKoHoMcKo npaBHo, yuuiauwre, CEITY
- cpeltHo TMMHA3KCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora wma 3a men epukKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKKU  CHOPOBEAYBAWKETO Ha pabOTHTE OJ JACIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-ITomara Bo M3BpIIYBakbETO U M3BPIIYyBa paboTH Ha WAeHTH(DHUKALM]A
Ha apXUBCKUOT MaTepujall,

- BpIIM KJ1acu(akifja Ha apXUBCKUOT MaTepujall,

-BpIIM CUCTEMaTH3allija Ha (OHIOBU M apXUBCKH MaTepHjall O] HOB
Iepuo/,

- momMara BO BpIICHKETO M BPIIM CYMapHO eBHJICHTHPAbE Ha




apXMBCKHOT MaTepHjai BO POHAOBUTE,

- KOMIjyTepckn ro 00padoTyBa €BHACHTHPAHUOT MaTepHjall CIIOpes
YTIBPJCHH yIaTCTBa.

-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATHUBHHU CITy>KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMja U Ha aAMHHHACTPATHBHU CIy>KOCHHIH BO JIPYTH

MHCTUTYLUH;

OIINC HA PABOTHHN MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPHUJAJI

1. OJIEJIEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

HEPUOJ - Butoaa

Penen 0poj 90

Mngpa VYIIP/04/05/A03/004
Huso 111

3Bame Xurnennyap/ka
Ha3zus Ha paGoTHO MecTO Xuruennyap/ka
Bpoj Ha u3BpmMTeIH 2

Onrosapa npen

PakoBoauTesioT Ha oAACICHUE

Buj Ha o0pa3oBaHue

- OCHOBHO

Jlpyru noceoHu ycJIOBH

Epnna rogunaa pabOTHO HCKYCTBO

PaboTHu mean

co cBojata pabora uMa 3a 1ea ehukacHo,eeKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
U3BpIIyBa pabOTHU 3aayll OJ JEJOKPYrOT HA OpraHU3alMoHAaTa
€/IMHUIIA BO KOja € BpaOOTEeH.

PaGoTHu 3a1a4n u 00BpCKH

-paboTH Ha OAPXKyBarbEe M KOMIUIETHO YHCTCHC Ha IPOCTOPUUTE Ha
3rpajara;

-OJIp)KyBambe Ha XUTUeHa Ha IPOCTOPOT Mpe 00jeKTOT;

- Obe3mnpanryBame Ha apXUBCKAOT MaTEPHjall BO JIETIO;

- BOAM TpIKa 3a HCIPABHOCTA HAa MAIIMHHUTE 3a OAPXKYBamke Ha
XWUTHEHATa;

- o oTpeba paboTH U APYTH MAaHHUITYJTATHBHU U TIOMOIIHH PabOTH U

3a1a4un; |

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE U1 OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

INNEPUO/ - butona

Penen 6poj

[ 91




VI1P/04/02/A03/001

1T

Yysap, noptup 111

Yysap, noptup 111

2

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

- OcHOBHO

PaboT.ucKkycTBO HajMaJKy 1 rojuHa

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTHBHO, KBAJIUTETHO Jia
u3BplIyBa pabOTHU 3a7a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpraHMU3alMOHATa
€IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- Bpmm (pu3uuko-0e30eHOCHA 3aImTHTa W 00e30eayBame Ha
00jeKTUTe BO KOM C€ 4YyBa apXHBCKHOT MaTepHjal W Ha
aJIMUHUCTPATHBHUTE 3rPajid BO U HAJBOP 0] pabOTHOTO BpeME;

- BOAM YTBPACHM CBUACHIUH CBP3aHH €O  (PH3HUKO-
6e30eIHOCHATA 3aITHTA,

- OJroBOpeH e 3a 0e30ejHOCTa Ha MaTepUjasioT U UMOTOT Ha
JIp:KaBHUOT apXuB;

- Ce TPWKH 32 MCIPAaBHOCTA HA aJJADMHUTE YPEJH U YPEIHUTE 3a
TIIT u Ge30emHOCHA 3aIITUTA;

- KOHCTaTHpa HEMPAaBHJIHOCTH M Mpe/ylara MEpKH 3a HHBHO
OTCTpaHyBambE;

- paGOTI/I 1 MAaHUITYJIATUBHO-TCXHUYKHW U OMIITHU 3aJa4HU.

OIIUC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
HNEPUO/ - burtoaa
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II

PaGoTHMK Ha mpueMeH NYJT (MpHjaBHUIA)

Pa0oTHMK HA mpUeMeH MyJT (NpUjaBHUIA)

1

PakoBoAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

- cpeaHo ruMHasucko yuwmmre, CI'Y

co cBojara paborta uma 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHHM 3aMayd O] JIEJIOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.




- BOJAM EBHJCHIMja 32 HAJBOPEILIHH JIMIA KOM CIY)XOCHO HIIN
IPUBATHO T'O TI0CETyBaatr JIp)KaBHUOT apXHB,
- 'M OPUEHTHUPA HAJIBOPCILIHUTE JIMIIA JI0 ApXUBA U JPYTH IPOCTOPH;
- ce IpWwKH 3a uaeHTHU]UKALMja Ha HAJABOPEIIHH JIUIA IIPEKY YBH
BO JIOKYMEHTH 3a WJICHTU(HKALH]a,
- aKo ce IojaBu mpoOieM BO BpCKa €O HICHTH(UKaIWjaTa Ha
HAJBOPCIIHOTO JIMIIE 3a TOA IO H3BECTYBa  HAUICKHHOT
aJIMUHHUCTPATHBEH CITyKOCHHK,

- BOOM €BHWJEHIMja 3a HABPEMEHO Jloarame Ha paboTa Ha
paboTHHIHTE,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHUJAJI - HOB
NMEPUO/ - lpuaen
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B4

PakoBoauTten Ha ojajesneHue

PaxoBoauTes1 Ha ofe/ieHHe 32 cpelyBame H 00padoTKa Ha
APXUBCKHU MaTePHjaI-HOB MEPHOT

1

PakoBogurenot Ha CexTop

JcTopucku HayKH, HAYKH 3a Ja3UKOT,co0pakaj M TPaHCIIOPT

PakoBOJHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa padoTa mMa
3a men eQukacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH HJIM J[a [IOMAara rpu PakoOBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

- Ja opraHmsmpa, HacodyBa WM  KOOpAWHHpa paborata  Ha
OnaeneHuero;

-BpIIM HEINOCpeIHAa KOHTPOJA W HAA30p HaJl W3BPIIYBAKETO HA
pabotute Bo OjienieHHETo, TH pacropenyBa pabOTHTE W 3aJauuTe
Ha JpXKaBHUTE CiykOeHumu Bo OjueneHHeTo W JaBa CTpydYHA
TIOMOIII U COBETH,

- TMOATOTBYBA IUIAaH 3a pabora Ha OfEICHHETO U W3TOTBYBA
M3BEINTA] 3a CIIPOBEIYBAKHCTO Ha IporpaMaTa Ha OJielieHHeTo;
-TMIOATOTBYBA MpPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OmIeneHneTo u ro
CcJIe/I HEj3UHOTO M3BPIIYBahE,

-TH CIIEM W TPOydyBa JOMAIIHUTE W METyHapOJHUTE HCKYyCTBa,
HOPMH M CTaHJApAM O]l 00JIacTa Ha CPeayBameTo W 00pabdoTKaTa Ha
(OHIOBHTE M MaTECPHjAIOT W IpeUIara MpolrcH U MEpKH 3a HHBHO
yHampenyBame Bo Onenenuero,

-ydecTBYyBa BO HCTPa)KyBalb€ Ha apXMBCKH MarepHjajl BO 3eMjara U
CTPaHCTBO , BO IyOJIMKYBarme Ha apXMBCKU MaTepHjall, apXHUBCKH
H3JI0KOU U Ap.

-IIpOyYyBa Ipalliamka U Mpejrara MepKu oJ1 0bJacTa Ha oOpaboTKa Ha




MHUKPO(UIMYBaH U JUTHTATU3UPAH aXUBCKU MaTepujall,

-yudecTByBa BO paborara Ha KonernymoT u apyru tena Bo J[pKaBHHOT
apXWB, IaBAE HA CTPYYHA [TOMOIIL, COBETH H BPIICHE HA MEHTOPCTBO
HA OCTaHATUTE a&JMHHHCTPATHBHH CITy)KOCHUIH BpabOTeHH BO
OpraHu3alfoHa eIMHHUIIA CO KOja PAKOBOH;

-TpMKa 3a CTPYYHOTO YCOBPIIyBamke W pabdOTHATA MUCLUIUIMHA Ha
BpabOTEHUTE BO OpraHU3aIMOHATA SMHUIA CO KOja PAaKOBOJIH;
-Y4€CTBYyBa BO OLICHYBAalkb€ HA aJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIYXOCHHIM BO IPYTU
WHCTUTYIIUU;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHU MATEPUJAJL

1.0JAEJJEHUE 3A CPEJAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB ITEPUO/]
Ilpuiaen

94

YIIP/O1/01/B01 /000

Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeAyBambe 1 00pa0d0oTKa Ha apXMBCKH MaTepHja-
HOB NepHoJ

2

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a jJa3UKOT

CTpy4YHHOT aIMHHHCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa uMma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYILHjaTa u 3a1a4n oxn JIEIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTACIMHHIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOJHO M3BpIIyBa HAjCIOKEHH PabOTO BO BpPEIHYBABETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30upku (0 1 Kareropuja) co ciokeHa CTPYKTypa,

-IpoydyBa W  yTBPAYBa KPUTEPHUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKI
VYmarcTBa U T IPUMEHYBAa METYHApOJHUTE apXUBUCTUYKHA HOPMHU H
CTaHJap/iM 3a CpeyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,
-n3pabotyBa Ki1acH(UKALMCKH IUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJlOpU3alyja,
AQHAINTUYKY MHBEHTAp PErecTH,BOANYH, WCTOPUCKM OENelIKH, 3a
BaXHH W CIIOKCHH (OHIOBHM W KOMIjyTepCKH To o00padorysa
MaTepHjaJIoT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPaKyBame Ha apXUBCKM MaTepujal 3a
(dong0BUTE, M300p M MOJATOTOBKA 32 MyOJIMKYBamke HA MaTepPH]jalioT,
H3JI0K0H,

-M3TOTBYBa CTPYYHO-aHAIUTHYKKA Matepjal oj obiacta Ha
cpenyBame n 00paboTka Ha (GonmoBHUTE,

-r0 yTBp/yBa MaTepHjalioT CO IOJOJTH POKOBH Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBaIija, 32 MUKpo(QriIMyBame U TUTUTaIH3a1I1]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BPILICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIy>KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3aloHa eIMHUIIA;




-y4eCTBYyBa BO OIICHYBamkh€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUU;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJIEHUME 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
NEPHUO/ -llpuien
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B2

Bum copaGoTHuk

Bum copaGoTHuk 3a cpeayBame UM 00pa0oTKa Ha ApPXHBCKH
MaTepHjaJi-HOB IepHoJ

1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4HHOT aIMUHUCTPATHBEH CIY)KOEHHUK CO CBojaTa paboTa nMa 3a
et epukacHo,eHEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOHM TPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-CaMOCTOJHO ~ M3BpILYBa CIOXKEHH pabOTH BO  BPEAHYBAmbETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apXUBCKU (DOHIOBH U
30upkun(0]] 2 KaTeropuja) co CIoKeHa CTpyKTypa,

-IpoydyBa M YTBPAYBAa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKI
VYnarcTsa v TH IPUMEHYBa MEl'yHAPOIHUTE apXUBUCTHYKK CTaHAAPAN
3a cpeslyBarbe M 00paboTKa Ha apXMBCKHOT MaTepHjall,

-13paboTyBa KITacH(UKAIUOHI ITAHOBH, JIUCTH 3a
BAJIOpU3alMja,aHAJIMTUYKA ~ WHBEHTapyH M JAPYrH  HAay4HO —
NH(OPMATUBHU CPEJICTBA, M MCTOPUCKHM OCJCIIKH 32 BAXHH U
CJI0KEHN (POHTOBU U KOMIYTEPCKH I'0 00paboTyBa MaTepHjalIoT,

-no mnortpeba BPIIM MCTPAXKYBAE HAa apXMBCKH MaTepujal 3a
(hoHI0BUTE,N300p M TOJATOTOBKA 3a IyOJNUKYBamke HAa MaTepujad U
H3I105K0H,

-r0 yTBpPAyBa MAaTEepHjalloT CO IOJOJITH POKOBU Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3€epBaIlija, MUKPO(QUIMyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHa IIOMOII, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHAaTHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIYy)XOCHHMIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3alL{oHa EJNHULIA.

-ydecTByBa BO OLCHYBamE HA aJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
MHCTHTYIINH;




OlIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

HNEPUOJ - lpuien

Penen 0poj 96

Mngpa YIIP/O1/01/B03 /000
Huso B3

3Bame CopaboTHHkK

Ha3us Ha pa6oTHO MecTO

CopaboTHUK 32 cpeayBam-e M 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepUjaJ-HOB MePUO

bpoj Ha n3BpmuTenn

1

Onrosapa npen

PakoBoauTenor Ha ojieaeHUIE

Buj Ha odpaszoBanue

HcTopucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

Jlpyru noce0H# ycJI0BH

PaboTHu nemmn

CTpy4YHHOT aMUHHUCTPATUBEH CIyKOCHHUK CO CBOjaTa paboTa mMa 3a
e epuKacHo,e(heKTUBHO, KBAIUTETHO J1a U3BPIIYBa PaOOTHH 3aaun
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBamE HAmporpamara 3a pabora Ha
MHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 on JIEIIOKPYTOT Ha
OpraHM3alMOHAaTaCAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

PaGoTnm 3a1a4u U 00BPCKH

-BpmryBa crojkeHH pabOTH BO BpPEAHYBAWmETO, CPEAYyBAmETO H
o0paboTKaTa Ha 3Ha4YajHU apXUBCKU (HOHIOBU M 30upku(on 2 u 3
KaTeropuja),

-Th  mpuMeHyBa [IpaBUIHUIMTE ¥ CTPYYHO- METOJOJOIIKHUTE
VYnarctBa Bo [Ip)kKaBHHOT apXuUB M MEIYHApPOJHUTE apXUBHCTHUKH
CTaHJapAN 3a CpeAyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MATEPHjall,
-13paboTyBa KIACU(HUKALMOHU TUIAHOBH, JUCTH 3a BaJopH3alyja,
aQHAINTHYIKA WHBEHTApU ¥ IPYTH HAyYHO —MH(OPMATHBHHU CPEICTBA,
M UCTOPHCKH O€JelIKh 3a BAXHU U CIOXKEHH (OHIOBH U
KOMIIjYTePCKHU ro 00paboTyBa MaTepujaioT,

-mo moTpeba ydecTBYBa BO HCTpaXyBame M MyOIHKyBame Ha
apXMBCKM Marepujai, H3J0XKOW M Ci., Bp3 OCHOBA Ha JOOMEHHU
yIIaTCTBa,

-ro oJ0elieKyBa MaTepHjaIoT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHCTCH:E, 32
KOH3epBaIlija, MUKPO(QUIMYyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JaBar-e Ha CTPydYHA IOMOIN, COBETH M BpIIEHE¢ Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTEC  AIMHHUCTPATHBHH  CIIy)KOCHWIIM  BpabOOTEHH  BO
OpraHM3aIMOHA eMHIIA

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBam€ Ha aJMHUHHCTPATUBHH CITy>KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMja U Ha aAMHHHACTPATHBHU CIYKOCHHIH BO JAPYTH
HHCTHUTYIIUH,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHUJAJI

1. OJUZIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OFPABOTKA HA APXUBCKU MATEPHUJAJI-HOB




INEPUOA - llpuaen
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B4

IMomuiax copaboOTHUK

IMomian copaGoTHHK 3a cpelyBame M 00pa0doTKa HAa apXHBCKH
MaTepHjaJi-HOB NepHO

4

PakoBoauTenor Ha oeneHue

Vcropucku Hayku, 00pa30BaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja MU3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
KOU IPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBame¢ Ha Iporpamara 3a pabora Ha
MHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHM3aLOHATACIMHULIA BO KOja € BpaboTeH

-roMara BO M3BPILIYBAWmETO M M3BpIIyBa pabOTH BO BPE/IHYBAETO,
cpelyBameTo M 0o0paboTkarta Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (POHIAOBU MU
30UpKH,

-TH NIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOLUIKUTE yIarcTBa BO J[pKaBHHUOT
apXuB M MEI'YHapOJHUTE apXUBUCTHYKH CTAHIAPAM 33 CPEAYBame U
obOpaborTka,

-ydecTByBa BO M3paboTKa M nM3paboTyBa KJIacHU(MKALMCKHU IJIaHOBH,
JMCTH 3a BalOpU3alMja, CyMapHH M AaHAIUTHYKA HMHBEHTApU 3a
¢donmoBuTe,

-KOMITjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-r0 0/I0eINeKyBa MaTEPHjalIOT CO TOJIONTH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBallja, MUKpO(QUIMyBambe U IUrHTaIn3anmja,

-JlaBambe Ha CTPy4YHA IIOMOII, COBETH M BPIICHE HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPATUBHU  CIY)XOCHHIM  BpabOTEeHH  BO
OpraHM3aLOHa SUHNLA

-y4ecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHHULU BO
CBOjaTa MHCTUTYLMja U HAa aAMMHHUCTPATHBHU CIIY)XOCHHULH BO APYI'H
UHCTUTYLIHH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
INEPUO/ - llpuaen
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Il

CamocToeH pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame M 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepHjaJ-HOB IEePHOT

1

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

—Bumo nnn cpenHo ekoHomcko, npaBHo yumiuiire, CEITY
- cpeaHo TuMHa3ucko yuunumre, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPAaTHBEH CIy)KOGHHK €O CBOjaTa
pabora mma 3a 1en e(UKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIMTETHO Ja TO
HOJIPXKU  CIIPOBEIYBAaETO Ha paboTUTE OX  IEJIOKpYr Ha
OpraHu3aloHaTa CANHHUIIA.

m3BpiryBa pabotm  Ha uwaeHTHdUKanuWja, Kiasudukanuja "
cUcTeMaTH3alrjaHa ()OHTOBH M MaTEpHUjajIi OJ HOB IIEPHO/I,

- BPIIM CyMapHO W aHAIUTHYKO CBHJCHTHPARE Ha apXHUBCKHOT
Martepujai Bo (pOHIOBHTE,

- KOMIIjyTepCcKH ro 00padboTyBa eBUICHTUPAHUOT MaTepujai CIIOpes
YTBPENEHH YIIaTCTBa,

- yd4ecTByBa BO W3paboTKa U M3paboTyBa KIACH(PHUKAIMCKU [UIAHOBH,
JUCTH 32 Bajopu3andja, W3padOTyBa CyMapHH W aHAITUTHYKH
WHBEHTapH 32 (OHIOBHTE U KOMIjyTEpCKH Tr0 00padoTyBa
MaTepujaorT,

- ToMara BO 0/10€JIeXKyBamEeTO Ha MATEPHjaIoT CO IOJONTH POKOBU HA
KOPHCTCHE 32 KOH3EpBal[ja 1 MUKPO(DUIMYBambE.

-JaBar-e Ha CTPydYHA IIOMOIN, COBETH M BpIIEHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIIy)KOCHHIM  BPaOOTCHH  BO
OpraHM3aI[FOHa CIMHUIIA

-Y4€CTBYyBa BO OLICHYBAalkb€ HA AJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHUIIN BO JPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEJAYBAWE U OBPABOTKA HA APXWBCKH MATEPUJAJI-HOB

HEPHUO/ - MTpunen
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r4

Iomaan pedepent

IMomaan pedepeHT 3a cpenyBame 1 00padoTKA Ha APXHBCKH




MaTepHjaji-HOB IepHoJL

1

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

—Bwumre wimm cpeaHo ekoHoMcKo nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yumnumre, CT'Y

IToMOIIHO-CTPYYHHOT A MHHUCTPATUBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a 1en eduKacHo, e(pEeKTHBHO, KBAIMTETHO Ja TO
MOAJPKH  CIPOBEIYyBaETO Ha paboTHTe O] JCNOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-Ilomara Bo M3BpILIYBabeTO M M3BPIIyBa pabOTH Ha HAeHTH(DHUKALM]A
Ha apXUBCKHOT MaTepujal,

- BpIM Ki1acudaxija Ha apXUBCKUOT MaTepHjal,

- BPILIM cHUCTeMaTu3aluja Ha (pOHIOBU M apXUBCKH MaTEpHjal 0]l HOB
Iepuo/,

- TOMara BO BpPIICEHETO U BPIIM CYMAapHO CBHUACHTHPAmE Ha
apXUBCKUOT MaTtepujail BO ()OHJOBHTE,

- KOMITjyTepCKH TO 00paboTyBa €BHJCHTUPAHUOT MaTepHjall CIOpe.
YTBpPZACHHU yIaTCTBA.

-ydecTByBa BO OLCHYBam€ HA aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy)KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
UHCTHTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
NEPUO/ - lpuaen
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1T

Xuruennuyap/ka

Xuruennyap/ka

2

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

- OcHOBHO

.Enna ronuna pa6OTHO HCKYCTBO

co cBojara pabota uma 3a 1en epukacHo,e)eKTHBHO, KBAJIUTETHO Jia
M3BpLIyBa pabOTHU 3a7a4d OJ [CJIOKPYroT Ha OpraHMW3alMOHATa
€IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.




-paboTH Ha OJP)KYBarE M KOMIUIETHO YHCTCH-E Ha MPOCTOPHUTE Ha
3rpajara;

-0/Ip’KyBambe Ha XUTHECHA Ha IIPOCTOPOT HpeJ] 00jeKTOT;

- OGe3mpariyBambe Ha apXUBCKHOT MaTepHjall BO JEMO;

- BOJIM TpIIKA 3a HCIPABHOCTA Ha MAIIMHUTE 32 OJPXKYBambE Ha
XHUT'MCHATA;

- 1o motpeba paboOTH ¥ APYTH MAHUTTYJIATUBHH M TIOMOIIHU PabOTH U
3aj1au;

OIINC HA PABOTHHN MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
NEPUOJ - lpuaen
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1T

Yysap, noprup 111

Yysap, noptup 11

2

PakoBoauTenor Ha ojeneHue

- OcHOBHO

Pabot.mckycTBO HajManKy | roauHa

co cBojara paborta uma 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHU 3a1a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpraHMW3aI[MOHATa
€/IMHUIIA BO KOja € BPabOTeH.

- Bpmm (Qu3HuKo-0e30eHOCHA 3amTuTa W 00e30enyBame Ha
o0jexTuTe BO KOM C€ dUyBa apXWBCKHOT MaTepHjal U Ha
aJIMUHUCTPATHBHUTE 3P BO ¥ HAZBOP
- BOAM YTBPACHH CBUACHIMH CBP3aHU CO (PH3HUKO-

6e30eIHOCHATA 3aIITHTA,

- OJroBOpeH e 3a 0e30ejHOCTa Ha MaTepUjasioT U UMOTOT Ha
JIpIKaBHUOT apXuB;

- Ce TPWKH 32 MCIPAaBHOCTA HA aJJADMHUTE YPEIH U YPEIHUTE 3a
I1IT u Ge30emHOCHA 3aIITUTA;

- KOHCTaTHpa HEMPAaBUIHOCTH M Mpejajara MEpKH 3a HHUBHO
OTCTpaHyBabE;

- paboOTH U MaHHITYJaTUBHO-TCXHUYKHU M OIIILITH 33/1a4H.




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHUJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

IEPUOJ - lpuien

Penen 0poj 102

Mngpa VYIIP/04/05/A02/005

Hugso II

3Bame PaGoTuk Ha npueMeH MyJIT (IPHjaBHULIA)

Ha3uB Ha paGoTHO MeCTO

PaGoTHK Ha MpUeMeH MyJT (MPUjaBHULIA)

Bpoj Ha u3BpuuTe I

1

Onrosapa npej

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Buj Ha odpasoBanue

- cpeiHo ruMHasucko yuwire, CI'Y

Jpyru nocedHu ycjJoBH

EnHa roHa pabOTHO HCKYCTBO

PabGorHu neam

co cBojara paboTa MMa 3a Ien e(hUKacHO,e(h)eKTHBHO, KBAIUTETHO Aa
U3BpIIYBa PabOTHM 3aJayd OJ JEJOKPYTOT Ha OpraHU3allioHaTa
€IUMHHUIIA BO KOja € BpabOTEH.

Pabornu 3axauu U 00BpCKH

- BOOM €BUJCHIMja 3a HAJIBOPEIIHH JMIA KOU CIYXKOEHO WM
MPUBATHO TO MOceTyBaaT /IpXKaBHUOT apXUB,
- T OPUEHTHPA HAJIBOPEITHHUTE JIUIIA JIO ApXUBA U JPYTH MPOCTOPH;
- ce IPWKH 3a uAeHTU(HKALU]a HAa HAJBOPCIIHU JIMLA [IPEKY YBHUJ
BO JIOKYMEHTH 32 WJCHTU(HKAII]a,
- aKko ce IMojaBM MpoOJIeM BO BPCKa CO MACHTH(UKANHUjaTa Ha
HAQJBOPEIIHOTO JIMIIE 33 TOAa TO W3BECTyBa  HAJICKHUOT
aJIMUHHUCTPATUBEH CITY)KOCHUK,
- BOAM €BHUJEHIIMja 32 HABpPEMEHO Joafambe Ha paboTa Ha
paboTHHUIIHTE,

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE 1 OBPABOTKA HA APXHUBCKU MATEPUJAJI

1. OJAEJIEHUE 3A CPEANYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPHUJAJI - HOB

INEPUO/J - Oxpun

Penen 0poj 103

MMudpa YIIP/O1/01/504/000

HuBo b4

3Bame PakoBoauTes1 Ha ojjiejieHHe

Ha3us Ha paGoTHO MecTO

PakoBoauTes1 Ha o/1e/IeHHE 32 cpelyBambe U 00padoTKa Ha
apXMBCKHU MaTepHjaj HOB nepuoa-Oxpuj

Bpoj Ha u3BpmMTEeIH

1

OxaroBapa npen

PakxoBonurenor Ha CekTopoT

Buja Ha o6pa3oBaHue

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHUe, HAYKH 3a Ja3UKOT

Jpyru noce0Hu ycJoBH

PaGoTHu nemm

PakoBOIHHMOT aJIMUHUCTPATHBEH CIIYy>KOCHHUK cO CBOjaTa paboTa nma
3a 1en eQUuKacHO,e()eKTUBHO M KBAJUTCTHO Ja PaKOBOIW, Ja JaBa
COBETH, HACOKHU WJIM Ja ITIOMara MpH PakoBOJCHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WM OPTaHU3alHOHNTE SAMHHIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIHjaTa.




- Ja oprammsmpa, HacodyBa W  KOOpAWHHpa paborata  Ha
OnaeneHueTo;

-BpIIM HENOCPEeIHAa KOHTPOJIA M HAA30p HaJ H3BPIIYBAKETO HA
pabotute Bo OmueneHneTo, T pacropenyBa pabOTHTE W 3aaduTe
Ha aJMHUHHCTPATUBHHUTE CiIyxOeHuiy BO OJieneHUeTo U 1aBa
CTpy4YHA TOMOII  COBETH,

- MOAroTBYBa IUIAaH 3a pabora Ha OJCICHUETO X HW3rOTBYBa
M3BEIITA] 3a CIPOBEIYBAmETO HA IporpaMaTa Ha OJIelIeHHEeTO;
-TIO/ITOTBYBA TPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OIIeNeHHETO U TO
CJIC/I HEj3UHOTO U3BPIIYBAkbE,

-TH CIIEM W TPOydyBa JOMAIIHUTE W METyHapOJHUTE HCKYyCTBa,
HOPMH M CTaHAApIM O] 00JacTa Ha CPeAyBameTo U obpaboTkara Ha
(OHIOBHTE M MaTECPHjAIOT W MpeUIara MpoIUCH W MEPKH 3a HHBHO
yHarnpenyBame Bo OJieleHueTo,

-y4eCTByBa BO HCTpPaKyBambe Ha apXHUBCKH MaTCpHjall BO 3eMjaTa H
CTPaHCTBO , BO MyOJMKyBame Ha apXHBCKH MaTepHjall, apXHUBCKU
n310XKO0u u 1p.

-IIpOydYyBa Ipallamka U Ipejiara Mepku oJ] obiacTa Ha oOpaboTka Ha
MHUKpPO(UIMYBaH U JUTHTATH3UPAH AXUBCKU MaTepujai,

-y4ecTByBa BO paborarta Ha KonernymoT u npyru tena Bo JpkaBHHOT
apXWB,

-aBake HAa CTPy4YHA MOMOIL, COBETH M BPIICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIy’)KOCHHIM  BpPaOOTCHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHHUIIA CO KOja PAKOBOAN;

-TpMKa 3a CTPYYHOTO YCOBpIIyBamke W pabOTHATA MUCLUIUIMHA Ha
BpabOTEHUTE BO OpraHU3aAIMOHATA SIMHUIA CO KOja PAaKOBOJIH;
-y4eCTBYyBa BO OIICHYBamh€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aIMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUIIM BO JPYTH
HHCTHUTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPUJAJI

1.0JIEJIEHUE 3A CPEAYBAIBE 1 ObPABOTKA HA APXUBCKH MATEPUJAJI-HOB ITEPUO/I
Ox

104

VIIP/O1/01/B01 /000

Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 32 cpeyBambe H 00pad0TKa Ha apXUBCKHU MaTepHjaj-
HOB MepHOJ

2

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPIIyBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBApYBambe HAmporpamara 3a pabora Ha




HHCTHUTYLIHjaTa u 3a71a4u on JIEIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOjHO WM3BpIIyBa HAjCIOXKEHH paboTO BO BPEIHYBAKETO,
cpelyBameTo M 00paboTkarta Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (OHIAOBU WU
30upku (o 1 kareropuja) co ClOKEHA CTPYKTYPa,

-Ipoy4yyBa M YTBPAYBAa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKH
VYnarcTBa ¥ ' OpUMEHYBa MelyHApPOIHUTE apXUBUCTHYKH HOPMH U
CTaHJap/iM 3a CpelyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,
-u3paboTtyBa Ki1acH(HUKAIMCKE IUIAHOBH, JIHCTH 3a BalOpU3allyja,
AQHAIUTUYKH HMHBEHTAp PErecTH,BOANYH, HCTOPUCKH OeNemiky, 3a
BOKHM M CJIOXKEHH (OHJOBM M KOMIjyTepckn ro o0paboTysa
MaTepHjalorT,

-CaMOCTOJHO BpIIM MCTPAXyBambe HA apXUBCKH MarepHjasl 3a
(doHoBHTE, N300p M MOJATOTOBKA 32 ITyOIMKYyBame HAa MaTepH]jajoT,
H3JI0K0H,

-M3rOTBYBA CTPYYHO-aHAIMTHYKH MaTepujain o objacra Ha
cpenyBame 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBp/yBa MarepujajioT CO IOJOJTH POKOBH Ha KOPHCTEH:E, 3a
KOH3epBallja, 32 MUKPOQHUIMYBahe U IUTUTAIN3AIH]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BpILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3aloHa eIMHUIIA;

-y4ecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHULH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIIYXOCHHIM BO IPYTU
HHCTHUTY UM,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJEHUME 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
HHEPHUOA -Oxpun
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B2

Buui copaboTHUK

Bum copadoTHuk 3a cpeayBame H 00pa0oTKa Ha apXHBCKHU
MaTepHjajJ-HOB IMEePHOT

1

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

Vctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CBojara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TPHUIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 ol JICJIOKPYTOT Ha




opranuzanmoHaTaciMHuIla BO KOja [S Bpa6OTeH.

-CaMOCTOjJHO U3BpIIYyBa CJIOKEHH pPabOTH BO BPEIHYBABETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30upku(0]] 2 KaTeropuja) co CIoKeHa CTPYKTypa,

-IpoydyBa M yTBpAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJOJIOIIKH
YnarcTsa M TH PUMEHYBA ME'YHAPOJIHUTE apXMBUCTHYKH CTaHAAPAN
3a cpeslyBarbe M 00paboTKa Ha apXUBCKHOT MaTepHjall,

-u3padoryBa KI1acH(UKALMOHH IUIaHOBH, JIMCTH 3a
BAJIOPU3allMja,aHAIMTUYKA ~ WHBEHTapH M JApPYyrH  HAay4dHO —
nH(OOPMATUBHU CPEJICTBA, M MCTOPUCKH OCNEIMKH 3a BAXHH U
cJI0KeHN (POHIOBU U KOMIYTEPCKH I'0 00paboTyBa MaTepHjalioT,

-0 moTpeba BpPIIM HCTPAXKyBamkbe HA apXUBCKH MaTepujayl 3a
(donnoBuTE,M300p M TOArOTOBKA 3a MyOJIMKyBame Ha Marepujajl U
H3II0K0H,

-T0 yTBpPAyBa MAaTEepHjalloT CO IOJOJTH POKOBM Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JJUTHTATH3ALH]a,

-aBame Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPATUBHU  CIY)KOCHHIM  BpabOTeHH  BO
OpraHHU3aIMOHa IMHHULA CO KOja PAKOBOAM.

-ydecTByBa BO OLCHYBame Ha aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy)KOCHHLH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHULM BO IPYTrU
UHCTHTYILINH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HEPUO/J - Oxpun
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B3

CopaboTHUK

CopadoTHHK 3a cpelyBame U 00padoTKa HA APXUBCKH
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
1en epukacHo,e(heKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Harporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 3371491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-VBpiiyBa ci0KeHH paboOTH BO BPEIHYBAETO, CPENYBAMETO U




00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apxXMBCKM (OHIOBM M 30mpku(on 2 u 3
Kareropuja),

-TM  npuMeHyBa [IpaBWIHMLMTE W CTPYYHO- METOJOJIOLIKUTE
VYmarcrBa Bo J[pKaBHHOT apXUB M MErYHAPOJHUTE aPXUBHCTHYKU
CTaHJAp/IM 3a CpelyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-u3paboTyBa Kiacu(UKAIMOHKM IUIAHOBM, JIMCTH 32 BAJIOpU3alyja,
aHAINTUYKN WHBEHTApH M APYTH HAy4HO —MH(OPMATHUBHHU CPEJICTBA,
U UCTOPHCKM ONemKHM 3a BaXHH M CIOKCHH (OHZOBH H
KOMITjyTepCKH TO 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-no nortpeba ydecTBYBa BO HCTPaKyBame U NyOJIHMKyBame Ha
apXUBCKU MaTepujaj, HW3JI0KOM M CiI., BP3 OCHOBAa Ha J00MEHH
YTIaTCTBA,

-ro oz10eseKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEH:E, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3alHOHA CANHULA

-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy)KOCHULH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYyXOCHHIM BO IPYTrH
HHCTHUTYILINY;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPUO/J - Oxpun
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B4

IMomuiax copadoOTHUK

IMomian copaGoTHHK 3a cpeayBambe M 00pa0d0TKa HAa apXHBCKH
MaTepUjaj-HOB MePUOI

3

PakoBOAMTENIOT Ha OJ/IEJIEHHE

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHICTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja M3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
KOU IPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBamke Ha IporpaMara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 on JEIOKPYTOT Ha
OpraHM3aLOHATACIMHULIA BO KOja € BpaboTeH

-oMara BO M3BPILYBAmETO M M3BpIIyBa pabOTH BO BPEIHYBAmbETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa Ha 3HAYAjHH ApXUBCKH (DOHIOBH H
30UpKH,

-TH TPUMEHYBa CTPYYHO-METOJOJIOIIKUTE yraTcTBa BO JIpKaBHHOT
apXUB M MElYHapOJHUTE apXMBUCTHYKU CTAHIAP/M 32 CPEAyBambe U
obpaborTka,

-ydecTByBa BO M3paboTka M n3paboTyBa KIACH(PUKAIMCKH TIaHOBH,
JUCTH 32 BajJopH3alyja, CyMapHH M AHAIMTHYKM HHBEHTapH 3a
¢donoBuTe,




-KOMIIjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjasoT,

-T0 0JI0eINeKyBa MaTEPHjasIOT CO TOJIOITH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBaIlija, MUKPO(QUIMyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIy>)KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa JNHULIA

-ydecTByBa BO OLCHYBamE HA aJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aAMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
HHCTHTYIINY;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HEPHUO/J - Oxpun
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I'l

Camocroen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame M 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPUOJ

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

— Bu1o nnu cpeiHo eKOHOMCKO, npaBHo,yuniuure, CEITY
- cpeaHo TuMHA3UcKo yumnumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT ~aJMHUHUCTPATHBEH CIY)KOEHHK CO CBojarta
pabora mma 3a nen egpuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEIYyBameTO Ha paboThTe O]  JENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eAMHHUIIA.

-M3BpIIyBa paboTH Ha waeHTH(WKanuWja, KiIazupukanmja u
cucreMaTH3anyjana (JOHJOBU M MaTepHjalii O/l HOB IEPHOI,

-BpIIM CYMapHO M  AQHAJINTHYKO CBUJICHTHPAEmE HAa apXUBCKHOT
MaTepujat BO (OHIOBUTE,

- KOMIIjyTepCcKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHHOT MaTepHjall CIIOpe.
YTBpEJCHH yIIaTCTBa,

- y4ecTByBa BO M3pabOTKa U U3pabdOTyBa KIACH(PHUKAMCKH TIIAHOBH,
JUCTH 32 BAJIOpPH3aIlMja, H3padOTyBa CYMapHH W aHAJHTHYKH
WHBEHTAapH 32 (OHIOBHTE MW KOMIjYTEpCKH 10 00paboTyBa




MaTepHjaJIoT,

- IIoMara Bo 010eJIe)KyBambeTO Ha MAaTEPHjaioT CO MOJIOITH POKOBH Ha
KOPHCTEH:E , 38 KOH3epBalija i MUKPOQUIMyBatbe.

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIy>KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3al{OHa eJNHULIA;

-ydecTByBa BO OLCHYBamE HA aJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aAMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
HHCTHTYIINY;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE N OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
HNEPUOJ - Oxpun
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T4

Ilomaan pedepent

IMomuian pedepeHT 3a cpeayBame U 00pad0oTKa HAa APXUBCKHU
MaTepUjaJ-HOB MEePUOJ

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

— Bume unu cpeHo eKoHOMCKO npaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpeAiHo TuMHa3ucko yuwmmre, CI'Y

[TOMOLIHO-CTPYYHHOT ~aJMUHUCTPATUBEH CIIy)KOCHHK CO cBojaTa
pabora mma 3a 1en e(UKacHO, e(EKTUBHO, KBAIMTETHO Ja TO
HNOAAPKH  CIPOBEIYyBaKETO Ha pabOTHTE OJ JAENOKpPYyr Ha
OpraHu3al{oOHATa CANHUIIA.

-ITomara Bo M3BpILIYBabeTO M M3BPIIYyBa paboOTH Ha nAeHTH(HUKALM]A
Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,

- BpIM Ki1acudaxija Ha apXUBCKUOT MaTepHjal,

- BPILIM cHUCTeMaTu3aluja Ha (pOHIOBU U apXUBCKH MaTEpHjall 0]l HOB
epuo,

- roMara BO BpIUCHETO M BpPIIM CyMapHO CBHJICHTHPAmBE Ha
apXUBCKUOT Marepujail BO ()OHJOBHTE,

- KOMOjyTepcku ro o0paboTyBa €BUACHTUPAHHOT MaTepujall CIOpen
YTBPACHHU YIaTCTBA.

-ydeCcTByBa BO OLCHYBamE HA AJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHHLIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIYXOCHHUILM BO IPYTrU
UHCTHTYILINY;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHJAJI

1. OJAEJIEHHUE 3A CPEANYBAIE U OBPABOTKA HA APXHUBCKUN MATEPHUJAJI - HOB

HNEPUOJ - Oxpun

Penen 0poj 110

Mngpa VYIIP/04/05/A03/004
Huso 11

3Bame Xuruenmyap/ka
Ha3zus Ha paGoTHO MecTO Xuruennyap/ka
Bpoj Ha u3BpmMTeIH 2

Onrosapa npen

PakoBoauTesioT Ha O CICHUE

Buja Ha o6pa3oBaHue

- OCHOBHO

Jpyru noceGHu ycJaI0BH

Epnna rogunaa pabOTHO HCKYCTBO

PaboTHu nean

co cBojata pabora uMa 3a 1ea ehukacHo,eeKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BplIyBa pabOTHM 3a7a4d OJ [JCJIOKPYrOT Ha OpraHMW3al[MOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

PaGoTHu 3a1a4n u 00BpCKH

-paboTH Ha OAP)KYBarme M KOMIUICTHO YHCTCHC Ha MPOCTOPUUTE Ha
3rpajara;

-OJIp)KyBakE Ha XUTUEHA Ha TIPOCTOPOT Mpej] 00jeKTOT;

- Obe3mnpanryBame Ha apXUBCKAOT MaTEPHjall BO JIETIO;

- BOJM TpIJKAa 3a HCIPABHOCTA Ha MAIIMHUTE 32 OJIPXKYBambe Ha
XHUTHCHATA;

- 1o motpeda paboOTH U APYTH MAHUITYJIATUBHH M MIOMOIIHU PaOOTH U
33124

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJIEHHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKUN MATEPHUJAJI - HOB

HNEPUO/J - Oxpun

Penen 0poj 111

Mngpa VYIIP/04/02/A03/001
Huso 11

3Bame Yysap, noprup 111

Ha3us Ha pa6oTHO MeCcTO

Yysap, noptup 11

Bpoj Ha u3BpHIMTEIH

2

OnroBapa npen

PakoBoauTenoT Ha ojeneHue

Buj Ha o6pa3oBanue

- OCHOBHO




PaboT.ucKkycTBO HajMasKy 1 rojauHa

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTHBHO, KBAJIUTETHO Jia
n3BpIIyBa pabOTHM 3ajJayd O] JIEJIOKPYTOT Ha OpraHu3alloHaTa
€/IMHULIA BO KOja € BPaOOTeH.

-BpimM  (u3HYKO-Oe30eHOCHA 3amTuTa H - 00e30edyBame Ha
o0jekTuTe BO KOM C€ dUyBa apXWBCKHOT MaTepHjal U Ha
aJMUHHACTPATUBHUTE 3rPaJii BO U HAJIBOP 0] pabOTHOTO BpeMe;

- BOJYW YTBPJICHH EBHJCHIIUHM CBp3aHU CcO (U3NIKO-Oe30enHoCHaTa
3aIITUTA;

- OIrOBOpeH € 3a 0Oe30eAHOCTa HAa MaTEepHjalioT M HMMOTOT Ha
Jlp:KaBHUOT apXuB;

- ce TPYDKH 3a UCIIPaBHOCTA Ha aJlapMHUTE ypeau u ypeaure 3a [111 u
0e30e1HOCHA 3aIlITHTa

- KOHCTAaTHpa HEMPAaBUIHOCTH M Mpeaiara MEpPKH 3a  HHUBHO
OTCTpaHyBambe;

- paboOTH ¥ MaHUITYJaTHBHO-TCXHUYKH M OIIIITH 33/1a4H.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXHMBCKU MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBABE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHUJAJI - HOB
HEPHUOJ - Oxpun
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II

PabGoTuk Ha npueMeH nyJT (IpHjaBHUIIA)

PaGoTuk Ha npueMeH MyJT (IPHjaBHULA)

1

PakoBoauTenor Ha oeneHue

- cpeHo TuMHAa3ucKo yummmrte, CI'Y

Enna roguna pa6OTHO HCKYCTBO

co cBojara paboTta UMa 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
M3BpLIyBa pabOTHM 3a7a4d OJ [CJIOKPYroT Ha OpraHM3allMOHATa
€IMHHIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BOAM CBHUJICHIMjA 33 HAJBOPEIIHU JIMLA KOH CIYXKOCHO HIIH

IPUBATHO T'0 TI0CETyBaatr JIp)KaBHUOT apXHB,

- 'M OPUEHTHUPA HAJIBOPCIIHUTE JIKIIA JI0 APXUBA U JPYTH IPOCTOPH;

- ce IpWwKH 3a uAeHTHU(]UKALMja HAa HAJABOPEIIHH JIUIA IIPEKY YBHI
BO JIOKyMEHTH 3a WJICHTUHKALHN]a,

- aKo ce IojaBu mpoOiieM BO BpCKa €O HIACHTH(UKaNWjaTa Ha
HAJBOPCUIHOTO JIMIIE 3a TOA IO H3BECTyBa  HAUICKHHOT
aJIMUHHUCTPATHBEH CITyKOCHHK,

- BOAM €BHUJEHIMja 32 HABPEMEHO Joarame Ha paboTa Ha
paboTHHIHTE,




OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJIAEJEHUE 3A CPEAYBAIE I OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPHUJAJI - HOB
IHNEPUO/ - TeTroBo

113
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b4

PakoBoauTten Ha ojajesnenue

PaxoBoauTes1 Ha ofe/ieHHe 32 cpelyBale H 00padoTKa Ha
aApXUBCKHU MaTepHujaj HOB nepuoa-TeToBo

1

PakoBogutenot Ha CeKTOpOT.

Vctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa padoTa mMa
3a men eQukacHo,e()eKTHBHO M KBAJIUTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WITH Ja TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WJIN OPTAaHNU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE HA I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

- Ja oprammsmpa, HacodyBa W  KOOpAWHHpa paborata  Ha
OnyeneHneTo;

-BpIIM HEINOCPEeIHAa KOHTPOJA W HAA30p HaJl W3BPIIYBAKETO HA
pabotute Bo OjienieHHETo, TH pacropenyBa pabOTHTE W 3aJaduTe
Ha JpKaBHUTE CiyxOeHunu Bo OJUIeleHHeTO W JaBa CTpydYHa
TIOMOIII U COBETH,

- TMOATOTBYBA IUIAaH 3a pabora Ha OAEICHHETO U W3TOTBYBA
M3BEIITA] 3a CIIPOBEIYBAHECTO Ha IporpaMata Ha OJielIleHHEeTo;
-TMIOITOTBYBA MpPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OmIeneHneTo u ro
CcJIe/I HEj3UHOTO M3BPIIYBahE,

-TH CIIEM W TPOydyBa JOMAIIHUTE W METyHapOJHUTE HCKYyCTBa,
HOPMH ¥ CTaHJapJu 0] o0JlacTa Ha CpelyBambeTo M 00paboTkaTa Ha
(oHIOBHUTE W MaTEPHjaNOT W MpeUIara MpolrCH W MEpKH 3a HUBHO
yHampenyBame Bo OfieneHuero,

-ydecTBYyBa BO HCTPaKyBalb€ Ha apXMBCKUM MarepHjajl BO 3eMjara U
CTPaHCTBO , BO IyONMKYyBame Ha ApPXUBCKM MaTepHjal, apXUBCKH
M3JI0KOU U Jp.

-IIpOydYyBa Ipallamka U pejiara MepKu oJ] obiacTa Ha oOpaboTka Ha
MHUKpPO(UIMYBaH U JUTHTATH3HPAH AXUBCKU MaTepujai,

-y4ecTByBa BoO paboraTta Ha Konermymot u npyru tena Bo [IpkaBHHOT
apXWB,

- JJaBambe Ha CTPy4YHA [OMOII, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIy’)KOCHHIM  BpPaOOTCHH  BO
OpraHu3al{oHa eJIMHHULIA CO KOja PAKOBON;

- TpIJKa 3a CTPYYHOTO YCOBPIIYBamke M pabOTHATa AWMCIMIUIMHA Ha
BpabOTEHUTE BO OpraHU3aIMOHATa SMHUIA CO KOja PAaKOBOJIH;
-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CITy:KOCHULHU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHY CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUU;




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1.0JAEJEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB ITEPUO/]
TeroBo
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeAyBambe 1 00pa0d0oTKa Ha apXMBCKH MaTepHja-
HOB IEepHOJ

2

PakoBoauTenoT Ha oxeneHne

Vctopuckn Hayku, 00pa3oBaHKe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
et epuKacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Harporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 3371491 on JIETOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOjHO U3BpIIyBa HAjCIOKEHH pabOTO BO BPEAHYBAETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHH apXUBCKU (DOHIOBH U
30upku (o 1 kareropuja) co ClOKEHA CTPYKTYPa,

-poy4YyBa W yTBPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJIOJIOIIKH
VYmarcTBa U T IPUMEHYBAa METYHApOJHUTE apXUBUCTUYKHA HOPMHU H
CTaHAap/M 3a CpeAyBame 1 00paboTKa Ha APXUBCKHOT MaTepujal,
-m3paboTyBa KIACH(UKAINMCKA TUTAHOBH, JINCTH 32 BaJOpH3aIld]ja,
AHAJIMTUYKU HWHBCHTAP PETECTU,BOANYN, HCTOPUCKHU GCJIGIHKI/I, 3a
BOXHH U CIOXEHH (OHJOBH M KOMIYTEPCKH IO 00paboTyBa
MaTepujaoT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPAXKyBarkbe€ HA apXHBCKM Marepujan 3a
(don0BUTE, M300p W MOJATOTOBKA 32 MYyOJIMKYBamke HA MaTepPH]jalioT,
H3I105K0H,

-M3rOTBYBA CTPYYHO-aHAIMTHYKH MaTepujain o objacra Ha
cpenyBame 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBp/yBa MAarepHjaJioT CO MOJOJTH POKOBH Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBaIija, 32 MUKpO(QMIMyBame U TUTUTAIH3aIIN]a,

- JlaBamke Ha CTPYYHA IOMOIL, COBETH U BPIICHE Ha MCHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHHHUCTPATHBHU  CIy)XOeHWIM  BpabOTeHH  BO
OpraHHM3alHOHa CIUHUIIA

-y4ecTByBa BO OIICHYBame HA aJMHHUCTPATHUBHHU CITy)KOCHHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
MHCTUTYIUH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHU MATEPUJAJL




1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
INEPUO/ -TetoBo
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B2

Bum copaGoTHuk

Bumr copaGoTHuk 3a cpeayBame H 00pa0oTKa Ha apXHUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

2

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

Hcropuckn Hayku, oOpa3oBaHue, jaBHA yIIpaBa M aMUHNACTpaLnja

CTpydYHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOH TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYyLHjaTa n 3a7a4n on JIETTOKPYTOT Ha
OpraHM3aIFiOHaTacAMHAIA BO KOja € BpaDOTEH.

-CaMOCTOjJHO UW3BpIIYyBa CJIOEHH pPabOTH BO BPEIHYBAETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30MpKH(0]] 2 KaTeropuja) o CI0KeHa CTPYKTypa,

-IpoydyBa M yTBpPAYBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOJIOJIOIIKH
VYrarcTBa v ' IPUMEHYBa MEIYHAPOJAHUTE aPXUBUCTHYKH CTaHAAPIN
3a cpejlyBarbe M 00paboTKa Ha apXUBCKHOT MaTepHjall,

-u3padoryBa KI1acH(UKALMOHH IUIAHOBH, JICTH 3a
BAJIOPU3allNja,aHAIMTHYKA ~ WHBEHTapH ¥ JAPYrH  HAay4HO —
nH(OOPMATUBHU CPEJICTBA, M HCTOPUCKH OCNENIKH 3a BaXHH U
CJI0KeHN (POHTOBU U KOMIJYTEPCKH I'0 00paboTyBa MaTepHjalioT,

-0 moTpeda BpPIIM HCTPAXKyBamkbe HA apXUBCKH MaTepujayl 3a
(onmoBHUTE,M300p ¥ MOATOTOBKA 3a MyONHKyBame HAa MaTepHjal H
H3JI0K0H,

-r0 yTBp/yBa MaTepujajioT CO IOJOJTH POKOBH Ha KOPHCTEH:E, 3a
KOH3EpBaIlija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3A1H]a,

-/laBarbe Ha CTPyYHA IOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHAaTHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIYy)XOCHHMIM  BpabOTEeHH  BO
OpraHu3al{oHa eJNHUIIA.

-ydecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy)KOCHHLH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMja U HA aMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUILIA BO IPYTH
HHCTHUTYIIMH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPHUO/ - TeroBo
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B3

CopaboTHUK

CopadoTHHK 3a cpelyBame U 00padoTKa HA APXUBCKH




MaTepHjaji-HOB IepHoJL

1

PakoBoauTenoT Ha onaeneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, jaBHA YIIpaBa M aIMUHUCTpaIHja

CTpy4HHOT aIMUHHUCTPATUBEH CIIYyKOCHHK CO CBOjata pabora uMa 3a
et epuKacHo,e(heKTUBHO, KBAITUTETHO JIa M3BPIITYBa pAaOOTHHU 3a/1a4H
KOM MPHUIOHECYBAAT 3a OCTBAPYBabE HAIIpOrpamaTa 3a pabora Ha
MHCTUTYLIMjaTa ¥ 3a/1a4M OJ1 ISJIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-VBpuryBa cli0XeHH pabOTH BO BPEIHYBAKkETO, CPELYBABETO U
oOpaboTkaTa Ha 3HaUajHU apXUBCKH (HOHIOBU U 30upku(o 2 u 3
KaTeropuja),

-ru npuMeHyBa [IpaBUIIHUIIUTE U CTPYYHO- METOHOJIOIIKUTE
VYnarcrsa Bo J[p)KaBHHOT apXUB U MEIYHAPOJHUTE apXUBUCTUYKH
CTaHAAP/M 3a CPeAyBame 1 00paboTKa Ha apXUBCKHOT MaTepujal,
-n3paboTyBa Ki1acu(pUKALNOHH IIJIAHOBH, JIUCTH 3a BaJOpH3allnja,
QHATMTHYKY MHBEHTAPU U APYTH HAy4YHO —MH(OPMATHBHU CPEIICTBA,
7 MICTOPUCKH OEIEIIKY 32 BAKHH U CIIOXKEHN (DOHIOBU H
KOMIIjyTepCcKH ro 00paboTyBa MaTepujaiorT,

-I10 OTpeda y4ecTByBa BO HCTPAKYBambe U MyOIHKYBambe Ha
ApXUBCKH MaTepHjall, U300 | CII., Bp3 OCHOBA Ha JOOMEHHN
yIarTcTBa,

-T0 o10eNexKyBa MaTEPHjaliOT CO MOIOJTH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBallyja, MUKpO(QUIMyBambe U IUrHTaIn3anmja,

- JlaBarbe Ha CTPyYHA [OMOIL, COBETH U BPIICHE HA MEHTOPCTBO Ha
OCTAaHATUTC AIMUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/IHI/I Bpa60TeHI/I BO
OpraHu3aL{oOHa EJNHULIA.

-Y4€CTBYBa BO OLICHYBaHKH-C HA aIMUHUCTPATUBHU CJIy)K6CHI/II_II/I BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja M HA aAMUHHCTPATHBHU CIy>KOCHUIIN BO APYTH
UHCTHUTYLHH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
INEPUO/I - TetoBo
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B4

Ilomuiax copadoOTHUK

ITomuan copaGoTHUK 3a cpefyBame M 00pa00TKa HA APXUBCKH
MaTepHjaJ-HOB IEePHOT

9

PakoBoauTenoT Ha oenenue

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, jaBHA YIIpaBa M aAMUHUCTpalnja

CTpy4YHHOT aIMUHHCTPATHBEH CITY)KOCHHUK CO cBojara paboTa mma 3a




e eUKacHO,e(EeKTUBHO, KBATMTETHO [ U3BPIIyBa PaOOTHH 3a1a491
KOM TPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa " 3371441 o JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoHaTACeIMHKIA BO KOja € BpaboTeH

-roMara BO M3BPILYBAWkETO M M3BPIIyBa pabOTH BO BPEIHYBAETO,
cpelyBameTo M 00paboTkara Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (OHIAOBU MU
30UpKH,

-TH NIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOLUIKUTE yIarcTBa BO JlpkaBHHUOT
apXUB M MElYHapOJHUTE apXMBUCTHYKU CTAHIAP/M 32 CPEAyBambe U
o0Opabortka,

-ydecTByBa BO M3paboTKa M nM3paboTyBa KJIacHU(UKALMCKHU IJIaHOBH,
JHCTH 3a BajJopH3alyja, CyMapHH M AHAIMTHYKH WHBEHTapH 3a
¢donmoBuTe,

-KOMITjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-r0 0/I0eINeKyBa MaTEPHjalIoT CO TOJOITH POKOBU Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBalija, MUKPO(QHIMYBamke U JUTHTAIH3aIH]a

-JlaBarbe Ha CTPyYHA IOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHAaTHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIY)XOCHHMIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHUIIA.

-ydecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHHLH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIYXXOCHHUILM BO IPYTrU
HHCTHUTYIINH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPHO/ - TeroBo
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I'l

Camoctoen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame M 00padoTKa HA APXHUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

3

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

— Bu1o nnu cpeiHo eKoHOMCKO, npaBHo yuniuure, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

HOMOH.IHO-Cpr‘IHI/IOT AIMUHHUCTPATHBCH CJ'Iy)K6CHI/IK Cco CBOjaTa
pa60Ta nMa 3a I1el e(i)I/IKaCHO, C(i)eKTI/IBHO, KBaJIUTECTHO Ja IO
DOo4ApKKU  CIIPOBEAYBAKLETO  Ha pa60TI/ITe o4  JACJIOKpYyr' Ha
opranu3amnuoHara €IMHUIIA.

-M3BpmryBa pabotm Ha wuwaeHTH(dUKanuja, Kiasudukamuja "
cucreMaTH3anyjana (JOHJOBU ¥ MaTepHjalii OJ1 HOB IEPHOI,

- BPIIM CYMapHO W aHAINTUYKO EBHJCHTHUPAEmE Ha apXUBCKUOT
Matepujai Bo (pOHIOBHTE,

- KOMIIjyTepCKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHUOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBpPE/ICHH yNaTCcTBa,

- _ydecTByBa BO M3pa0OTKa M M3padoTyBa KJIACH(PUKALMCKH IUIAHOBH,




JUCTH 32 BaJlopU3alMja, M3padoTyBa CyMapHM W aAHATUTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHIOBHTE © KOMIJyTepCKH To 00padoTyBa
MaTepujanoT,

- ToMara Bo 0J10€JIe)KyBamkbEeTO Ha MaTCPHjaIOT CO ITOJIOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE, 32 KOH3epBaIija i MEKpoQHIMyBambe.

-JlaBarbe Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIYy)KOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHNIIA,

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBam€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>KOCHHI BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JPYTH
UHCTHUTYIINH;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
IMEPUO/I - TeroBo
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I3

Pedepent

Pedepenr 3a cpenyBame 1 00padoTKa Ha APXUBCKU MATepHjaJI-
HOB IEePHOJ

1

PakoBoauTenor Ha oaeneHue

— Bumie unu cpeHo eKoHOMCKO nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpeaHo TuMHa3ucko yuunumre, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPATHBEH CIyKOGHHK €O CBOjaTa
pabora mma 3a 1en epHuKacHO, C(pEKTHBHO, KBAJIUTETHO JAa IO
HOJIPXKU  CIIPOBEIYBAaETO Ha paboTUTE OX  IEJIOKpYr Ha
OpraHu3alMOHATa CANHUIIA.

-M3BpIIYyBa pabOTH Ha aeHTH(UKaIM]ja HA (GOHTOBH,

-BpIIY KJIacuduKaimja Ha GoHIOBH,

-cucTeMaTu3upa GOHJIOBH U MaTEPHjaIH O] HOB MEPUO]I,

-BpILHU CBUJICHTUPAE HAa apXUBCKU MaTepHjall BO ()OHIIOBH,
-KOMITjyTepCKH TO 00padoTyBa MAaTEpHjaJIOT CIOpPE] YTBPACHH
[paBuia.

-y4ecTByBa BO OIICHYBamb€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>)KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIWja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA




CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
NNEPUO/ - Teroso

Penen 0poj 120
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Hugso 4

3Bame Ilomaan pedepent

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO IHomuian pedepeHT 3a cpegyBame 1 00pad0oTKa HA APXUBCKHU
MaTepujaj-HOB NePUOI

Bpoj Ha n3BpIIKTEIN 10

Onrosapa npex PakoBoauTenoT Ha OfIENIeHHE

Bun Ha oopazoBanue — Buie unu cpeHo eKoHoMcKo npasHo, yuuiauwre, CEITY

- CpeIHO TUMHA3UCKO yumumre, CI'Y

Jpyru noceGHu yca10BU

PaborHu nenu [TOMOIIHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora wma 3a men epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEIYyBaeTO Ha paboTHTe O]  JENOKpYyr Ha
OpraHM3alMoHAaTa eIMHHIIA.

PaGoTHu 3a1a4n M 00BpCKH -ITomara Bo M3BpIIYBAakCTO M M3BPIIYBa PadOTH HA WACHTU(DHKAIH]jA
Ha apXUBCKHOT MaTepujai,

- BpIIM Kiacudaxifja Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,

- BpIIX CHCTeMaTH3alMja Ha (JOHIOBH M apXMBCKH MaTepHjall OJf HOB
ePUOI,

- ToMara BO BpPIICEKETO W BPIIM CYMapHO CBHICHTHPAamkC Ha
ApXUBCKHOT MaTepHjaj BO (DOHIOBHTE,

- KOMI[jyTePCKH T0 00paboTyBa €BUCHTUPAHUOT MaTepHjal CHOpEe.
YTBPJCHH yIIaTCTBA.

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBame¢ Ha aJMHUHHCTPAaTUBHH CIy>KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJMHHUACTPATHBHU CIYKOCHHIHU BO JIPYTH
MHCTUTYIIUH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHU MATEPHJAJI

1. OJAEJIEHHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPHUJAJI - HOB
NEPUO/ - Teroso

Penen 0poj 121

Mugpa VYIIP/04/05/A03/004

Huso 111

3Bame Xurnenunyap/xka

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO Xuruennyap/ka

Bpoj Ha u3BpLIMTE N 2

Onrosapa npej PakoBoaurenor Ha ojieneHue




- OCHOBHO

Pabot.ickycTBO HajManKy | roamHa.

co cBojara paboTta UMa 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIMTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHU 3a1a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpTaHMW3aI[MOHATa
€/IMHUIIA BO KOja € BPabOTeH.

-paboTH Ha OJPKYBAKE U KOMIUICTHO YHCTCHC HA MPOCTOPUUTE HA
3rpajara;

-0/Ip)KYBarhe Ha XUTUCHA HA [IPOCTOPOT MpeJl 00jEKTOT;

- OGe3npairyBame Ha apXUBCKHOT MaTepHjaj BO JIETO;

- BOAM TpPHKA 3@ HCIPABHOCTA HA MAIIMHHUTE 3a OJPXKYBAambC Ha
XHUTHCHATA,;

- o motpeba padboTu U APYTM MAaHHUITYTATHBHHU U IIOMOIITHN pabOTH U
3aa4u;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXHMBCKU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAWBE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHUJAJI - HOB
INEPUO/ - TetoBo

122
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1

Yysap, noptup III

Yysap, noprup 111

2

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

- OCHOBHO

PaboT.ucKkycTBO HajMaJKy 1 rojuHa

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e()eKTHBHO, KBAJIUTETHO Jia
n3BpIIyBa pabOTHM 3ajayd O] JEIOKPYrOT Ha OpraHu3alloHaTa
€/IMHULIA BO KOja € BPaOOTeH.

-BpimM  (u3HYKO-Oe30eHOCHA 3amTuTa H - 00e30edayBame Ha
o0jexkTuTe BO KOM C€ dUyBa apXUBCKHOT MaTepHjal U Ha
aJIMUHHACTPATUBHUTE 3rPai BO U HAJIBOP O]l pabOTHOTO BpeMe
-BOJIM YTBPJICHU EBUJICHIIMH CBp3aHU CO (PU3NUKO-Oe30eJHOCHATA
3aIITUTA;
-0JIrOBOpEeH € 3a 0e30eHOCTa HAa MaTepHjaJOT W HMOTOT Ha
Jlp:KaBHUOT apXuB;
- Ce TPIXKH 32 MCIPABHOCTA HA aJIApMHUTE ypenu u ypeaure 3a 11T u
0e30eqHOCHA 3AIITHTA;

- KOHCTaTHpa HEMPABHIHOCTH M Mpeajara MEPKH 3a HHUBHO
OTCTpPaHyBambE;
- paboOTH ¥ MaHHITYJATHBHO-TCXHUYKHU M OIIITH 33/1a49H.




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHJAJI

1. OJAEJIEHHUE 3A CPEANYBAIE U OBPABOTKA HA APXHUBCKUN MATEPHUJAJI - HOB
HEPUOJ - TeroBo

Penen 0poj 123

Mngpa YIIP/04/05/A02/005

Huso 11

3Bame PaGoTnk Ha npueMeH MyJIT (IPHjaBHULIA)

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO PaboTuk Ha npueMeH NyJT (IPUjaBHULIA)

Bpoj Ha u3BpmMTeIH 1

Onrosapa npen PaxoBoaurenor Ha ofieneHue

Buja Ha o6pa3oBaHue - cpeaHo ruMHasucko yuwimmre, CI'Y

Jpyru noce6Hm ycjaoBu Epnna ronuna paboOTHO HCKYCTBO

PaGoTHn nesn co cBojara pabora MMa 3a 1el epUKacHO,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla

M3BpIIyBa pabOTHU 3adaydl OJ JEJNOKPYrOT Ha OpraHU3alMoHaTa
€/IMHUIIA BO KOja € BpaOOTEeH.

PaGoTHu 3a1a4n u 00BpCKH - BOOM EBHJCHIMja 332 HaJBOPELIHH JIMI@ KOM CIIy)KOCHO MM
TIPUBATHO TO TIOCETyBaaT J[pKaBHUOT apXMB,

- ' OPHEHTHPA HA/ABOPEIIHUTE JIMLA 10 apXUBA H JIPyT'H IIPOCTOPH;

- ce TPIDKH 32 WACHTU(HKAIN]a Ha HAJABOPEITHHU JIMIA MPEKY YBHUJ
BO JOKYMEHTH 3a HACHTH(UKANN]a,

- aKo ce IojaBM MpoOJIeM BO BpPCKa cO HMAEHTH(UKalujaTa Ha
HAQJBOPEIIHOTO JIMIE 3a TOAa TO W3BECTyBa  HAICKHHOT
aIMMHHCTapTUBEH CIIy)KOCHHK,

- BOOM CBHWJCHIMja 3a HABPEMEHO Jjoarame Ha paboTa Ha
paboTHUIHTE,

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBABE U OBPABOTKA HA APXHUBCKHW MATEPHUJAJI

1. OIAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI - HOB
MHNEPUOJ - KymanoBo

Penen 0poj 124

MIngpa YIIP/O1/01/504/000

Huso b4

3Bame PakoBoauTes Ha ojyleseHue

Ha3us Ha pa6oTHO MecTO PakoBoauTe 1 Ha oj/1e/IeHNe 32 cpeyBame H 00padoTKa Ha
apXMBCKHU MaTepPHjajI-HOB MePHOI

bpoj Ha n3BpmuTEIN 1

Onrosapa npej PakoBoautesior Ha CekTopoTt

Buj Ha o0pa3oBaHue Vctopuckn Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT




PakoBOHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a men eQukacHo,e()eKTHBHO M KBAJIUTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBCTH, HACOKH HJIM J]a [IOMAara rpu PaKkoOBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHU3AUOHUTEC €IUHUIIA BO PAMKUTE HA I/IHCTI/ITy].[I/IjaTa.

- Ja opraHusumpa, HacouyyBa M  KOOpAMHMpa paboTaTta  Ha
OnaeneHuero;

-BpIIIM HEMOCPEAHA KOHTPOJAa W HAI30p HaJ| W3BPIIYBAmETO Ha
pabotute Bo OieneHHETo, TH pacropenyBa pabOTHTE W 3aJauuTe
Ha JpKaBHUTE ciykOeHuiu Bo OJIENIEHHETO W JaBa CTpy4YHa
MOMOII U COBETH,

- TMOATOTBYBA IUIAaH 3a pabora Ha OAEICHHETO U WU3TOTBYBA
M3BELITA] 3a CIIPOBE/YBAmETO Ha MporpamaTa Ha OIeneHnero;
-MIOATOTBYBA MpEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OmIeneHneTo u ro
CJIe/I HEj3UHOTO M3BPIIYBahe,

-TH CJEAM W NpOydyBa NOMAIIHUTE M MeryHAapOJHHUTE HCKYCTBa,
HOPMH M CTaHJApAM O]l 00JIacTa Ha CPeayBameTo W 00pabdoTKaTa Ha
(bOHIOBUTE M MATEPHjAIOT M Ipe/yiara MPOMUCH U MEPKH 32 HHUBHO
yHampenyBame Bo OfieneHuero,

-y4eCTBYBa BO HCTPaKyBambe Ha apXUBCKA MaTepHjall BO 3eMjaTa W
CTPaHCTBO , BO MyOJMKyBame Ha apXHBCKH MaTepHjall, apXHUBCKU
H3JI0KOU U Jp.

-[poydyBa Mpaliama 1 npejiara Mepku oj obnacra Ha oOpaboTka Ha
MUKPOGUIMYBaH M JIATUTAITH3UPAH aXUBCKU MaTepHjall,

-ydecTByBa BO paborara Ha Konmernymor u apyru tena Bo J[pKaBHHOT
apXuB,

- Y4YE€CTBYBa BO OIICHYBAaK-€ Ha aIMUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].[I/I BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIIYOCHHIIM BO IPYTU
WHCTUTYIIUU;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1.0AJEJTEHHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPUJAJI-HOB TEPUO/
KymanoBo
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 32 cpeyBambe H 00padoTKa HAa apXUBCKHU MaTepHjaj-
HOB NMepHoJ

2

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropuckn Hayku, 0Opa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CBojara paboTa mma 3a
el eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO JIa M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4u




KOHM TPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-CaMOCTOJHO M3BpIIyBa HAjCIOXKEHH pPabOTO BO BPEIHYBAETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30upku (0 1 Kareropuja) co ciokKeHa CTPYKTypa,

-IpOy4yBa ¥ YTBPAYBa KPUTCPHYMH, CTPYYHO-METOIOJIOIKH
VYrarcTBa ¥ T NPUMEHYBa MelyHAPOJHUTE apXMBUCTUYKA HOPMHU H
CTaHAap/M 32 CpeAyBame U 00paboTKa Ha APXUBCKHOT MaTepHjal,
-m3paboTyBa KIACH(PUKAINMCKNA TUTAHOBH, JINCTH 3a BaJOpPH3aIlW]ja,
AQHAJMTUYKH HWHBCHTAP PEreCTH,BOJMYM, HCTOPHCKU OCICHIKH, 3a
BOXHH U CIOXEHH (OHJOBH M KOMIYTEPCKH IO 00paboTyBa
MaTepHjalIoT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPaXXyBarke HA apXHWBCKM MaTepujail 3a
(don0BUTE, M300p M MOATOTOBKA 32 MYyOJIMKyBamke HA MaTepH]jalioT,
H3II0K0H,

-M3TOTBYBa CTPYYHO-aHAIUTHYKKA Matepwjal oj obiacta Ha
cpenyBame 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBpJyBa MaTEPHjaJIOT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHUCTCH:E, 3a
KOH3epBaIfja, 32 MUKpo(QriIMyBame U TUTUTaIH3a1I1]a,

- JlaBame Ha CcTpy4Ha IIOMOII, COBETH U BPILCHE HA MCHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIyKOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHM3alfiOHa CIMHUIIA;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
INEPUO/ -KymanoBo
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B2

Bum copadoTHuk

Bum copaGoTHuk 3a cpeayBame H 00pa0oTKa Ha apXHUBCKHU
MaTepUjaj-HOB MePUOI

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIENIEHNE

Hcropucku HaykH, o0Opa3oBaHKe, HAYKH 3a ja3UKOT




CTpydYHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTta paboTa MMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33aauu
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Halporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 3371491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOJHO ~ M3BpILYBa CIOXKEHH pabOTH BO BPEIHYBABETO,
cpenyBameTo M 00paboTkaTa Ha 3HAYAjHHM ApXUBCKH (DOHIOBH H
30upku(0]] 2 KaTeropuja) co CIoKeHa CTPyKTypa,

-IpOy4YyBa ¥ YTBPAYBa KPUTCPHYMH, CTPYYHO-METOIOJIOMIKH
VYmaTcTBa M TH IPIMEHYBa METYHAPOIHUTE apXUBHCTHIKY CTaHAAPIN
3a cpejlyBarbe 1 00paboTKa Ha apXMBCKHOT MaTepHjall,

-n3paboTyBa KITacH()UKAITUOHI IUTAHOBH, JUCTH 3a
BAJIOpU3allMja,aHAJIMTUYKA ~ WHBEHTapuH M JAPYyrH  HAay4HO —
WHQOPMATUBHU CPEICTBA, M WCTOPUCKHM OCJCMIKM 3a BAaXHH H
cII0KeHU (POHIOBH M KOMIIjYTEPCKU T0 00paboTyBa MaTepHjaioT,

-0 moTpeba BpIIM HUCTpaXKyBamke HA apXWBCKH Marepujail 3a
(hoHI0BUTE,N300p U TIOJATOTOBKA 3a IyOJNUKYBamke Ha MaTepujad U
H3JI0K0H,

-r0 yTBpJyBa MaTEPHjaJIOT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPHUCTCH:E, 3a
KOH3€epBaIlija, MUKPO(QUIMyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

- JJaBarme Ha CTPy4YHA [OMOIL, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIyKOGHHIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHU3aIMOHa eIMHHULA CO KOja PAKOBOAN

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBamb€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aIMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JAPYTH
HHCTHUTYILINY;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
INMEPUO/ - KymanoBo
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B3

CopaboTHuk

CopadoTHUK 3a cpelyBame H 00padoTKa HA APXMBCKH
MaTepHjajJ-HOB IEePHOT

1




PakoBoauTenor Ha ojiieieHHeE.

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaCIMHUIIA BO KOja € BpabOTEH.

-MBpmryBa crnoskeHM pabOTH BO BpPEAHYBAmETO, CPEAYBamETO H
00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apxXMBCKKM (OHIOBM M 30mpku(on 2 u 3
Karteropuja),

-TM  1puMeHyBa [IpaBWIHMLMTE W CTPYYHO- METOJOJIOMIKUTE
VYmarctBa Bo [Ip)KaBHHOT apXuUB M MEIYHApPOJHUTE apXUBHCTHUYKH
CTaHJAp/IM 3a CpelyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-u3paboTyBa KiIacH(UKAIMOHM IUIAHOBM, JIMCTH 32 BAJIOpU3alyja,
AQHATUTHYKN WHBEHTAPH U IPYTH HAy9IHO —HMH()OPMATHBHU CPECTBA,
U UCTOPHCKM ONemKM 3a BaXHH M CIOKCHH (OHZOBH H
KOMITjyTepCKH T0 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-0 moTpeda ydecTByBa BO HCTPOKyBame W TYOJUKYBame Ha
apXUBCKU MaTepujaj, HW3JI0KOM W CiI., BP3 OCHOBA Ha J00MEHH
YIaTcTBa,

-ro oz0eeKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamkhe U JUTHTATH3A1H]a,

- JlaBambe Ha CTPy4YHA [OMOII, COBETH M BpIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHM3aI[lOHa CIMHNUIIA,

-y4ecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy:KOCHULHU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
IMEPUO/ - KymanoBo
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B4

Iomuiax copaboTHUK

IMomnax copaGoTHHK 3a cpeayBame W 00pa0oTKa Ha APXHBCKH
MaTepHjaJi-HOB IepHoJ

14

PakoBoauTenoT Ha ogaenenue.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a jJa3UKOT

CTpydYHHOT aMHHHCTPATHBCH CIYXOCHUK CO cBOjaTa padoTa MMa 3a




e eUKacHO,e(EeKTUBHO, KBATMTETHO [ U3BPIIyBa PaOOTHH 3a1a491
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa " 3371441 o JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoHaTACeIMHKIA BO KOja € BpaboTeH

-roMara BO M3BPILYBAWkETO M M3BPIIyBa pabOTH BO BPEIHYBAETO,
cpelyBameTo M 00paboTkara Ha 3HAYajHHM apXUBCKH (OHIAOBU MU
30UpKH,

-TM TIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJOJIOMIKUTE YNaTCTBA BO JIPXKABHUOT
apXuB M MElYHapOJHUTE apXMBUCTHYKU CTAHIAP/M 32 CPEAyBambe U
o0Opabortka,

-ydecTByBa BO M3paboTKa M nM3paboTyBa KJIacHU(UKALMCKHU IJIaHOBH,
JHCTH 3a BajJopH3alyja, CyMapHH M AHAIMTHYKH WHBEHTapH 3a
¢donmoBuTe,

-KOMITjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-r0 0JI0eINeKyBa MaTEPHjasIOT CO TOJIONTH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3EpBallija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3A1H]a,

-JlaBarbe Ha CTPyYHA IOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHAaTHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHU  CIY)XOCHHMIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHUIIA,

-ydecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHHLH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIYXXOCHHUILM BO IPYTrU
HHCTHUTYIINH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPUO/ - KymaHoBo
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I'l

Camoctoen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame M 00padoTKa HA APXHUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

—Buo unu cpenno ekoHoMcko, npaBHo yuuwiuure, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

HOMOH.IHO-Cpr‘IHI/IOT AIMUHHUCTPATHBCH CJ'Iy)K6CHI/IK Cco CBOjaTa
pa60Ta nMa 3a I1eiI eq)I/IKaCHO, eq)eKTI/IBHO, KBaJIUTECTHO Ja IO
DOo4ApKKU  CIIPOBEAYBAKLETO  Ha pa60TI/ITe o4  JACJIOKpYyr' Ha
opranu3amnuoHara €IMHUIIA.

m3BpiryBa paborm  Ha uwaeHTHdUKanuWja, Kiasudukanuja "
cucreMaTH3anyjana (JOHJOBU ¥ MaTepHjalii OJ1 HOB IEPHOI,

- BPIIM CYMapHO W aHAINTUYKO EBHJCHTHUPAEmE Ha apXUBCKUOT
Matepujai Bo (pOHIOBHTE,

- KOMIIjyTepCKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHUOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBpPE/ICHH yNaTCcTBa,

- _ydecTByBa BO M3pa0OTKa M M3padoTyBa KJIACH(PUKALMCKH IUIAHOBH,




JUCTH 32 BaJlopU3alMja, M3padoTyBa CyMapHM W aAHATUTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHIOBHTE © KOMIJyTepCKH To 00padoTyBa
MaTepujanoT,

- ToMara Bo 0J10€JIe)KyBamkbEeTO Ha MaTCPHjaIOT CO ITOJIOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE , 32 KOH3epBallija 1 MUKPOPUIMYBabE.

-JlaBarbe Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHHCTPATHBHM  CIy>KOGHHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHNIIA,

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBam€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>KOCHHI BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JPYTH
NHCTHUTYILINY;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
NNEPUO/J - KymanoBo
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r4

Iomaan pedepent

IMomaan pedepeHT 3a cpeayBame U 00padoTKa HA APXHUBCKH
MaTepUjaj-HOB ePUOI

2

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

— Bume unu cpeHo ekoHoMcKo npaBHo, yuunuiute, CEITY
- cpeltHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora wma 3a men epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKKU  CHOPOBEAYBAWKETO Ha pabOTHTE OJ JACIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-Ilomara Bo M3BpIIYBakbETO U M3BPIIYyBa paboTH Ha WAeHTH(DHUKALM]A
Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,

- BpIIM KJ1acu(akifja Ha apXUBCKUOT MaTepujall,

- BpIIM CHCTeMaru3aiija Ha (GOHIOBU U apXUBCKH MATEPHjal 0]l HOB
IepHo/,

- momMara BO BpIICHETO M BPIIM CYMapHO EBHJICHTHPAmbE Ha
ApXUBCKUOT MaTepHjall BO GOHIOBUTE,

- KOMIjyTepCcKU ro 00padoTyBa €BUICHTUPAHUOT MaTepHjall CIIOpes
YTBpP/CHH YIIaTCTBA.

-ydecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy)KOCHHLH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIIYXOCHHIM BO IPYTU
HHCTHUTYIIUH,




OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

HNEPHUOJ -Kymanoso

Penen 0poj 131

IIndgpa VYIIP/04/05A03/004
Huso 1

3Bame Xuruenmyap/ka
Ha3zuB Ha paGoTHO MecTO XurueHuyap/ka
Bpoj Ha u3BpmMTeIH 3

OxaroBapa npen

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Buj Ha o6pa3oBanue

- OCHOBHO

JApyru moceGHu ycja0BH

Pabot.mckycTBO HajManKy | roauHa.

PabGornu neamn

co cBojaTa paboTa uma 3a 1el ePpUKacHO,e()eKTHBHO, KBAIUTETHO 1a
M3BpIIyBa pabOTHM 3aJa4d OJ JEJOKPYroT Ha OpraHM3alMOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

Pabornu 3agauu U 00BpCKH

-paboTH Ha OJPKYBAKE U KOMIUICTHO YHCTCHC HA MPOCTOPUUTE HA
3rpajara;

-OJp)KyBambe Ha XUTUEHA Ha TPOCTOPOT TpeJT 00jeKTOT;

- OGe3mpailyBame Ha apXUBCKUOT MaTEpHjall BO JICTIO;

- BOAM TpPHKA 3@ HCIPABHOCTA HA MAIIMHHUTE 3a OJPXKYBAmbC Ha
XHUT'MCHATA;

- 1o oTpeba pabOTH M IPYTH MAaHHUITYJTATHBHU M TIOMOIITHH PaOOTH M
3a1a4u;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB

HEPHUO/ -Kymanoso

Penen 0poj 132

Mugpa VYIIP/04/02/A03/001
Huso 11

3Bame Yysap, noptup 111

Ha3us Ha pa6oTHO MeCcTO

Yysap, noptup 11

Bpoj Ha u3BpuTeIn

3

OxaroBapa npen

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Buja Ha o6pa3oBaHue

- OCHOBHO

Jpyru noce0Hu ycjaoBu

Pabot.mckycTBO HajManKy | romuHa




co cBojara paborta uma 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHU 3a1a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpraHMW3aI[MOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOoTeH.

- Bpum (usnuko-0e30eaHOCHA 3amTUTA W 00e30enyBame Ha
o0jeKTUTE BO KOM C€ 4YyBa AapXMBCKHOT MaTepHjal M Ha
aJIMMHUCTPATHBHUTE 3rPaju BO ¥ HAaJBOP 0] pabOTHOTO BpeME;

- BOJM YTBPJCHH CBHACHLMH CBpP3aHH cO (H3MUKO-Oe30eHOCHATA
3aIlTHUTA;

- OJrOBOpEH € 3a 0e30eHOCTa Ha apXUBCKUOT MaTepujall U UMOTOT
Ha J[pKaBHUOT apXHB,

- ce IPIIKM 32 MCIIPAaBHOCTA Ha ajlapMHUTE ypeau u ypeaute 3a 111 u
0e30eJHOCHA 3aAIITHTA;

- KOHCTAaTHpa HENpPaBWJIHOCTH M IIpejiara MEpKd 3a  HHUBHO
OTCTpPaHyBakE;

- pabOTH M MaHMITYJIATHBHO-TEXHUYKH M OINIITH 33JIa4H.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIbE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HNEPHO/ -KymanoBo

133

VYIIP/04/05/A03/004

II

Pa0oTuk Ha MpueMeH MyJT (MPUjaBHUIIA)

PaGoTuk Ha npueMeH MyJT (IPHjaBHULA)

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

- cpepHO TUMHA3UCKO yumnumte, CT'Y

Enna roguna pa6OTHO HUCKYCTBO

co cBojara paborta uma 3a el euKacHo,epeKTHBHO, KBAJUTETHO Ja
u3BpIIYyBa pabOTHHM 3a1a4yd O] JIEJIOKPYrOT Ha OpraHu3alfoHara
€IMHUIIA BO KOja € BpaOOoTeH.

- BOJAM EBHJICHLMjA 33 HA/(BOPCILIHHU JIMIA KOHM CIYKOCHO WM

[IPUBATHO T'0 oceTyBaar [{p)KaBHHOT apXUB,
- ' OPHEHTHPA HaJABOPEIIHUTE JIMLIA JI0 apXUBA U JIPYTH IIPOCTOPH;
- ce IpWKHM 3a uIeHTH(HUKALK]a Ha HAJBOPEIIHH JIULA IIPEKY YBH[
BO JIOKYMEHTH 3a WJCHTU(HKAII]a,
- aKo ce I0jaBu NpoOJIeM BO BPCKa CO HMJCHTU(MKauMjata Ha
HAJBOPCLIHOTO JIMIE 3a Toa IO M3BECTYBa  HA/UICIKHHOT
aJIMMHHUCTPATHBEH CITyKOCHHK,

- BOAM CBUJCHLMjAa 3a HAaBPEeMEHO joarame Ha pabora Ha
paboTHHUIIHTE,




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHUJAJI - HOB
IMEPUO/I - Besec
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VYIIP/O1/01/604/000

B4

PakoBoauTten Ha ojnjesieHue

PaxoBoauTe,1 Ha o1e/ieHHeE 32 cpelyBambe U 00padoTKa Ha
APXUBCKHU MATePHjaI-HOB MEPHOT

1

PakoBogutenor Ha CeKTOpOT

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHUK CO cBojaTa pabora nma
3a 1mei epuKacHO,e()eKTHBHO W KBAJIHWTETHO Jia PaKOBOJM, Ja JiaBa
COBETH, HACOKH WITH J]a TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WM OPraHU3alMOHUTE IMHUIIN BO PAMKUTE HAa HHCTHUTYIIH]aTa.

- Ja opraHmsupa, HacodyBa W  KOOpAWHHpa paborata  Ha
OnaeneHuero;

-BpIIK HENOCPEIHAa KOHTPOJIA W HAA30p HaJ H3BPIIYBAKETO HA
pabortute Bo OJyielieHHETO, TH pacropenyBa pabdOTHUTE U 3aTadnuTe
Ha JpkaBHUTE ciykOeHuiu Bo OJIENIEHHETO W JaBa CTpy4YHa
TIOMOII U COBETH,

- TIOATOTBYBa IUIaH 3a pabdora Ha OjmeneHHneTo ¥ W3TOTBYBa
M3BEIITA] 3a CIPOBEIYBAKHECTO Ha IporpaMaTa Ha OJIelIeHHETO;
-TIO/ITOTBYBA TPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OIIeNeHHETO U TO
CIIeAN HEj3UHOTO U3BPIIYBAmbE,

- TM CIIeI¥ W TIPOy4yBa IOMAIIHUTE M MElYHapOJHUTE HCKYCTBa,
HOPMH M CTaHJApAU O]l 00JIacTa Ha CPeAyBameTO W 00pabdoTKaTa Ha
(OHIOBHTE M MaTECPHjAIOT W IpeUIara MpoIrCH W MEPKH 3a HHBHO
yHarpenyBame Bo OJieleHUeTo,

- Y4ecTByBa BO HCTPaKyBame Ha apXMBCKH MaTepujall BO 3eMjaTa H
CTPaHCTBO , BO MyOJMKyBame Ha apXHBCKH MaTepHjall, apXHUBCKU
n31m0XKO0uU u 1p.

- mpoydyBa Ipaliama U Ipeiara Mepku o objacta Ha o0paboTka
Ha MUKpO(UIMYBaH U JMTUTAIU3UPAH aXHUBCKH MaTepujall,

- yuecTByBa BO paborata Ha Kosermymor u Apyru Teia BO
Jp>)kaBHUOT apXuB,

- JIaBalkb€¢ Ha CTPyYHA NOMOII, COBETU M BPUICHE HA MEHTOPCTBO Ha




OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3aIMOHA eINHUIA CO KOja PAKOBOAN;

- ydecTByBa BO OLICHYBamb€ Ha aJMHHHUCTPATHBHH CITy)KOCHHLM BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYyXOCHHUIM BO IPYTH
UHCTHUTYILINH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1.0JAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB ITEPUO/]
Begec
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VYIIP/O1/01/B01 /000

Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeAyBambe 1 00pa0d0oTKa Ha apXMBCKH MaTepHja-
HOB IepHOJ

2

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epuKacHo,e(hEeKTUBHO, KBAINTETHO Jla U3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOHM TPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-CaMOCTOJHO U3BpIIyBa HAjCIOKEHH pabOTO BO BPEIHYBAHETO,
cpenyBameTo M 00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apXUBCKU (DOHIOBH U
30upku (07 1 Kareropuja) co ciokeHa CTPYKTypa,

-IpOy4YyBa ¥ YTBPAYBa KPUTCPHYMH, CTPYYHO-METOIOJIOIIKH
YHaTCTBA U TH NPHMEHYBAa MEI'yHApPOJHHUTE apXUBHCTHUKH HOPMH H
CTaHAap/M 32 CpeAyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKHOT MaTepHja,
-m3paboTyBa KIACH(PUKANMCKNA TUTAHOBH, JINCTH 3a BaJlOpH3aIldja,
AQHAINTUYKY HMHBEHTAp PErecTH,BOANYH, WCTOPUCKM OENelIKH, 3a
BOXHH U CIOXEHH (OHJOBH M KOMIYTEPCKH T0O 00paboTyBa
MaTepujaoT,

-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPAXKyBarkbe€ HA apXHBCKM Marepujain 3a
(onmoBuTe, N300p U MOATOTOBKA 3a IMyOMNKYyBame Ha MATEpPHjajoT,
H3I105K0H,

-M3rOTBYBa CTPYYHO-aHAJIMTHYKM MaTepujanm ox oOmacra Ha
cpenyBame 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBpJyBa MaTEPHjaJIOT CO IOJOJTH POKOBH Ha KOPHUCTCH:E, 3a
KOH3epBaIija, 32 MUKpO(QMIMyBame U TUTUTATH3aIIN]a,

-JlaBatbe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BpILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha




OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3alHOHA CANHNUIIA,

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBame¢ Ha aJMHHHCTPAaTUBHH CIIy>KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYyXOCHHUIM BO IPYTH
UHCTHTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OIAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
IMEPUO/I - Besiec
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VIIP/O1/01/B03 /000

B3

CopadoTHUK

CopadoTHUK 3a cpelyBame H 00pad0oTKa HA APXMBCKH
MaTepujajJ-HOB IMEePHON

1

PakoBoauTenoT Ha oaeneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TPHUIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Harporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alMoHaTaCIMHUIA BO KOja € BpabOTEH.

-MBpimryBa cnokeHM pabOTH BO BPEAHYBAWmETO, CPELyBamETO H
00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apxXMBCKM (OHIOBM M 30mpku(on 2 u 3
Karteropuja),

-TH TpHMeHyBa [IpaBWIHMIUTE W CTPYYHO- METOJOJIOMIKUTE
VYnarcrBa Bo J[pKaBHHOT apXUB M MErYHAPOJHUTE aPXUBHCTHYKU
CTaHJAp/IM 3a CpelyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-n3paboTyBa KIACH(UKAIMOHN IIJIAHOBH, JHCTH 3a BalOpH3alHja,
aHAJINTUYKY WHBEHTApH M APYTH HAy4HO —MH(OPMATHUBHHU CPEJICTBA,
U UCTOPHCKM OCNemKM 3a BaXHH M CIOKCHH (OHZOBH H
KOMIIjyTepCcKH ro 00paboTyBa MaTepujaiort,

-mo motpeda ydecTBYyBa BO HCTPaXyBame U IyOJHKYBamke Ha
apXUBCKU MaTepujaj, W3JI0KOM M Cil., BP3 OCHOBA Ha J00MEHH
yIaTCcTBa,

-ro oz0eeKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBalja, MUKpO(QUIMyBambe U IUrHTaIn3anmja,

-[aBame Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPIICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIIM  BpabOTEHH  BO
OpraHU3al{OHA ¢ANHNILIA,

-ydecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHHULH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CITYXOCHHIM BO IPYTH
UHCTHTYILINH;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB
IMEPUO/ - Besec
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VIIP/O1/01/B04 /000

B4

Ilomuiax copadoOTHUK

IMomian copaGoTHHK 3a cpelyBambe M 00pa0d0TKa HAa apXHBCKH
MaTepUjaj-HOB MePUOI

4

PakoBOAMTENIOT Ha OJ/IEJIEHHE

Vcropucku HaykH, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3HKOT,

CTpydYHHOT aJMHUHHICTPATUBECH CIYKOCHHK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
1en epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 ox JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH

-[oMara BO H3BPIIYBaWmETO M M3BPINYBa pabOTH BO BPEIAHYBAETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa Ha 3HAYajHHM APXUBCKH (DOHIOBH H
30UpKH,

-TH TPUMEHYBa CTPYYHO-METOJOJIOIIKUTE yraTcTBa BO JIp)kaBHHOT
apXUB M MElYHapOJHUTE apXMBUCTHYKU CTAHIAP/M 32 CPEAyBambe U
obOpabortka,

-ydecTByBa BO M3paboTKa M n3paboTyBa KIACH(DUKAIMCKH MIaHOBH,
JUCTH 32 BajJopH3alyja, CyMapHH M AHAIUTHYKH HHBEHTapH 3a
¢dbongoBuUTE,

-KOMITjyTepCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajorT,

-ro 0J0CNIeIKyBa MAaTEPHjaIOT CO IOIOJITH POKOBH Ha KOPHCTCH:E, 32
KOH3epBaIlija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JlaBarbe Ha CTPyYHA IOMOII, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIIy’)KOCHHIM  BPaOOTCHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHNUIIA,

-y4eCTBYBa BO OIICHYBambC HA aJMHUHHCTPATUBHH CITy>KOCHHIM BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJMUHUCTPATUBHU CIIYOCHHIM BO IPYTU
HHCTHUTYIIUH,

OIIINC HA PABOTHHU MECTA




CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
HEPUO/ - Besec
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YIIP/O1/01/T01/000

I'l

Camocroen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame 1 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepUjaj-HOB ePUOI

2

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

— Bu1o nnu cpeiHo eKoHOMCKO, npaBHo yuniuure, CEITY
- cpeltHo TMMHA3KuCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora wma 3a men epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEIYyBaeTO Ha paboTHTe O]  JENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

u3BpHIyBa paboTh Ha WACHTHUHKaNMja, KilasnpuKanuja o
cucreMaTH3anyjana (OHJOBU ¥ MaTepHjalii O/l HOB IEPHOI,

- BPIIM CYMapHO W  aHAINTUYKO EBHJCHTHPAHmE Ha apXUBCKUOT
Martepujai Bo (poHIOBHTE,

- KOMIIjyTepcKH ro 00paboTyBa €BUACHTUPAHUOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBPEICHH yIIaTCTBa,

- y4YecTBYBa BO M3pabOTKa M U3padOTyBa KIIACH(PHUKAIUCKH TIIAHOBH,
JUCTH 32 BaJopW3alMja, M3pad0TyBa CyMapHM WU aAHATUTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHIOBHTE W KOMIJyTepCKH T0 00padoTyBa
MaTepujanoT,

- ToMara Bo 0J10€JIe)KyBamEeTO Ha MaTCPHjaIOT CO ITOJIOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE , 32 KOH3epBallHja 1 MUKPOPHUIMYBabE.

-JlaBame Ha CTPy4YHA IOMOIN, COBETH M BPIICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHUCTPATHBHM  CIyKOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHNIIA,

-y4ecTByBa BO OIICHYBame Ha aJMHWHHCTPATHBHH CITy>KOCHHII BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
INEPUO/ - Besiec
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VYIIP/O1/01/T°02/000

2

Bum pedepenrt

Buimr  pedepeHT 3a cpeayBame U 00padoTKa HAa apXHUBCKHU




MaTepHjaji-HOB IepHoJL

1

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

— Buie unm cpeiHo eKoHOMCKO TipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yumnumre, CT'Y

IToMOIIHO-CTPYYHHOT A MHHUCTPATUBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a 1en eduKacHo, e(pEeKTHBHO, KBAIMTETHO Ja TO
MOAJPKH  CIPOBEIYyBaETO Ha paboTHTe O] JCNOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-M3BpuryBa pabotu Ha wuaeHTHUKaMja ¥ Kiacudaxanmja Ha
MarepHjaly,

- BPIIIM CHCTEMATH3allKja Ha apXUBCKU MaTepHjall O HOB IIEPUOS,

- BpLIM CBUJICHTHPAWkE HAa apPXMBCKM MaTepujal BO (OHIOBHTE U
KOMIT[JYTEepCKH TO 00paboTyBa €BHICHTUPAHWOT MAaTEpHjal CIIOpPE]
YTBpP/CHH YIIaTCTBA,

- IPUMEHYBA KJIaCU(HUKAIMCKHY IJIAHOBU M JIUCTH 32 BaJIOpH3alHja,

- TIoMara BO Of0eJe’KyBambeTO Ha apXUBCKHOT MaTepHrjall CO MOJONTH
POKOBH Ha KOPUCTEH:-E, 32 KOH3EPBaLMja U MUKPOQUIMYBaIbE,
-y4ecTBYyBa BO OIICHYBambE Ha aJMHUHHCTPATHBHH CITy>KOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HHCTHUTYIIUH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
MMEPUO/ - Besec
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VYIIP/O1/01/T°04/000

4

IMomaan pedepeHt

IMomuian pedepeHT 3a cpeayBame H 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepHjaJ-HOB IEePHOT

2

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

— Bume unu cpeHo eKoHOMCKO nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpeaHo TuMHa3ucko yuunumre, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPATHBEH CIyKOGHHK €O CBojaTa
pabora mma 3a 1en epHuKacHO, e(pEKTHBHO, KBAJIUTETHO JAa IO
HOJIPXKH  CIIPOBEIYBAaETO Ha paboTUTE OX  IEJIOKpYr Ha
OpraHu3al{oHaTa CANHUIIA.

-ITomara BO M3BPITYBAKETO M M3BPITYBA PAOOTH HA WACHTU(HKAIH]jA




Ha apXUBCKUOT MaTepujal,

- BpIM KiracudakIja Ha apXHBCKUOT MaTepHjall,

- BpIIN CHCTeMaTH3alfja Ha (JOHAOBH M APXUBCKU MaTepHjal O] HOB
IepHo/,

- ToOMara BO BpPIICEHETO W BPIIM CYMapHO CBHICHTHpamke Ha
apXMBCKHOT MaTepHjai BO POHAOBUTE,

- KOMIjyTepcKn ro 00padoTyBa €BHACHTHPAHHOT MaTepHjall CIIOpes

YTBPACHU YIATCTBO.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPUJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

INEPUO/ - Besiec

Penen 0poj 141

Indgpa VYIIP/04/05/A03/004
Huso 11

3Bame Xuruennyap/ka
Ha3us Ha pa6oTHO MecTO Xurnennyap/xka
Bpoj Ha u3BpmMTEeIH 2

OnroBapa npen

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Buj Ha o6pa3oBanue

- OCHOBHO

Jpyru noceGHu ycjaoBu

Pabot.mckycTBO HajManKy | roauHa.

PabGornu neamn

co cBojata pabora uMa 3a 11e1 ehukacHo,epEeKTUBHO, KBATUTETHO Ja
M3BpIIyBa pabOTHM 3a7adM Of JEJOKPYroT Ha OpraHMW3aIMOHATa
€IMHHUIIA BO KOja € BpabOTeH.

PaGoTHu 3a1a4n M 00BpCKH

-paboTH Ha OJP)KYBaEkE M KOMIUIETHO YHCTCH-C Ha MPOCTOPUHUTE HA
3rpajara;

-0/Ip’KyBame Ha XUTHECHA HAa IIPOCTOPOT HpeJ] 00jeKTOT;

- OGe3npalyBarbe Ha apXUBCKHOT MaTepuja BO JICTO;

- BOJM TpIKa 3a HCIPABHOCTA Ha MAIIMHUTE 3a OJIPXKyBambe Ha
XUTHCHATA,;

- 110 1oTpeda paboTH U APYrd MaHUIYJIATUBHU M [TOMOIIHU paboTH 1
3aj1au;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHUJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

IHEPUO/ - Besiec

Penen 0poj 142
Mngpa VYIIP/04/02/A03/001
HugBo 11T




Yysap, noprup 111

Yysap, noptup II1

2

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHHE

- OcHOBHO

EnHa ronmnaa paboTHH MCKYCTBO

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja
M3BplIyBa pabOTHU 3a7a4d OJ [CJIOKPYroT Ha OpraHMW3allOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

-Bpmu  Gu3HUK0o-Oe30eaHOCHa 3amTuTa U 00e30enyBame Ha
00jeKTUTE BO KOM C€ 4YyBa AapXMBCKHOT MaTepHjal M Ha
AIIMUHUCTPATUBHUTE 3rPaJii BO U HAIBOP OJ pabOTHOTO BpeMe;

- BOXM YTBPJCHHM EBHMJCHIMM CBpP3aHH CO  (PU3HUKO-
0e30eTHOCHATA 3aIITHTA;

- OIrOoBOpeH € 3a 0Oe30eqHOCTA HAa APXMBCKUOT MaTepujal H
HUMOTOT Ha J[p)KaBHHOT apXHB;

- ce IPIKH 3a MCIIPABHOCTA Ha aJapMHHTE YPEeIU U ypeauTe 3a
I1IT u Ge30emHOCHA 3aIITUTA;

- KOHCTAaTHpa HENPAaBWJIHOCTH M Ipeaara MepKd 3a HHUBHO
OTCTpaHyBabE;

- paboTH ¥ MaHMIYJIATUBHO-TEXHUYKH U OIIITH 3a]a4H.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPHUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
INEPUO/ - Besiec
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II

PaGoTuk Ha npueMeH MyJIT (IpPHjaBHULIA)

PabGoTuk Ha npueMeH nyJT (IpUjaBHULIA)

1

PakoBoauTenoT Ha oaeneHue

- cpeHo ruMHasucko yuwmmre, CI'Y

Enna rommaa paboTHO HCKYCTBO

co cBojara paborta uma 3a el euKacHO,e(peKTHBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BplIyBa pabOTHU 3aJadd OJ JEJIOKPYrOT Ha OpTaHMW3aI[MOHATa
€/IMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

- BOIM CBUCHIIMjA 332 HAIBOPCIIHM JIMIA KOU CIIy:KOCHO WIN
[PUBATHO TO TOCETyBaatT JIp)KaBHUOT apXHB,
- T OPMEHTHPA HAaJIBOPEIIHUTE JIUIA JI0 apXHUBA U JIPYTH IIPOCTOPH;
- ce rpwkH 3a uAeHTU(UKALM]a HA HAJABOPEIIHH JIHIA TIPEKY YBH/
BO JIOKYMEHTH 3a WJCHTU(HKAII]a,
- aKko ce MmojaBu MpoOieM BO BpCKa CO HIACHTHU(UKAIMjaTa Ha
HAJBOPCLIHOTO JIMIE 33 TOA IO  M3BECTYBA  HA/UICKHHOT




aJIMUHUCTPATUBCH CITy)KOCHHK,
- BOOM €BHWJEHIMja 3a HABPEMEHO Jloarame Ha paboTa Ha
paboTHUIIHTE,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAILE U OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXMBCKU MATEPHUJAJI - HOB
HNEPUOA - tun
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B4

PakoBoauTten Ha ojnjieseHnue

PaxoBoauTes1 Ha oje/ieHHe 3a cpelyBambe H 00padoTKa Ha
APXUBCKHU MATePHjaI-HOB MEPHOT

1

PakoBogutenot Ha CeKTOpOT

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOJHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa padoTa mMa
3a 1men eQukacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBCTH, HACOKH HJIM J[a [IOMAara rpu PakoBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
WM OPTaHU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE HA I/IHCTI/ITy].[I/IjaTa.

- Ja opraHusumpa, HacouyyBa M  KOOpAMHMpa paboTaTta  Ha
OneneHneTo;

-BpIIIM HEMOCPEAHA KOHTPOJA W HAI30p HaJ| W3BPIIYBAWmETO Ha
pabotute Bo OieneHHETo, TH pacropenyBa pabOTHTE W 3a7auuTe
Ha JpKaBHUTE ciykOeHuiu Bo OJIeNIEHHETO W JaBa CTpy4YHa
[OMOIII U COBETH,

- TMOATOTBYBA IUIAaH 3a pabora Ha OfEICHHETO U W3TOTBYBA
M3BELITA] 3a CIIPOBE/YBAmETO Ha MporpamaTa Ha OIeneHnero;
-TMIOITOTBYBA MpPEJUIOT- mporpama 3a padorata Ha OmIeneHneTo u ro
CcJIe/I HEj3UHOTO M3BPIIYBahE,

-TH CJEAM W NpOydyBa [OMAIIHUTE M MeryHAapOJHHUTE HCKYCTBa,
HOPMH M CTaHJApAM O]l 00JIacTa Ha CPeayBameTO W 00pabdoTKaTa Ha
(bOoHIOBUTE M MATEPHjAIOT M Ipe/yiara MPOMUCH U MEPKH 32 HHUBHO
yHampenyBame Bo Ofienenuero,

-y4eCTBYBa BO HCTPaKyBame Ha apXUBCKA MaTepHjall BO 3eMjaTa W
CTPAaHCTBO , BO IMyOJIMKYBame Ha ApXUBCKH MarepHjasl, apXUBCKU
H3JI0KOU | AP.

-poydyBa Mpaliama 1 npeiara Mepku oj obnacra Ha 0OpaboTka Ha
MUKPOGUIMYBAH M JIATUTAITM3UPAH aXUBCKU MaTepHjall,

-ydecTByBa BO paborara Ha KomernymoT u apyru tena Bo J[pKaBHHOT
apXuB,

- JlaBamke Ha CTPYYHA IOMOIL, COBETH U BPIICHE Ha MCHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHHUCTPATHBHU  CIOy)XOeHWIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHHUIIA CO KOja PAKOBOAN;

- IPUXKa 3a CTPYYHOTO YCOBPIIYBame W paboTHATA JUCIHUIUIMHA HA
BpabOTEHUTE BO OpraHU3aIMOHATA SMHUIA CO KOja PAaKOBOJIH;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPUJAJI

1.0JAEJEHHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB ITEPUO/]
HTinn
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 32 cpeyBambe H 00padoTKa HAa apXUBCKHU MaTepHjaj-
HOB IEePHOJ

2

PakoBoauTenoT Ha ofeneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO cBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TPHUIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa u 3a71a4n o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoOHaTaeAMHHIA BO KOja € BpaDOTECH.

-CaMOCTOjHO HM3BpIIyBa HAjCIOXKEHH paboTO BO BpEIHYBABETO,
cpemyBameTo M 00paboTkaTa HAa 3HAYAJHH APXUBCKH (DOHIOBU H
30upku (o1 | KaTeropuja) co CIIOKEHA CTPYKTYpa,

-Ipoy4yBa M YTBPAyBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOMOJIOLIKU
VYnarcTBa ¥ ' OpUMEHYBa MelyHApOIHUTE apXUBUCTHYKH HOPMH U
CTaHJAp/IM 3a CpeIyBarmbe U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjal,
-u3paboryBa Ki1acH(UKALMCKH IUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJlOpU3alyja,
AQHAIUTHYKH HMHBEHTAp PErecTH,BOANYH, HCTOPUCKH OeNeliku, 3a
BOXHH U CIOXEHH (OHAOBH M KOMIJYTEPCKH IO 00paboTyBa
MaTepHjalIoT,

-CaMOCTOjHO BpIIM HCTPaXKyBamke HA apXMBCKH MaTepHjal 3a
(dongoBuTe, N300p M MOArOTOBKA 32 IyOJIMKYBabe HA MaTEepHUjajIor,
H3JI0K0H,

-M3TOTBYBa CTPYYHO-aHAJIMTHUYKH MaTepujan ox obmacra Ha
cpexyBame U 00paboTKa Ha (DOH/IOBHTE,

-r0 yTBp/yBa MarepHjaJioT CO MOJOJTH POKOBH Ha KOPHCTEHE, 3a
KOH3epBalyja, 32 MUKPO(QHUIMYBambe U IUTUTAIN3ALIH]a,

- JaBame Ha CTpy4YHa IIOMOII, COBETH M BPILICHE HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUuTe AAMUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].II/I Bpa6OTCHI/I BO
OpraHu3alfoHa eIMHHIIA.

-y4ecTByBa BO OLICHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CITy)KOCHHLH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXXOCHHULM BO JPYTrd
HHCTHTYIINH;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI-HOB
IEPUO/ - ltun
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B3

CopadoTHUK

CopadoTHHK 32 cpeayBame H 00padoTKa HA APXUBCKH
MaTepUjaj-HOB MePUOI

1

PakoBOAMTENIOT HA OIEIIHIE

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHKe, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aIMUHHICTPATUBCH CITy’KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa 3a
el eukacHo,e(heKTHBHO, KBATUTETHO Ja M3BPIIYyBa pabOTHH 3a/1aunt
KOH MPUJIOHECYBAAT 3a OCTBAPYBabE HAIIpOrpamara 3a pabora Ha
MHCTUTYLIMjaTa ¥ 3a/1a4M OJ1 ISJIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-MBpiryBa ciokeHH pabOTH BO BPEAHYBAHETO, CPELyBamETO M
o0OpaboTkaTa Ha 3HAYajHU APXUBCKH (QOHIOBU W 30mpku(ox 2 u 3
Kareropuja),

-rTd  npuMeHyBa [IpaBUIHHMIMTE ¥ CTPYYHO- METOJOJOIIKUTE
VYmarctBa Bo [Ip)kaBHHOT apXuUB M MEIYHApPOJHUTE apXUBHCTHUKH
CTaHJAp/M 3a CpelyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-n3paboTyBa KIACH(HKAIOHN IUIAHOBH, JIMCTH 3a BaJOpH3alyja,
AQHATMTHYKN WHBEHTAPH U IPYTH HAy9IHO —MH()OPMATHBHU CPECTBA,
U UCTOPHCKM OCNemKM 3a BaXHH M CIOKCHH (OHZOBH H
KOMITjYTEPCKHU ro 00paboTyBa MaTepujaioT,

-no nortpeba ydecTBYBa BO HCTPaKyBame U NyOJIHMKyBame Ha
apXHMBCKH MaTepHjajl, W3JI0KOM W CII., BP3 OCHOBAa Ha JOOHMCHH
YHaTcTBa,

-ro oz10eseKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEH:E, 3a
KOH3epBaIfja, MUKPOQHIMYBAhE U TUTUTATU3AIH]a,

- JlaBalkb€¢ Ha CTPpy4YHA NOMOI, COBETU M BPLICHE HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIy)KOCHHIM  BpPaOOTCHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHNIIA,

-y4eCTBYBa BO OIICHYBarkb€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHUII BO JIPYTH
HHCTHUTYLIUH;




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE I OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
NEPUOJ - llltun

Penen 0poj 147
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Huso B4

3Bame Iomuan copaboTHHK

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO Ilomuan copaGoTHUK 3a cpeayBame H 00pa00TKa HA APXUBCKH
MaTepUjaj-HOB NePUOI

bpoj Ha n3BpmuTenn 3

Onarosapa npex PakoBoauTenoT Ha ojiesIeHue

Buj Ha o6pa3oBaHue VcTopuckn HaykH, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

JIpyru noce6Hu ycJIOBH

PaGoTHu nenu CTpy4HHOT aIMUHUCTPATUBEH CIYOEHHUK cO cBojaTa paboTa uMma 3a

el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAJIUTETHO J1a H3BPIIYBa PAOOTHH 3aa4uH
KOHM TPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame HAmporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYyLIHjaTa u 3a71a4n of JCTIOKPYTOT Ha
OpraHM3aIMOHATASIMHMIA BO KOja € BpaboTeH

PaGoTHu 3agauu u 00BpCcKH -omMara BO M3BPLIYBamETO W M3BPLIyBa pabdoTH BO BPEHYBAETO,
cpemyBameTo M oOpaboTkaTa Ha 3HAYAjHH ApXUBCKH (OHIOBH H
30HMpKH,

-TH NIPUMEHYBa CTPYYHO-METOJIOJIOUIKUTE yIaTcTBa BO JlpKaBHHOT
apxXvB M Mel'yHapOJHHUTE apXMBUCTHYKU CTaHAAPAM 32 CPEAyBambe U
o0OpaboTka,

-ydecTByBa BO M3pab0TKa M n3paboTyBa KIaCH(UKALMCKH TIIIaHOBH,
JHUCTH 3a BaJOpU3allMja, CyMapHM W aHAJIMTHYKH HHBEHTapH 3a
(don0BHUTE,

-KOMITjyTEePCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-ro oz0eseKyBa MaTepHjajioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEH:E, 3a
KOH3epBallja, MUKpOQUIMyBakbe U JUrHTaIn3almja,

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BPILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AAMHUHUCTPATHUBHU  CIyKOCHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3alioHa eIMHUILIA,

-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CITy)KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA a[MUHUCTPATUBHHU CIIy)KOCHHIM BO IPYTU
HHCTHUTYIIMH;

OlIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE U1 OBPABOTKA HA APXMBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE I OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
NEPUOJ - llltun

Penen 6poj | 148
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I'l

Camocroen pedepeHT

CamocToeH pedepeHT 3a cpeayBame M 00padoTKa HA APXHUBCKHU
MaTepUjaj-HOB ePUOI

1

PakoBoAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

— Buo nnu cpeiHo eKoHOMCKo, npaBHo yuniuiite, CEITY
- cpeltHo TMMHA3KCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabota wma 3a men epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPIKK ~ CIPOBEIYyBaleTO Ha paboTHTe O] JENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

u3BpHIyBa paboTm Ha  WACHTU(HKaNMja, Kilasupukanuja Hu
cucreMaTH3anyjana (OHJOBU ¥ MaTepHjalii 01 HOB EPHOI,

- BPIIM CYMapHO W  aHAINTHUYKO EBHJCHTHPAHmE Ha apXUBCKUOT
MaTepujait BO ()OHIOBUTE,

- KOMIIjyTepCcKH ro 00paboTyBa €BUICHTUPAHUOT MaTepHjasl CIIOpe.
YTBPEICHH yIIaTCTBa,

- y4YecTBYBa BO M3pabOTKa U U3pabdOTyBa KIACH(PHUKAIUCKH TIAHOBH,
JUCTH 32 BAJIOPH3aIlMja, H3padOTyBa CYMapHH W aHAJTHTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHIOBHTE W KOMIJyTepCKM T0 00padoTyBa
MaTepujanorT,

- ToMara Bo 0J10€JIe)KyBamEeTO Ha MaTCPHjaIOT CO ITOJIOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE , 32 KOH3EepBalllja 1 MUKPOPHUIMYBabE.

-JlaBarbe¢ Ha CTPyYHa IIOMOLI, COBETH M BPILICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJAMHHUCTPATHBHM  CIyKOGHWIIM  BpPaOOTEHH  BO
OpraHU3aloHa eANHNILIA,

-y4ecTByBa BO OIICHYBam€¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>KOCHHWI BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
MNEPUO/ - HlTun
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T4

Iomaan pedepent

IMomaan pedepeHT 3a cpeayBame U 00padoTKa HA APXHUBCKH
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

2

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

— Buie unu cpeiHo eKoHoOMCKO npaBHo, yuuinuwrte, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCcKo yummmnite, CI'Y

[ToMONIHO-CTPYYHHOT aJIMHHUCTPATHBEH CIY)KOCHHK CO CBOjaTa




pabora mma 3a men eduKacHO, e(PEeKTHBHO, KBAJIUTETHO MAa TO
TMOJJIPXKHA  CHPOBEAYBAETO Ha pabOTHTE O JAENOKPYr Ha
OpraHHM3aIOHATA CIMHUIIA.

-ITomara Bo M3BPIIYBAKETO M M3BPINYBa Pa0OTH HA WACHTUDHUKAL]A
Ha apXMBCKUOT MaTepujal,

- BpmH Kiacudakiyja Ha apXHBCKUOT MaTepHjal,

- BpIIX CHCTeMaTH3alja Ha (JOHIOBH M apXUBCKU MaTepHujall O]l HOB
epHo/I,

- momara BO BpIICHETO M BPIIM CYMapHO EBHJICHTHPAmbE Ha
apXHMBCKUOT MaTepujai BO (hOHIOBHTE,

- KOMITjyTepCKH TO 00paboTyBa €BHICHTUPAHUOT MaTEepHjall CIOpe.
YTBPJCHHU yIaTCTBA.

OIIIUC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OIAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
IEPUO/I - ltun
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I

XurueHnyap/ka

Xuruennuap/ka

2

PakoBoauTenoT Ha onaeneHue

- OcHOBHO

Pabor.uckyctBo | roauHa.

co cBojara paboTa uMma 3a 1en epukacHo,e)eKTHUBHO, KBAJIUTETHO Ja
M3BplIyBa pabOTHM 3a7a4d OJ [CJIOKPYroT Ha OpraHM3allMOHATa
€IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

-paboTH Ha OJPXKYBaE M KOMIUIETHO YHUCTEHE HA MPOCTOPHUTE Ha
3rpajara;

-0JIp)KyBarhe¢ Ha XUTUEHA Ha TTPOCTOPOT TIpeJT 00jeKTOT;

- OGe3npairyBame Ha apXUBCKHOT MaTepHjaj BO JIETO;

- BOJM TpIDKA 3a HCIPABHOCTA Ha MAIIMHUTE 3a OJIPXKYBambe Ha
XUTHUCHATA;

- 10 noTpeba padoTH U IPYrH MAaHHUITYJIATHBHU U TIOMOIIHH PabOTH U
33124




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIBE I OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
NEPUOJ - llltun

Penen 0poj 151
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Hugo 11

3Bame Yysap, nopTup Il

Ha3uB Ha paGoTHO MecTO Yysap, noptup 111

Bpoj Ha u3BpuuTe I 2

Opnrosapa npen PakoBoauTenoT Ha ozjieIeHne

Buj Ha odpasoBanue - OCHOBHO

Jpyru noceGHu ycJI0BH PaboT.uckycTBO HajMalKy 1 rojauHa

PaGoran nesm co cBojara paboTa MMa 3a Ien e(hUKacHO,e(h)eKTHBHO, KBAIUTETHO Aa

U3BpIIYBa PabOTHM 3aJayd OJ JEIOKPYrOT Ha OpraHU3allioHaTa
€IUMHHUIIA BO KOja € BpabOTEH.

PaGoTHu 3agauu u 00BpCcKH - BpuM (u3nuko-Oe30enHOCHA 3amTHTa M 00e30eayBambe Ha
o0jeKTHTe BO KOM C€ 4YyBa AapXWBCKHOT MaTepujal W Ha
aJIMUHUCTPATUBHHTE 3TPaJI BO M HAIBOP OJ1 pabOTHOTO BpeMe;

- BOAM YTBPJACHHU CBHICHIIMH CBpP3aHH CO  (U3UYUKO-
0e30eqHOCHATA 3AIITHTA,

- OIrOBOpeH € 3a Oe30eqHOCTA HAa APXMBCKUOT MaTepujal H
UMOTOT Ha JIp)KaBHUOT apXHB;

- ce TPWXKH 3a WCIPABHOCTA HA allapMHHUTE YPEIH U YPEIHuTe 3a
TIIT 1 6e30emHOCHA 3aIITUTA;

- KOHCTaTHpa HEMPaBHIHOCTH M Tpe/ylara MEpKH 3a HHUBHO
OTCTpaHyBambCe;

- pabOTH ¥ MaHWTYJIATHBHO-TEXHWYKH M OIITH 3aJIa4H.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBABE N OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPUJAJI-HOB
NEPUOJ - lllTtun

Penen 0poj 152
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Huso 11

3Bame PaGoTnk Ha npueMeH MyJIT (IPHjaBHULIA)
Ha3zus Ha paGoTHO MecTO PaboTuk Ha npueMeH NyJT (IPHjaBHULIA)




1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

- cpeHo ruMHasucko yuwmmre, CI'Y

Enna rogmaa paboTHO HCKYCTBO

co cBojara paborta uma 3a el euKacHO,e(peKTHBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BpIIyBa pabOTHHM 3aMa4yd O] JIEJOKPYrOT Ha OpraHu3alfoHara
€JIMHUIIA BO KOja € BpaOOoTeH.

- BOJM EBM/CHIIMja 32 HA/IBOPELIHHU JIMLA KO CIIY)XOCHO N

IIPUBATHO T'0 1oceTyBaar [{pKaBHUOT apXUB,
- ' OPHEHTHpPA HaJABOPEIIHUTE JIMLIA JI0 apXUBA U JAPYTH IIPOCTOPH;
- ce IpWKHM 3a WIeHTH(HUKALN]a Ha HAJBOPCIIHH JIULA IIPEKY YBH[
BO JIOKYMEHTH 32 WJCHTU(HKAII]a,
- aKo ce I10jaBu NpoOJeM BO BpCKa CO HMJCHTU(MKauMjata Ha
HAJBOPCIIHOTO JIMIE 3a Toa IO M3BECTyBa  HAUICHKHHOT
AJIMUHHUCTPATHBEH CITyKOCHHK,

- BOAM CBHJCHIMjA 3a HAaBPEeMEHO Jioarame Ha paboTa Ha
paboTHUIHTE,

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXHUBCKU MATEPUJAJI - HOB
HEPUO/J - Ctpymuua
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b4

PakoBoauTes Ha onmesieHue

PaxoBoanTe.1 Ha oJ/1e1eHHe 32 cpeyBame U 00padoTKka Ha
APXHBCKH MATEPHjaI-HOB MEPHOJ

1

PaxoBogurenor Ha CekTopot

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

PakoBogutenot Ha CeKTOpOT

- Ja opraHusumpa, HacouyyBa M  KOOpAMHMpa paboTaTa  Ha
OnyeseHueTo;

-BpLIM HENOCPEAHA KOHTpOJIa M HAJI30p HaJ H3BPIIYBAWmETO Ha
pabotute Bo OJyIelieHHETO, TH pacropenyBa pabdOTHUTE U 33aTadnuTe
Ha JpXKaBHUTEe CIyxkOeHurm BO OJUIEICHHETO W JaBa CTpydYHa
IIOMOIII U COBETH,

- TONrOoTBYBa IUIAH 3a pabora Ha OJJCICHHETO W W3TOTBYBa
M3BEIITA] 3a CIPOBEIYBAmHETO HA MporpaMaTa Ha OieeHHeTo;
-IIOJITOTBYBA TIPEJUIOr- Iporpama 3a padorara Ha OIIEICHHETO U IO




CcJIe/IM HEj3UHOTO M3BPIIYBahE,

-TH CIIEM W TPOydyBa JOMAIIHUTE W METyHapOJHUTE HCKYyCTBa,
HOPMH M CTaHJApAM O]l 00JIacTa Ha CPeayBameTo W 00pabdoTKaTa Ha
(OHIOBHTE M MaTEPHjAIOT W HpeJUIara MpoIrCH W MEPKH 3a HHBHO
yHarpenyBame Bo OJieleHueTo,

-y4eCTBYBa BO HCTPaKyBambe Ha apXUBCKA MaTepHjall BO 3eMjaTa W
CTPaHCTBO , BO MyOJMKyBame Ha apXHBCKH MaTepHjall, apXHUBCKU
n310XKO0u u 1p.

-IIpOydYyBa Ipallamka U peiara Mepku oJ] obiacTa Ha oOpaboTka Ha
MHUKpPO(UIMYBaH U JUTHTATH3HPAH AXUBCKU MaTepujail,

-y4ecTByBa BO paborarta Ha KonernymoT u npyru tena Bo JpkaBHHOT
apXWB,

- laBamke Ha CTPYYHA IOMOIL, COBETH U BPIICHE Ha MCHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIIy’)KOCHHIIM  BpPaOOTCHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHHUIA CO KOja PAKOBOM;;

- y4ecTBYBa BO OLICHYBalC HA aMUHHCTPATUBHH CIIy)KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U HAa aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIN BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1.0AAEJTEHUE 3A CPEJAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI-HOB INTEPUO /I

Crpymuna
154
YITP/O1/01/B01 /000
Bl
CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a cpeyBam-e U 00pafoTKa Ha apXUBCKH MaTepujaJ-
HOB MEPHOJ

2

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja M3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
KOU NPHIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HMHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 ol JIETIOKPYTOT Ha
OpraHM3aLOHATACIMHHLIA BO KOja € BpaOOTEH.

-CaMOCTOjHO HM3BpIIyBa HAjCIOXKEHH paboTO BO BPEIHYBAKETO,
cpenyBameTo M 00paboTkaTa Ha 3HAYajHH ApXUBCKH (DOHIOBH H
30upku (o7 1 Kareropuja) co ClIOKEHa CTPYKTYPa,

-Ipoy4dyBa M YTBPAyBa KPUTEPUYMH, CTPYYHO-METOMOJIOLIKH
VYnarcTBa ¥ ' OpUMEHYBa MelyHApOIHUTE apXUBUCTHYKH HOPMH U
CTaHJAp/M 32 CpeyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-13paboTyBa KIacH(HKALMCKA IUIAHOBH, JIUCTH 3a BaJOpH3alyja,
AQHAIUTUYKH HMHBEHTAp PErecTH,BOANYH, HCTOPUCKH OeNeliky, 3a
BOXHH U CIOXEHH (OHAOBH M KOMIJYTEPCKH IO 00paboTyBa
MaTepujaloT,




-CaMOCTOJHO BpIIM HCTPAXKyBarkb€ HA apXHBCKUM Marepujain 3a
(donOBUTE, M300p M MOATOTOBKA 32 MYyOJIMKYBamke HA MaTEepH]jalioT,
H3JI0K0H,

-M3rOTBYBa CTPYYHO-aHAJIMTHYKM MaTepujam ox oOmacra Ha
cpenyBambe 1 00paboTKa Ha POHIOBHTE,

-r0 yTBpJAyBa MaTEPHjAJIOT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTCH:C, 32
KOH3epBaIija, 32 MUKpOQMIMyBame U TUTUTATH3AIIN]a,

-IABakC HA CTPYyYHA MOMOII, COBETH M BPIICHC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIIy’)KOCHHIM  BpPaOOTCHH  BO
OpraHU3aIOHA CIMHUIIA,

-y4eCTBYBa BO OIICHYBamb€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTUTYLIUH.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. OJAEJIEHUE 3A CPEJAYBAIE U OBPABOTKA HA APXWUBCKHW MATEPUJAJI-HOB
HNEPUO/J -Ctpymuna
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B2

Buur copaboTHUK

Bum copaGoTHuUK 3a cpeayBame M 00pa0oTKa Ha apXHBCKH
MaTepUjaJ-HOB MePUOT

2

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja MU3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
KOU IPHIOHECYBaaT 3a OCTBapyBabe Halporpamara 3a pabora Ha
HMHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHM3aLOHATACIMHHLIA BO KOja € BPaOOTEH.

-CaMOCTOjHO W3BpIIyBAa CIOXKEHH pPabOTH BO BPEAHYBAETO,
cpenyBameTo M 00paboTkaTa Ha 3HAYajHHM ApXUBCKH (DOHIOBH H
30upku(0]] 2 KaTeropuja) co CI0KeHa CTPYKTYpa,

-IpOy4YyBa ¥ YTBPAyBa KPUTCPHUYMH, CTPYUIHO-METOIOJIOMIKH
VYmaTtcTBa M TH IPIMEHYBa METYHAPOIHUTE apXUBUCTHIKH CTaHIAPIN
3a cpefyBame U 00paboTKa Ha apXUBCKUOT MaTepHjall,

-n3paboTyBa KJIaCU(PHUKAILOHN IUIAHOBH, JICTH 3a
BaNOPH3allNja,aHAMNTHIKA ~ WHBEHTApH W JPYyIH  HAy9HO —
nHGOPMATUBHU CPEICTBA, M WCTOPUCKHA OCJCHIKM 33 BaXHH H
CII0KeHU (DOHIIOBH U KOMITjyTEPCKH T'o 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-mo moTpeba BPIIM HUCTPaXyBamke HA APXMBCKH MaTepujal 3a
(oHmoBHTE, N300p U MOATOTOBKA 3a MyOJNHKYyBame HA MaTepHjal W
H3JI0K0M,

-r0 yTBpJAyBa MaTEPHjAJIOT CO MOJOJITH POKOBH Ha KOPHUCTCH:E, 3a
KOH3epBallija, MUKPO(QHUIMYyBamkhe U JUTHTATH3A1H]a,

-ABakC HA CTPYyYHA IOMOII, COBETH M BPIICHC HA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIy’)KOCHHIM  BpPaOOTCHH  BO
OpTaHM3aIFOHA ¢IIHHUIIA.




-y4eCTBYyBa BO OIICHYBamkh€ HAa aJMHUHHCTPATUBHHU CITy>KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
MHCTUTYIIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI

1. OIAEJEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
MNEPUO/ - Ctpymuna
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B3

CopaboTHUK

CopadoTHHK 3a cpeayBame H 00padoTKa HA APXUBCKH
MaTepUjaj-HOB MePUOI

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e(peKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TpPHUJIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYLHjaTa u 3a1a4n o JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoHATACIMHHIA BO KOja € BpabOTEH.

-WBpiryBa ciokeHH pabOTH BO BPEAHYBAWETO, CPELyBamETO M
00paboTKaTa Ha 3HAYajHU apxXMBCKKM (OHIOBM M 30mpku(on 2 u 3
Karteropuja),

-rTd  npuMeHyBa [IpaBUIHHIMTE ¥ CTPYYHO- METOJOJOIIKUTE
VnarctBa Bo J[pKaBHHOT apXvB W MerYHAPOJHUTE apPXUBHCTUYKH
CTaHJAp/IM 3a CpelyBame U 00paboTka Ha apXUBCKHOT MaTepHjal,
-13paboTyBa KIaCH(HUKAMOHU ILIAHOBH, JHCTH 3a BaJOpHU3aluja,
aQHAIMTHYKY WHBEHTApPH M JPYTH Hay4HO —MH(DOPMATHUBHHU CPEJICTBA,
N HMCTOPUCKM OCJEIIKM 33 BWKHU M CIOXKEHH (OHJOBH U
KOMITjyTepCKH TO 00paboTyBa MaTepHjaoT,

-no nortpeba ydecTBYBa BO HCTpaKyBame U NyOJIHMKyBame Ha
apXMBCKH MaTepujaji, HU3I0KOM U CJI., Bp3 OCHOBA Ha J00HEHH
yIaTcTBa,

-ro oz0eeKyBa MaTepHjasioT CO IOJOJITH POKOBH Ha KOPUCTEHE, 3a
KOH3epBaIfja, MUKPOQHIMYBAkhE U TUTUTATU3AIIH]a,

- JlaBabe Ha CTPy4YHA [OMOIL, COBETH M BPIICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMUHUCTPAaTUBHU  CIY)KOCHHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3alFoHa eIMHHUIA CO KOja PAKOBOAX




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHHUE 3A CPEAYBAIE N OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPUJAJI-HOB

HEPHUOJ - Crpymuua

Penen 0poj 157
Mugpa YIIP/O1/01/B04 /000
Huso B4
3Bame IToms1a1 copadOTHHK

Ha3zus Ha paGoTHO MecTO

IMomuan copaGoTHUK 3a cpefyBame U 00pa00TKa HA APXUBCKH
MaTepHjaji-HOB IepHoj

bpoj Ha n3BpmuTenn

3

Onrosapa npej

PakoBOIMTENOT HA OJIICICHUE

Bujx Ha odpa3zoBanue

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

Jpyru noce0Hu ycJ10BU

PaboTHu nemm

CTpy4YHHOT aAMHUHHCTPATHUBEH CIYy>KOGHHK CO cBOjaTa paboTa mMma 3a
1en epukacHo,e(heKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia M3BPIIyBa PaOOTHH 3a1a4n
KOU IPHIOHECYBaaT 3a OCTBapyBabe HalporpaMara 3a pabora Ha
HHCTHUTYILHjaTa " 3a1a4n on JCIIOKPYTOT Ha
OpraHM3alMOHATACMHHUIIA BO KOja € BpaboTeH

PaGoTHu 3a7a4u U 00BpCKH

[JJmoMara BO M3BPILYBAmbETO U U3BPIIYyBa pabOTH BO BPEIHYBAHETO,
CpelyBameTo M 00paboTKara Ha 3HAYajHU APXUBCKU (HOHIOBU U
30UpKH,

-TH TPUMEHYBa CTPYYHO-METOJOJIOIIKUTE yraTcTBa BO JIp)KaBHHOT
apXuB U Mel'yYHAapOJHHUTE apXWUBHCTHYKH CTaHIApIU 3a CPEIyBambe U
o0paboTka,

-y4ecTByBa BO M3paboTKa M M3padoTyBa KIACH(HKAIMCKA TUIAHOBH,
JUCTH 3a BaJopH3aldja, CyMapHH W AaHAJIUTHYKH HWHBEHTApH 32
(dhonmoBuTeE,

-KOMITjyTEPCKH ja 00paboTyBa MaTepHjajoT,

-T0 0o10eNexKyBa MaTepHjalioT CO MOJOITH POKOBU HAa KOPHCTEHE, 32
KOH3epBaIlija, MUKPO(QHUIMYyBamke U JUTHTATH3AIH]a,

-JaBar-e Ha CTPydYHA IIOMOIN, COBETH M BPIIEHE¢ Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTEC  AIMHHUCTPATHBHH  CIy)KOCHHIM  BpabOTEHH  BO
OpraHM3aIMOHA eMHHIIA,

-y4eCTBYBa BO OIICHYBambC HA aJMHUHHCTPATUBHH CITy>KOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJIMUHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHIIM BO JIPYTH
HHCTUTYIIUH.

OlIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAWBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHUJAJI

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

INEPUO/ - Crpymuna
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Mngpa YIIP/O1/01/T°01/000
Hugo I'l

3Bame CamocToen pedepeHt

Ha3uB Ha pa6oTHO MecTO

CamocToeH pedepeHT 3a cpelyBame H 00pad0TKa Ha apXMBCKHU
MaTepUjaJ-HOB NEePUOI

Bpoj Ha u3BpuIuTeIN

1




PakoBoauTenor Ha oeneHue

—Bumio unm cpeaHo eKOHOMCKO, npaBHo yumiuiite, CEITY
- CpeIHO TUMHA3KUCKO yumuuire, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPATHBEH CIy)KOGHHK €O CBOjaTa
pabota wma 3a men epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKH  CIPOBEYBAalETO Ha paboTHTE O] JCJOKpYr Ha
OpraHu3aloOHaTa CANHHUIIA.

-M3BpIIyBa paboTH Ha uAeHTH(UKANMja, KIasupuUKaMja ¢
cucTeMaru3aiujana (HOHIOBU U MaTepHjalli OJ1 HOB MEPUOI,

- BpIIM CyMapHO M aHAJIUTUYKO CBHJCHTHPAHKE HA apXUBCKHOT
Martepujai Bo (poHIOBHTE,

- KOMIIJYTepCKH TO 00paboTyBa €BUCHTUPAHHOT MaTEepHjal CIOpe]
YTBPEICHH yNaTCTBa,

- y4YecTBYBa BO M3pabOTKa U U3padOTyBa KIACH(PHUKAIUCKH TIAHOBH,
JUCTH 32 Bajopu3alMja, M3paboTyBa CyMapHM U aAHATUTHYKH
WHBEHTapH 3a (OHJOBUTE U KOMIJyTepCKH Tro 00paboTyBa
MaTepHjaliorT,

- moMara Bo 0J10€JIe)KyBamETO Ha MaTEPHjaIOT CO MOJOJITH POKOBU Ha
KOPHUCTEHE , 32 KOH3epBallija 1 MUKPODUIMYBabE.

-JlaBabe Ha CTPyYHA IIOMOLI, COBETH M BpILICHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHHHUCTPATHBHU  CIy)XOeHHWIM  BpabOTeHH  BO
OpraHu3aloHa eJNHNIIA,

-y4ecTBYyBa BO OIICHYBamhC¢ Ha aJMHHHCTPATHBHH CITy>)KOCHHIU BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIYOCHHIM BO IPYTU
HMHCTUTYLIUH.

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKHU MATEPUJAJL

1. OJAEJEHUE 3A CPEAYBAILE 1 OBPABOTKA HA APXUBCKHN MATEPHUJAJI-HOB
MNEPHUO/ - Ctpymuna
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T4

Iomaan pedepeHt

Iomuiax pedepeHT 3a cpeayBame 1 00padoTKa HA APXUBCKHU
MaTepHjaji-HOB MEPHOJ

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

— Buie unm petHo ekoHOMCKO npaBHo, yuunuiire, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yumnumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT ~aJMHUHUCTPATHBEH CIY)KOEHHK CO CBojara
pabora mma 3a 1men eduKacHO, e(PEeKTHBHO, KBAJIUTETHO MHa TO
MOAJPKH  CIPOBEYyBameTO Ha paboTuTe O JeNOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-ITomara Bo M3BpILIYBabeTO M M3BPIIYyBa pabOTH Ha HAeHTH(DHUKALM]A
Ha apXUBCKHOT MaTepujal,

- BpmH Kiacudakiyja Ha apXUBCKUOT MaTepHjal,

- BpIIN CHCTeMaTH3alija Ha (JOHJOBH M APXUBCKU MaTepHjal 0] HOB




epuo/,
- ToMara BO BpPIICEHETO W BPIIM CYMapHO CBHACHTHpAmkE Ha
apXMUBCKHOT MaTepHjaa BO (POHIOBHTE,

- KOMIJyTepCKH ro 00paboTyBa €BHACHTUPAHHOT MaTepHjall CIIOpE]
YTBPJCHH yIIaTCTBA.

-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATUBHHU CITy)KOCHULU BO
CBOjaTa MHCTUTYIHja U Ha aAMHHHACTPATHBHU CIyKOCHHIN BO JIPYTH
MHCTUTYIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE 1 OBPABOTKA HA APXMBCKHN MATEPHJAJI

1. OIEJIEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB

MHNEPUOJ - Crpymuua
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MMudpa VYIIP/04/05/A03/004
HuBo 111

3Bame Xurnennyap/xka
Ha3uB Ha padoTHO MecTO Xuruennyap/ka
bpoj Ha n3BpmuTEIN 2

Onrosapa npej

PakoBonuren Ha oaieicHIE

Buja Ha oO6pa3oBaHue

-OCHOBHO

Jpyru noce0Hu ycJI0BU

Pabot.uckycTBo HajMasky 1 roauHa.

PaboTHu mean

co cBojara pabora uMa 3a 1en ehuKacHO,e(h)eKTUBHO, KBAIUTETHO J1a
U3BpIIYBa PabOTHH 3aJa4yd OJ JIEJIOKPYTOT HA OpraHU3aloHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BPaOOTEH.

PaGoTnm 3a1a4u U 00BPCKH

-paboTH Ha OAP)KYBare M KOMIUICTHO YHCTEHE Ha MIPOCTOPHUTE Ha
3rpajara;

-0/Ip)KyBarhe Ha XUTHCHA Ha ITPOCTOPOT MpeJT 00jeKTOT;

- Obe3mnpanryBame Ha apXUBCKHOT MaTEPHjall BO JICTIO;

- BOAM IpHKa 3a HCIPABHOCTA HA MAIIMHHUTE 32 OJPXKYBamke Ha
XHUTHCHATA;

- 1o norpeda paboOTH U APYTM MAHUITYJIaTUBHH U MIOMOIIHU PabOTH U
3a71a4u

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIBE U OBPABOTKA HA APXMBCKHU MATEPHUJAJI

1. OJUIEJJEHUE 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXHUBCKU MATEPUJAJI-HOB




MNEPUO/ - Ctpymuna
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ITI

Yysap, noptup [ 11

Yysap, noprup 111

2

PakoBoauTenoT Ha onaeneHue

- OCHOBHO

Pabot.mckycTBO HajManKy | roauHa

co cBojara paborta UMa 3a el euKacHo,e(peKTHBHO, KBAJIUTETHO Ja
u3BplIyBa pabOTHM 3a7a4d OJ [CJIOKPYrOT Ha OpraHMU3alMOHATa
e/IMHHLA BO KOja € BpabOoTeH.

- BpmH (usnuko-6e30eqHOCHA 3amTUTa M 00e30eayBame Ha
o0jekTuTe BO KOM C€ UyBa apXWBCKHOT MaTepHjal U Ha
aJIMUHUCTPATUBHUTE 3rPaji BO U HABOP O]l pabOTHOTO BpeMe;

- BOAM YTBPJACHU CBHJCHIMU CBpP3aHH CO  (U3UUKO-
0e30eqHOCHATA 3AIITHTA,

- OIrOoBOpeH ¢ 3a 0Oe30eqHOCTAa HAa apXMBCKUOT MaTepujal H
UMOTOT Ha JIp>KaBHUOT apXUB;

- Ce TPIDKH 32 UCIIPABHOCTA HA aJJapDMHHUTE ypEeIu U ypeauTe 3a
TIIT u Ge30eHOCHA 3aITUTA;

- KOHCTaTHpa HEMPABHIHOCTH M Mpeajara MEPKH 3a HHUBHO
OTCTpPaHyBamC;

- pabOTH ¥ MaHWTYJIATHBHO-TEXHWYKH M OIIITH 3aJIa4H.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A CPEAYBAIE U OBPABOTKA HA APXUBCKH MATEPHJAJI

1. O/IEJIEHUE 3A CPEAYBAIBE U1 OBPABOTKA HA APXUBCKU MATEPUJAJI-HOB
MNEPHUO/J - Ctpymuna
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1T

PaboTHHK Ha IIEHTpaJIa-TeNCPOHNUCT

PaboTHHK Ha neHTpasia-TeaeGOHNUCT

1

PakoBoauTel Ha ojieeHIe

- OCHOBHO

Be3 paboTHO HCKyCTBO

co cBojara paboTa uma 3a 1en epukacHo,e)eKTHBHO, KBAJIUTETHO A
M3BplUIyBa pabOTHU 3aJa4d OJ [CJIOKPYroT Ha OpraHMW3alMOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

-paboT Ha TelneOHCKa IEHTpasa U To 00e30eayBa TeleOHCKUOT




coobpakaj Ha [Ip>kKaBHUOT apXHB CO JAPYTH UHCTUTYLUH U MOCANHIIH,
-ce IpKu 3a TesieoHcKaTa IeHTpalia

-I'0 M3BECTYBa Ha/JICKHOTO JIIIE BO CJIy4aj HA HEUCIIPABHOCT,

-TH MOBP3yBa €O TeJe(OHCKH jaByBama OJHAJBOP BPaOOTEHUTE BO
WHCTHUTYIIMjaTa MpeKy Tele()OHCKHU JTOKAIH

- BOJIM JTHCBHHK 32 TEIC(OHCKUTE Pa3rOBOPH

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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b2

PakoBoautes na Cektop

PakoBoautes Ha CeKTOp 32 MHCHEKIHMCKH HAA30P U 3alITHTA HA
APXUBCKHOT MaTepHjaj Kaj uMaTeJinTe

1

(DYHKITHOHEPOT KOj PaKOBOJIH CO HHCTUTYIIHjaTa

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, COIMOJIOTH]a

PakoBOJHHOT aIMHUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMa
3a men epukacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JiaBa
COBETH, HACOKH WITH J]a TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WJIN OPTaHU3ANUOHUTEC CAUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

- PakoBogu M ympaByBa CO  CEKOJJHEBHOTO paboTeme Ha
CeKTOpoT BO TIOTJIE]] HAa N3BPITYBamETO HA HHCIICKIIMCKHOT HAI30D U
3alITHTA HAa apXMBCKUOT MAaTEepHjajl Kaj UMATeJHuTe, ja OpPraHu3upa,
HacodyBa W KOOpAWHHpA paboTara Ha WMHCIICKIHCKATa CIIy:K0a M Ha
3aIITUTAaTa HAa apXUBCKUOT MaTepHjai Kaj MMaTeIUTe, BPIIU HAA30D
HaJl M3BPLIyBAamBETO Ha paboTHTE .

-JlaBa CTpyYHa TIOMOII U COBETH BO Pa0OTEHETO Ha OJICTICHHjaTa 3a
MHCIEKIMCKY HaJ30p M 3a 3allTUTa Ha apXMBCKHOT MaTepujaji Kaj
HUMaTeNUTe, Ce TPHKK 32 HUBHO CTPYYHOTO YCOBPIIYBAbC..

-M3TOTByBa IIIaH 3a pabota Ha CeKTOpOT U OJIeNICHHU]jaTa,
M3roTByBa u3Bewtaj 3a pabora Ha CeKTopor, laBa MHCICHa U
aHaJM3W 32 Tpallama IOBP3aHU CO MONUTHKUTE Ha CeKTopoT H
Ha J[p)KaBHHOT apXuB M JaBa WHUIMjaTHBA 3a pelIaBamke Ha
OJIpe/ICHH TIpaliama Of JeJOKpYyr Ha CeKToporT.

-copaboryBa co gapyrute PakoBomgurenm Ha CekTOpH  BO
JIp)KaBHHOT apXmuB.

-TIOArOTBYBa MaTepujaiu 3a pasrieaysame Ha Kojermymor Ha
JIp)KaBHHOT apXHB.

-ce TpWKM 33  TpaBWJIHA  INPUMCHA Ha  3aKOHCKUTE U
0/I3aKOHCKUTE aKTH 01 00J1acTa Ha KaHLEJIAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboTeme, mpeaara MepKH 3a CIIPOBEAyBamke Ha HOPMAaTUBHHUTE aKTH
on obiacta Ha apXMBCKOTO W KaHIIETAPUCKOTO pabOTeme Kako
CIPOBE/YBAHETO HA HHCIEKIMCKHOT HAJ130D.




-ydecTByBa BO  M3pabdOTKa HAa HOPMAaTHBHH aKTH HEOIXOJHM 3a
¢byHkuroHupame Ha J[p)KaBHUOT apXHB, HA 3aKOHCKH U MO/3aKOHCKH
aKTH o] objlacTa Ha apXMBCKOTO M KaHIEIApPUCKOTO padoTeme,
YUYEeCTBYBa BO M3rOTBYBAhE HA MPEJIO3H 3a JOHECYBahe Ha 3aKOHH,
HALUPTH M JPYrd MpPaBHU aKkTH Of 00JacTa Ha apXUBCKOTO W
KaHLEJIAPUCKTO PadOTere,l'M ClIeM W TH IpodyyBa JOMAIIHUTE U
MeI'yHapOJHUTE WCKYCTBA HOPMH M CTaHaapau oj obiacta Ha
KaHIEJIAPUCKOTO U apXHUBCKOTO paboTeme U Ipejyiara MpONHCH U
MEpKH 32 HUBHO yHarpeayBambe Bo CeKTopoT.

-ce TPWKHU U € OJrOBOPEH 3a BPIUCHETO HHCIEKIMCKH HaJ30p BO
N3BPIIYBAKETO HA OOBPCKHUTE HA MMATEINTE YTBPJICHHU CO 3aKOHOT 32
apXMBCKH Marepuall W JAPYrd IOJ3aKOHCKH akTH oj obiacra Ha
KaHLEJIAPUCKOTO M apXMBCKOTO pabOTeHme, M CIeIU W IpoydyBa
cocTojouTe U nMpodIeMuTe, Mpeyiara MpOIUCH U PEeIICHH]a BO MOTIIS]
HAa HMHCIEKIMCKHOT HaJA30p M 3allTHTata Ha JOKYMEHTapHHOT
MartepHjall 1 apXMBCKHOT MaTepHjall Kaj UMaTeInuTe.

-y4ecTByBa BO OLCHYBame Ha aJMHUHUCTPATUBHHU CITy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUILIA BO IPYTH
HHCTHUTYIINY;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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IMomomnuk PakoBoaurten Ha Cekrop

Homomnuk PakoBoauten Ha CeKTOPOT 32 HHCMEKINCKH HA30P
M 3ALUTHTA HA APXHBCKHOT MaTepHjaj Kaj uMaTeuTe

1

PaxoBoaurenor Ha CekTopoT.

HCTOpI/ICKI/I HayKu, 06pa3013aH1/1e, COIMOJIOT I/Ija

PakoBOIHHOT aIMUHUCTPATHBEH CITY>)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMma
3a 1en e(pUKacHO,e()eKTUBHO U KBAJUTETHO [1a PAKOBOIM, Ja aBa
COBETH, HACOKH WIIH JIa TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHU3AUOHUTEC €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

-[lomara Ha PakoBomurenor Ha CeKTOp MPU PAKOBOACHETO U
YIPaByBamETO CO CEKOJJHEBHOTO paboTeme Ha CeKTopoT BO
TIoTJIe]] Ha CTPYYHHOT MHCHEKINCKHM HaI30p M 3aIITHTA HA apXUBCKH
MartepHjall Kaj UMaTelInTe.

- JJaBa MHCJICHa M aHAIM3H 32 Tpallama MOBP3aHH CO MOJATHKHUTE
Ha CexTopoT BO MOrie[ HAa CTPYYHHOT HMHCIEKIUCKH HAA30p H
3aIITUTA HAa apXUBCKUOT MaTepHjall Kaj UIMaTeIIHTE.

-ce TPIKHM 32 TpaBWIHA  TpPHUMEHa HA  3aKOHCKUTE U
MIOJ3aKOHCKHATE aKTH of o0nacTta Ha HA MHCHEKIMCKHOT HAJI30p H




3aIITUTA HA APXMBCKUOT MaTepHall Kaj MMaTelInTe.

-IpeJUlara MEpKH 3a CHPOBELYBabe HAa HHCICKIMCKH HAI30p U
3aIITHTA HAa aPXMBCKUOT MaTrepyall Kaj MMaTesInTe.

-omara Ipu M3pabOTKa HAa HOPMATHBHH AaKTH HEOIXOJHH 3a
GbyHKIHOHUpame Ha J[pXKaBHUOT apXUB, Ha 3aKOHCKH U II0J3aKOHCKH
aKTH 0J1 o0sacTa Ha apXUBCKOTO U KaHIEIAPUCKOTO PaboTeHe.
-mrotByBa Ilman 3a pabora Ha Cektopor u Onnenenujara,
n3rorByBa M3Bemtaj 3a pabGora Ha CeKTOpOT, AaBa MHCICHA H
QHAIIM3MU 32 IIpalllarba IOBP3aHU CO NOJIUTHKHTE Ha CeKTopoT M
JIpkaBHHOT ~ apXMB W  OCTBApyBameTO HAa  mporpamara Ha
JIp>kaBHHOT apxuB, JaBa WHUILMjaTHBA 3a pElLIaBame HA OJPCICHH
npamama oJ JIeIoKpyr Ha CeKkTopoT;

- copaboryBa co apyrure Pakosoauremm Ha Cekrtopu  BO
JpxaBuuor apxuB u PakoBomurenn Ha CekTtopu o0nx ApYyru
opraxu;

-ce TPWXKHM 32  NpaBWIHA  IIPUMEHA HAa  3aKOHCKHTE H
HOJ(3aKOHCKUTE aKTU OJf 00JacTa Ha KAaHLEIAPUCKOTO M apXHUBCKOTO
paboTere M MpaBUIHa IPUMEHA Ha 3aKOHOT 3a MHCIICKIIMCKH HA/130D.
-y4ecTByBa BO H3pa0OTKa Ha HOPMATHBHH AaKTH HEONXOIHH 32
¢byHkuroHNpame Ha J[p)KaBHUOT apXHB, HA 3aKOHCKH U MO/3aKOHCKH
aKTH o7 o0jacTa Ha apXMBCKOTO M KAHIENAPHCKOTO paboTeme,
Y4YECTBYBa BO M3rOTBYBaIbe Ha IPEIJIO3M 32 JOHECYBabe Ha 3aKOHH,
HALUPTH M JPYrd IpaBHU aKkTH Oj o00jacTa Ha apXUBCKOTO M
KaHIIEJAPUCKTO pabOTeme,I'l ClleqH ¥ I'M IIPOodyBa JOMAIIHUTE H
MeryHapoJHUTE MCKyCTBA HOPMM M CTaHJapJAu Oja objacra Ha
KaHLEJIAPUCKOTO U apXMBCKOTO paboTeme U Ipejyiara MpONHCH U
MEpPKH 32 HUBHO YHaIpeyBambe Bo CEeKTOpOT.

-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATHUBHHU CITy:KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYLMja U HAa aAMHHHUCTPATHBHU CIIY)XOCHULH BO APYI'H
WHCTUTYIIUU;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJUIEJTEHHUE 3A MHCHEKIUCKHW HAJI30P
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Bum nncnekrop

PakoBoauTes1 Ha oieJieHHEe 32 MHCHEKIHMCKH HAX30pP

1

(YHKIIMOHEPOT KOj PAaKOBOJIM CO MHCTUTYIIHjaTa

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHKe, HAYKH 38 ja3HKOT

-240 xkpemutn creknatu cnopen EKTC wau 3aBpmen VII/1




cTeneH
- HAjMAJIKY 4YeTHPU TOAWHU PadOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HA/UIESKHOCTA HA MHCIIEKUUCKaTa cayk0a, 0 KOM HajMaJIKy /Be
roAUHM HA Pa0OTHOT MecTO o1 HUBOTO B1,

- Jlumenma 3a HMHCHEKTOP o1 00JacTa HAa HAIJEKHOCTA Ha
HHCIEKIUCKATA CIIyK0a

-Uma pno6HeHO MO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOABETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O TMoJiarame Ha NMCUXOJOIIKH TeCT H TecT 3a
HHTErPUTET,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [a mocelyBa
MelyHAPOIHO MPHU3HAT cepTH(UKAT 3a padoTa co KOMIjyTepCKH
NMPOrpaMM 3a KaHUeJIAPHCKO padoTere U TOA eJeH O] CJIeHUBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - moso:xkeH,

-Microsoft: MOS Word nin MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - mojio:;keH.

PakoBOJHHOT aIIMHHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa padoTa mMa
3a 1en e(MKacHO,e()eKTUBHO M KBAJIUTETHO Ja PAaKOBOJM, Jia JaBa
COBETH, HACOKH WITH Ja TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

-Ja opraHmsmpa, HacodyBa W  KOOpAMHHMpa paboTaTa  Ha
OjiesieHHeTo, BPIIM  HEMOCpejHa KOHTpOJAa M Haa30p  Hax
U3BPIIYBamkeTO Ha paborure Bo OJUIENCHUETO M TH pacropeaysa
paboTure M 3a7auuTe HAa AJMHHUCTPATHUBHUTE CIIy)KOCHHIM BO
OJ1JICTICHHUETO;

- moarorByBa Ilman 3a pabora mHa OpjleneHHET0 W HM3TOTBYBa
M3BEIITA] 3a CIPOBEAYyBameTO Ha mporpamara Ha OjieneHuero,
copaboryBa co apyrure PakoBomurenu Ha OpieneHuja  BO
JIpKaBHUOT apXuB.

- Bp3 OCHOBa Ha mpeio3ure Ha BpaboreHute Bo OjeneHHUETo,
ja mumryBa [lporpamarta 3a pabora Ha OjneneHuero, Kako
COCTaBEeH JieJl 0Ji mporpamara 3a pabora Ha OpraHoT;

-Ce TPIKH 3a TPABUIIHA MPHMEHA Ha 3aKOHCKHTE M MOA3aKOHCKUTE
aKTH O 007acTa Ha KAHIEIAPUCKOTO M apXUBCKOTO pabOTeH:eE;
-M3paboTyBa aHaJIM3U M MH(OPMALMK 33 COCTOj0AaTa CO apPXUBCKUOT
MaTtepujal i JOKYMEHTapHHOT MaTepujall Kaj IMaTeInTe;

-BpIIM WHCIEKIMCKH HAJ[30p M J1aBa NPEUIOr MEPKH 33 W3BPIIYBabE
Kaj WMaTesluTe Of I0CeOCH OIIITECTBEH WHTEPEC, TH CIEAn
M3BPIICHUTE MHCIIEKIMCKU HA/I30PU Kaj UMATEIUTEe BO CIIPOBE/yBambe
Ha JIaJICHUTE TPEIJIOr MEPKHM M J1aBa MPEJIO3H 3a IOKPEHYBambe Ha
MPEKIIOYHA IIOCTAaNKa INPOTUB HMATEIUTE KOM HE MOCTaluie II0
JIaJICHUTE TIPEIIOT MEPKH;

- ydecTByBa BO paborara Ha CTPYYHHOT KOJIETHYM M JIPYT'H Tella BO
JIp>KaBHHOT apXUB M M3BPIIYBakhe Ha CIIOKEHH 33/1a4H ILITO K& My T'
JIOBEpH pakoBoaUTeNOT Ha CeKTopoT;

-ToMara Ipu OpraHU3UPABETO, HACOUYBAETO U KOOPAWHUPAEETO
Ha paborara Ha CeKTOpOT, jJaBa CTPy4Ha IIOMOII M COBETH BO
paboremeTo Ha PakoBonguTennTe Ha OAJCICHMjaTa M JAPXKABHUTE
CITy>KOCHHIT BO CEKTOPOT;

-[IOJrOTBYBA MaTepHjalii 3a CTPYYHHOT MHCIEKIMCKH HAI30p H 3a
3aIITUTA HAa apXUBCKUOT MaTEepHal Kaj IMATEIUTE 3a Pa3IIIeIyBambe
na Konermymor Ha J[p»KaBHHOT apxuB;

-ydeCcTByBa BO OLCHYBamE HA aJMHHUCTPATHUBHHU CIIy’KOCHHLH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aIMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
UHCTHTYIINH;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJI30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJEHHUE 3A UHCIHEKINUCKHN HAA30P
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Bl

CoBernuk — MHcnekTop

CoBETHHK 32 MHCHEKIUCKH Haa3op

2

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Vctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wmam 3aBpmen VII/1
cTerneH

- HajMaJKy TpHM ToAMHM pPadOTHO HCKYCTBO BO 00JacTta Ha
HA/IVIESKHOCTA HA MHCIEKIUCKATA ¢JIyk0a, 0] KOM HAajMAJIKYy /IBe
TOIMHH HA PAa0GOTHOTO MeCTO 01 HUBOTO B2,

- JlumeHnma 3a HHCHEKTOP o7 00JiacTa HAa HAJJeKHOCTa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-Uma 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIEHH€ 32 COOABETHOCT HAa
PaGoTHOTO MeCTO €O MOoJIarame Ha NCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-IToceGHN pabdOTHHM KOMIIETEHIMH 32 CHTe HHBOA Ja MOCeIyBa
MelyHAPOIHO NMPH3HAT cepTHRUKAT 32 padoTa O KOMIIjyTepcKH
MPOrpaMH 3a KaHIeJaAPHCKO padoTerme U T0A e[leH 0/ CJIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - nos1o:xeH,

-Microsoft: MOS Word nam MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpydYHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epuKacHo,e(HEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIITYBa paOOTHH 33aauu
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-BpPIIM CJIOXKEHM pPAaOOTHM 337a4d BO HMHCIEKLMCKHOT HaI30p M
KOHTpOJIaTa Kaj NMaTeINTE;

-3alMCHUYKH YTBpP/yBa MEpPKM M pOKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETIPAaBMJIHOCTH BO MOCTAIlyBambeTO CO apXMBCKHOT MaTepujal u
JIOKYMEHTapHUAOT MaTepHjal;

-[I0CTalyBa 110 HWHULMjaTHBA 3a IIOBEIYBame HA HHCIHEKIHCKA
MIOCTAlKa 1 33 TOA JIa TO U3BECTH MMOJHOCUTEIIOT HAa HHUIMjaTUBATA.
-Jla TO U3BECTYBa OJLOBOPHOTO JMIE Ha CyOjeKTOT Ha HaA30poT 3a
MIOYETOKOT Ha BPIICHETO Ha HHCIIEKIIMCKHOT HA/30P.

-MMa OBJACTYBam€ a MOKPEHE M BOAM IPEKPIIOYHA IIOCTAIlKa BO
COIJIACHOCT CO 3aKOH.

- clIeAM W aHaIM3Mpa OPraHM3allMOHM U JAPYTH TIPOMEHH Kaj
UMaTeNuTe;

- n3paboTyBa aHaJIM3U U MH(OPMAIMK 32 COCTOj0AaTa CO apXUBCKUOT
MaTepujal i JOKYMEHTAPHUOT MaTepujall Kaj IMaTeInTe;




- ydYecTByBa BO WU3IrOTBYBamkC Ha MPEIO3H Ha 3aKOHCKH W
MO/I3aKOHCKU aKTH 0] 00JacTa Ha KaHIIEIAPHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.

-y4eCTBYyBa BO OLICHYBaETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHHUCKHN HAJ30P U 3AIITHTA HA APXHBCKHU MATEPHUJAJI
KAJ UMATEJIMTE

1 OJUIEJTEHUE 3A HHCIEKIMCKHA HAJI30P

167
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CoBeTrHuk — MHcnekTop

CoBeTHHK 32 MHCHEKIUCKH HAA30p 3a moapayje Ha OxgeneHue
burtoaa

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wmam 3aBpmen VII/1
cTeneH

- HAjMAJIKy TpHM roAMHM padOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HA/VIESKHOCTA HA MHCIEKIUCKATa ¢JIy:k0a, 0 KOM HAajMAJIKY /iBe
TOIMHH HA Pa0OTHOTO MECTO 01 HUBOTO B2,

- JluneHua 3a HMHCHEKTOP 04 o00JjacTa Ha HAWJIEKHOCTA HA
HMHCIEKIUCKATA CIyK0a

-Uma 100MeHO NO3MTHBHO MHCJIeHme 32 COOJBETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O MOoJIarame Ha NCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
HHTErpuTeT,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHUTe HUBOA [a mocelyBa
MelyHAPOIHO NMPH3HAT cepTHPHUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTePCKU
MPOrpaMH 3a KaHIeJIaAPHCKO padoTerme U T0A e[leH 0/ CJIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - nmosio:xeH,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4HHOT aIMUHUCTPATHBEH CIY)XKOEHUK CO cBojaTa pabora MMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIIYBa paOOTHH 33a]auu
KOM ITIPHUJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeANHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-BpIIM CIOXEHU paOOTHH 33/1auMl BO WHCIEKIMCKHOT HAa30p H
KOHTpOJIaTa Kaj UMaTEIINTE;

-3alMCHUYKH YTBP/AyBa MEPKM M POKOBHM 32 OCTpaHyBame Ha
HETPAaBUIIHOCTH BO IMOCTAIlyBambeTO CO APXHUBCKHOT MaTepujal |
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepHjai;

-rocTaryBa IO HHUIMjaTHBA 3a IIOBEAYBAaKkE HA HMHCIICKIMCKA
ITOCTAITKA 1 32 TOA JIa TO W3BECTH MOJHOCHTEIOT Ha MHUIMjaTHBATA.




-Jla TO M3BECTYBa OJrOBOPHOTO JIMIIE Ha CYOjEeKTOT Ha HaaA30pOT 3a
MIOYETOKOT Ha BPIICHETO HA HHCIIEKIIMCKHOT HA/I30D.

-MMa OBJIACTYBah€ J1a MOKPEHE M BOJM IMPEKpPIIOYHA IOCTallKa BO
COTJIACHOCT CO 3aKOH.

- clIeAM W aHAIM3Mpa OPraHM3allMOHM U APYTH TIPOMEHH Kaj
NMaTeNunTe;

- m3paboTyBa aHAIM3U ¥ HH(GOPMAIINHU 32 COCTOjOaTa CO aPXUBCKHOT
MaTtepujal i JOKYMEHTapHHOT MaTepujall Kaj IMaTeInuTe;

- ydecTByBa BO W3IOTBYBAamC Ha IIPEJIO3M HA 3aKOHCKH U
MO/I3aKOHCKU aKTH 0] 00JacTa Ha KaHIEIApHCKOTO M apXHBCKOTO
pabotemse.

-y4EeCTBYBa BO OLICHYBAamETO HAa aJMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO IPYTrU
NHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3ALITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJIEHUE 3A UHCIHEKIONUCKHN HAA30P
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CoBetHuk — UHcnekrop

CoBeTHHK 32 MHCIEKUMCKH HaA30p 3a moapayje Ha OnnejeHue
Benec

1

PakoBoauTenoT Ha oanenenue

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHKe, HAYKH 3a ja3HKOT

-240 xkpemutn crekHatu cnopen EKTC wuau 3aBpmen VII/1
cTeneH

- HajMaJIKy TPH ToAWHH PadOTHO MCKYCTBO BO o0jacTta Ha
HAIJIe’KHOCTA HA WHCMEKIHCKATa CJIy:k0a, 0 KOM HajMAIKy ABe
roAMHM HA padOTHOTO MecTO 01 HUBOTO B2,

- Jlumenma 3a MHCHEKTOP 04 00JacTa HAa HAIJIEKHOCTAa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-Uma 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIEHH€ 32 COOABETHOCT HAa
PadoOTHOTO MeCTO €O MoJarame Ha MCHUXOJOIIKH TeCT M TecT 3a
MHTErpPUTET,

-IToceGHN pa0OTHH KOMIIETEHIMH 32 CHTe HHBOA Ja MOCeIyBa
MelyHAPOJHO MPU3HAT cepTHUKAT 32 padoTa coO KOMIIjyTepCKH
NMPOrpaMM 3a KaHLeJAPHCKO padoTeme U TOA eJleH O] CJIeHUBeE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - noso:xeH,

-Microsoft: MOS Word nan MOS Excell - moJioxenu,

- ECLD:Core - moso:xeH.

CTpydYHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYXOCHHK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a




e eUKacHO,e(pEKTUBHO, KBATMTETHO [ U3BPIIyBa PabOTHH 3a1a41
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HUHCTHUTYIHjaTa " 331441 ol JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoHATACIMHHIA BO KOja € BpabOTEH.

-BpIIN CJIOKCHU pa6OTHI/I 3alaui BO HWHCIICKOHUCKUOT HAA30p H
KOHTpOJIaTa Kaj IMaTeJIUTE;

-3aMMCHAYKK YTBP/AyBa MEpPKHM K POKOBH 3a OCTpaHyBambe Ha
HEMPAaBUIHOCTH BO MOCTAlyBameTO CO ApXUBCKHOT Marepujail u
JIOKYMEHTApHHOT MaTepHjal;

-[OCTalyBa [0 HWHHUIMjaTHBA 3a IIOBEIyBambe HA HHCHEKIHCKA
MOCTAIIKa U 32 TOA J]a TO N3BECTHU MMOJHOCUTEIOT HA HHUIMjaTHBATA.
-Jla TO W3BECTYBa OATOBOPHOTO JIMIIE HA CYOjeKTOT Ha HAI30pOT 3a
MMOYETOKOT Ha BPIICHETO Ha MHCICKI[CKUOT HAI30P.

-MMa OBJIACTYBAaIb€ 1a MOKPEHE M BOJM MPEKPIIOYHA MOCTAINKa BO
COIJIACHOCT CO 3aKOH.

-ClleId W aQHAM3MPA OPraHW3alMOHH M JIPyrd T[POMEHH Kaj
UMaTeNuTe;

- m3paboTyBa aHANMM3U ¥ MH(GOPMAIINH 32 COCTOjOaTa CO aPXUBCKUOT
MarepHjall v JOKyMEHTAPHHOT MaTEePH]jall Kaj HMaTelnTe;

- Y4YECTBYBa BO U3IOTBYBaWk€ Ha MNPEIIO3M HA 3aKOHCKH |
MOJ3aKOHCKK aKTH O] 0o0yiacTa Ha KaHIICIAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboteme.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA aJMHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
cBOjata MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIYXOCHHIM BO IPYTrU
HWHCTUTYIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AHITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

1 OJUIEJTEHUE 3A MHCHEKIIUCKN HAJI30P
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CoBeTHuk— MHcnekTop

CoBeTHHK 32 MHCHEKIMCKH HaJ30p 3a MOJpavje Ha oJJiejIeHHe
Kymanoso

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

-240 xpemutu crekHatu cnopen EKTC wau 3aBpmen VII/1
CTeneH

- HajMaJKy TpHM ToAMHM pPadOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HAJIJIE)KHOCTA HA MHCIEKIUCKATA CIIy:K0a, 01 KOM HAjMAJIKy JBe
TOIMHH Ha Pa0G0THOTO MeCTO 01 HUBOTO B2,




- JlumeHma 3a HWHCHEKTOP o1 o0JacTa Ha HAJIEKHOCTa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-UmMa 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOABETHOCT HAa
PatoTHOTO MeCTO €O MOoJIaram€ Ha MCUXOJIOIIKHM TeCT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-IToceGHN pa0OTHHM KOMIIETEHIMH 32 CHTe HHBOAa Ja MOceIyBa
MelyHAPOJHO MPHU3HAT CePTH(UKAT 32 padoTa €O KOMILjyTepcKH
NMPOrpaMu 3a KaHIEeJIAPHUCKO PadoTere H TOA e/IeH o1 CIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - noso:xeH,

-Microsoft: MOS Word nam MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

. CTpy4YHHOT aIMMHHICTPATUBEH CITy:)KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa nma 3a
el epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 3371491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-BpIIM CJIOKEHH PabOTHH 3a/auydl BO MHCHEKLHCKHOT Haa30p M
KOHTpOJIaTa Kaj NMaTeINTE;
-3alMCHUYKH YTBpP/yBa MEpPKM M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETMPaBMJIHOCTH BO MOCTAallyBambeTO CO apXMBCKHOT MaTepujal u
JIOKYMEHTapHUAOT MaTepHjal;
-[I0CTalyBa 110 HWHHULMjaTHBA 3a IIOBEJyBambe HA HHCHEKIHCKA
MIOCTAlKa 1 33 TOA JIa TO U3BECTH NMOAHOCUTEIIOT Ha HHUIMjaTUBATA.
-Jla TO W3BECTYBa OATOBOPHOTO JIMIIE HA CYOjeKTOT Ha HAI30pOT 3a
MIOYETOKOT Ha BPLICHETO Ha HHCIIEKIIMCKUOT HA/30P.
-MMa OBJACTyBam€ Ia MOKPEHE M BOAM IPEKPIIOYHA IIOCTAIKA BO
COTJIACHOCT CO 3aKOH.
- CcIeAM W aHaIM3Mpa OPraHM3allMOHM W JPYTH TIPOMEHH Kaj
NMaTeNunTe;
- n3paboTyBa aHaIM3U U MH(OPMAIMK 32 COCTOj0ATa CO aPXUBCKUOT
MaTepHjall ¥ JOKYMEHTapHUOT MaTepHjall Kaj UMaTeINTe;
- yYecTByBa BO W3rOTBYBam€ Ha IIPEJIO3M HA 3aKOHCKH U
MOA3aKOHCKM aKTU 0J 007acTa Ha KaHIEIApHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.
-y4ecTBYyBa BO OLICHYBAaIbETO Ha aIMUHHUCTPATHBHU CIIYKOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
MHCTUTYLIUH.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHOUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT

MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJIEHUE 3A UHCIIEKHUCKH HAA30P
ﬁ 170
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CoBernuk — MHcnekTop

CoBeTHHK 32 HHCHEKIUCKHU HAA30p 32 moapadyje Ha OmieneHne
Oxpun

1

PakoBoaMTENIOT Ha OJIEJIEHHE

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 kpenutn crekHatu cnopeny EKTC wumiam 3aspmen VII/1
CTeneH

- HAjMAJIKy TpHM roAMHM padOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HA/UIESKHOCTA HA MHCIIEKIUCKaTa cJayk0a, 0 KOM HajMaJIKy /Be
roaJuHu HA PadOTHOTO MecTO 01 HUBOTO B2,

- JluneHna 3a MHCHEKTOP O 00JacTa Ha HaJJIeKHOCTAa Ha
HHCIEKIUCKATA CIyxK0a

-Ama 100MeHO0 NO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOJBETHOCT Ha
PadoOTHOTO MeCTO €O MoJarame Ha MCUXOJOIMIKH TeCT M TecT 3a
HMHTErPUTET,

-ITocedHu padoTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HUBOA [a mocelyBa
MelYHAPOIHO MPHU3HAT CePTH(PHUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTepCcKH
NMPOrpaMM 3a KaHLeJAPHCKO padoTeme U ToA eJleH O] CJIeHIBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - nososxeH,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - moso:xeH.

CTpy4HHOT aIMUHUCTPATHBEH CIY)KOEHHUK CO CBojaTa paboTa nMa 3a
el epuKkacHo,e(PeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYLHjaTa u 331441 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

-BpIIM CJIOKEHH PabOTHU 3ajlaull BO WMHCHEKLHCKHOT HAa30p M
KOHTpOJIaTa Kaj IMaTeJINTe;
-3alMCHUYKH YTBP/AyBa MEPKM M pOKOBHM 32 OCTpaHyBame Ha
HENPaBMJIHOCTH BO [MOCTalyBambeTO CO apXMBCKHOT MaTtepujail u
JIOKYMEHTapHHOT MaTepHjal;
-[OCTalyBa [0 HWHHUIMjaTHBA 3a [IOBEIyBambe HA HHCHEKIHCKA
IIOCTAIIKa U 3a TOa Aa I'o0 U3BCCTHU ITIOAHOCHUTECIIOT Ha I/IHI/II_II/Ij aTuBara.
- J1a TO M3BECTYBa OJIFOBOPHOTO JIMIE HA CYOjeKTOT Ha HAJI30pOT 3a
MOYETOKOT Ha BPIICHETO HA HHCIIEKIIMCKHOT HA/30D.
-MMa OBJACTYBar€ 1a MOKPEHE M BOJM IPEKpPIIOYHA IIOCTaIlKa BO
COIJIACHOCT CO 3aKOH.
- CIeAM W aHAIM3Mpa OPraHM3allMOHM W JPYTH IPOMEHH Kaj
HUMaTEeNunTE;
- m3paboTyBa aHAIM3U ¥ MH(GOPMAIIMHU 32 COCTOjOaTa CO APXUBCKUOT
MarepHjall ¥ JIOKyMEHTAPHHOT MaTePHjal Kaj MMaTeIInTe;
- yYecTByBa BO H3IOTBYBam€¢ Ha IPEAJIO3M HA 3aKOHCKH U
MO/I3aKOHCKU aKTH 0] 00JacTa Ha KaHIEIAPHCKOTO M apXHBCKOTO
paboreme
-yd4ecTByBa BO OLICHYBAalbETO Ha aJIMUHHUCTPATHBHU CIYKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHULM BO IPYTrU
HHCTUTYIIUH.




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALUITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

1 OJUIEJTEHUE 3A HHCIEKIMCKHA HAJI30P
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CoBeTrHuk — MHcnekTop

CoBeTHHK 3a HHCIEKIHCKH HA/30p 3a moapadje Ha Oxgenenne
IMpusen

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wmam 3aBpmen VII/1
CTeneH

- HajMaJKy TpHM TOAMHM pPadOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HAJIe;KHOCTA HA MHCIEKIHCKATA CIIy:K0a, 01 KON HajMaJIKy IBe
TOIMHH HA Pa0OTHOTO MeCTO 01 HUBOTO B2,

- JluneHuna 3a HMHCHEKTOP 01 00/jacTa Ha HAWJIEKHOCTA HA
HMHCIEKLUCKATA CIyK0a

-UmMa 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIeHm€e 32 COOJBETHOCT Ha
PadoTHOTO MeCTO €O MoJarame Ha MCUXOJOIIKH TeCT M TecT 3a
HHTErpuTeT,

-ITocedHu paGOTHU KOMIIETEHLIMH 32 CHUTe HUBOA [1a MoceayBa
MelyHAPOIHO NMPH3HAT cepTHPHUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTePCKU
MPOrpaMM 3a KaHUEJIAPHCKO PadoTeme U TOA eJleH 01 CJIeHIBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - noJio:xeHn,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
et epukacHo,e(HEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 33a]auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha IporpaMara 3a padora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-BpIIM CJIOKCHHW pabOTHM 3aJaddl BO WHCIICKIIMCKHOT HAI30p M
KOHTpOJIaTa Kaj UMaTEIINTe;
-3alMCHUYKH YTBP/yBa MEpPKM M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETIPABMITHOCTH BO TOCTaNyBameTO CO AapXHBCKHOT MaTepHjal H
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepujai;
-[I0CTalyBa 110 HWHHULMjaTHBA 3a IIOBEAyBame HA HHCHEKIHCKA
MIOCTAITKa 1 32 TOA J]a TO U3BECTH MMOJHOCHTEIIOT Ha MHUIHjaTHBATA.
- Jla TO M3BECTYBa OJITOBOPHOTO JIMIIE Ha CYOjeKTOT Ha HaJ30pOT 3a
MTOYETOKOT Ha BPIICHETO HAa HHCIICKITICKUOT HAI30P.
-MMa OBJIACTYBa€ /a MOKPEHE M BOJM IPEKpIIOYHA IIOCTAIlKa BO
COTJIACHOCT CO 3aKOH.
- CIeAM W aHAIM3Mpa OpPraHM3allMOHM W JPYTH IPOMEHH Kaj
HMaTeNuTe;




- n3paboTyBa aHaIM3U U MH(OPMAIMK 32 COCTOjOATa CO apXUBCKUOT
MaTepHjall ¥ JOKYMEHTaApHUOT MaTepHjall Kaj UMaTeINTe;

- YYECTBYBa BO U3rOTBYBam€ Ha MPEMIO3W HA 3aKOHCKH U
MO/I3aKOHCKU aKTH 0J 00JacTa Ha KaHIIENapHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.

-y4ecTByBa BO OLICHYBAabETO Ha aJIMHHHUCTPATHBHU CIIY)XOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HWHCTUTYIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJUIEJTEHUE 3A HHCIEKIIMCKHA HAJI30P
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CoBeTrHuk — MHcnekTop

CoBeTHMK 3a MHCIEKLMCKH Haa30p 3a moapadje Ha Ongeenue
Ckomnje

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropuckn Haykn, 00pa30oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wmam 3aBpmen VII/1
cTerneH

- HajMaJIKy TPH ToAWHH PadOTHO MCKYCTBO BO o0jacTta Ha
HAJIe;KHOCTA HA HMHCIEKIHCKATA CIIY:K0a, 01 KON HajMAJIKy IBe
TOIMHH HA Pa0GOTHOTO MeCTO 01 HUBOTO B2,

- JluneHua 3a HMHCHEKTOP 04 o00JjacTa Ha HAWJIEKHOCTA HA
HMHCIEKIUCKATA CIyK0a

-UmMa 100MeHO NO3MTHBHO MHCJIeHme 32 COOJBETHOCT Ha
PadOTHOTO MeCTO €O MoJIarame Ha MCUXOJONIKH TeCT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-ITocedHu paGOTHU KOMIIETEHLIMH 32 CHUTe HUBOA [a MoceayBa
MelyHAPOIHO NMPH3HAT cepTHPUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTePCKH
MPOrpaMH 3a KaHIeJIaAPHCKO padoTerme U T0A e[leH 0/ CJIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mos1o:xeH,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIITYBa paOOTHH 3a]auu
KOM IIPHUJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloOHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.




-BpIIM CJIOKEHH PaOOTHU 3a/audl BO MHCHEKLHMCKHOT HAaA30p M
KOHTpOJIaTa Kaj UMaTeIINTe;
-3alMCHUYKH YTBpP/yBa MEpPKM M pOKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETPAaBUIIHOCTH BO TMOCTAIlyBambETO CO APXHUBCKHOT MaTepujall |
JIOKYMEHTapHUOT MaTepHjal;
-[I0CTalyBa 110 HWHULMjaTHBA 3a IIOBEJyBambe HA HHCHEKIHCKA
MIOCTAITKa 1 32 TOA J]a TO U3BECTH MOJHOCHTEIIOT Ha MHUIMjaTHBATA.
-Jla TO M3BECTyBa OATOBOPHOTO JIMIIE Ha CyOjeKTOT Ha Haa30pOT 3a
MTOYETOKOT Ha BPIICHETO Ha HHCIICKIICKUOT HAI30P.
-FMa OBJIACTyBame Ja MOKPEHE M BOJAM IMPEKPIIOYHA IOCTANKa BO
COTJIACHOCT CO 3aKOH.

- Cclemd W aHAJIM3Mpa OPTaHW3AIOHM W JPYTH IPOMEHH Kaj
NMaTeNuTe;

- n3paboTyBa aHAIM3W M MH(OPMAIMHK 32 COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT
MaTtepujai i JOKYMEHTapHHOT MaTepujall Kaj IMaTeInuTe;

- yYecTByBa BO W3rOTBYBam€ Ha TIPEJIO3M HA 3aKOHCKH U
TIOJI3aKOHCKH aKTH 0J] o0ylacTa Ha KaHIENAPUCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.

-y4eCTBYBa BO OILICHYBAaWmETO HAa AJMHHUCTPATHBHHU CITYy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
WHCTHUTYIINH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

1 OJAEJIEHUE 3A UHCIHEKOUCKH HAA30P
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CoBetHuk — UHcnekrop

CoBeTHHK 3a HHCHEKIHCKH HaA30p 3a moipadvje Ha Oqaenenne
Crpymunna

1

PakoBoauTenoT Ha oaeeHne

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHKe, HAYKH 38 ja3HKOT

-240 kpenutn crekHatn cnopeny EKTC wumiam 3apmen VII/1
cTeneH

- HAjMAJKy TpHM roAMHM pabdOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HA/UVIESKHOCTA HA MHCIIeKUUCKaTa cayk0a, o KoM HajMaJIKy /Be
roauHM HA PadOTHOTO MecTO 01 HUBOTO B2,

- Jlumenma 3a MHCHEKTOP o4 00JacTa HAa HAIJIEKHOCTA Ha
HHCIEKIMCKATA CIy)K0a




-UmMa 100MeHO NO3MTHBHO MHCJIeHme 32 COOJBETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O MOoJIarame Ha NCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-ITocedHu padOTHU KOMIIETEHLIMH 32 CHTe HHUBOA [1a MoceayBa
MelYHApOIHO MPHU3HAT CePTH(HUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTepCKH
MPOrpaMH 3a KaHIeJIaAPHCKO padoTerme U T0A e[leH 0O/ CJIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - noJio:xeHn,

-Microsoft: MOS Word niam MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO JIa M3BPIITYBa paOOTHH 33auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha IporpaMara 3a padora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIIA BO KOja € BpaDOTEH.

-BpIIM CJIOKEHNW PAOOTHM 3a/lauyd BO MHCHEKLHCKHOT HAaa30p U
KOHTpOJIaTa Kaj UMaTEIINTE;
-3aIIUCHUYKH YTBPAYBa MEPKH U POKOBH 32 OCTpaHyBame Ha
HETIPAaBMJIHOCTH BO MOCTAIlyBambeTO CO apXMBCKHOT MaTepujal U
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepHja;
-[I0CTalyBa 110 HWHULMjaTHBA 3a IIOBEAyBame HA HHCHEKIHCKA
TIOCTAlKa 1 33 TOA JIa TO U3BECTU NMOAHOCUTENIOT Ha HHUIMjaTUBATA.
- Jla TO M3BECTYBa OJIFOBOPHOTO JIMIE Ha CYOjEKTOT Ha HaJ30pOT 3a
MIOYETOKOT Ha BPLICHETO Ha HHCIIEKIIMCKHOT HA/30P.
-MMa OBJACTyBam€ 1a MOKPEHE M BOAM IPEKpPIIOYHA IIOCTAIKA BO
COIJIACHOCT CO 3aKOH.
- CclIeAM W AaHAIM3Mpa OPraHM3allMOHM M APYTH TIPOMEHM Kaj
HNMAaTeIuTe;
- n3paboTyBa aHAIM3W M MH(OPMAIMH 32 COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT
MaTtepujal i JOKYMEHTapHHOT MaTepujall Kaj IMaTeInTe;
- yYecTByBa BO W3rOTBYBam€¢ Ha IIPEJIO3M HA 3aKOHCKH U
MOA3aKOHCKM aKTU 0J 00JacTa Ha KaHIEIApHCKOTO M apXHBCKOTO
paboremse.
-y4ECTBYBa BO OLICHYBAamBETO HAa aJMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
HMHCTUTYLIUH.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHOUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJIEHUE 3A UHCIIEKIHMCKH HAJA30P
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CoBernuk — MHcnekTop

CoBeTHHK 3a HHCHEKIHCKH HaA30p 3a moapadvje Ha Oqaenenne
TeroBo




1

PakoBoguTenoT Ha oaeeHue.

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, jaBHA U yIIPaBHA aIMHUHUCTpALHja

-240 kpenutn crekHatH cnopen EKTC wumiam 3aspmen VII/1
cTeneH

- HAjMAJKy TpHM roAMHM pabdOTHO HCKYCTBO BO 00JacTa Ha
HA/VIESKHOCTA HA MHCIIEKUUCKaTa cJayk0a, o KoM HajMaJIKy /Be
roAMHU HA pa0OTHOTO MeCTO 01 HUBOTO B2,

- Jlumenma 3a uMHCHEKTOP o4 00JacTa HAa HAIJIEKHOCTA Ha
HHCIEKINCKATA CIIyK0a

-Uma pno6HeHO MO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOABETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O TMoJiarame Ha NMCUXOJOIIKH TeCT H TecT 3a
MHTErPUTET,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [1a mocelyBa
MelyHAPOIHO MPHU3HAT cepTH(UKAT 3a padoTa co KOMIjyTepCKH
NMPOrpaMM 3a KaHUEJIAPHCKO padoTeme U TOA eJleH 01 CJIeHIBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mono:xkeH,

-Microsoft: MOS Word uin MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - moj1o:eH.

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO cBojara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e(PeKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYILIHjaTa u 3a71a4n o JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoOHaTacAMHHIA BO KOja € BpaOOTECH.

-BpIIM CJIOKEHH PabOTHU 3a/laull BO MHCHEKLHCKHOT Haa30p M
KOHTpOJIaTa Kaj IMaTeINTe;
-3alMCHAYKH YTBP/AyBa MEpPKHM KM POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HEMPaBUJIHOCTH BO [MOCTAalyBameTO CO aApXHBCKHOT MaTepujal u
JIOKyMEHTApHUOT MaTepujal;
-[OCTalyBa [0 HHHUIMjaTHBA 3a IIOBEIyBarmbe HA HHCHEKIHCKA
IIOCTAIIKa U 3a TOa Aa I'o0 U3BECTHU ITIOAHOCHUTECIIOT Ha I/IHI/II_II/Ij aTuBara.
- J1a TO M3BECTYBa OJIFOBOPHOTO JIMIE HA CYOjeKTOT Ha HAI30pPOT 3a
[OYETOKOT Ha BPILICHETO HA HHCIEKIIMCKHOT HA/30D.
-MMa OBJIACTYBame Ja MOKPCHE M BOJM IMPEKPIIOYHA IOCTAlKa BO
COIJIACHOCT CO 3aKOH.
- Clleld W aHaJM3Mpa OpPraHM3alOHW W [Py IPOMCHU Kaj
HUMaTeNuTE;
- m3paboTyBa aHANMM3U ¥ MH(GOPMALIKH 32 COCTOjOaTa CO apXUBCKUOT
MaTepujal U JOKYMEHTaPHUOT MaTepujall Kaj HMaTeIHuTe;
- yYecTByBa BO H3rOTBYBame¢ Ha TPEAJIO3M HA 3aKOHCKH U
MO/I3aKOHCKU aKTH 0J] 00JacTa Ha KaHIEJIApHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.
- Y4YECTBYBa BO OLICHYBAbETO HA JIMMHHCTPATHBHM CIY)KOCHUIIN BO
cBOjata MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIIYOCHHIM BO IPYTU
HHCTUTYIIUH.




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJIEHUE 3A HUHCIHEKOUCKH HAA30P
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CoBetHuk — UHcnekrop

CoBeTHHK 32 HHCIIEKIHCKH Ha/A30p 3a noapayje Ha Onenenne
I Tun

1

PakoBoauTenoT Ha oaneneHne

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

-240 xkpemutn crekHatu cnopen EKTC wau 3aBpmen VII/1
CTeneH

- HajMaJIKy TPH ToAWHH PaldOTHO MCKYCTBO BO o0jacTta Ha
HAIJIe’KHOCTA HA WHCMEKIUCKATA CJIy:k0a, 0 KOM HajMaTIKy ABe
roauHM HA PadOTHOTO MeCTO 01 HUBOTO B2,

- JlumeHma 3a HMHCHEKTOP o071 o00JacTa HAa HAJJeKHOCTAa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-Ama J00MeHO NO3MTHBHO MMHCJIEeH€ 32 COOJBETHOCT HA
PadOTHOTO MeCTO €O MoJarame Ha NMCHUXOJOIIKH TeCT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [a mocelyBa
MelyHAPOJHO MPU3HAT cepTHUKAT 3a padoTa coO KOMIjyTepCKH
NMPOrpaMM 3a KaHLEJIAPHCKO padoTere U TOA eJeH O] CJIeHUBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mono:keH,

-Microsoft: MOS Word nan MOS Excell - noJioxenu,

- ECLD:Core - moso:xeH.

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy>KOCHUK CO CcBojara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYILIHjaTa u 3a71a4n o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoOHATACIMHHIIA BO KOja € BpabOTEH.

-BpIIN CJIOKCHU pa6OTHI/I 3ajaud BO HHCIICKOHMCKUOT HAA30p H
KOHTpOJIaTa Kaj IMaTeJINTE;

-3alMCHAYKH YTBP/yBa MEpPKH K POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HCTPABUIIHOCTH BO MOCTAMyBamETO CO APXUBCKHOT Marepujal u
JIOKYMEHTApHHOT MaTepHjal;

-rocTarryBa 110 I/IHI/ILII/IjaTI/IBa 3a TMOBCAYyBalkbe Ha HWHCHCKIIMCKA
[OCTAIIKA U 32 TOA J]a TO M3BECTHU MMOJHOCUTEIIOT HA MHUIMjaTHBATA.

- J1a TO M3BECTYBa OJIOBOPHOTO JIMIE HA CYOjeKTOT Ha HAJI30pPOT 3a
[MOYETOKOT Ha BPIICHETO Ha MHCICKI[CKUOT HAI30P.

-MMa OBJIACTYBAaIb€ a MOKPEHE M BOJHM MPEKPIIOYHA [OCTAIKA BO
COIJIACHOCT CO 3aKOH.

- ClAeAM W aHAIM3Mpa OPraHM3allMOHM U JPYTH TPOMEHH Kaj
UMaTeNuTe;

- m3paboTyBa aHANMM3U ¥ MH(GOPMALIMH 32 COCTOjOaTa CO aPXUBCKUOT
MarepHjall v JIOKYMEHTAPHHOT MAaTEPHjall Kaj HMaTellnTe;




- ydYecTByBa BO W3IrOTBYBamC Ha MPEUIO3M Ha 3aKOHCKA W
MO/I3aKOHCKU aKTH 0] 00JacTa Ha KaHIIEIAPHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.

-y4eCTBYyBa BO OLICHYBaETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JIPYTH
HHCTUTYLIUH.

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHMBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

1 OJAEJIEHUE 3A UHCIIEKHUMCKH HAJA30P
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CaMocTOeH HHCIEKTOp

Bui copaGoTHHK 32 HHCIIEKIHCKH HA/I30P 32 MOAPaYjeTo Ha
Onpnenenune Ctpymuna

1

MPETIIOCTABEHUOT PAKOBOACH aJMHUHHCTPATUBCH CIIY)KOCHHK OJf
HUBOTO b4 wmiom  mpex  Ipyr  HENMOCPEIHO  IIPETIOCTABCH
aMUHUCTPATUBEH CIY)XOSHMK O] KaTeropujata b mokonky Hema
MIPETIIOCTABEH PAKOBOJCH aJIMHHUCTPATHBEH CIIy)KOCHHWK OJ HUBOTO
b4.

Hcropucku HaykH, o0Opa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wuam 3aBpmen VII/1
CTeneH

- HAjMAIKy JBe rOAMHH pPadOTHO HCKYCTBO BO 00.1acTa Ha
HA/VIESKHOCTA HA MHCIEKLUMCKATA CIyk0a, 011 KOM HAjMAJIKY eHa
roAMHU HA pa0OTHOTO MecTO 0/1 HUBOTO B3,

- JluneHna 3a HMHCHEKTOP 01 00JjacTa Ha HAWJIEKHOCTA HA
HMHCIEKIUCKATA CIyK0a

-Uma 00MeHO0 NO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOJBETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O MOoJIarame Ha NCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
HHTErpuTeT,

-IToceOHu padoTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [a mocelyBa
MelyHAPOIHO NMPH3HAT cepTHPUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTePCKHI
MPOrpaMu 3a KaHUeJAPHCKO padoTeme U TOA eJleH 01 CJIeHIBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - nososxeH,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - nojos;xeH.




CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 3371441 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaCIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

- 3aNMCHUYKM YTBPJyBa MEPKH M POKOBHU 3a OCTpaHyBame Ha
HCTPABUIIHOCTH BO MOCTAMyBamETO CO APXUBCKHOT Marepujal u
JIOKYMEHTApHHOT MaTepHjal;

- JlaBa TPeJIO3H 3a MOKPEHYBabe IMPEKPIIOYHA IOCTAIllKa HPOTHB
MMAaTeNIUTE KOU HE MOCTAIUIIC 110 JaICHUTE MIPEAJIOr MEPKU U POKOBH
Ha HUBHO OCTPaHyBambe;

- Clleld W aHAJIM3Upa OPraHW3aliOHW © [Py IPOMCHU Kaj
UMaTeNuTE;

- m3paboTyBa aHANIM3U ¥ MH(GOPMAIIMH 32 COCTOjOaTa CO apXUBCKUOT
MaTepujal U JOKYMEHTaPHUOT MaTepujall Kaj IMaTeIIHTe;

- yYecTByBa BO H3rOTBYBamb€¢ Ha TPEAJIO3M HA 3aKOHCKH U
MO/I3aKOHCKU aKTH 0] 00JacTa Ha KaHIEIApHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HA aJMHHUCTPATHBHU CIIy’KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHHUILIUM BO IPYTH
HHCTUTYIIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJJEJIEHUE 3A BPHIElhbE MHCIHEKIIMCKH HA/I30P
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IMomuax copadoTHuk — IloMiiax HHCIIEKTOP

IMomuan copaﬁonmlc 34 HHCNICKIMUCKHU HAA30P

1

TIPe/T MIPETIOCTAaBCHNOT PAKOBOACH aJIMHHUCTPATHBEH CITYy)KOCHUK OJ1
HuBoTo b4 wmam  mpex  Apyr  HEMOCPEIHO  NPETIOCTaBEH
aIMHUHHCTPATHBEH CIY)KOGHHK O] KaTeropwjata b nokonxy nHema
MIPETIIOCTaBEH PAKOBOACH aJMHHHUCTPATHBEH CIIy’KOCHHK O HHBOTO
b4.

Hcropucku Hayku, 00pa30BaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT, COIMOIOTH]a

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wuam 3aBpmen VII/1
CTeneH

- c0o u1u 0e3 padOTHO HCKYCTBO

- JluumeHna 3a HMHCIIEKTOP 0] 00/1acTa Ha HAJJEKHOCTAa Ha
MHCIEKIUCKATA CIyK0a

-Uma [00MeHO TMO3MTHBHO MHCJIEHe 32 COOJBETHOCT Ha
PadOTHOTO MeCTO €O MoJarame Ha NMCHXOJOMIKH TeCT M TecT 3a
HHTErPHTET,

-IloceOHN pabOTHH KOMIIETEHIMM 32 CHTe HHBOA Ja MocelyBa




MelyHAPOJHO MPHU3HAT cepTH(UKAT 3a padoTa co KOMIjyTepCKH
NMPOrpaMM 3a KaHIeJAPHCKO padoTeme U TOA eJleH O] CJIeHUBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - nmosio:xeH,

-Microsoft: MOS Word uian MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - mooeH.

CTpydYHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa padoTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOH IIpUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha IporpaMara 3a padora Ha
HHCTUTYyLHjaTa n 3a7a4n on JIETTOKPYTOT Ha
OpraHu3alFOHaTaCAMHHIA BO KOja € BPaDOTECH.

- 3aNMCHUYKM YTBPJyBa MEPKH M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HCTPABUIIHOCTH BO MOCTAMyBamETO CO APXUBCKHOT Marepujal u
JIOKYMEHTapHHOT MaTepHjal;

- JaBa TPeIJIo3H 3a MOKPEHYBame MPEKPIIOYHA IIOCTAIlKa HPOTUB
MMAaTeNIUTE KOU HE MOCTAIUIIC 110 JaICHUTE MIPEAJIOr MEPKH U POKOBH
Ha HUBHO OCTPaHyBambe;

- Clleld W aHaJIM3Upa OPraHW3al[iOHW W [Py IPOMCHU Kaj
HUMaTEeNuTE;

- m3paboTyBa aHANIM3U ¥ MH(GOPMAIIH 32 COCTOjOaTa CO apXUBCKUOT
MaTepujall v JOKYMEHTaPHUOT MaTepujall Kaj HMaTeIIHuTe;

- yYecTByBa BO H3rOTBYBamb€¢ Ha TPEAJIO3M HA 3aKOHCKH U
MOJ3aKOHCKK aKTH 0] 0o0JiacTa Ha KaHIIEIAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboteme.

- Y4YECTBYBa BO OLICHYBAhETO HA JIMHMHHCTPATHBHM CIY)KOCHUIIN BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJMUHUCTPATUBHU CIIYOCHHIM BO IPYTU
HHCTUTYLUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJJEJEHHUE 3A BPHIEILE MHCHEKIUCKHW HAZI30P
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ITomaan HHCIICKTOP

TlomJiag coOpadOTHUK 32 HHCIIEKIUCKU HAI30P 3a MOIPAvjeTo Ha
Onnenenne Cronje

1

TpeJT PETIOCTABEHNOT PAKOBOAEH aJMUHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK OJ1
HuBoTo b4 wmam  mpex  Apyr  HEMOCPEIHO  NPETIOCTaBEH
aJIMMHHUCTPATHBEH CIyKOCHUK OJ Kareropujata b nokonky Hema
MPETHOCTABEH PAKOBOJCH aAMHHHCTPATHBEH CIyKOCHHUK O HUBOTO
b4.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

-240 xpenutu crekHatu cmnopen EKTC wau 3aBpmen VII/1
CTeneH
- €O MU 0e3 padOTHO HCKYCTBO




- JlumeHma 3a HWHCHEKTOP o1 o0JacTa Ha HAJIEKHOCTAa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-UmMa 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOABETHOCT HAa
PatoTHOTO MeCTO €O MOoJIaram€ Ha MCUXOJIOIIKHM TeCT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-IToceGHN pa0OTHHM KOMIIETEHIMH 32 CHTe HHBOAa Ja MOceIyBa
MelyHAPOJHO MPHU3HAT CePTH(UKAT 32 padoTa €O KOMILjyTepcKH
NMPOrpaMu 3a KaHIEeJIAPHUCKO PadoTere H TOA e/IeH o1 CIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - noso:xeH,

-Microsoft: MOS Word nam MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 3371491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

- BamMCHUYKH YTBPAyBa MCPKH W POKOBH 3a OCTpPaHyBame Ha
HETPAaBUIIHOCTH BO IMOCTAIlyBambETO CO APXHUBCKHOT MaTepujall |
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepHjai;

- JlaBa MpPEeUIO3U 3a MOKPEHYBamE MPEKPIIOYHA ITOCTANKA IPOTHUB
NMaTeNNTe KOU HE MOCTAIIIE 110 TAJICHATE MIPEATIOT MEPKH M POKOBH
Ha HUBHO OCTpPaHYyBame;

- Cllemd W aHAJIM3Wpa OPraHM3aliOHW W JPYrH IPOMCHU Kaj
NMAaTeIUTe;

- n3paboTyBa aHAIM3W M MH(OPMAIMHK 32 COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT
MaTepHjall ¥ JOKYMEHTapHUOT MaTepHjall Kaj UMaTeINTe;

- YYECTBYBa BO U3rOTBYBam€ Ha MPEMIO3W HA 3aKOHCKH U
MOJI3aKOHCKH aKTH 0J o0yiacTa Ha KaHIICIAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboteme.

- yYeCcTBYBa BO OLICHYBamCTO HA aJMHUHUCTPATHBHHU CIY)KOCHULIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HHCTUTYLIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE

10 JIEHUE 3A HHCIHEKHUCKHN HAJI30P
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IMomnan HHCIEKTOP

IMomuian copaGOTHMK 32 MHCIEKUMCKU HAA30P 3a NOApPAaYjeTo HA
Onnenenne TeToBo

1

MPETIOCTABEHUOT PAKOBOJIEH aJIMHHUCTPATHBEH CIIy)KOCHUK O]
HUBOTO b4 wmiom  mpex  Ipyr  HENMOCPEIHO  IPETIOCTABCH
aJMUHUCTPATUBEH CIY)XKOSHHMK o] KaTteropujata b mokonky nHema




NPETIIOCTAaBCH PAKOBOJACH aAMUHUCTPATUBCH CJIy)K6eHI/IK OJ1 HUBOTO
b4.

Vctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

-240 xpenutn crekHatu cnopen EKTC wmam 3aBpmen VII/1
cTerneH

- co WM 6e3 paGoTHO UCKYCTBO

- JluneHua 3a MHCHEKTOP 01 00/jacTa Ha HAWJIEKHOCTAa HaA
HMHCIEKLUCKATA CIyK0a

-Ama 100MeHO NO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOJBETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O MOoJIarame Ha NCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
HHTErpuTeT,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHUTe HUBOA [a mocelyBa
MelyHAPOIHO NMPH3HAT cepTHPUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTePCKH
MPOrpaMM 3a KaHUEJAPHCKO PadoTeme U TOA eJleH 01 CJIeHIBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - nososxeH,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - nonoxes.

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIY)KOEHHUK CO CBojaTa paboTa nMa 3a
et epukacHo,eHEeKTUBHO, KBAINTETHO Jla H3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha IporpaMara 3a padora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331441 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

- BaIMCHUYKHM YTBpJAyBa MEPKH U POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETIPAaBMIIHOCTH BO MOCTaMyBameTO CO AapXUBCKHOT MaTepHjal U
JIOKYMEHTapHHOT MaTepHjal;

- JaBa TPEIJIO3M 3a MOKPEHYBAaE IPEKPIIOYHA IOCTaIllKa HPOTHUB
MMaTEeINTE KOU HE MOCTAIMIIE 110 JaJICHUTE MIPEJUIOT MEPKH U POKOBU
Ha HUBHO OCTPaHYyBambe;

- cleAM W aHAIM3Mpa OPraHM3allMOHM W APYTH TIPOMEHM Kaj
NMaTeNuTe;

- m3paboTyBa aHAIM3U ¥ MH(GOPMAIINHU 32 COCTOjOaTa CO APXUBCKUOT
MartepHjall ¥ JIOKyMEHTAPHHOT MaTepHjal Kaj MMaTeIInTe;

- ydecTByBa BO W3IOTBYBAalb¢ HAa TNPEUIO3M HA 3aKOHCKH U
MOJ3aKOHCKH aKTH 0J o0yiacTa Ha KaHIENAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboteme.

- YUYECTBYBa BO OLIEHYBambETO HAa aJMHHHCTPATHBHM CIy>KOCHHIIN BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JIPYTH
UHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHW HAA30P U 3AIITUTA HA APXHMBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJJAEJEHHUE 3A BPHIEIbE MHCHEKINUCKHA HAJI30P
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Ilomnan HHCIEKTOP

Homuian copaGOTHMK 32 MHCIEKUMCKU HAA30P 3a MOJApavyjeTo Ha
Onpnenenne [Mpuien

1

TIPe/T MPETIOCTAaBCHNOT PAKOBOACH aJIMHHUCTPATHBEH CITYKOCHUK OJ1
muBoto b4 wmnm  mpexm  Apyr  HEMOCPEAHO — MPETIOCTaBEH
aIMHUHHCTPATHBEH CIY)KOGHHK O] KaTeropwjatra b nokoixy nHema
MPETHOCTABEH PAaKOBOACH aIMHHUCTPATHBEH CIYXOEHHK O]l HHBOTO
b4.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

-240 xkpemutn creknatu cnopen EKTC wau 3aBpmen VII/1
cTeneH

- c0 u1u 0e3 padOTHO HCKYCTBO

- JluneHuma 3a HMHCHEKTOP 01 o00JjacTa Ha HAWJIEKHOCTA HA
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-UmMa 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIeHme 32 COOJBETHOCT Ha
PaGoTHOTO MeCTO €O MOoJIarame Ha NCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-IToceGHN pa0OTHHM KOMIIETEHIMH 32 CHTe HHBOA Ja MoOceIyBa
MelyHApOIHO MPHU3HAT CePTH(PHKAT 32 padoTa cO KOMIjyTepCKH
MPOrpaMH 3a KaHIeJIaAPHCKO padoTerme U T0A eJleH 0/ CJIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mos1o:xeH,

-Microsoft: MOS Word uan MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epukacHo,eHEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIITYBa paOOTHH 3aauu
KOM TPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa W 3aJa4d OJf JCJIOKPYroT Ha OpraHHW3alMOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOoTeH.

- 3alUCHUYKM YTBpJyBa MEPKHM M POKOBHM 32 OCTpaHyBame Ha
HETPAaBUIIHOCTH BO IMOCTAIlyBambeTO CO APXHUBCKHOT Marepujall |
JIOKYMEHTApHHOT MaTepHjal;

- JlaBa TPEUIO3W 3a MOKPEHYBAmhE IPEKPIIOYHA ITOCTANKa IPOTHB
NMaTeNNTe KOU HE MOCTAIIIE 110 TAJICHATE MIPEATIOT MEPKH M POKOBH
Ha HMBHO OCTPaHyBame;

- Cclemd W aHAJIM3Mpa OPTaHW3AIOHM W JPYTH IPOMEHH Kaj
UMaTeNuTe;

- n3paboTyBa aHAIM3U M MH(OPMAIMHK 32 COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT
MaTtepujai i JOKYMEHTapHHOT MaTepujall Kaj IMaTeInTe;

- yYecTByBa BO W3rOTBYBam€ Ha IIPEJIO3M HA 3aKOHCKH U
MIOJ3aKOHCKH aKTH OJ] o0ylacTa Ha KaHIENAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboteme.

- Tl CJICJIM U TIPMIMEHYBA IPOTIMCHTE O 001acTa BO KOja IITO paboTH,
BKIy4yBajKkl TH MeIyHapOAHHTE JIOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
Make/i0HHja UM MIPUCTAIIIIA WK M paTU(UKYBaa;

- YYeCTBYBa BO OIICHYBamCTO Ha aJMHHUCTPATHBHHU CIY)KOCHUIIU BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIIYXXOCHHUILM BO IPYTrU
WHCTUTYIINH.




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALUITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

1 OJUIEJTEHUE 3A HHCIEKIWUCKHA HAJ[30P
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B4

Ilomunag uHCTIEKTOP

IMomnan COpaﬁOTHﬂK 34 HHCICKIUCKHA HAA30p 3a nonpaqjeTo Ha
Onnenenne butona

1

MPETIIOCTABEHUOT PAKOBOACH aJMHUHHCTPATUBCH CIIYy)KOCHHK OJf
HuBoTO b4 wWiam  mpex  Ipyr  HENMOCPEIHO  INPETIOCTABEH
aJIMUHUCTPATHBEH CIY)KOCHHK OJf Kateropujatra b 1okojiky Hema
MIPETIIOCTABEH PAKOBOJCH aJIMHHUCTPATHBEH CIIy)KOCHHK OJ HHBOTO
b4.

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

-240 kpenutn crekHatH cnopen EKTC wumiam 3aspmen VII/1
cTeneH

- c0 WU 6e3 paGoTHO HCKYCTBO

- Jlumenma 3a uWHCHEKTOP 04 00JacTa HAa HAIJIEKHOCTAa Ha
HHCIEKIMCKATA CIIyK0a

-Uma 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOABETHOCT HAa
PatoTHOTO MeCTO €O MoJiarame Ha MCUXOJOIIKHM TeCT H TecT 3a
HHTETrPUTET,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [a mocelyBa
MelyHAPOJHO MPU3HAT cepTHU(UKAT 32 padoTa co KOMIjyTepCcKH
NMPOrpaMM 3a KaHUeJAPHCKO padoTeme U TOA eJleH O] CJIeHIBe :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mono:keH,

-Microsoft: MOS Word uin MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - mojio:keH.

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
el epuKacHo,e()eKTUBHO, KBAJINTETHO Ja M3BPIIyBa paOOTHHU 3a71a4n
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOT Ha OpraHu3alioHaTa
eJIMHMILA BO KOja € BpabOoTeH.

- 3aNUCHUYKM YTBPJAyBa MEPKH M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HCTPABUIIHOCTH BO MOCTAMyBamETO CO APXUBCKHOT Marepujal u
JIOKYMEHTapHUAOT MaTepHjal;

- JaBa TPeJIo3H 3a MOKPEHYBae IPEKPIIOYHA IOCTallKa HPOTHUB
MMAaTeNIUTe KOU HE MOCTAIUIIC 110 JaICHUTE MIPEAJIOr MEPKU U POKOBH
Ha HUBHO OCTPaHyBambe;

- Clleld W aHaJIM3Mpa OPraHM3aliOHW W [Py IPOMCHU Kaj
UMaTeNuTe;

- m3paboTyBa aHANMM3U ¥ MH(GOPMAIINH 32 COCTOjOaTa CO aPXUBCKUOT
MaTepujal U JOKYMEHTAPHUOT MaTepujall Kaj HMaTeIHuTe;

- YUCCTBYBa BO MU3TOTBYBAarb€ Ha NPCJIO3M HaA 3aKOHCKH U
[0JI3aKOHCKM aKTH 0J o0yiacTa Ha KAaHICIAPUCKOTO W apXHBCKOTO




paboremse.

- TH CJIEZIM U IPUMEHYBa NPOIMCHUTE 01 00acTa BO Koja 1mTo padoTw,
BKIy4yBajKkl TH MeIyHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou Pemybnmka
MakeioHHja UM MIPHUCTAIIIIA WU TH paTH(UKYBaa;

- YYeCTBYBa BO OIICHYBAIbETO HAa aMHHHCTPATHBHU CIYKOCHUIIN BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO IPYTrU
HHCTUTYTINH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AHITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

1 OJUIEJTEHUE 3A WHCHEKIMCKH HAJI30P
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Ilomunag uHCHIEKTOP

IMomuan copaGOTHUK 3a HHCIIEKWMCKH HA/I30P 3a MOAPavjeTo Ha
Onnenenne Oxpua

1

[Ipe/i MPETIOCTABCHUOT PAKOBOJCH aJIMHHUCTPATHBEH CITYKOCHUK OJ1
HuBoTOo b4 wmiam  mpex  Ipyr  HENMOCPEIHO  INPETIOCTABEH
aMUHUCTPATUBEH CIYy)XKOSHMK O] KaTeropujata b mokomnky Hema
MIPETIIOCTaBEH PAaKOBOJCH aJIMHHUCTPATHBEH CIIy)KOCHHUK OJ HUBOTO
b4.

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 kpenutn crekHatH cnopen EKTC wumiam 3aspmen VII/1
CTeneH

- c0 W 6e3 paGoTHO HCKYCTBO

- JlumeHma 3a HWHCHEKTOP O o00JiacTa HAa HAIJeKHOCTAa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-UmMa [100MeHO NO3MTHBHO MHCJIEH€e 32 COOJBETHOCT Ha
PadoTHOTO MeCTO €O MoJarame Ha MCUXOJOIIKH TeCT M TecT 3a
HHTETPUTET,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [a mocelyBa
MelYHAPOAHO NMPU3HAT cepTH(UKAT 32 padoTa cO KOMIjyTepCKH
MPOrpaMn 3a KaHIEJIAPUCKO PadoTerhe H TOA e/IeH 01 CIeTHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mono:keH,

-Microsoft: MOS Word uin MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - nososeH.

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOGHUK CO cBojara paboTa mma 3a
1en epukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 ol JICJIOKPYTOT Ha




Oopranu3anmoHaTaciMHuIla BO KOja [S BpaGOTeH.

- 3aNMCHUYKM YTBPIAyBa MEPKH M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HCTPABUIIHOCTH BO MOCTAMyBamETO CO APXUBCKHOT Marepujal u
JIOKyMEHTApHUOT MaTepujal;

- JaBa TpeJIo3H 3a MOKPEHYBabe IPEKPIIOYHA IOCTallKa HPOTHUB
MMAaTeNIUTE KOU HE MOCTAIUIIC 110 JaICHUTE MIPEAJIOr MEPKH U POKOBH
Ha HUBHO OCTPaHyBambe;

- Clleld W aHaJIM3Mpa OPraHM3aliOHW H [Py IPOMCHU Kaj
UMaTeNuTE;

- m3paboTyBa aHAIM3U ¥ HH(GOPMAIINHU 32 COCTOjOaTa CO aPXUBCKHUOT
MaTepujal U JOKYMEHTAPHUOT MaTepujall Kaj HMaTeIIHuTe;

- yYecTByBa BO H3IOTBYBam€¢ Ha IPEAJIO3M HA 3aKOHCKH U
MOJ3aKOHCKK aKTH 0] 0o0yiacTa Ha KaHIICIAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboteme.

- TH CJIeZIM U IPUMEHYBa NPOIMHMCHUTE 01 00acta BO Koja 1mTo paboTw,
BKJIydyBajKH T'M MelYHapOJHHUTE JIOTOBOpH Ha Kou PemyGnuka
MakeoHHja UM MIPUCTAIINIIA WK TH paTu(UKyBaa,

- Y4eCTBYBa BO OICHYBAIHETO HAa aAMHUHUCTPATHUBHU CIYKOCHUIN BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJMUHUCTPATUBHU CIIYXOCHHIM BO IPYTU
HWHCTUTYIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJEHUE 3A UHCHEKINUCKHN HAA30P
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IomJjag HHCTIEKTOP

Tomuiag copaGoOTHHK 32 HHCIEKHMCKH HA30P 32 MOJPavyjeTo Ha
Opnesenue Kymanoso

1

MIPETIIOCTABEHUOT PAaKOBOACH aJMHUHHCTPATHBCH CITy')KOCHHK O]l
HUBOTO b4 wmiam  mpex  Ipyr  HENMOCPEIHO  INPETIOCTABEH
aJIMUHHCTPATHBEH CIY)KOCHHK O] Kateropujatra b nokoiky Hema
TIPETIIOCTaBEeH PAKOBOJACH aJIMHHUCTPATHBEH CIIy’KOCHHK O HHUBOTO
b4.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

-240 xkpemutn creknatu cnopen EKTC wau 3aBpmen VII/1
CTeneH

- ¢0 WU 0e3 paloTHO HCKYCTBO

- JlumeHma 3a HWHCHEKTOP o1 o0JacTa Ha HAJIEKHOCTa Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-Uma j0o0MeHO NO3MTHBHO MMHCJIEeH€ 32 COOJBETHOCT Ha
PatoTHOTO MeCTO €O MOoJIaram€ Ha MCUXOJIOLIKHM TecT M TecT 3a
MHTErpuTeT,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [Ja mocelyBa
MelYHAPOJHO NMPU3HAT cepTHUKAT 32 padoTa coO KOMIIjYTepCKH




NpOrpamMu 3a KaHIeJAPUCKO padoTeme U ToA eleH O/1 CIeTHHBeE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - noJio:xeHn,

-Microsoft: MOS Word niam MOS Excell - moJio:kenu,

- ECLD:Core - noso:xeH.

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
1en eprkacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO J1a U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOH IPUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha Iporpamara 3a padora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTeH.

- 3amMCHUYKH YTBPAyBa MEPKH M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETIPAaBIITHOCTH BO TOCTaNyBameTO CO AapXHBCKHOT MaTepHjal H
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepHjai;

- JlaBa TPEUIO3W 3a TMOKPEHYBAme MPEKPIIOYHA ITOCTANKa IPOTHB
MMaTeIUTEe KOU He MOCTAIMIIE 110 JaJICHUTE MIPEeUIOr MEPKH U POKOBU
Ha HMBHO OCTPaHyBame;

- Cllemd W aHAJIM3Mpa OPTaHW3AIOHM W JPYTH IPOMEHH Kaj
UMaTeNuTe;

- n3paboTyBa aHAIKM3W M MH(OPMAIMHK 32 COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT
MaTtepujal i JOKYMEHTapHHOT MaTepHujall Kaj IMaTeInTe;

- yYecTByBa BO W3rOTBYBam€ Ha IIPEAJIO3M HA 3aKOHCKH U
TIOJ3aKOHCKH aKTH OJ o0ylacTa Ha KaHIENAPUCKOTO M apXHBCKOTO
pabotemse.

- YYeCTBYBa BO OICHYBaICTO Ha aJMHUHUCTPATHUBHU CIY)KOCHHUIIN BO
cBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIINH.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJIEJTEHHUE 3A MHCTIEKIIUCKHA HAJI30P
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Ilomuag uHCHIEKTOP

IMomuian copaGOTHMK 32 MHCIEKUMCKU HAA30P 3a MOApPAaYyjeTo HA
Onnenenne Beec

1

[IpeJi MPETIOCTABCHUOT PAKOBOJCH aJIMHHUCTPATHBEH CIIYKOCHUK OJ1
HEBOoTO b4 wmiam  mpex  Ipyr  HENMOCPEIHO  INPETIOCTABEeH
aMUHUCTPATUBEH CIYy)XOSHHK O] KaTeropujata b mokonky Hema
[IPETIIOCTABEH PAKOBOJCH aJIMHHUCTPATHBEH CIIYy)KOCHUK OJ HHBOTO
b4.

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 xpenutu crekHatu cnopex EKTC wau 3aBpumien VII/1




cTeneH

- €0 W 0e3 paloTHO HCKYCTBO

- Jlumenma 3a uMHCHEKTOP o1 00JacTa HAa HAIJIEKHOCTA Ha
HMHCIEKIUCKATA CIy:K0a

-Uma 100MeHO MO3MTHBHO MHCJIEH€ 32 COOABETHOCT HAa
PatoTHOTO MeCTO €O MoJIarame Ha MCUXOJOIIKH TecT H TecT 3a
HHTErPUTET,

-IToceOHu padOTHM KOMIIETEHLMH 32 CHTe HHUBOA [a mocelyBa
MelYHAPOIHO NMPHU3HAT cepTU(HUKAT 32 padoTa CO KOMILjyTePCKH
TMPOrpaMu 3a KaHIeJAPHCKO PadoTeme U TOA eeH O] CJIeHNBeE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - moso:keH,

-Microsoft: MOS Word nan MOS Excell - noJioxeHu,

- ECLD:Core - noo:xeH.

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOGHUK CO cBOjara paboTa mma 3a
1es epuKkacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIHjaTa u 3a71a4n o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alHOHATACIMHHIA BO KOja € BpabOTEH.

-CO 3alMCHHMK YTBpJIyBa MEPKH M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HENPaBMJIHOCTH BO MOCTallyBambeTO CO apXMBCKHOT MaTepujal u
JIOKYMEHTapHAOT MaTepHjal;

- JaBa TPEIJIo3M 3a MOKPEHYBaE IPEKPIIOYHA IIOCTallka HPOTHUB
MMaTeNTUTe KOU HE MOCTAIIIC 110 TAJICHATE MIPEIIOT MEPKU M POKOBH
Ha HUBHO OCTpPaHyBarbe;

- Cllemd W aHAJIM3Wpa OPraHM3aIOHW W JpPYrH IPOMCHU Kaj
HNMAaTeIUTe;

- m3paboTyBa aHANMM3U ¥ MH(GOPMAILIMHU 32 COCTOjOaTa CO apXUBCKUOT
MaTepujall i JOKYMEHTAPHUOT MaTepHujall Kaj IMaTeIIHTe;

- YYECTBYBa BO U3rOTBYBam€ Ha MPEMIO3W HA 3aKOHCKH U
MO/I3aKOHCKU aKTH 0] 00JacTa Ha KaHIEJIApHCKOTO M apXHBCKOTO
paboteme.

- I'M CIIe[IU U IIPUMEHYBa IPONMCHUTE 0J1 00acTa BO Koja mTo paboTH,
BKIIydyBajKH TW MeEryHapOIHHUTE JOTOBOpH Ha Kou PemyOmuka
MaxkenoHHja UM IPUCTAMIIIA WIN TH PaTH(UKYBaa,

-y4ecTByBa BO OLICHYBAalbETO Ha aIMUHUCTPATHBHU CIIYKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aAMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
HHCTUTYLIUH.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

1 OJAEJEHHUE 3A HHCIHEKHHUCKHN HAA30P
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TTomaan HHCIIEKTOP

Iomuiax copalOTHMK 32 MHCIEKUUCKU HAA30P 32 MOApaYjeTo Ha
Oanesienne HTun

1

MPETIOCTABEHUOT PAKOBOJIEH aJIMUHUACTPATHBEH CIIY>)KOCHUK O]
HuBoto b4 wuam  mpex  Apyr  HEMOCPEAHO  MPETHOCTaBEH
AJIMHUHUCTPATHBEH CIy)KOGHHK O] KaTeropujata b nokoixy Hema
MPETIOCTABeH PAKOBOJCH aJIMUHHUCTPATHBEH CIYXOEHHK OJ HHBOTO
b4.

HWcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

-240 xpeautn crekHatH cnopel EKTC nam 3aBpmen VII/1
cTerneH

- €0 U 0e3 padoTHO HCKYCTBO

- JlumeHna 3a HWHCHEKTOP o] o06jacTa Ha HAUIEKHOCTA Ha
HMHCHEKIUCKATa CIyK0a

-Uma 100HeHO TO3MTHBHO MHCJIEHE 33 COOJBETHOCT Ha
paboTHOTO MecTO CO MoJIaram-€ Ha ICHXOJIOIIKH TecT M TecT 3a
HHTeTPUTET,

-IlocedHu paGoTHM KOMIETEHIMHM 3a CHTe HHBOA /a IOCeIyBa
MelyHApOIHO MPHU3HAT CePTU(HUKAT 32 padoTa cO KOMIjyTepPCKH
NMPOrpaMu 3a KaHUeIaPHCKO PadoTeme U TOA e/IeH 01 CIeHUBE :
-Certiport: IC3 GS4 Key Application - mos1o:xeH,

-Microsoft: MOS Word nian MOS Excell - nono:xenn,

- ECLD:Core - nososxeH.

CTpy4HHMOT aJIMHUHHCTPATHBEH CIy>KOCHHK CO cBOjara pabora mMa 3a
1en ehukacHo,epeKTHBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIIYBa PaOOTHH 3aauu
KOM NPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha Hporpamara 3a paboTa Ha
HMHCTHUTYLIHjaTa u 3a71a4n of JIEIIOKPYTOT Ha
OpTaHM3aIMOHATACANHHIIA BO KOja € BpabOTEH.

-CO 3allMCHUK YTBPAyBa MEPKH M POKOBH 3a OCTpaHyBame Ha
HETIPaBHJIHOCTH BO MOCTAallyBambETO CO ApXHUBCKUOT MaTepujal U
JIOKYMEHTapHHOT MaTepHjall;

- JaBa NPEJIO3U 32 IMOKPEHYBAmE MPEKPIIOYHA II0CTaIllKa MPOTUB
HMMAaTeNINTe KOU He MOCTAIIIC 110 JaJACHUTE MPEATIOr MEPKU U POKOBH
Ha HUBHO OCTPaHYyBarbe;

- CcHeIM W AaHAIM3Mpa OPraHH3alMOHM M JPYT'M HPOMEHH Kaj
HMaTeNnTe;

- m3paboTyBa aHANIM3U U HH(OPMAIINHU 32 COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT
MaTepujall 1 JOKYMEHTapHUOT MaTepHjall Kaj UMATEIHTe,

- ydecTByBa BO W3TrOTBYBalbe¢ HA IPEUIO3M Ha 3aKOHCKH U
MOJ3aKOHCKM aKTH Of o0lacTa Ha KaHIENAPUCKOTO U apXHBCKOTO
paboreme.

- T CJISJIM U TIPUMEHYBa IIPOIICHUTE 071 001acTa BO KOja mTo paboTH,
BKIy4yBajKi TH MeryHapOAHHUTE [OTOBOpM Ha Kou PemyOmuxa
MakeioHHja UM NPUCTAIIMIIA WIH TH paTH(UKYBaa;

-y4ecTBYyBa BO OLCHYBAETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLIMjA U HAa aJJMUHUCTPATUBHHU CIIY)KOCHHIM BO JIPYTd
HUHCTUTYLUH.




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALITHTA HA APXUBCKHUOT MATEPUJAJI KAJ
HUMATEJINTE

2. OJAEJIEHUE 3A 3AHITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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PakoBoauTen Ha ojnjeseHue

PakoBoauTes1 Ha ojie/ieHHE 32 3AIITHTA HA APXUBCKHOT
MaTepujajl Kaj uMaTeauTe

1

PakoBogurenor Ha CexTop

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHKe, HAYKH 3a Ja3UKOT,

PakoBOAHHOT aIMHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa nMa
3a el euKacHo,e()eKTUBHO U KBATUTETHO J]a PAKOBOJIH, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WJIM [la IOMara Mpu PakoBOACHCTO COMHCTHTYIIH]aTa
WIMOPTraHU3aHOHUTE SANHUIIN BO PAMKUTE HAMHCTUTYI[H]jaTa.

- ja opraHusmpa, HacodyyBa W  KoopAuWHHpa paborara  Ha
OJUICJICHUETO, ~ BPIIM  HENOCpPeJHa KOHTpOJiAa W Haa30p  Hal
M3BPUIYBAKETO Ha pPabOTHTE BO OJJICICHUETO M TH PAacIopeayBa
pabotuTe W 3ajaunTe ~ HA  JPKABHUTE  CIY)KOEGHUIM  BO
OJ|JIeJICHHUETO;

-laBa CTPy4YHAa TOMOII M COBETH BO pAbOTEHETO Ha IP)KaBHHUTE
ciyKOeHMIIM ~ BO  OJUICJICHMETO, TI'M  OLEHyBa JP)KaBHUTE
CIyKOCHUIIY BO  OJUICJICHHETO M CE TPWKH 33 CTPYYHOTO
yCOBpIIyBae M paboTHaTa JUCLMIUIMHA HAa BpaOOTEHUTE BO
OJ1JICJICHHUETO;

-IIOJITOTBYBA IDTaH 32 pabdoTa Ha OJICICHHETO ¥ H3TOTBYBa
M3BELITA] 3a CIIPOBE/LYBAETO Ha MporpamMaTa Ha O/IeJICHUETO;

- copaboTyBa €O JpPYIHTE PAKOBOJHMTEIM Ha OJJCICHUja BO
Jp’KaBHUOT apXuB.

-Bp3 OCHOBAa Ha MPEJIO3UTE Ha BPAOOTEHUTE BO OJJICICHHETO, ja
IUIIyBa Iporpamara 3a pabora Ha OJyIeNeHHeTO, KaKO COCTaBeH
JieJ Ojl mporpamara 3a paboTa Ha OpraHor;

-ce TPIJKY 32 MPABHJIHA MPUMEHA HA 3aKOHCKUTE M TOA3aKOHCKUTE
aKTH 0] o0llacTa Ha KaHIEIAPHUCKOTO M apXHBCKOTO pabOTeHE;

- U3paboTyBa aHaIM3M ¥ MH(OPMAIMK 33 COCT0j0aTa CO apXUBCKU U
JIOKYMEHTapHUOT MaTepujal Kaj UMaTeJnTe;

-TU CJICAU WU3BPHICHUTE HWHCHECKIUCKNU HAA30pU Kaj HUMaTeJIuTe BO
CIPOBE/IyBakC Ha JaJCHUTE TPEUIOT MEPKH M JiaBa MpPEIIo3u 3a
[OKPEHYBahe¢ Ha MPEKIIOYHA [OCTAlKa MPOTUB MMATEINTEe KOU HE
MIOCTaINuIIe 110 J3JACHUTE NPE/UIOI MEpPKH, YYECTBYBa BO M3paboTKa Ha




M3rOTBYBalke Ha MPE/IO3M M MHUCICHA Ha 3aKOHCKH M IMOJ3aKOHCKH
aKTH 071 00J1acTa HA KAHIIEITAPUCKOTO M aPXUBCKOTO PabOTEHe;

- ydecTByBa BO paborata Ha CTpyYHHOT KOJETHYM U APYTH TEla BO
JIp’KaBHHOT apXMB M M3BPIIYBabe HA CIIOKEHH 33/1a4H IITO K& My T'H
JIOBepH pakoBoanTesI0T Ha CeKTOpOT.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA AJMHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HWHCTUTYIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJIEJIEHUE 3A BAHITUTA HA APXUMBCKHUOT MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CoBeTHHK 32  3alITHTA HAa apXMBCKHOT MaTepujaj Kaj
uMarTejanTe

3

PakoBoauTeNIoT Ha OJIEJIEHHE.

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e(peKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM IPUIOHECYBAaaT 3a OCTBapyBamC Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHMjaTa W 3aJa4d O] JCJIOKPYrOoT Ha OpraHHW3alMOHATa
€JIMHHUIIA BO KOja € BpabOTeH.

- BpIIM CIOKEHH paOOTHH 3aJadqdl BO CBHJCHIMjA, 3alITHTa U
CTPYYCH HAJI30p HA apXUBCKUOT MaTEePHjaJl Kaj UMATEIIHTE;

- BPIIIM CAaMOCTOJHO PEIOBEH YBUJ U CTPYUYeH Haa30p Bp3 paborara Ha
HMaTEeNIUTE CO apXUBCKH M JIOKYMEHTAPEH MaTepujall;

- JaBa CTpyYyHa METOIOJIONIKA IIOMOII Ha HMATelIuTe BO
KaHIIEJTAPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTEH-E: BO HAYMHOT HA BOACHETO
Ha OCHOBHATa CBWJCHIMja, BO JIOHCCYBAKETO W IIPHMCHATa Ha
IInanor wa apxuBcku 3HauM u Jlucrure Ha KaTreropuu, BO
apXUBHPAkbETO M KiIacH(pUKalWja Ha aKTUTE W IPEIMETUTE, BO
0oI0MpakeT0 Ha apXUBCKHOT Marepujal o] JOKYMEHTapHHOT
Matepujall, eBHACHTHPABETO HA ApXMBCKHOT MaTepHjal Of TpajHa
BPE/IHOCT, BO M3IOTBYBAETO HA ITOMMCHHUOT JIUCT 33 YHUIITYBAbE Ha
JIOKYMEHTapHUOT MaTepHjall CO M3MHUHAT POK HA YyBame, YIeCTBO H
JlaBatbe COMIACHOCT 3a YHUIITYBAmkE Ha JOKYMEHTAPHHOT MaTepHjall
CO U3MHHAT POK Ha YyBame, JlaBa CTPy4HA ITOMOII BO MOATOTOBKATa
Ha ApXMBCKHOT MaTepujal 3a MpelaBame M Mpe3eMa apXUBCKHOT
MaTepujall O] WMAaTeJIWTe Ha TpPajHO YyBamke M 3alITHTAa BO
Jp’KaBHHOT apXuB,




- 3AaNMCHMYKM ja KOHCTAaTHpa cOCToj0ara CO apXUBCKHOT W
JIOKYMEHTApPHHOT MaTepujaj Kaj MMareliuTe, W JaBa MPeJIo3u 3a
HaJIMUHYBamkC HA KOHCTATUPAHUTE HCTIPABUIIHOCTH,

- paboruTe U pabOTHHUTE 3a/a4YM CE PEaANU3UPaaT Kaj MPUOPUTETHUTE
HMaTeu.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA AJMHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HWHCTUTYIUH.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3ALHITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJJEJEHHUE 3A BAIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CoBeTHHK 32 3alUTHTa  Ha APXUBCKHOT MaTepHjaj] Kaj
HMaTeJuTe 3a noapayjero Ha Oxenenue buroaa.

1

PakoBoauTenoT Ha ojJiesIeHHE. .

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOGHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
el euKacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHjaTa W 3a4a4d OJf JCJIOKPYrOoT Ha OpraHW3alHOHATa
¢/IMHHUIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BpIIM CJIO)KEHW paOOTHU 3aJa4ll BO CBHJCHIMjA, 3allTHTa U
CTPYHYEH HAJ30p HA apXUBCKUOT MaTEePHjall Kaj UMATEIIHTE;

- BPIIIM CAaMOCTOJHO PEIOBEH YBUJ U CTPpYUYEH Haa30p Bp3 paborara Ha
HNMaTEeJIUTEe CO apXUBCKH M JIOKYMEHTApEH MaTepujall;

- JaBa CTpy4YHa METOJOJIONIKA [OMOII Ha MMarelMTe BO
KaHIIEJTapPUCKOTO M apXUBCKOTO pabOTEH-e: BO HAYMHOT HA BOACHHETO
Ha OCHOBHATa EBHJCHIMjA, BO JIOHECYBAalETO M IpUMEHATa Ha
[Tmanor Ha apxuBCKM 3Hamu W JIMcTUTE HaA KaTeropuu, BO
apXMBHPAmETO M KiIacu(UKandja Ha AaKTUTe U MPEIMETHTE, BO
00MpaeT0 HA APXMBCKUOT MarepHjall O]l JOKYMEHTApHHOT
MaTepujall, eBUJICHTHPAmETO HAa apXUBCKUOT MaTepujasl Of TpajHa
BPE/IHOCT, BO M3IOTBYBAETO HA ITOMMCHHUOT JIUCT 33 YHUIITYBAbE Ha
JIOKyMEHTapHUOT MaTepHjal cO M3MHHAT POK Ha YyBame, yYECTBO M
JlaBabe COMIIACHOCT 3a YHHIITYBalke Ha JOKYMEHTApHHOT MaTepHjail
CO U3MHHAT POK Ha 4yBame, JlaBa CTPyYHA [TOMOII BO MOATOTOBKATa
Ha apXMBCKHOT MaTephjajl 3a MperaBame M Tpe3eMa apXHBCKHOT
Marepujajl O MMATENUTe HA TPajHO UyBamke M 3aIITUTA BO




JIp>KaBHUOT apXuB;

- 3allUCHWYKM ja KOHCTaTHpa CoCToj0ara co apXUBCKHOT U
JIOKyMEHTApHHOT MaTepHjall Kaj MMAaTelInTe, W JaBa MPEIO3H 3a
HaMUHYBabe Ha KOHCTATHPAHUTE HETIPABUIHOCTH;

-paboTuTe W PabOTHHUTE 3aJlaud Ce peaju3upaar Kaj MPUOPUTETHHUTE
NMaTenu.

-y4EeCTBYBa BO OLICHYBAaHBETO HAa aJMUHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aAMUHHCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JIPYTH
NHCTUTYLUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJI30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJJIEJIEHUE 3A 3AINTUTA HA APXUBCKHU MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CoBeTHHK 32  3alUTHTa Ha apXHBCKHOT MaTepujajl Kaj
HMaTeJIuTe 3a noapayjero Ha Onenenne Benec.

1

PakoBoauTenor Ha ojieNieHueE.

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHICTPATUBCH CIY»XOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM IPUIOHECYBAaaT 3a OCTBapyBalC Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa W 3aJa4d OJ JCJIOKPYroT Ha OpraHHW3alMOHATa
¢IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BpHIM CIOXKEHH paOOTHH 3aJaddl BO CBHJCHIMjA, 3aIITHTa U
CTPYUCH Ha/I30p Ha apXMBCKHOT MaTEpHjall Kaj MMaTeIINTe;

- BpIIN CaMOCTOJHO PEIOBEH yBUJL M CTPYUEH HA/A30p Bp3 paborara Ha
HNMaTEeJIUTEe CO apXUBCKH M JIOKYMEHTApEeH MaTepujall;

- JaBa CTpy4YHa METOJOJIONIKA IOMOII Ha MMAaTelMTe BO
KaHIEJIAPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTEeHe: BO HAUMHOT HA BOJACHETO
Ha OCHOBHATa EBMJCHIMjA, BO JIOHECYBAalETO M IpUMEHATa Ha
[Tnanor Ha apxuBckM 3HauM U Jlucture Ha KaTEropud, BO
apXUBHPAmbETO M KiIacu(pUKalWja Ha aKTUTE W INPEIMETUTE, BO
00MpamkEeT0 HA APXMBCKUOT MaTepHjall o]l JOKYMEHTapHHOT
MaTepHjall, eBUJICHTHPAmETO Ha apXUBCKUOT MaTepujall Of TpajHa
BPEIHOCT, BO M3TOTBYBAHETO HA ITOMUCHHUOT JIUCT 33 YHUIITYBAE Ha
JIOKyMEHTAapPHHOT MaTepHjall CO U3MHHAT POK HA UyBamE, YUECTBO H
JlaBatbe COMIACHOCT 3a YHUIITYBAamkEe Ha JOKYMEHTApPHHOT MaTepHjall
CO M3MHHAT POK Ha UyBame, /aBa CTPyYHa MOMOII BO MOArOTOBKAaTa
Ha apXMBCKUOT MaTepujaj 3a MpegaBame M Ipe3eMa apXMBCKHOT
Marepujal Oj HWMAaTeIUTe HA TPajHO 4UyBamke M 3alITUTA BO
Jp’kaBHUOT apXuB,

- 3aIMCHMYKM ja KOHCTATHpa cocToj0ara CcO apXWUBCKHOT H




JIOKYMEHTApPHHOT MaTepujaj Kaj MMaresiuTe, W JiaBa IpeyIo3u 3a
HaJIMHHYBatb¢ Ha KOHCTATHPAHUTE HEIPABHIHOCTH;

- paboTtute M pabOTHHUTE 3a7a4M CE peaTH3upaaT Kaj MPHOPUTECTHUTE
HNMAaTeIH.

- y4ecTBYBa BO OLICHYBamETO Ha aJMUHUCTPATUBHH CIy>KOCHHIIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO IPYTrU
HHCTUTYLIHH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJAEJIEHHUE 3A 3AIITUTA HA APXHUBCKHMOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJINTE
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CoBeTHHK 32 3alUTHTA HAa apXMBCKHOT MAaTepHjal Kaj
umatejauTe 3a noapayjero na Qnenenne Kymanono .

1

PakoBoauTenoT Ha oeneHue..

Vctopuckn Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 38 ja3HKOT

CTpy4YHHOT aMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epukacHo,e(HEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOM IIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLMjaTa W 3aJa4d O] JCJIOKPYrOoT Ha OpraHHW3alOHATa
€IMHUIIA BO KOja € BpaDOTeH.

- Bpumm crnokeHn pabOTHH 3aja4d BO CBUICHIIMjA, 3aIlTHTA U
CTPYYCH HA/I30p HA apXUBCKUOT MaTEePHjaJl Kaj UMATEIIHTE;

- BPILIK CAMOCTOJHO PEIOBEH YBUJ U CTPYUYCH HaJa30p Bp3 padorara Ha
HMMaTeNUTEe CO aPXUBCKH U IOKYMEHTapeH MaTepujai;

- JaBa CTpyYHa METOJIOJIOIIKA TIIOMOII HA HWMAaTelUTe BO
KaHIICJIaPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTECH-E: BO HAYMHOT Ha BOACHCTO
Ha OCHOBHATa EBHUJICHIIMja, BO JOHECYBambeTO W TIPUMEHATa Ha
[Inanor Ha apxuBcku 3HauM u Jlucrure Ha Kareropuu, BO
apXMBUPAKETO M KiIacH(UKalWja Ha aKTUTC M HPEIMETHTE, BO
0I0MpameT0 Ha apXUBCKHUOT O JOKYMEHTAPHHOT MaTepujal,
CBH/CHTHPAKETO HA apXUBCKHOT MaTepHjaji O] TpajHa BPEIHOCT, BO
W3TOTBYBAaWkETO HA  IOMUCHUOT JIMCT 3a YHHUIITYBambe Ha
JIOKYMEHTapHUOT MaTepHjall CO M3MHUHAT POK HA YyBame, YIeCTBO H
JTaBa-¢ COTJIACHOCT 3a YHHINTYBAWkE Ha JOKYMCHTapHHOT MaTepHjall
CO M3MHUHAT POK Ha YyBame, JaBa CTPyYHa MOMOII BO MOJrOTOBKaTa




Ha AapXMBCKHOT MaTepujal 3a IpelaBambe M Ipe3eMa apXUBCKU
MaTepujall O]l HMMaTelUTe Ha TPajHO dYyBamkbe M 3aIITUTa BO
Jlp:KaBHUOT apXuB;

- 3amUCHUYKM ja KOHCTaTHpa cocroj0arta CO apXUBCKUOT |
JIOKyMEHTApHHOT MaTepHjasl Kaj MMaTelnTe, W JaBa MPEUIo3H 3a
HaJMUHYBabe Ha KOHCTATHPAHUTE HENPABUIHOCTH;

- pabotuTe M pabOTHHUTE 3a/Ia4M Ce peau3upaar Kaj MPUOPUTETHUTE
nMaTenu.

- YYeCTBYBa BO OIICHYBaICTO HAa aJMHUHUCTPATHBHU CIY)KOCHUIIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JPYTH
HMHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKHW HAJ30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJAEJIEHUE 3A 3AIITUTA HA APXMBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CoBeTHHK 3a 3a0THTA HA APXHBCKHOT MAaTepHjaj] Kaj
umartejuTe 3a noapadjero na Onenenne Oxpuu.

1

PakoBoauTenoT Ha omeeHue.

Hcropucku HaykH, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTta paboTa MMa 3a
el epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM IIPHUJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa W 3aJa4d OJ JCJIOKPYroT Ha OpraHHW3alOHATa
€IMHUIIA BO KOja € BpaDOTeH.

- BpUIM CIOKEHH paOOTHH 3a/Ja4d BO CBHJCHIMjA, 3alITHTa U
CTPYYCH HA/I30p Ha apXUBCKUOT MaTEePHjaJl Kaj UMATEIIHTE;

- BPIIA CaMOCTOjHO PEJIOBEH YBU U CTPYUYEH HAA30p Bp3 padoTaTa Ha
HNMaTeNTUTEe CO APXUBCKU U JOKYMEHTapeH MaTepHjal;

- JaBa CTpyYHa METOJIOJIOIIKA TIIOMOII HA HWMAaTelUTe BO
KaHIICJIaPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTECH-E: BO HAUYMHOT Ha BOACHCTO
Ha OCHOBHATa EBHUJICHIIMja, BO JOHECYBameTO W TIPUMEHATa Ha
[Inanor Ha apxuBcku 3HauM u Jlucrure Ha KaTreropuu, BO
apXHMBUPAKBETO M KiacuduKalnyja Ha aKTUTE M OPEIAMETUTE, BO
0oI0MpameT0 Ha apXUBCKHOT MaTepujal OJ JOKYMEHTapHHOT
MaTepujali, eBHICHTHPAHKETO HA ApXUBCKHOT MaTepHjai oOJ TpajHa
BPEHOCT, BO U3rOTBYBAKETO HA MOMUCHUOT JIMCT 32 YHULITYBabhE Ha
JIOKYMEHTapHUOT MaTepHjall CO M3MHUHAT POK Ha UyBame, YIeCTBO H
JTaBa-¢ COTJIACHOCT 32 YHHINTYBAmkbE Ha JOKYMEHTapHHOT MaTepHjall
CO M3MHUHAT POK Ha YyBame, JaBa CTPy4HA MOMOII BO MOJTOTOBKAaTa




Ha apXMBCKUOT MaTepujaj 3a MpelaBame M Ipe3eMa apXMBCKHOT
MaTepujall O] HMMaTeNUTe Ha TPajHO dyBamkbe H 3aIITUTA BO
Jlp:KaBHUOT apXuB;

- 3aIMCHMYKM ja KOHCTAaTHpa cocToj0ara CO apXUBCKHOT H
JIOKyMEHTApHHOT MaTepHjasl Kaj MMaTelnTe, W JaBa MPEUIo3H 3a
HaJMUHYBabe Ha KOHCTATHPAHUTE HENPABUIHOCTH;

- pabotuTe M pabOTHHUTE 3a/Ia4M CE peaTM3upaar Kaj MPUOPUTETHUTE
nMaTenu.

- YYeCTBYBa BO OIICHYBaICTO HAa aJMHUHUCTPATHBHU CIY)KOCHUIIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JPYTH
HMHCTUTYLIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALUITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJAEJIEHUE 3A 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CoBeTHHK 32 3al0THTA HA APXUBCKHOT MaTepHjajl Kaj
HMaTeJuTe 3a noapayjero na Onenenue Ipuaen.

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpydYHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM IPUIOHECYBAaaT 3a OCTBapyBamC HA Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa W 3aJa4d O] JCJIOKPYrOoT Ha OpraHMW3alMOHATa
¢MHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BpHIM CIOXKEHH paOOTHH 3aJadudl BO CBHJCHIMjA, 3aIITHTa U
CTPYUCH Ha/I30p HAa apXUBCKHOT MaTEpHjall Kaj MMaTeIINTe;

- BpIIN CaMOCTOjJHO PEIOBEH yBUJL M CTPYUYEH HA/A30p Bp3 paborara Ha
HMaTEeNIUTEe CO apXUBCKH M JIOKYMEHTAPEH MaTepujall;

- JaBa CTpy4YHa METOJOJIONIKA IOMOII Ha MMAaTelMTe BO
KaHIIEJTAPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTEHE: BO HAYMHOT HA BOACHETO
Ha OCHOBHATa EBHJCHIMjA, BO JIOHECYBAalETO M IpUMEHATa Ha
IInanor wa apxuBcku 3HauM u Jlucrure Ha Kareropuu, BO
apXUBHPAkBETO W KiIacH(pUKalWja Ha aKTUTE W INPEIMETUTE, BO
00MpamkEeT0 HA APXMBCKUOT MarepHjall O]l JOKYMEHTapHHOT
Martepujall, eBHACHTHPABETO HA ApXMBCKHOT MaTepHjal Of TpajHa
BPEIHOCT, BO M3TOTBYBAHETO HA ITOMUCHHUOT JIUCT 33 YHUIITYBAbE Ha
JIOKyMEHTAapPHHOT MaTepHjall CO U3MHHAT POK HA UyBamE, YUECTBO H
JlaBatbe COMIACHOCT 3a YHHIITYBAKkE Ha JOKYMEHTAPHHOT MaTepHjall




CO M3MHHAT POK Ha 4YyBame, JlaBa CTPy4YHa MOMOII BO MOArOTOBKAaTa
Ha apXHUBCKHOT MaTepujall 3a IpelaBambe U Ipe3eMa apXUBCKHOT
Martepujal OJ HMaTelIWTe HA TPAjHO UyBamke M 3aIlITHTAa BO
JIp)KaBHUOT apXuB;

- BallMCHWYKH ja KOHCTaTHpa CoOCToj0ara co apXUBCKHOT U
JIOKYMEHTApPHHOT MaTepujaj Kaj MMareliuTe, W JiaBa IpeyIo3u 3a
HaJIMHHYBatb¢ Ha KOHCTATHPAHUTE HEIPABHIHOCTH;

- paboTtute M pabOTHHUTE 3a7a4M CE peaTH3upaaT Kaj MPHOPUTECTHUTE
HMAaTeIH.

- YU4eCTBYBa BO OIICHYBAaWmETO HA aMHHUCTPATHBHHU CITYKOCHUIIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMjA U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXXOCHHUILM BO JPYTrd
HHCTUTYILIMH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJAEJIEHUE 3A 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CoBeTHMK 32  3alITHTA HA AaPXHBCKHOT MaTepHjaj Kaj
umartejauTe 3a noapavjero na Onenenne Cromje.

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHICTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOH IPUIOHECYBAaaT 3a OCTBapyBame HA Iporpamara 3a padora Ha
HHCTUTYLMjaTa W 3aJa4d OJ JCJIOKPYroT Ha OpraHMW3alMOHATa
€JIMHHUIIA BO KOja € BpabOTeH.

- BpHIM CIOKEHH paOOTHH 3aJadd BO CBHJCHIMjA, 3alITHTa U
CTPYUEH HA/I30p HAa apXUBCKHOT MaTEpHjall Kaj IMaTeINTe;

- BpIIN CaMOCTOjJHO PEAOBEH yBUJL M CTPYUEH HA/I30p Bp3 paborara Ha
MMaTEeNIUTEe CO apXUBCKH M JIOKYMEHTAPEH MaTepujall;

- aBa CTpy4YHa METOJOJIONIKA IIOMOII Ha MMATEeIUTe BO
KaHIIETaPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTEH-E: BO HAYMHOT HA BOACHETO
Ha OCHOBHATa EBHJCHIMjA, BO JIOHECYBAalETO M IpUMEHaTa Ha
IInanor Ha apxuBcku 3Hauu U Jlucrure Ha Kareropuu, BO
apXUBHPAbETO M KiIacH(pUKalWja Ha aKTUTE W INPEIMETUTE, BO
00MpamkEeT0 HA APXMBCKUOT MaTepHjall O]l JOKYMEHTapHHOT
MaTepujal, eBHACHTHPABETO HA ApXMBCKHOT MAaTepHjal Of TpajHa
BPEIHOCT, BO M3TOTBYBAETO HA ITOMMCHHUOT JIUCT 33 YHUIITYBAHkE Ha
JIOKYMEHTAapPHHOT MaTepHjaJl CO M3MHHAT POK HA UYBamE, YUECTBO H




JIaBa-¢ COTJIACHOCT 32 YHHUINTYBAaWkbe Ha JOKYMEHTapHHOT MaTepHja
CO M3MHHAT POK Ha YyBame, JlaBa CTPydHA ITOMOII BO MOATOTOBKAaTa
HA APXUBCKHOT MAaTepujall 3a MNpelaBame U Ipe3eMa apXUBCKHOT
MaTtepujall O] WMATeJIWTe Ha TpPajHO YyBamke M 3allTHTAa BO
Jp’kaBHUOT apXHuB,

- 3aIMCHMYKM ja KOHCTAaTHpa coOcToj0ara CO apXUBCKHOT W
JIOKyMEHTApHHOT MaTepHjasl Kaj MMaTeNHuTe, W JaBa MpPEUIo3H 3a
HaJIMUHYBamkC HA KOHCTATUPAHUTE HCTIPABUIIHOCTH,

- paboTuTe M pabOTHHUTE 3a7a4d CE peal3upaaT Kaj IMPHOPUTETHUTE
HMaTeIu.

- yYeCTBYBa BO OLICHYBAaICTO HA aJMHUHUCTPATHUBHU CIY)KOCHHUIIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJJAEJEHHUE 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJINTE
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CoBeTHHK

CoBeTHMK 3a 3aITHTA HA APXHBCKHOT MaTepHjasl Kaj
uMaTeJiuTe 3a nogpayjero na Onenenune CTpymuua.

1

PakoBoauTenor Ha oasieieHu

Hcropuckn Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHjaTa W 3aJa4d OJf JCJIOKPYrOoT Ha OpraHW3alHOHATa
¢IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BpIIM CIOXEHW pabOTHM 3aJa4d BO EBWJCHIMjA, 3allTHTa H
CTpPYYCH HA/I30p Ha apXUBCKUOT MaTEePHjaJl Kaj UMATEIIHTE,

- BPILIM CAMOCTOJHO PEIOBEH YBUJ U CTPYUYCH HaJa30p Bp3 padorara Ha
MMaTEeJIUTEe CO apXUBCKH M JIOKYMEHTApEeH MaTepujall;

- JaBa CTpy4YHa METOJOJIONIKA IOMOII Ha MMAarelMTe BO
KaHIIEJTAPUCKOTO M apXUBCKOTO pabOTEH-e: BO HAYMHOT HA BOACHHETO
Ha OCHOBHATa EBMJCHIMjA, BO JIOHECYBAalETO M IpUMEHATa Ha
[Tmanor Ha apxuBcKkM 3Hamu W JlMcTUTE HA KaTeropuu, BO
apXMBUPAmETO M KiIacu(UKandja Ha AaKTUTe U MPEIMETHTE, BO
OIOMPAamETO HAa apXHMBCKHOT MaTepHjall OF JOKYMEHTapHHOT
MaTepujall, eBUJICHTHPAmETO HA apXUBCKUOT MaTepujasl Of TpajHa
BPEIHOCT, BO M3TOTBYBAETO HA IOMMCHHUOT JINCT 33 YHHUIITYBAbE Ha




JIOKYMEHTApPHHOT MaTepHjajl CO U3MHMHAT POK HA UyBame, y4ecTBO H
JlaBabe COTJIACHOCT 33 YHHINTYBame Ha JOKYMEHTApPHHOT MaTepHjall
CO U3MHUHAT POK HAa YyBamk€, JaBa CTPYYHA IMOMOII BO MOATOTOBKAaTa
Ha apXMBCKUOT MaTepujaj 3a MpeJaBame M Ipe3eMa apXHBCKHOT
MaTepujall O]l HMMaTelUTe Ha TPajHO dyBamkbe H 3aIITUTA BO
JIp>KaBHUOT apXuB;

- BallMCHWYKH ja KOHCTaTHpa CoCToj0ara co apXUBCKHOT U
JOKyMEHTApHHOT MaTepHjall Kaj MMaTeInTe, W JaBa MPELIO3H 3a
HaMUHYBabe Ha KOHCTATHPAHUTE HENIPABUIHOCTH;

-paboTtuTe M pabOTHHUTE 3a/a4M Ce peaar3upaaT Kaj MPHOPUTETHUTE
nMaTenu.

-y4EeCTBYBa BO OLICHYBAamBETO HAa aJMUHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO IPYTrU
NHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJAEJIEHUE 3A 3AIITUTA HA APXMBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJINTE

195

VYIIP/01/01/B01 /000

Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHMK 32 3alUTUTA HA AapPXHBCKHOT MAaTepHjaj Kaj
uMaTeJMTe 3a noapayjero na Oxnesenne TeroBo.

1

PakoBoMTENIOT Ha OJUIEJIEHHE

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, jaBHA ¥ yIpaBHa aJIMUHHCTpaIHja

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTta paboTa MMa 3a
el eprKkacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIYyBa PAaOOTHH 3a1a4n
KOM ITIPHUJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJ] JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

- BpUIM CIOKEHH paOOTHH 3a/Ja4d BO CBHJCHIMjA, 3alITHTa U
CTPYYCH HA/I30p HA apXUBCKUOT MaTEePHjaJl Kaj UMATEIIHTE;

- BPIIX CaMOCTOJHO PEJIOBEH YBUJ U CTPYUYEH HAA30p Bp3 paboTaTa Ha
HMAaTeNIUTEe CO aPXUBCKU M JOKYMEHTapCH MaTepH]jal;

- JaBa CTpyYHa METOJOJIONIKA IIOMOII Ha WMAaTelnTe BO
KaHIICJIapPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTECH-E: BO HAUYMHOT Ha BOACHCTO
Ha OCHOBHATa CBWJCHIMja, BO JIOHCCYBAKETO W IPHMEHaTa Ha
[Inanor Ha apxuBcku 3HauM u Jlucrure Ha KaTreropuu, BO
apXMBUPAKETO M KiIacH(UKalWja Ha aKTUTE M HPEIMETHUTE, BO
oI0MpakeT0 Ha apXUBCKHOT Marepujal O] JOKYMEHTapHHOT
MaTepujali, eBHICHTHPAHKETO HA ApXMBCKHOT MaTepHjajl oJ TpajHa




BPE/IHOCT, BO M3IOTBYBAETO HA ITOMMCHHUOT JIUCT 33 YHUIITYBAbE Ha
JIOKyMEHTAapPHHOT MaTepHjall CO U3MHHAT POK HA UyBamE, YUECTBO H
JlaBabe COMIACHOCT 32 YHUIITYBamke Ha JOKYMEHTApHHOT MaTepHjail
CO M3MHHAT POK Ha UyBame, /laBa CTPy4YHa MOMOII BO MOArOTOBKAaTa
Ha apXMBCKUOT MaTepujal 3a MNpeJaBame M IPe3eMa apXHBCKHOT
Marepujajll O HWMaTeJUTe HA TPajHO 4UyBamke M 3alITUTA BO
Jp’kaBHUOT apXHuB;

- 3aIHMCHMYKM ja KOHCTATHpa cOCToj0ata CO AapXWUBCKHOT H
JIOKYMEHTApHHOT MaTepujal Kaj MMareliuTe, W JiaBa IPeJIo3n 3a
HaJIMUHYBamkC HA KOHCTATUPAHUTE HCTIPABUIIHOCTH,

- paboruTe U pabOTHHUTE 3aJa4M CE pealu3upaar Kaj MPHOPUTETHUTE
MMaTeNu.

-y4ecTBYyBa BO OLICHYBAaIETO Ha aIMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHIM BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYXOCHHIM BO IPYTrH
HWHCTUTYIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALUITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJJAEJEHHUE 3A 3AINITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE
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CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a 3alITHTA HA AapPXHBCKHOT MaTepHjaj Kaj
umatejuTe 3a noapadjero na Onenenue llTum.

1

PakoBoauTENIOT HA OJIEIIEHHE. .

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
1es epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Halporpamara 3a pabora Ha
HMHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoOHaTaSIMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

Bpuu ciosxenn pabOTHH 3a[a4il BO CBUCHIIM]a, 3aIUTUTA U CTPYUYCH
HAJ[30p Ha apXUBCKUOT MaTepHjall Kaj UIMaTeIIHTE;

- BPIIM CAaMOCTOJHO PEIOBEH YBUA U CTPYUYEH Haa30p Bp3 paboTrara Ha
HMMaTeNTUTEe CO aPXUBCKH U IOKYMEHTapeH MaTepujai;

- JaBa CTpyYHa METOJOJIONIKa IIOMOII Ha WMAaTelnuTe BO
KaHIICJIaPUCKOTO M apXUBCKOTO PabOTECH-E: BO HAUMHOT Ha BOACHCTO
Ha OCHOBHATa CBWJCHIMja, BO JIOHECYBAWETO W IPUMEHaTa Ha
[Inanor Ha apxuBcku 3HauM u Jlucrure Ha Kareropuu, BO
apXMBUPAKETO M KiIacH(UKalWja Ha aKTUTE M HPEIMETHTE, BO
OIOMpakeT0 Ha apXUBCKHOT OJ JIOKYMEHTAPHHOT MaTepujal,
EBUICHTHPAETO HA APXMBCKHOT MaTepujall 0l TpajHa BPEAHOCT, BO




HU3TOTBYBAKETO HA  MOMHUCHUOT JIUCT 33 YHUINTyBame Ha
JIOKyMEHTAapPHHOT MaTepHjall CO U3MHHAT POK HA UyBamE, YUECTBO H
JTaBaEe COTJIACHOCT 3a YHHINTYBamE HAa JOKYMEHTapHHOT MaTepHjal
CO M3MHHAT POK Ha UyBame, /laBa CTPy4YHa MOMOII BO MOArOTOBKAaTa
Ha AapXHMBCKHOT MaTepHjal 3a IpelaBambe M IIpe3eMa apXUBCKU
Marepujajll O HWMaTeJUTe HA TPajHO 4UyBamke M 3alITUTA BO
Jp’kaBHUOT apXHuB;

- 3amUCHHYKK ja KOHCTaTHpa cOCToj0aTta CO apXUBCKUOT |
JIOKyMEHTApPHHOT MaTepujal Kaj MMarTesIuTe, W JiaBa IPEJIo3u 3a
Ha/IMHHYBambe Ha KOHCTATHPAHUTE HEIPABUITHOCTH;

- paboruTe U pabOTHHUTE 3aJa4M CE pealU3Upaar Kaj IMPHOPUTETHUTE
HMaTeNu.

- YYECTBYBa BO OLICHYBAbETO Ha AJIMMHHCTPATHBHM CIYKOCHUIIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYXOCHHIM BO IPYTrH
MHCTUTYIUH

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHOUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJAEJIEHUE 3A 3AIITHUTA

HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ MMATEJIMTE
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CopadoTHUK

CopaGoTHHK 332 3alITHTa HA APXHBCKHOT MaTepHjald Kaj
uMaTeJuTe 3a noapayje Ha Ongenenne Ipuien

2

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a jJa3UKOT

CTpy4YHHOT aAMHHHCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa pabora uMma 3a
1en epukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOU IPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBame¢ Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJadyd O] JEJIOKPYroT Ha OpraHH3alMOHATa
€IMHUIIA BO KOja € BpaDOTeH.

- ToMara TpHM EBHACHLHWjA,  3alITHTa W CTPYyYCH HAJA30p Ha
apXUBCKUOT MaTepHjall Kaj IMaTEeIUTe O] BTOPA U TPETa KaTeropHja;

- rIoMara IpH BPILICHETO HA YBHJ M CTPYYEH HaJI30p Bp3 paborara Ha
MMaTEIUTE CO apXMBCKHM M JOKyMEHTapeH Marepujal O BTOpa U
TpeTa KaTeropuja;

- TIoMara IpU JaBameTO Ha  CTPyYHAa METOZOJOIIKA IIOMOII Ha
UMaTeNuTe Of BTOpa M TpPETa KAaTeropuja BO KaHIEIAPHUCKOTO H
apXUBCKOTO pPabOTele BO HAYMHOT HAa BOJICHETO HAa OCHOBHATA
eBHJCHIM]ja ¥ BO JOHECYBamETO U IpuMeHaTa Ha [lmaHor Ha
ApXMBCKU 3HaIM 1 JIUCTUTE HA KaTeropHu;




- 7oMara Ipu JaBambeTO Ha CTPyYHAa METOMOJIOIIKA MOMOII Ha
HMaTeNuTe Of BTOpAa M TpPETa KaTeroprja BO KAHIEIAPHUCKOTO H
ApPXUBCKOTO PabOTEHE BO apXUBUPAKHETO M KIIaCH(PHUKALIMja HAa aKTUTE
U TpeIMETHUTE, BO OJAOMPAEmETO Ha apXMBCKHOT O/ JOKYMEHTapHHOT
MaTepHjall U €BUJCHTUPAHETO HA apXUBCKHOT MaTepHjaji o] TpajHa
BPE/IHOCT;

- TIOMara TpH JaBameTo Ha CTPyYHA METOMOJIOINKA ITOMOII Ha
HMAaTeIUTe O BTOpAa M TPETa KATEropHja BO KAHIICIAPUCKOTO H
ApPXHMBCKOTO Pa0OTEHEC BO HM3TOTBYBAKETO HA IOMMCHHOT JIHCT 3a
YHHIITYBambe Ha IOKYMEHTApHHOT MaTepHjal CO H3MHHAT POK Ha
YyBame, YYECTBO U JaBambe COMVIACHOCT 3a YHUIITYBamke Ha
JTIOKyMEHTapHUOT MaTepHjajl co MI3MHUHAT POK Ha UyBarbe;

- momara MpH JaBameTo Ha CTPy4YHAa METOJOJIOINKA I[IOMOLI Ha
HMaTeNuTe OF BTOpAa M TpPETa KaTeropuja BO KaHICIAPUCKOTO H
apXMBCKOTO PabOTEHE BO MOArOTOBKATA HA apPXMBCKHOT MaTepuja 3a
[pe/iaBarbe U Mpe3eMa apXUBCKH MaTepHjal OJf UMATeIUTe Ha TPajHO
qyBambe W 3aIITHTA BO J[p>KaBHUOT apXWB;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHCTO HA aJMHHUCTPATHBHHU CIIy)KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUIIM BO JIPYTH
HWHCTUTYIUH.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJUIEJIEHUE 3A BAHITUTA HA APXUBCKUOT MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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CopaboTHUK

CopaloTHUK 32 3alITUTa HAa APXHBCKHOT MaTepujan Kaj
HMaTeauTe 3a noapavje Ha Onaenenne HlTun

1

PakoBoauTenoT Ha ojneneHue.

HWcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4HHOT aJIMHHHCTPATHBEH CIy>KOCHHK CO cBOjara paboTra MMa 3a
e epukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO JIa M3BPIIyBa paOOTHH 3a0a4n
KOU TIPUIOHECYBAaT 3a OCTBAapyBame Ha IporpaMara 3a pabora Ha
MHCTUTyNIMjaTa ¥ 3aJadd OJ JCJIOKPYTOT Ha OpraHM3alHoHATa
€MHUIIA BO KOja € BpaOOTeH.

- ToMara TpH EBHICHIMja,  3allITHTAa M CTPYYCH HAI30p Ha
ApXMUBCKUOT MaTepHjall Kaj IMaTeINTe O] BTOPA U TPETa KaTeropHja;

- IoMara IpH BpIICHETO Ha YBUJI M CTPYUYEH HaJA30p Bp3 padorara Ha
MMaTeInTe CO apXMBCKH M JOKyMEHTapeH Marepujal oOf BTOpa U
TpeTa KaTeropuja;

- ToMara TpH [JaBameTO Ha CTPyYHAa METOJOJIOMIKA IOMOLI Ha
HMaTeInTe O BTOPAa M TPETa Kareropuja BO KAHIEIAPHCKOTO U
apXUBCKOTO pabOTEeH¢ BO HAYMHOT Ha BOJICHETO HA OCHOBHATA
EBHJCHIM]a ¥ BO JIOHECYBAWETO W IpuUMeHaTa Ha [lmaHoT Ha




APXUBCKH 3HaLM U JINCTUTE Ha KaTeropuHu;

- TIoMara IpH JaBambeTo HA CTPYYHA METOJOJOIIKA ITOMOII Ha
MMaTeNUTe Off BTOpAa M TPeTa KaTEeropuja BO KAHIENIAPUCKOTO H
ApXUBCKOTO pabOTEhe BO apXUBUPALETO U KIIACH(UKAINja HA aKTUTE
1 TPEIMETHUTE, BO OJOMPABETO HA apXUBCKUOT O[] JOKYMEHTAPHHOT
MarepHjall U eBHACHTHPAILETO Ha apXMBCKHOT MaTepHjajl OJ TpajHa
BPEIHOCT;

- moMara TpH JaBameTO Ha CTPyYHA METOMOJOINKA IOMOMI Ha
UMaTeNUTe O] BTOpa W TPETa KaTeropHja BO KaHIEIAPUCKOTO U
ApXMUBCKOTO PabOTEme BO M3TOTBYBAHKETO HA MOMHCHHOT JIACT 32
YHUIITYBabe Ha JOKYMEHTApPHHOT MaTepHjajl cO M3MHHAT POK Ha
YyBame, Y4YeCTBO U JaBamke COMTACHOCT 33 YHHUINTYBame Ha
JIOKYMEHTapHHOT MaTepyjasl co U3MUHAT POK Ha UyBame;

- ToMara TpH [JaBameTo Ha CTPyYHAa METOJOJIOIIKA IOMOLI Ha
MMaTeJUTe Off BTOpAa M TPETa KaTEeropuja BO KAHIENIAPUCKOTO H
ApXUBCKOTO pabOTEH-E BO MOAr0TOBKATA HA apXMBCKHOT MaTepHjal 3a
TpeaBame U Mpe3eMa apXUBCKU MaTepHjajl OJl IMaTeIIUTe Ha TPajHO
YyBarbe M 3aIITUTA BO J[pXKaBHUOT apXuB;

-y4ecTByBa BO OLCHYBAaIETO Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIyKOCHUIN BO APYTH
HUHCTUTYLUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAJ30P U 3ALITUTA HA APXUBCKH MATEPUJAJI
KAJ UMATEJIMTE

2. OJUJIEJEHUE 3A 3AIITHTA HA APXMBCKHU MATEPUJAJI KAJ MMATEJIUTE
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B4

IMomJyiax copaboTHUK

Momuax copaGoTHHK 3a 3aIITUTA HA APXMBCKHOT MaTepHjali
Kaj MMaTeJIuTe

5

PakoBoaMTENIOT Ha OJIEJIEHHE

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBECH CIY)XOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
1en ehUKacHO,e(peKTUBHO, KBAIMTETHO Ja U3BPLIyBa PaOOTHH 3a1a41
KOU IPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBambe Ha IporpaMara 3a paboTa Ha
HHCTUTyLHWjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOoT Ha OpraHu3alioHara
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH.

- BpPIIM yBHUI U CTPydYCH Hag30p Bp3 paboTara HA HMAaTEIHUTE CO
apXUBCKUOT U JokyMeHTapeH Marepujai ox 1 u 11 kateropuja;

- IOZ Ham30p Ha paxkoBoauTenoT Ha OJIeNeHHeTo JaBa CTPydHa
METOJOJIOIIKA IIOMOLI Ha MMAaTelIMTe BO KaHLEIApUCKOTO U
apXUBCKOTO paboTeme: BO HAYMHOT HA BOJCHETO HA OCHOBHATA
eBUJICHIN]a, BO JOHECYBAkETO U MpUMeHarTa Ha [1naHoT Ha apXuBCKH
3Hauy ¥ JIucture Ha KaTeropuu, BO apXUBHPAHETO U Kiacu(uKarija
Ha aKTUTE M TIPeJMETHTE, BO ONOMPABETO HA APXMBCKHOT OJl




JIOKYMEGHTApPHHOT ~MarepHjall, EBHJICHTHPABETO HAa apXHBCKHOT
Martepujal oJf TpajHa BPEAHOCT, BO H3TOTBYBAKETO HA ITONMHUCHHOT
JIUCT 32 YHUIITYBAmkE HA JOKYMEHTAPHUOT MaTepHjal CO M3MHHAT POK
Ha 4YyBame, y4ECTBO U [aBambe COMVIACHOCT 3a YHHUINTYBAaE Ha
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepujai co U3MUHAT POK Ha YyBame, I0Mara Ipu
JlaBatbe CTPyYHA IOMOII BO MOJTOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjal
3a IpeflaBambe M Npe3eMa apXWBCKHOT MaTepHjasl OJf MMAaTelIuTe Ha
TPajHO YyBamkE U 3aMITUTA BO JIp:KaBHHOT apXuB,

- 3aIMCHMYKH ja KOHCTaTHpa COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT U
JTIOKyMEHTapHHUOT Matepujan kaj umarenure ox Il u III xareropuja, u
JlaBa IpeJUIo3H 3a HaIMUHYBAkE HAa KOHCTATUPAHUTE HEMPABHIHOCTH;
- pabotute M pabOTHUTE 3a/lauMl CE PEATH3HUPAAT BO IMPHOPUTECTHUTE
nmatenu ox 11 u 111 xareropuja;

- YUYECTBYBa BO OLICHYBAmhETO Ha aJIMHMHHCTPATHBHM CIy>KOCHHIIN BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
MHCTUTYLIUH.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHHUCKHN HAJ30P U 3AIITHTA HA APXHUBCKHU MATEPHUJAJI
KAJ UMATEJIMTE

2. OJJIEJIEHUE 3A 3AIITHTA HA APXHUBCKH MATEPUJAJI KAJ HMATEJIMTE
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B4

IMomuiax copadboTHUK

IMomuiaz copaGoTHUK 3a 3aLUTHTA HA ADXUBCKUOT MaTepHjan Kaj
HMaTeJuTe 3a noapayjero Ha Onaenenne Ckomje

2

PakoBoauTenoT Ha ogeneHue

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOT Ha OpraHu3alioHaTa
eJIMHNILA BO KOja € BpaboTeH.

- BPIIM yBHUJA M CTpPydYeH HaA30p Bp3 paboTaTa Ha HMMATEIHUTE CO
apXUBCKUOT U JokyMeHTapeH Marepuja ox I u 111 kateropuja;

- MOJ HaA30p Ha pakoBoAMTenoT Ha OjeneHHeTo aaBa CTpy4yHa
METOJOJIOIIKA IIOMOLI HA MMAaTelIUTe BO KaHIEIAPUCKOTO U
apXUBCKOTO paboTeme: BO HAYMHOT HA BOJCHETO HA OCHOBHATA
€BH/ICHIIN]a, BO JIOHECYBAETO U IIPUMEHATa Ha [11aHOT Ha apXUBCKU
3Hany ¥ JIMCTHTE HA KaTETOPHH, BO apXUBHUPAKHETO U KIIacHU(HKalnja
Ha aKTUTE M TIPEJMETHTE, BO ONOMPABETO HA APXMBCKHOT Ol




JIOKYMEGHTAPHHOT ~MarepHjall, EBHICHTHPABETO HAa apXUBCKHOT
Martepujal oJf TpajHa BPEAHOCT, BO H3TOTBYBABETO HA ITONMHCHHUOT
JIUCT 32 YHUIITYBAmkE HA JOKYMEHTAPHUOT MaTepHjal CO M3MHHAT POK
Ha 4YyBame, y4ECTBO U [aBambe COMVIACHOCT 3a YHHUINTYBAaE Ha
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepujail co U3MUHAT POK Ha YyBame, IOMara Ipu
JlaBatbe CTPyYHA IOMOII BO MOJTOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjal
3a IpeflaBambe M Npe3eMa apXWBCKHOT MaTepHjasl OJf MMAaTelIuTe Ha
TPajHO YyBamkE U 3aMITUTA BO JIp:KaBHHOT apXuB,

- 3aIMCHMYKH ja KOHCTaTHpa COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT U
JTIOKyMEHTapHHUOT Matepujan kaj umarenure ox Il u III xareropuja, u
JlaBa IpeJUIo3H 3a HaIMUHYBAkE HAa KOHCTATUPAHUTE HEMPABHIHOCTH;
- pabotute M pabOTHUTE 3a/lauMl CE PEATH3HUPAAT BO IMPHOPUTECTHUTE
nmatenu ox 11 u 111 xareropuja;

- YUYECTBYBa BO OLICHYBAmhETO Ha aJIMHMHHCTPATHBHM CIy>KOCHHIIN BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
HHCTUTYLIUH

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIHUCKHN HAJ30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJAEJEHHUE 3A 3AIITUTA HA APXMBCKHOT MATEPMUJAJI KAJ UMATEJIMTE
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IMomJyan copabOTHUK

IHomaan copaGoTHHK 3a 3aIITHTA HA APXHBCKHOT MaTepUjas Kaj
umatejanTe 3a noapadjero na Quuenenuero Oxpua.

1

PakoBoauTenoT Ha oaneeHne

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIY)KOEHHUK CO CBojaTa pabora nMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIIYBa paOOTHH 3a]auu
KOM ITIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJ] JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€IMHUIIA BO KOja € BpaDOTeH.

- BpLIM YBHJ W CTPYy4YCH Haa30p Bp3 paborara Ha HMATEIHUTE CO
ApXHUBCKUOT U ToKyMeHTapeH Marepujai ox 11 u 11 xareropwuja;

- TOA Ham30p Ha paxoBoauTenoT Ha ONeNeHHeTo JaBa CTpydHa
METOJIOJIOIIKA IIOMOII Ha MMATelIuTe BO KAaHIEIAPHCKOTO |
apXMBCKOTO paboTerme: BO HAYWHOT Ha BOJCHETO HAa OCHOBHATA
SBHUJICHIIN]a, BO JOHECYBAKECTO M pUMeHarta Ha [TmaHoT Ha apXuUBCKH
3HaIW 1 JIncTuTe HA KaTeropuH, BO apXHBHPAHETO W KIIACH(HKAIH]ja
Ha AaKTUTE M MPEIMETUTE, BO OJOHMPAKETO HA apPXHBCKUOT O]
JIOKYMEHTApHUOT ~MaTrepujaj, CBHICHTHPAKETO HAa aPXHUBCKHOT
MaTepujall O TpajHa BPEIHOCT, BO H3TOTBYBAWETO HA MOMHCHUOT
JIMCT 32 YHUIITYBamke HA JOKYMEHTAPHUOT MaTepHjaj Co U3MHHAT POK
Ha dYyBame, y4eCTBO M JaBarke COTVIACHOCT 3a YHHUIITYyBamke Ha
JIOKYMEHTapHUOT MaTepHjall CO M3MUHAT POK HA YyBambe, oMara rnpu




JlaBatbe CTPyYHA IOMOII BO MOJTOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjal
3a TIpefaBamke M Ipe3eMa apXHWBCKHOT MaTepHjal O]l MMaTelnuTe Ha
TPajHO YyBamkEe U 3aMITUTA BO JIp:KaBHHOT apXuB,

- 3aIMCHMYKM ja KOHCTAaTHpa cocToj0ara CO apXUBCKHOT H
JIOKYMEHTapHUOT Marepujar kaj umatenure ox Il u Il xareropuja, u
JlaBa MpeJUIo3n 3a HaJIMUHYBabe Ha KOHCTATUPAHUTE HENPABUIIHOCTH;
- paboTtuTe U pabOTHHTE 3a7a4M Ce PEaM3UPaaT BO IPHOPUTETHUTE
nmatenu ox 11 u 11 xareropuja;

- YYeCTBYBa BO OIICHYBaICTO HAa aJMHUHUCTPATHBHU CIY)KOCHUIIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIWjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUII BO JPYTH
HHCTUTYLIUH

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJAEJIEHHUE 3A 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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IMomJjan copabOTHUK

IHomaan copaGoTHUK 3a 3alUTHTA HA APXMBCKHOT MaTepHjall Kaj
uMaTesuTe 3a noapayjero Ha Oanenenuero Teroso.

3

PakoBoautenot Ha onnenexHue.

Hcropuckn Haykd, HayKd 3a ja3MKOT, jaBHa ympaBa U
aIMUHHCTPALH]Xa

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHjaTa W 3aJa4d OJ JCJIOKPYrOoT Ha OpraHW3alHOHATa
¢IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BpIIM yBHUA M CTPydYeH HaA30p Bp3 paboTaTa Ha HMMATEIHUTE CO
apXUBCKUOT U JokyMeHTapeH Marepuja ox I u 111 kateropuja;

- MOJ HaA30p Ha pakoBoAMTenoT Ha OjeneHHeTo aaBa CTpy4yHa
METOJIONOIKA IOMOII Ha MMAaTeJUuTe BO KaHIENAPUCKOTO H
apXUBCKOTO paboTeme: BO HAYMHOT HA BOJICHETO HA OCHOBHATA
€BH/ICHIIN]a, BO JIOHECYBAkETO U IPUMEHATa Ha [11aHOT Ha apXUBCKU
3HauM ¥ JIucTUTEe HA KaTeropuu, BO apXUBHPAHETO U KiacuduKarmja
Ha AaKTUTE M IPeAMETHTE, BO OJOMPAETO HA APXMBCKHOT O]
JOKyMEHTApHHOT ~MaTepujal, CBHICHTHPABETO HAa APXHUBCKHOT
Marepujall OJl TpajHa BPEAHOCT, BO H3TOTBYBAETO HA ITONMUCHHOT
JIMCT 3a YHUINTYBAakE HA JOKYMEHTApPHUOT MaTepHjall CO M3MHHAT POK
HA 4YyBame€, YYECTBO M JIaBal€ COINIACHOCT 3a YHUIITYBAKE Ha




JIOKYMEHTapHHOT MaTepujajl co U3MUHAT POK Ha YyBambe, IoMara Ipu
JlaBabe CTPyYHA ITOMOII BO MOATOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjall
3a TIpegaBamke U Mpe3eMa apXMUBCKHOT MaTepHjald O] MMaTeluTe Ha
TPajHO YyBamE M 3alITHTa BO JIp)KaBHUOT apXuB;

- BallMCHWYKH ja KOHCTaTHpa CoOCToj0ara co apXUBCKHOT U
JIOKYMEHTapHHOT Martepujail kaj umarenure o Il u Il kateropuja, u
JlaBa NpeJUIo3H 33 HaJIMUHYBAKE HAa KOHCTATUPAHUTE HENPABUIIHOCTH;
- pabotuTre U pabOTHHUTE 3a7a4M C€ PEaTM3UPaaT BO MPHOPUTETHUTE
nmarenu ox I u 111 xareropwuja;

- Y4eCTBYBa BO OICHYBAIETO HAa aAMHUHUCTPATHUBHU CIYKOCHUIN BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO JPYTrU
HHCTUTYLIUH

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE

2. OJAEJIEHHUE 3A 3AINITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE
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Iomuiax copaboOTHUK

IHomaan copaGoTHUK 3a 3aLUITHTA HA ADXMBCKHOT MaTepHjall Kaj
uMartesuTe 3a noapavjero Ha Onnenenue burtoaa.

1

PakoBoautenoT Ha oanenenue

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO cBojaTa pabora MMa 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJadyd O] JEJIOKPYroT Ha OpraHM3alMOHAaTa
€IMHUIIA BO KOja € BpabDOTeH.

- BpPIIM yBHJI W CTPydYCH Haa30p Bp3 paboTara Ha HMMAaTEIHUTE CO
apXUBCKHUOT M JJoKyMeHTapeH matepujai ox I1 u 11 kareropuja;

- MOJ HAI30p Ha pakoBOAMTENOT Ha OJIEICHHETO JaBa CTpy4YHa
METOJIOJIONTKA IOMOII Ha WMAaTeJUTe BO KAaHIEIAPUCKOTO W
apXMBCKOTO paboTeme: BO HAYMHOT HA BOJACHETO HA OCHOBHATA
€BHUJICHIIN]a, BO JOHECYBAKETO M pUMeHarta Ha [1maHoT Ha apXuUBCKH
3Han| ¥ JIMCTHTE HA KaTeTOPHH, BO apXUBHUPAKHETO U KIIacHU(HKaInja
Ha AaKTUTE M MPEIMETUTE, BO OJOHMPABETO HA apPXHBCKUOT OJ
JIOKyMEHTApHUOT ~MaTepHjal, eBHICHTHPABETO Ha APXUBCKHOT
MaTepHujall O TpajHa BPEIHOCT, BO H3TOTBYBAWETO HA MOMHCHUOT
JIMCT 32 YHUIITYBamke Ha JOKYMEHTAPHUOT MaTepHjaj Co U3MHHAT POK
Ha UYyBame, yUeCTBO M JaBambC COMVIACHOCT 32 YHUIITYBAamke Ha




JIOKYMEHTapHHOT MaTepujajl co U3MUHAT POK Ha YyBambe, IoMara Ipu
JlaBabe CTPyYHA ITOMOII BO MOATOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjall
3a TIpegaBamke U Mpe3eMa apXMUBCKHOT MaTepHjald O] MMaTeluTe Ha
TPajHO YyBamE M 3alITHTa BO JIp)KaBHUOT apXuB;

- BallMCHWYKH ja KOHCTaTHpa CoOCToj0ara co apXUBCKHOT U
JIOKYMEHTapHHOT Martepujail kaj umarenure o Il u Il kateropuja, u
JlaBa NpeJUIo3H 33 HaJIMUHYBAKE HAa KOHCTATUPAHUTE HENPABUIIHOCTH;
- pabotuTre U pabOTHHUTE 3a7a4M C€ PEaTM3UPaaT BO MPHOPUTETHUTE
nmarenu ox 11 u 111 xareropwuja;

- Y4eCTBYBa BO OICHYBAIETO HAa aAMHUHUCTPATHUBHU CIYKOCHUIN BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJIMUHUCTPATUBHHU CIIYKOCHHUIM BO JIPYTrH
HHCTUTYLIUH

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKHN HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJJAEJEHHUE 3A 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPMUJAJI KAJ UMATEJIMTE
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Iomuiax copaboOTHUK

IHomaax copa0OTHHK 32 3aIITUTA HA APXHBCKHOT MaTepUjal Kaj
HMaTeuTe 3a noapayjero Ha Onnenenne Ipuaen.

1

PakoBoautenoT Ha oanenenue

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aIMHUHUCTPATHBEH CIIY’)KOCHHK CO cBojaTa pabora nMa 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJadyd O] JEJIOKPYroT Ha OpraHM3alMOHAaTa
€IMHUIIA BO KOja € BpabDOTeH.

- BpPIIM yBHJI W CTPydYCH Haa30p Bp3 paboTara Ha HMMAaTEIHUTE CO
apXUBCKHUOT M JJoKyMeHTapeH matepujai ox I1 u 11 kareropuja;

- MOJ HAI30p Ha pakoBOAMTENOT Ha OJIEICHHETO JaBa CTpy4YHa
METOJIOJIONTKA IOMOII Ha WMAaTeJUTe BO KAaHIEIAPUCKOTO W
apXMBCKOTO paboTeme: BO HAYMHOT HA BOJACHETO HA OCHOBHATA
€BHUJICHIIN]a, BO JOHECYBAKETO M pUMeHarta Ha [1maHoT Ha apXuUBCKH
3Han| ¥ JIMCTHTE HA KaTeTOPHH, BO apXUBHUPAKHETO U KIIacHU(HKaInja
Ha AaKTUTE M MPEIMETUTE, BO OJOHMPABETO HA apPXHBCKUOT OJ
JIOKyMEHTAapHUOT ~MaTepHjal, eBHICHTHPABETO Ha APXHBCKHOT
MaTepHujall O TpajHa BPEIHOCT, BO H3TOTBYBAWETO HA MOMHCHUOT
JIMCT 32 YHUIITYBamke HA JOKYMEHTAPHUOT MaTepHjaj co U3MHHAT POK
Ha UYyBame, yUeCTBO M JaBambC COMVIACHOCT 32 YHUIITYBAamke Ha




JIOKYMEHTapHHOT MaTepujajl co U3MUHAT POK Ha YyBambe, IoMara Ipu
JlaBabe CTPyYHA ITOMOII BO MOATOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjall
3a TpegaBamke U Mpe3eMa apXMBCKHOT MaTepHjald O] MMAaTelIuTe Ha
TPajHO YyBamE M 3alITHTa BO JIp)KaBHUOT apXuB;

- BallMCHWYKH ja KOHCTaTHpa CoOCToj0ara co apXUBCKHOT U
JIOKYMEHTapHHOT Martepujail kaj umarenure o Il u Il kateropuja, u
JlaBa NpeJUIo3H 33 HaJIMUHYBAKE HA KOHCTATUPAHUTE HEMPABUIIHOCTH;
- pabotuTre U pabOTHHUTE 3a7a4M C€ PEaTM3UPaaT BO MPHOPUTETHUTE
nmarenu ox 11 u 111 xareropwuja;

- Y4eCTBYBa BO OICHYBAIETO HAa aAMHUHUCTPATHUBHU CIYKOCHUIN BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHUILM BO JPYTrU
HHCTUTYLIUH

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAA30P U 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT
MATEPUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJ/IEJIEHUE 3A 3AIITHTA HA APXHUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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IMomiaa copaGoOTHUK

IMomaan copaGoTHHK 3a 3alITHTA HAa apPXHMBCKH MaTepHjal Kaj
uMareuTe 3a noapadjero Ha Ognenenue Kymanoso.

2

PakoBoauTenoT Ha oanencHue

HcTopucku HaykH, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIY)XKOCHHUK CO CBOjaTa paboTa mMa 3a
e epukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO JIa M3BPIIyBa paOOTHH 3a1a4H
KOM TpPUIOHECYBAaT 3a OCTBapyBame Ha IporpaMara 3a pabora Ha
WHCTUTYNHMjaTa H 3aJaddl OJf JCJIOKPYroT HAa OpTaHHW3aI[FoOHATa
€MHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

- BPIIM YBHJ WM CTPYyYeH HaI30p Bp3 padorara Ha MMaTEIHTE CO
ApXUBCKHOT U JJokyMeHTapeH marepujan ox 11 u 11 kareropuja;

- 1O HaJA30p Ha pakoBoauTesioT Ha OJCICHHETO JaBa CTpy4YHa
METOJOJIOIIKA ITOMOII Ha WMAaTelIWTe BO KAHIETAPHCKOTO W
apXUBCKOTO paboTehe: BO HAYMHOT HA BOJCHETO HAa OCHOBHATA
eBUJICHIIN]a, BO JJOHECYBAmCTO W NpuUMeHarta Ha [aHoT Ha apXUBCKH
3HalU U JINCTUTE HA KaTETOPUH, BO apXUBUPAHETO U KIIaCU(PHUKAIITja
HAa AaKTUTEe M MPEJAMETUTE, BO OAOHPAKETO HA AapPXUBCKUOT Of
JOKyMEHTApHHOT MaTepHjal, CBHICHTHPABETO Ha aAPXUBCKHOT
MaTepujai o TpajHa BPEJHOCT, BO HM3TOTBYBAHETO HA TOMHCHUOT
JIFCT 32 YHUIITYBamke HA JOKYMEHTAPHHOT MaTepHjaj CO H3MHUHAT POK
Ha 4yBame, Y4YeCTBO U JIaBaIbE COIJIACHOCT 33 YHHUIITYBamke Ha




JIOKYMEHTapHHOT MaTepujajl co U3MUHAT POK HA YyBame, oMara Ipu
JlaBarbe CTPyYHA MOMOII BO MOATOTOBKATA HA apXMBCKHOT MaTepHjall
3a IpelaBamke M Mpe3eMa apXUBCKHOT MaTepujal O MMaTelIuTe Ha
TPajHO YyBamE U 3alITHTA BO [Ip)KaBHHOT apXUB;

- 3alUCHUYKU ja KOHCTAaTHpa cocroj0ata co apXUBCKHOT U
JIOKYMEHTapHHOT Martepujan kaj umarenure of I n Il kareropuja, n
JlaBa MPEJUIO3N 33 HaAMHHYBAmkE HA KOHCTATHPAHUTE HETPABUIIHOCTH;
-pabotute u pabOTHHUTE 3a7a4M CE PeaTH3upaaT BO MPHOPUTECTHUTE
umarenu ox 11 u 111 xareropwuja;

-y4eCTBYBa BO OIICHYBamETO HA AJAMHHUCTPATHUBHU CITy:KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLIMjA U HAa aJJMUHUCTPATUBHHU CIIY)KOCHHIM BO JPYTH
MHCTHUTYLIUN

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKIMCKH HAJ30P U 3ALITUTA HA APXUBCKHUOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJAEJIEHHUE 3A 3AIITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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IMomJyan copabOTHUK

Momuian copaboTHUK 32 3aINTUTA HA APXUBCKUOT MATEPUjaJl Kaj
uMaTeJiuTe 3a noapayjero na Ongenenue HTun

1

PakoBoauTenor Ha ojieneHue

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa W 3aJa4d OJ JCJIOKPYrOoT Ha OpraHHW3alOHATa
¢IMHHMIIA BO KOja ¢ BpabOTEH.

- BPIIM yBHUJA M CTpPydYeH HaA30p Bp3 paboTaTa Ha HMMATEIHUTE CO
apXUBCKUOT U JokyMeHTapeH Marepujai ox 11 u 11 kateropuja;

- IOZA Ham30p Ha paxkoBoauTenoT Ha OJIeNeHHeTO JaBa CTPydHa
METOJIOIOIIKA IOMOII Ha MMAaTeJUuTe BO KaHIEIAPUCKOTO H
apXUBCKOTO paboTerme: BO HAYMHOT HA BOJICHETO HA OCHOBHATA
eBH/ICHIIM]ja, BO JOHECYBAmHETO U MPHMEHaTa Ha [I1aHOT Ha apXUBCKU
3HauM ¥ JIucTUTe Ha KaTeropuu, BO apXUBHPAKHETO U Kiacudukarija
Ha AaKTUTE M IPeAMETHTE, BO OJOMPAETO HA APXMBCKHOT O]
JIOKYMEHTApHUOT _ MaTepHjal, CBHICHTHPABETO HA APXHUBCKHOT




Marepujall 0Ji TpajHa BPEAHOCT, BO H3TOTBYBAETO Ha ITOMUCHHOT
JIMCT 3a YHUINTYBAakE HA JOKYMEHTApPHUOT MaTepHjall CO M3MHHAT POK
Ha 9YyBame, y4eCTBO M JaBambC COIVIACHOCT 3a YHUIITYBAamke Ha
JIOKYMEHTapHHOT MaTepHujajil co U3MUHAT POK Ha YyBambe, IoMara npu
JlaBabe CTPyYHA ITOMOII BO MOATOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjall
3a MpejlaBambe M Ipe3eMa apXMBCKHOT MaTepHjasl OJl MMaTeluTe Ha
TPajHO UyBamE M 3alITHTA BO JIp)KaBHUOT apXuB;

- 3aIHMCHMYKM ja KOHCTATHpa cOCToj0ata CO AapXWUBCKHOT H
JIOKyMEHTapHUOT Matepujai kaj umarenure ox Il u 111 kareropuja, u
JlaBa IpeJUIO3H 32 HaIMUHYBAKE Ha KOHCTATHPAHNUTE HEMPABIIIHOCTH;
-pabotute n pabOTHHUTE 3aJa4yM C€ pPeaM3Mpaar BO IPHOPUTETHUTE
nmatenu ox 11 u 111 kateropuja;

-y4ecTBYyBa BO OLICHYBAabETO Ha aJIMHHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIM BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYXOCHHIM BO IPYTrH
HHCTHUTYLIUH

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHUCKH HAJ30P U 3AHITUTA HA APXUBCKHOT
MATEPHUJAJI KAJ UMATEJIMTE

2. OJUIEJEHHUE 3A 3ALHITUTA HA APXHUBCKHOT MATEPUJAJI KAJ UMATEJIUTE
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IMomuiax copadboTHUK

IMomuax copaGoTHUK 3a 3aLUTHTA HA APXMBCKUH MATepPUjaJl Kaj
HMaTeJInTe 3a moapavjero Ha Onnenenne Besec.

1

PakoBoauTenoT Ha oanenenne

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO cBojara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOT Ha OpraHu3alioHaTa
eJIMHNILA BO KOja € BpabOTeH.

- BpPIIM yBHI W CTpydYeH Haa30p Bp3 paboTara HA HMMAaTEIHUTE CO
apXMUBCKUOT U JoKyMeHTapeH Marepujain ox II u III xareropwuja;

- MOJ HAI30p Ha pakoBOAMTENOT Ha OJUIENEHHETO JaBa CTpydYHa
METOJOJIOIIKA MOMOII Ha HMATeJUTe BO KaHIETAPUCKOTO W
apXUBCKOTO paboTerme: BO HAYMHOT HA BOJICHETO HA OCHOBHATA
€BHUJICHIIN]a, BO TOHECYBAMbETO M MpUMeHarta Ha [maHoT Ha apXuBCKH
3Hany ¥ JIMCTHTE HA KaTeTOPHH, BO apXUBHUPAKETO U KIIacHU(HKaInja
Ha aKTUTE M NPEIMETHUTE, BO OJOHMPAKETO HAa apXHUBCKUOT O]
JIOKYMEHTApPHHOT _ MaTepHjal, CBHICHTHPABETO HA APXHUBCKHOT




Marepujajl 0Ji TpajHa BPEAHOCT, BO H3TOTBYBAETO HA ITONUCHHOT
JIMCT 3a YHUINTYBAakE HA JOKYMEHTApPHUOT MaTepHjall CO M3MHHAT POK
Ha 9YyBame, y4eCTBO M JaBambC COIVIACHOCT 3a YHUIITYBAamke Ha
JIOKYMEHTapHHOT MaTepHujajl co U3MUHAT POK Ha YyBame, IoMara Ipu
JlaBabe CTPyYHA ITOMOII BO MOATOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjall
3a MpejlaBambe M Ipe3eMa apXMBCKHOT MaTepHjasl OJl MMaTeluTe Ha
TPajHO UyBamE M 3alITHTA BO JIp)KaBHUOT apXuB;

- 3aIHMCHMYKM ja KOHCTATHpa cOCToj0ata CO AapXWUBCKHOT H
JIOKyMEHTapHUOT Matepujai kaj umarenure ox Il u 111 kareropuja, u
JlaBa IPeUTO3H 32 HaAMUHYBAKE HAa KOHCTATHPAHNUTE HEMIPABIIIHOCTH;
- paboture M pabOTHHUTE 3a/1aUM CE PEATM3MPAAT BO IPHOPUTETHUTE
nmatenu ox 11 u 111 kateropuja;

- YYECTBYBa BO OLICHYBAbETO Ha AJIMMHHCTPATHBHM CIYKOCHUIIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYXOCHHIM BO IPYTrH
HHCTHUTYLIUH

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A MHCHEKHHUCKHN HAJ30P U 3AIITHTA HA APXHUBCKHU MATEPHUJAJI
KAJ UMATEJIMTE

2. OJIEJEHHUE 3A 3ALITHTA U CTPYUYEH HAJA30P HA APXHWUBCKHU MATEPUJAJI KAJ
NMATEJINTE

208

YIIP/01/01/B04 /000

B4

IMomJyiax copabOTHHUK

ITomaanx copaboTHHK 3a 3aIITHTA HA APXHBCKHOT MaTepHjaT Kaj
MMaTeJIuTe 3a noapayjero na Ongenenue Crpymuna.

1

PakoBoauTeNIOT Ha OJIEJIEHHE.

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
e ehUKacHO,e(peKTUBHO, KBAIMTETHO Ja U3BPLIyBa PaOOTHH 3a1a41
KOM ITIPHUJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
MHCTUTyLHMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOoT Ha OpraHu3alioHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaDOTEH.

- BpIIM YBHJ M CTPpyYeH Haa30p Bp3 paboTaTa Ha UMATEIHUTE CO
ApXMBCKUOT U ToKyMeHTapeH Marepujai ox 11 u 11 xareropwuja;

- TOJ HA30p Ha paxkoBoAuTenoT Ha OjmeneHHeTo aaBa CTpydYHA
METOJIOJIOIIKAa TIOMOLI HAa MMAaTeluTe BO KAHIEJTApUCKOTO U
apXMBCKOTO paboTerme: BO HAYWHOT HAa BOJCHETO HAa OCHOBHATA
€BHUJICHIIM]ja, BO JIOHECYBAETO U MpUMeHaTta Ha [[TaHoT Ha apXUBCKHU
3HaIM U JIuCTUTE HA KaTEropuH, BO apXHBHPAKETO M KIIACH(HKAIH]ja
HA aKTHTE W TPEIMETHUTE, BO OJOWPAETO HAa AapXUBCKUOT OJ




JIOKYMEGHTAPHHOT ~MarepHjall, EBHICHTHPABETO HAa apXUBCKHOT
Martepujal oJf TpajHa BPEAHOCT, BO H3TOTBYBABETO HA ITONMHCHHUOT
JIUCT 32 YHUIITYBAmkE HA JOKYMEHTAPHUOT MaTepHjal CO M3MHHAT POK
Ha 4YyBame, y4ECTBO U [aBambe COMVIACHOCT 3a YHHUINTYBAaE Ha
JTIOKyMEHTapHHOT MaTepujail co U3MUHAT POK Ha YyBame, IOMara Ipu
JlaBatbe CTPyYHA IOMOII BO MOJTOTOBKATA HA apXUBCKUOT MaTepHjal
3a IpeflaBambe M Npe3eMa apXWBCKHOT MaTepHjasl OJf MMAaTelIuTe Ha
TPajHO YyBamkE U 3aMITUTA BO JIp:KaBHHOT apXuB,

- 3aIMCHMYKH ja KOHCTaTHpa COCTOj0aTa CO apXUBCKHOT U
JTIOKyMEHTapHHUOT Matepujan kaj umarenure ox Il u III xareropuja, u
JlaBa IpeJUIo3H 3a HaIMUHYBAkE HAa KOHCTATUPAHUTE HEMPABHIHOCTH;
- pabotute M pabOTHUTE 3a/aul CE PEATH3HUPAAT BO IMPHOPUTECTHUTE
nmatenu ox 11 u 111 xareropuja;

- YUYECTBYBa BO OLICHYBAmhETO Ha aJIMHMHHCTPATHBHM CIy>KOCHHIIN BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
HHCTUTYLIUH

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO JIPPKABHUOT APXUB
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PakoBoautesa na Cektop

PaxoBoauTes Ha CeKTOp 3a 3alUITUTA HA APXUBCKUOT MaTepHjas
BO JIp:KaBHHOT apXuB

1

(DYHKIHOHEPOT KOj PAaKOBOJM CO MHCTHTYIHjaTa

Vctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOJHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa padoTa mMa
3a men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WIIH JIa TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

-Bp3 OCHOBa Ha MPEJJIO3UTE Ha BpabOTEHUTE BO OJICIICHHETO, ja
mumryBa [Iporpamara 3a pabora Ha CeKTOpOT, KAaKO COCTaBEH JEN OJ1
nporpamara 3a paborta Ha OpraHoT;

-y4eCTBYBa Ha COCTaHOLU HAa Mpekara Ha Cexropute BO JpKaBHHOT
apxuB Ha PemyOmuka MakenoHuja ¥ OCTBapyBa  peJOBHA
KOMYHHUKaIMja W copaboTKa cO JpyruTe OJyIeieHHja Cco  IIel
OTKPHBAahC Ha YOBCYKH MOTCHIIH]jAIIH;

-BpIIM HENOCpe/iHa KOHTPOJIAa M HA[30p HaJ M3BPLIyBamkhe Ha




paboture;

-TH pacriopeayBa pabOTUTE W 3a/auuTe Ha PAKOBOJMUTEINTE Ha
oJIeNeHHjaTa WM JaBa yHmacTBa 3a paboTa W TOTpeOHA CTpydHA
MOMOIII BO paboTaTa M BPIICHETO Ha HAjCIOKEHUTE pabOTH U 33/1a4H;
-CO PAaKOBOJIMTEIINTE Ha OJJIC/ICHHjaTa I'0 OlIEHyBa OCTBAPYBAMETO Ha
IUIAHOT 3a paboTa Ha CEKTOPOT M ojzesieHujata 1 naBa 3agoipkeHuja
Ha MIOMOLIHUKOT Ha PAKOBOJUTEIOT Ha CEKTOPOT;

-ceé TPIXH U € OATOBEPEH 3a COCTOjOuTe cO (PM3MUKO-TEeXHHUYKATA,
6e30e/IHOCHA M KIIMMATCKO-TEXHOJIONIKATA 3aIITHTA HA apXUBCKUOT
Matepujal BO JIeroata, 1JabopaTopunuTe M KHUTOBP3HUIIATA,

-CcJeM W MPOy4yBa COCTOjOM M MpoOJIeMH M IMpejyiara HOpMaTHBHH
aKTH M MEPKH 33 eBUICHIIM]A U 3AIITUTA HA apXUBCKUOT MaTepHjal BO
JIeTI0aTa U TeXHUYKO-TEXHOJIOMIKUTE OJICIICHH]a;

-u3paboTyBa  CTYAMCKO-Da3BOJHA W HU3BEIITAjHO-aHATUTHYKH
MaTepujaii 3a COCTOjOMTE W MpOoOJeMHTE CO 3alThTaTa Ha
(oHIOBHUTE U APXUBCKUOT MaTepujaji BO APXHBOT;

-0CTBapyBa PEIOBHH KOHTAKTH CO JPYTUTE PAKOBOIUTEIH Ha CEKTOPH
BO OPraHOT pa3MEHyBajKH CO HUB MH(POPMALHH;

-BpIIIM aHaJM3a, OICHYBalbe M INPOIEHYBAbe HA Mpamiamara U
mpo0JieMHTe KOU Ce TI0jaByBaarT;

-y4ecTByBa BO OICHYBalme HA aJMHHUCTPATUBHHU CITy)KOCHHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JIPYTH
WHCTUTYIUU,

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IPPKABHUOT APXUB
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b3

IlomomHuK pakoBoauTes Ha CekTop

IMomomHuk pakoBoauTesa Ha CeKTOp 32 3aIUTUTA HA APXUBCKHOT
MaTepujaj Bo JIp:kaBHHOT apXuB

1

PakoBogurenot Ha CexTop

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

PakoBOJHHOT aIMUHHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO CBOjaTa padoTa mMa
3a men eQuKacHo,e()eKTHBHO M KBAJIUTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WITH Ja TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
NI OPTAaHU3AUOHUTE €IUHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHI/IjaTa.

-omara Hpu KOPUCTEHE, MPUEM, CBHACHTHPAIbE dyBambe, (U3HIKO
0e30cHOCHA TEXHUYKA U MUKPO(DHUIMCKA 3alITUTa HA MATEPHjaIoT BO
ApXUBOT;

-TH BOJM CHUTE CBMJACHLMM COIJIACHO YypendaTa 3a €AMHCTBEHO
€BH/ICHTUPAEe HA aDXUBCKUOT MaTepHjal;

-CIIeld ¥ TPOydYyBa COCTOjOM M MpOOJIeMH W Tpeiyiara MpOIHCH U
MEPKH BO BPCKa CO VHAIPEIyBAHCTO HA CBUJCHIM]ATA M 3aLITUTATA




Ha apXUBCKHOT MaTepujal;

-OpraHU3Mpa U TIpe3eMa MEPKH 3a MoceOHa 3aIlTUTa BO BOHPEIHU
OKOJIHOCTH;

-IOATOTBYBA IUIAHOBM 3@ IIOTCHIMjaJIHW MMAaTeld Ha apXUBCKH
MaTepuja;

-BpIIM KOOpJAMHAIMja Ha paboTaTa M (YHKUHOHUPAKETO Ha JIeNo-
YUTAIIHA;

-T0 3aMeHyBa pakoBOAMTENOT Ha CEKTOPOT CO CHTE HETrOBH
OBJIaCTyBaa M OJTOBOPHOCTH BO CIIy4aj Ha HEroBa CIIPEUCHOCT U
OTCYTHOCT;

-JlaBame Ha CTPydHa IMOMOIL, COBETH M BpIIEHE Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  aJMHUHUCTPAaTUBHH  CIy>)KOGHMIM  BpabOTEHH  BO
OpraHu3al{oHa eIMHHULA CO KOja PAKOBOAN;

-ydecTByBa BO OLCHYBame HA aJMHUHUCTPATHUBHHU CIIy>KOCHULH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
HUHCTUTYLIUH;

OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO IP)KABHUOT APXUB
1. OAAEJEHHUE 3A EBUJEHIINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- IEIIO
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PakoBoautes Ha OQiesieHue

PakoBoauren Ha OpnjaesieHHe 3a eBHAEHUHUja W 3alUTHTAa HA
apXMBCKHOT MaTepujaJj Bo [lp:kaBHUOT apxuB-/leno

1

PakoBogurenot Ha CexTop.

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

PakoBOAHHOT aJIMUHHUCTPATHUBEH CIy)XOEHHUK CO CcBojaTa pabora nma
3a 1men eQukacHo,e()eKTHBHO M KBAJIWTETHO Ja PaKOBOJAHW, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WITH Ja TIOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WY OPraHU3alMOHHUTE eIMHUIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYLIHjaTa.

-PakoBomurenor Ha OpiencHHETO 3a CBHJICHIMjA M 3aliTHTA Ha
apxWBCKaTa Marepujaa BO J[p)KABHHOT apXuB PAKOBOOH CO
OJIICJICHUETO,ja OpraHU3upa, HACOYyBa M KOOpIMHMpa padorara Ha
OJUICJICHMETO W TOATOTBYBa WM Ipeijiara mporpama 3a pabora Ha
OJIJICTIEHHETO;

-TH  pacnopejayBa paboTHTe W 3ajauyuTe Ha BpabOTEHHUTE BO
omneneHnero Y mpeHecyBa MHCTPYKIMU M TH CIIPOBEIyBa IaJCHHUTE
HACOKH U J]aBa YIIaTCTBA 3a U3BPIIYBakE HA PAOOTUTE U 33/]a4HTE;
-BpIIM HEIMOCPEIHA KOHTPOJIAa W HAI30p HaJ H3BPIIYBAKETO HA
paboTuTe W 3aJaYUTE BO OJJICIICHUETO W TOJAPAYHUTE OJJICIICHH],
OJIFOBOPEH € 3a MPHEMOT, EBHJICHTHPAIETO, UyBAbETO, (DH3UYKO-
0e30eHOCHATA, TEXHUYKATa W MHKPOKIMMATCKaTa 3allTHTa Ha
MaTepHjaioT BO APXHBOT;

-ClIeld M TPOydYyBa cocTojOM M TpoOJeMH M Tpejira NPOIMUCH U




MEpKHU BO BPCKa CO YHAIPEIyBambeTO HA CBUJCHIM]aTa U 3aIlTHTA HA
MaTepHjalioT BO APXUBOT;

-OpraHusMpa ¥ Ipe3emMa MepKH 3a roceOHa 3allTHTa Ha MaTepHjalioT
BO BOHPE/IHU OKOJIHOCTH;

-0/iroBapa 3a HaBPEMEHO, 3aKOHHTO M KBAJIMTETHO H3BPIIYBame Ha
paboTuTe W 3aaYuTe KOM C€ BPIIAT BO OJCICHHETO W HM3rOTBYBa
M3BEIITAjHU aHAJTUTUYKH MaTepHjalid 3a cOCTOj0aTa cO MaTepHjaIoT
BO JICTI0AaTa;

-J[aBarbe Ha CTPyYHA IOMOII, COBETH M BPILICHEC Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUTe AAMUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].II/I Bpa6OTCHI/I BO
OpraHu3allioHa ¢MHHUIIA CO KOja PAKOBOJIH;

-y4ecTByBa BO OLCHYBame Ha aJMHHUCTPATUBHHU CITy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHUILIA BO IPYTH
HHCTHUTYIINY;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A BAITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHUE 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- JIEIIO
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CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a WH3JaBalkbe¢ APXHBCKH MAaTepHjaj]l M0 MOJOeHH
fapama 0 HMOTHO-IIPABeH KapaKTep, padoTeH CTAXK M IIKOJCKH
KJIacupUKaAuu

1

PakoBoauTenoT Ha oaaeneHue.

Vcropucku HaykH, 00pa30oBaHue, TPaIe)KHHUIITBO U BOJOCTOMAHCTBO

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOGHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOT Ha OpraHu3alioHara
eJIMHHLA BO KOja € BpaboTeH

-CaMOCTOjJHO M3BpIIYBa HajCIOKEHN pabOTH M 3a/a4i KOU Ce BpIIAT
BO OJ|JIEJICHUETO BO KOE € PACIIOpE/ICH, @ KO CE BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXMBCKUOT MaTepHjas oj umatenute, o1 CeKTopoT 3a cpejlyBame
n o0paborka n CeKkTopoT 3a MeryHapoJHa COpabdOTKa, KOPHCTEHHE,
myomikyBame 1 AOIT;

-BpiIM npebapyBambe BO apXHUBCKHOT MarepHjasl U M3/aBa apXHUBCKH
MaTepHjal o MojadeHH Oapama 3a UMOTHO-TIPaBEeH KapakTep,paboTeH
CTaX M IIKOJICKH KiIacu(HUKaIN;

-13paboTyBa HpeIor-paclopes] 3a JoKalujara U CMECTyBambeTo Ha
apxuBckuTe (OHIOBM M 30MpKHM BO J[ernoTo ¥ BOAM €BHICHLHUM 32
nokanujata Ha GoHIoBHTE (TOMOrpa)CKU BOJHY M KapTOTEKa);

-BpIIU H300p Ha apXUBCKUOT MaTepujall 3a 00paboTKa, myOInKyBame,
MHUKpPOQUIMYBabe, KOH3EepBalMja, 32 KHUTOBP3aYKH M KapTOHAKHU




paboTH, OpraHu3upa W3aBambe MaTepHjal 3a KOPUCTCHC BO HAYYHO-
HCTPAXyBAYKH U IPYTH IEIIH;

-BpIIn peBI/IBI/Ija Ha TOYHOCTA Ha JaICHUTE NOKYMEHTU U MOAATOLN U
mpe3eMa MEpKH 3a MoceOHa 3alITHTa Ha MaTEpPHjaioT BO BOHPETHH
OKOJTHOCTH;

-M3rOTBYBa CTPYYHO AQHAIUTHYKH WM JPYTH Marepujanu (aHalusm,
“HPOPMALIUH U IPYTH MaTEePHjaln);

-ydecTByBa BO PEIOBHHTE HEJCIHH CECHHM Kaj PaKOBOIUTENIOT Ha
OJUICJICHHETO IIOCBETCHH Ha THMCKaTa paboTa M pellaBame Ha
3aeTHIYKH IIPOOIICMH;

-y4eCTByBa BO THMCKOTO HC(pIakbe HAa KOMUCHCKH H3JIa4CHHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHujar;

- T CJICIM U TIPHMMEHYBA MPOIUCHTE O 00J1acTa BO KOja LITO paboTH,
BKIIy4yBajKi T'H MeElyHapoOJHHTE JOrOBOpM Ha Koum Pemy0Oimka
MaxenoH1ja UM MPUCTANNIIA WK TH paTu(uKyBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA aJMHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja WHA aJJMHHUCTPATUBHU CITY)KOCHUIIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OAJAEJIEHHME 3A EBUJEHIIMJA U 3AINTUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
JAPKABHHOT APXUB- IEIIO
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CoBeTHHK

CoBeTHMK 3a H3IaBalbe AapPXHBCKH MAaTepHjaJ MO0 MoJOeHHU
0apama 0] MMOTHO-TIPABEH KapaKTep, padoTeH CTAXK U LIKOJICKH
KJaacu(ukanum — 3a noapayje Ha ogjienenue burona

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4HHOT aIMHUHUCTPATHBEH CIIY)KOCHHK CO cBojaTa pabora nMa 3a
1en ehUKacHO,e(peKTUBHO, KBAIMTETHO Ja U3BpLIyBa PaOOTHH 3a1a41
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJa4yd O] JACJIOKPYrOT Ha OpraHM3alMOHAaTa
¢IMHHUIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-CaMOCTOjJHO H3BpIIyBa HajCIOKEHH PabOTH M 33aJa4l KOHM CE BpIIAT
BO OJUIEJICHHETO BO KOE € Paclope/ieH, a KO Ce BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXMBCKUOT MaTepujal o numatenute, o CeKTopoT 3a cpejlyBame
n obpadorka u CeKTOpOT 3a MelyHapoJHa copadOTKa, KOPHCTCHE,
my6mukyBame u AOIT,

-BpIIK HpedapyBame BO apXMBCKUOT MaTepHjal M H3/aBa apXUBCKH
MaTepHjall 1o MoJIOeHH Oapama 3a UMOTHO-TIPaBEeH KapakTep,paboTeH
CTaX M IIKOJICKH Kiacu(pHKaIy;

-M3paboTyBa MpEeIor-pacropest 3a JIOKalyjaTa U CMECTYBAmbETO Ha




apxuBckuTe (OHIOBH M 30MpKH BO J[ernoTo ¥ BOAM €BHICHLHUM 32
nokanujata Ha GoHIoBHUTE (TOMOrpa)CKU BOJHY M KapTOTEKA);

-BpIIM U300p HAa apXWBCKU MaTepujan 3a o0paboTka, MyOnnKyBame,
MHKpO(QUIMyBambe, KOH3EpBalnja, 3a KHUTOBP3auYKH W KapTOHAXKHU
paboTu, opraHM3Mpa H3JaBamE HAa MaTepHjal 3a KOPUCTEHE BO
HayYHO-MCTPAXKyBAUYKU U JIPYTU LIEIH;

-BpIIM PEeBH3Hja HA TOUYHOCTA HA JAJCHUTE JOKYMEHTH M MOJATOLU U
Ipe3eMa MEpKH 3a Moce0Ha 3alITHTa Ha MATepPHjaloT BO BOHPETHH
OKOJIHOCTH;

-M3TOTBYBa CTPYYHO AHAINTHYKH W JAPYTH MaTepujamu (aHaIu3H,
nH(OPMALUHK U IPyTH MaTEepHjain);

-y4eCcTByBa BO DPEIOBHHTE HEICITHH CECHHM Kaj PAKOBOAUTENOT Ha
OJICJICHUETO IIOCBETEHH Ha THUMCKara padora W pellaBambe Ha
3a€THUYKH IPOOJIEMH, YYecTBYyBa BO THMCKOTO Hc(prname Ha
KOMHCHCKH H3JIAUeHUOT JOKYMEHTapeH MaTepujall;

- I'M CIIe[IU U IIPUMEHYBa IPONMCHUTE 0J1 00acTa BO Koja MmTo paboTH,
BKIIy4yBajKH TW MeEryHapOIHHUTE JIOTOBOPH Ha Kou PemyOmuka
Make10HHMja UM IPUCTAIIMIIA WK T'M paTH(UKYBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaIbETO Ha aJIMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYNHMja WHA aJMHHHCTPATUBHH CIy>KOCHHUIH BO JPYTH
HHCTHUTYILINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’JKABHUOT APXUB
1. OAAEJEHMHE 3A EBUJEHIIUJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
JAPKABHHUOT APXUB- IEIIO
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CoBeTHHK 32 H3/aBalke APXMBCKH MaTepHjaJ IO MoJ0eHH
0apama 0 HMOTHO-IIPABeH KapaKTep, pa0oTeH CTaK M LIKOJICKH
Kiaacudukanuu — 3a noapayje Ha onesenue Besec

1

PakoBoauTenoT Ha oxeneHne

Vctopuckn Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 38 ja3HKOT

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIITYBa paOOTHH 3a]auu
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa W 3aJa4d OJf JCJIOKPYroT Ha OpraHHW3alMOHATa
€AMHHIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-CaMOCTOJHO WM3BpIIyBa HAjCIOKEHN PadOTH M 3a/la4i KOW ce BpIIaT
BO OJIICJICHHETO BO KOE € Paclope/icH, a KO Ce BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXUBCKHUOT MaTepHjaa o umarenure, o1 CeKTOpoT 3a CpelyBame
n obpadorka u CeKTOpOT 3a MeryHapoJIHa copaOdOTKa, KOPHCTCHE,
nyommkyBame u AOIT,;

-BpIIM npebapyBame BO apXMBCKHOT MaTepHjal M H3/1aBa apXUBCKH
MaTepHjall o MoJIOeHH Oapama 32 UMOTHO-TIPaBEeH KapakTep,paboTeH




CTaX M IIKOJICKH KJIacH(HKaIH;

-13paboTyBa HpeIOr-pactope]] 3a JIOKalujaTa U CMECTYyBambeTO Ha
apxuBCKUTE (OHAOBH M 30upkH BO [lemoTO M BOAM EBHUJCHINH 32
JIOKaIujaTa Ha GOHIOBUTE (Tororpadcku BOANY M KapTOTEKa);

-BpIIM W300p Ha apXUBCKH Marepujai 3a 00paboTka, MyOIuKyBame,
MHKpO(MIMyBambe, KOH3epBaluja, 3a KHUTOBP3AaUKH M KapTOHaKHU
paboTu, opraHM3Mpa W3JaBaEkE HAa MaTepHjail 3a KOPUCTEHE BO
HAy4YHO-MCTPaXKyBAYKU U JIPYTU LIEIH;

-BpIIM PEBH3Hja HA TOUYHOCTA HA JAJCHUTE JOKYMEHTH M MOJATOLU U
mpe3eMa MEpKH 3a MoceOHa 3alITHTa Ha MATEpPHjaloT BO BOHPETHH
OKOJIHOCTH;

-M3TOTBYBa CTPYYHO aHAJIMTUYKK W JIPYTW Marepujaid (aHaJn3H,
nH(OPMALUHK U IPyTH MaTEpHjan);

-ydecTByBa BO DPEIOBHHTE HEJCIHH CECHM Kaj PaKOBOAUTENIOT Ha
OJIICTICHHETO IIOCBETEHH Ha THMCKaTa paboTa M pellaBame Ha
3ae/THIYKH POOIEMH;

YUECTBYBa BO THUMCKOTO HC(pIame Ha KOMHCHCKH H3JIaYCHHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepujai;

- I'M CIIe[IU U TIPUMEHYBa IPOIMCHUTE 0J] 00iacta BO Koja MmTo paboTH,
BKIy4yBajKl TH MelyHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou PemybOnmka
Make10HHMja UM IPHUCTAIINMIA WIK T paTH(UKYBaa.

-y4EeCTBYBa BO OLICHYBAaHBETO HAa aJMUHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIN BO JPYTH
UHCTHTYILNH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’JKABHUOT APXUB
1. OAJAEJIEHHME 3A EBUJEHIIMJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHHUOT APXUB- JIEIIO
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CoBeTHMK 3a M3IaBalbe AapPXHBCKH MAaTepHjaJl MO MoJI0eHH
0apama 0 HMOTHO-IIPABeH KapaKTep, pa0oTeH CTaK M LIKOJICKH
Kjaacuukanum — 3a nogapayje Ha ogenenue Kymanoso

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIY)KOEHHUK CO CBojaTa paboTa nMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 33a]auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha Iporpamara 3a padora Ha
HHCTUTyLHMjaTa H 3aJa4d OJ JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
¢IMHHUIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-CaMOCTOjHO n3BpIIyBa HajCJ’IO)KCHI/I pa60TI/I " 3aJla4u KOU CC BplaatT
BO OJJICJICHUETO BO KOC € paclopeI€H, a KOU €€ BO BPCKa CO MPUEMOT




Ha apXMBCKUOT MaTepHjal o nmarenute, o CeKTopoT 3a cpelyBame
n obpaborka n CeKkTopoT 3a MeryHapoJHa cOpabdOTKa, KOPHCTEHHE,
my6mukyBame u AOIT,

-BpIIU IpedapyBame BO apXMBCKUOT MaTepHjal M HM3/1aBa apXUBCKH
MaTepujall 1Mo MoOJOeHW Oapama 3a HWMOTHO-TIPABEH KapakTep
,pabOTEH CTaX M LIKOJICKH KJIaCH(pUKALIIH;

-M3paboTyBa MpeaIor-pacropesl 3a JOKalujaTa ¥ CMECTYBameTO Ha
apxuBCKUTE (OHAOBH M 30upkH BO [IemoTO M BOAM EBHUJCHINH 32
JIOKaIujaTa Ha GOHIOBUTE (Tororpadcku BOANY M KapTOTEKa);

-BpIIM H300p Ha apXUBCKUOT MaTepujall 3a 00paboTKa, MyOInKyBame,
MHUKpO(UIMYBabe, KOH3epBallnja, 32 KHUTOBP3aYKH M KapTOHAKHU
paboTH, OpraHu3upa N3aBambe APXUBCKH MaTEePHjall 3a KOPUCTEEHE BO
HAYYHO-HCTPaKyBA4KU U JIPYTH LEIH;

-BpIIn peBI/IBI/Ija Ha TOYHOCTA Ha JaACHUTE NOKYMEHTHU U MOAATOLN U
mpe3emMa MEpKH 3a MoceOHa 3alITUTa Ha MATEPHjaioT BO BOHPEIHH
OKOJIHOCTH;

-M3rOTBYBa CTPYYHO AHAIUTUYKH M JPYTH Marepujanu (aHalusm,
nHpOPMALUK U IPYTH MaTepH]jan);

-y4ecTByBa BO PEIOBHUTE HEACTHH ,,0pamH cTOpM" CECHH Kaj
PaKOBOJHMTENIOT Ha OJJICIEHUETO TMOCBETEHH HA THMCKaTa paboTa u
peliaBame Ha 3a€AHHYKN TPpodIIeMHu;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIame HAa KOMUCHCKH W3JIa4€HHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHjar;

- TW CIIeIM ¥ MIPUMEHYBa NPOMUCHUTEe 011 001acTa BO Koja mTo padorw,
BKIy4yBajKki T MelyHapOJHHTE JOroBOpM Ha Kou PemybOimka
MakeoHHja UM IPUCTAIINIIA WK TH paTu(uKyBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA AJMHHHCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIYXOCHHIM BO IPYTU
HWHCTUTYIUU,

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A BAITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHUE 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
AP KABHUOT APXHUB- JIEIIO
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CoBeTHHK

CoBeTHMK 3a M3JaBalke APXHBCKH MaTepujal IO MOJI0eHH
0apama 01 HMOTHO-IIPABEH KapaKTep, pa0oTeH CTaK U IKOJCKH
KJIacuukanum - 3a noapayjero Ha Oxaesnenue Oxpusu

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBApyBambe Ha Iporpamara 3a pabora Ha




HHCTUTYLMjaTa W 3aJa4d OJ JCJIOKPYroT Ha OpraHHW3alMOHATa
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOTeH

- CaMOCTOjHO M3BPIIYyBa HAjCIIOKEHH paOdOTH U 33Ja4d KOU C€ BpIIAT
BO OJ|JICJICHUETO BO KOE € PACIIOPE/ICH, @ KO CE BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXMBCKUOT MaTepujal o numarenute, o1 CeKTopoT 3a cpelyBame
n obpaborka u CekTopor 3a MelyHapojHa copabOTKa, KOpHCTEHE,
myomikyBame 1 AOIT;

-BpIIU HpedapyBame BO apXMBCKUOT MaTepHjai M H3/1aBa apXUBCKH
Martepujall 1o MoiOeHH Oapama 3a WMMOTHO-TIPaBEH KapakTep
,pabOTEH CTaX M IIKOJICKA KITaCU(PHUKAIINH;

-13paboTyBa MPEAIOr-pacrioperl 3a JOKalujaTa U CMECTYBAmbETO Ha
apXWBCKUTE (OHMOBH M 30MpkH BO [IeroTO M BOAM EBHJICHINH 32
JIOKaIujaTa Ha (OHI0BUTE (Tomorpadcku BOANY M KapTOTEKa);

-BpIIM M300p Ha apXMBCKUOT MaTepHjall 3a 00paboTKa, IIyOIINKyBamkbe,
MHKpo(MIMyBame, KOH3epBannja, 3a KHUTOBP3aYKH W KapTOHAKHU
paboTH, OpraHu3upa U3aBakC APXUBCKU MaTEPHjall 32 KOPUCTEEHE BO
Hay4HO-HCTPaKyBauKH M IPYTH LEITH;

-BpHIn pCBI/IBI/Ija Ha TOYHOCTA Ha JaICHUTE NOKYMEHTHU U MOAATOLN U
mpe3eMa MEpKH 3a MOoceOHa 3alITHTa Ha MaTepPHjaioT BO BOHPEIHH
OKOJIHOCTH;

-M3rOTBYBa CTPYYHO AQHAIUTHYKH M JPYTH Marepujanu (aHalusm,
“HPOPMALIUH U IPYTH MaTEePHjan);

-y4eCTByBa BO pCIOBHHUTC HEICITHHU ,,0panH cropMm" CecHH Kaj
PaKOBOJMTENIOT HA OJJCICHUETO IOCBETCHM HAa THMCKaTa paboTa
pelaBame Ha 3aeTHIYKH IpoOIeMy;

-y4eCTBYBa BO THMCKOTO HC(pIakbe HAa KOMUCHCKU H3JIaYCHHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHjar;

- T CJICIM U IIPHMEHYBA MPOIUCHTE O 00J1acTa BO KOja LITO paboTH,
BKIIy4yBajKH T'H MelyHapoJHHTE JOroBOpM Ha Kou PemyOimka
MakeoHHja UM MIPUCTAITNIIA WK TH paTu(uKyBaa.

-y4eCTBYBa BO OILICHYBAaWmCTO HAa aJMHHUCTPATHBHU CITy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIWja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’JKABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHUME 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
AP KABHUOT APXHUB- JTEIIO
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CoBeTHHK

CoBeTHMK 3a M3aBalbe AapPXHBCKH MAaTepHjaJl MO MoJI0eHHU
fapama 011 MMOTHO-IIPaBEH KapaKTep, padoTeH CTAXK U MIKOJCKH
KJIacupukanuu— 3a noapadje Ha onesnenne Cxomje

1




PakoBoauTenor Ha oeneHue

Hcropucku HayKkH, 00pa3oBaHHE, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOU IPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBambe Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOT Ha OpraHu3alioHara
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOTeH

-CaMOCTOJHO M3BpIIIyBa HAjCIOKEHU pabOTH W 3a7a4ll KOW CE BpIIAT
BO OJ|JICJICHUETO BO KOE € PACIOpE/ICH, a KO CE BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXMBCKUOT MaTepHjas oj umatenute, o1 CeKTopoT 3a cpe/lyBame
n obpaborka u CekTopoT 3a MelyHapojaHa copabOTKa, KOpHCTEHE,
myomikyBame 1 AOIT;

-BpiIK npebapyBambe BO apXHBCKHOT MarepHjall U M3/aBa apXHUBCKH
Marepujall Mo MoJIOeHH Oapama 3a MMOTHO-IIPABCH KapakTep,
paboTeH CTax M MKOJICKA KITAaCU(PUKAIINN;

-13paboTyBa HpeuIor-paclopes] 3a JoKalujara U CMECTyBambeTo Ha
apXxuBCKUTe (OHIOBH U 30MpKHM BO J[ernoTo ¥ BOJM €BHICHIUH 32
sokanujata Ha GoHIoBHTE (TOMOrpa)CKU BOJHY M KapTOTEKa);

-BpIIM M300p HA apXMBCKH MaTepujain 3a o0paboTKa, IyOIHKyBambe,
MHKpOUIMyBabe, KOH3epBalrja, 32 KHUTOBP3auYKH M KapTOHAKHU
paboTu, opraHu3npa U3aBame apXUBCKUA MaTEpHjal 32 KOPHCTEHE BO
HAYYHO-HCTPAXKYBAYKU U IPYTU LIEITH;

-BpIIn peBI/IBI/Ija Ha TOYHOCTA Ha JaICHUTE NOKYMEHTHU U MOAATOIN U
mpe3emMa MEpKH 3a MoceOHa 3alITHUTa Ha apXUBCKUOT MaTepHjal BO
BOHPE/IHU OKOJIHOCTH;

-M3rOTBYBa CTPYYHO AHAIUTHYKH M JPYTH Marepujanu (aHalusm,
nHGOPMALUH U IPYTH MaTepH]jan);

-y4eCcTBYBa BO PEIIOBHHUTE HENENHU ,,0paH CcTOpM" CecHH Kaj
PaKOBOJMTENIOT HA OJAJCICHUETO IOCBETCHH Ha THMCKaTa paboTa u
peliaBame Ha 3a€AHIYKN TPpodIIeMHu;

-y4eCTByBa BO THMCKOTO HC(pIakhe HAa KOMUCHCKH H3JIa4CHHOT
JIOKYMEHTapEeH MaTepujal;

- TW CJIeIM U MIPUMEHYBa NpomucHuTe 011 o0acta BO Koja mTo padorw,
BKJIy4yBajKki T'M Mel'YHapOJHHUTE JIOTOBOpH Ha Kou PemyGumka
MakeoHHja UM MIPUCTAIINIIA WK TH paTu(uKyBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HAa aJMHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JPYTH
HWHCTUTYIUU,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’JKABHUOT APXUB
1. OAAEJEHMHE 3A EBUJEHIIMJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- IEIIO
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CoBeTHHK 3a H3JaBalkh¢ APXHBCKH MaTepHjajJ IO MoJ0OeHH
fapama 0 UMOTHO-IIPABeH KapakKTep, padoTeH CTAXK M IIKOJCKH
riaacupukanuu - Ha Onaenenne Ctpymuna

1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Vctopucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
el epuKacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO J1a U3BPIIyBa PaOOTHHU 3a71a4n
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHMjaTa H 3aJa4d OJf JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOTeH

-CaMOCTOjJHO H3BpIIyBa HajCIOKEHH PabOTH ¥ 3aJa4d KOHM CE BpIIAT
BO OJ|JIEJICHUETO BO KOE € PACIIOPE/ICH, @ KO CEe BO BPCKA CO MPUEMOT
Ha apXHBCKUOT MaTepHjaj o umarenure, o1 CeKTOpoT 3a Cpe/lyBamke
n oOpaborka n CeKkTopoT 3a MeryHapoJHa COpabdOTKa, KOPHCTEHHE,
yosmkyBame u AOIT;

-BpIIM TpebapyBamke BO apXMBCKHOT MaTepHjal M HM3/1aBa apXHUBCKH
MaTepujal 1O MOJIOGHH Oapama 3a HMMOTHO-TIPAaBEH KapakTep,
pabOTeH CTaX M MIKOJICKH KiIacH(uKaiumy;

-M3paboTyBa MpeasIor-pacropesl 3a JOKalujaTa ¥ CMECTYBameTO Ha
apxuBckuTe (OHIOBM M 30MpKH BO JlernoTo ¥ BOAM €BHICHLHUH 32
nokanujata Ha GoHI0BHTE (TOMOrpa)CKU BOJHY M KapTOTEKa);

-BpIIM U300p Ha apXUBCKU MaTepujan 3a o0paboTka, myOnnKyBame,
MHKpO(QHIMyBambe, KOH3epBaluja, 3a KHUTOBP3aUKH M KapTOHaKHU
paboTu, opraHu3upa U3AaBame apXUBCKU MaTEpHjal 32 KOPHCTEHE BO
HayYHO-MCTPAXKyBAYKU U JIPYTU LIEIH;

-BIIM PEBU3HMja HA TOYHOCTA HA JAJCHHUTE JIOKYMEHTH U MOJATOLHU H
npe3eMa MepKu 3a roceOHa 3aliTHTa Ha apXMBCKHOT MaTepujal BO
BOHPEIIHU OKOJHOCTH;

-M3TOTBYBa CTPYYHO AHAINTHYKH W JAPYTH MaTepujamu (aHaIusH,
nH(OPMALUHK U IPyTH MaTepHjajn);

-y4ecTBYBa BO PEIIOBHUTE HENENHU ,,0paH CcTOpM" CeCcHH Kaj
PaKOBOJMTENIOT HA OJJIEICHUETO IOCBETCHM Ha THMCKaTa paboTa M
pemaBame Ha 3aeTHIYKH IPOOIIeMU;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIamkeé HAa KOMHCHCKH W3JIa4eHHOT
JIOKyMEHTapeH MaTepujal;

- TH CJIeJIM U IPUMEHYBa NPOIMCHUTE 01 00acTa BO Koja mTo padoTw,
BKIy4yBajKl TH MeIyHApOAHHTE JIOTOBOpHM Ha Kou Pemybmmka
MakeoHHja UM MIPHUCTAIIIIIA WU TH paTH(UKYBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HA aJMHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMjA U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHULM BO JPYTU
MHCTHUTYIINH;

OIIINC HA PABOTHU MECTA




CEKTOP 3A 3ALITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’)KABHUOT APXUB
1. OAJAEJEHME 3A EBUJEHIIMJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHUOT APXHUB- JTEIIO
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CoBeTHHK 3a H31aBam€ APXHBCKH MaTepHjajJ MO0 MOJOEeHH
0apama 0 HMOTHO-IIPABeH KapaKTep, pa0oTeH CTaXK M LIKOJICKH
KJIacuUKanuu — 3a nojgpayje Ha oajnejenue Teroso

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHHe, jaBHA M yIIPaBHA aJIMUHUCTpAINja

CTpy4YHHOT aJIMHHHCTPATHBEH CIIY)KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa uMma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLHjaTa W 3aJadyd O] JEJIOKPYroT Ha OpraHM3alMOHAaTa
€AMHHIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-CaMOCTOjJHO W3BpIIyBa HajCIOKEHH PabOTH ¥ 3aJa4ll KO CE BpIIAT
BO OJUIETIEHHETO BO KOE € Paclope/ieH, a KO Ce BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXMBCKUOT MaTepHjal o nmarenute, o CeKTopoT 3a cpelyBame
n obpaborka n CeKkTopoT 3a MeryHapoJHa cOpadOTKa, KOPHCTEHHE,
my6mukyBame u AOIT,

-BpIIU IpedapyBame BO apXMBCKUOT MaTepHjal M HM3/laBa apXUBCKH
MaTepujall MO MOJIOGHH Oapama 3a HMMOTHO-TIpaBeH Kapakrep,
paboTEeH CTaXK M LIKOJICKH KJIaCH(pUKALIH;

-M3paboTyBa MpeaJIor-pacropert 3a JIOKalyjaTa ¥ CMECTYBameTO Ha
apxuBCKUTE (HOHAOBH M 30upkH BO [IemoTO M BOAM EBHUJCHINH 32
JokanujaTta Ha GormoBHTe (TOOrpad)CKM BOJMY M KAPTOTEKA);

-BpIIM M300p HAa apXWBCKU MaTepujan 3a o0paboTka, mMyOnnMKyBame,
MHKpO(UIMyBambe, KOH3epBaluja, 3a KHUTOBP3aYKH M KapTOHaKHU
paboTH, OpraHu3Mpa N3aBamke APXUBCKH MaTEPHjall 3a KOPUCTEEHE BO
HayYHO-MCTPAXKYBAUYKU U JIPYTU LIEIH;

-BpIIM PEBU3Hja HA TOYHOCTA HA JAaJICHUTE JOKYMEHTH U TOAATOIH H
npe3eMa MepKu 3a 1oceOHa 3aliTHTa Ha apXMBCKHOT MaTepujal BO
BOHPE/IHH OKOJIHOCTH;

-M3TOTBYBa CTPYYHO AHAJIMTUYKK W JIPYTM Marepujaiv (aHaJn3H,
nH(OPMALUHK U IPyTH MaTEepHjan);

-y4ecTByBa BO pCJIOBHHUTE HEJCITHH ,,0panH cropM" CECHH Kaj
PaKOBOJIMTENIOT Ha OJJICIICHHETO IIOCBETEHHM Ha THMCKaTa paboTa W
pelmaBame Ha 3aeTHHYKH IPOOJIeMHU;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIamke HAa KOMHCHCKH W3JIa4eHHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

- TH CJIeZIM U IPUMEHYBa NPOIMCHUTE 01 00acTa BO Koja 1mTo padoTw,
BKIy4yBajKl TH MeIyYHApOAHHTE JOTOBOpPH Ha Kou PemybGnmka
Make10HHMja UM IPUCTAIINMIIA WK T'M paTH(UKYBaja.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAamETO Ha aJMHHHCTPATHBHU CITyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMjA U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHLM BO JPYTrd
MHCTHUTYIIUH;




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’JKABHUOT APXUB
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Bl

CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a H31aBalkbe¢ APXHBCKH MAaTepHja]l M0 MOJOeHH
O0apama 0 HMOTHO-TIPABEH KapakKTep, pa0oTeH CTaK M LIKOJICKH
Kjaacuukanum — 3a noapayje Ha oyienedue Hltun

1

PakoBoAUTENIOT HA OJJIEJIEHHE.

Hcropucku HaykH, oOpa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYXOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM IPUIOHECYBAaaT 3a OCTBapyBamC HA Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHjaTa W 3a4a4d OJf JCJIOKPYrOoT Ha OpraHW3alHOHATa
€JIMHHUIIA BO KOja € BpaboTeH

-CaMOCTOJHO HM3BpIIIyBa HAjCIOKEHU pabOTH W 3a7a4ll KOW CE BpIIAT
BO OJ|JICJICHUETO BO KOE € PACIIOPE/ICH, @ KO CE BO BPCKa CO MPUEMOT
Ha apXMBCKHOT MaTepujall o]l umarenute, oJ CEeKTOpoT 3a cperyBame
n obpaborka n CeKTopoT 3a MeryHapoJIHa COpadOTKa, KOPHCTEHHE,
myomikyBame 1 AOIT;

-BpiIK npebapyBame BO apXHBCKHOT MarepHjall U M3/aBa apXUBCKU
Marepujajl 1o MosiOeHM Oapama 3a MMOTHO-NIPABEH KapakTep,
paboTeH CTax M IKOJICKU KITACU(PHUKAIINH;

-u3paboTyBa HpeIor-paclopes] 3a JoKalyjara U CMECTyBambeTo Ha
apxuBckuTe (OHIOBH M 30MpKHM BO J[ernoTo ¥ BOJM €BHICHLHUH 32
JIoKaIujaTa Ha GOHI0BUTE (TOomorpadcku BOANY U KapTOTEKa);

-BpIIM M300p HA apXMBCKH MaTepujain 3a o0paboTKa, IyOIIHKyBambe,
MHKpOUIMyBabe, KOH3epBalyja, 32 KHUTOBP3auKH M KapTOHAKHU
paboTu, OpraHu3Mpa U3aBamke apXUBCKU MaTEPHjall 32 KOPHCTEHE BO
HAYYHO-HCTPAXKYBAYKU U IPYTU LIEITH;

-BpIIn peBI/IBI/Ija Ha TOYHOCTA Ha JaICHUTE NOKYMEHTU U MOAATOLN U
npe3eMa MepKu 3a 1oceOHa 3alliTHTa Ha apXMBCKHOT MaTepujal BO
BOHPEJIHU OKOJIHOCTH;

-M3rOTBYBa CTPYYHO AHAIUTHYKH M JPYTH Marepujanu (aHalusm,
nHGOPMALUH U IPYTH MaTepPH]jan);

-y4ecTByBa BO pEIOBHHUTE HEACTHH ,,0pamH cTOpM" CECHH Kaj
PaKOBOJHUTENIOT Ha OJJICICHUETO TMOCBETEHH Ha THMCKaTa paboTa u
peliaBame Ha 3a€AHHYKN TPpodIIeMHu;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIame HAa KOMUCHCKH W3Ta4€HHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHjar;

- TW CJIEM U IPUMEHYBa NpomucHuTe 011 o0acta BO Koja mTo padorw,
BKJIydyBajkn TI'M Mel'yHapOJHHWTE JOroBOpy Ha Kkou PemyOnuka
MakeoHHja UM MIPUCTAITNIIA WK TH paTuduKyBaa.

-y4ecTByBa BO OLICHYBAaIbETO Ha aIMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIYXOCHHIM BO IPYTU
HWHCTUTYIUU,




OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A BAIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
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B2

Buu copadoTHUK

By copaboTHHK 32 eBUAEHIUja U 3aIUTUTA HA U3JajJeH/BpaTeH
ApXMBCKH MAaTepHaj 3a HAyYHO-MCTPA:KYBA4KH IeJH 34
nojapayjero Ha ogneyenue buroua

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

Hcropucku HaykH, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHICTPATUBCH CIY)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
el epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia M3BPIIYyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM IPUJIOHECYBAaT 3a OCTBApyBame Hamporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLIHjaTa u 331441 o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIoHaTaeIMHUIA BO KOja € BpaOOTEH.

-BpILU HEMOCPE/ICH MPErJie]l U COAPKUHCKA KOHTPOJIa HA apXUBCKHOT
MaTepujall KOj C€ H3JaBa BO YHTAJIHA COIJIACHO JOHCCCHHTE
VmnarcTBa;

-M3]IBOjyBaa M Bpaka M3BOPHA M PEHPOIYIHPAH apXHBCKU MaTepHjall
BO apXHMBHCTHYKA ,ambanaxa" (apXWBCKa KyTHja, apXUBCKa IarKa,
MHKpO(UIMCKA KyTHja, MIIHHAPUYHA KyTHja U CII.) 32 KOPUCTEEH:E BO
Hay4HO-HCTPaKyBayKH{ I W 3a Hea BOAM CBUICHIMja (QaHAJIOTHA H
JUTUTATHA ,BOJM TOceOHAa €BHJCHIMja Ha KOPUCTEHHOT apXWBCKU
MaTepujall 3a HayYHO-HCTPAKyBayKH LEJH OJl CTPaHA HA CTPAHCKH
HCTPaXyBayH;

-OJ u3BpIICHUTE YBUIM BO apXMBCKUOT MaTepHUjai Koj ce M3[aBa BO
YUTalHa, Tpe/ylara pecTaBpalrja W KOH3epBallMja Ha OIITETCHU
JIOKYMEHTH;

-CIIOpPEZl YBHJIOT BO HAy4HO-MH(GOPMATHBHHTE CPEJCTBA, [aBa
Ipe/UIO3N 0 PAKOBOJIMTENIOT HA OJJCICHHETO 3a TIpyIHHpame
OIpeicHH Hay4yHO-WH(GOPMATUBHU CPEJCTBA U  PENPOLyLUpaH
apXMBCKM  MarepujaJ 1[0  NPUHOWNOT Ha  (QyHKIHMOHAIHA
MEPTUHEHILMja, CE CO I1IeJ Ja Ce YHAIpequ KOPHUCTEHETO apXUBCKU
MaTepujall oJ1 CTpaHa Ha HayJHaTa jaBHOCT;

-JaBar-e Ha CTPydYHA IOMOIN, COBETH M BPIIEHE¢ Ha MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHU  CIIy’)KOCHHIM  BpPaOOTCHH  BO
OpraHM3aIFiOHa CIMHUIIA CO KOja PaKOBOJIH.

-Y4€CTBYyBa BO OLCHYBAamkb€ HA AJMHUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/I].[I/I BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA W HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY>KOCHUII BO JIPYTH
HHCTUTYIIUH




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO TP’ KABHUOT APXUB
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B3

CopaboTHHK

Copa0oTHUK 32 eBHIEHIHja U 3ALITUTA HA APXMBCKH MaTepHjaj
3a moapavjero Ha ongesnenue Ckonje

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Vctopucku Hayku, 00pa3oBaHKe, HAYKH 38 ja3HKOT

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epukacHo,e(HEeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIITYBa paOOTHH 33a]auu
KOM ITIPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJ] JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€AMHHIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-M3BpIIYBa PAOOTH U 33/1auy KOM CE BPILIAT BO OJUICJICHHETO BO KOE €
pacropesieH co MOBPEMEHH yIaTCTBA M HAJ30p O PaKOBOIHUTEIIOT Ha
OJICNICHUETO | MO TOTpeda 01 PAaKOBOJMUTEIIOT HAa CEKTOPOT, a KOU ce
BO BPCKa CO MPHEMOT Ha apXMBCKUOT Marepujai oj (GU3MUKH JIUIA
(OTKyIH ¥ TOJJAPOIIN) BO JIeNoaTa M HUBHATAa KOHEYHA JIOKAIH]a;
-momMara BO m3pa0oTKaTa Ha NPeIUIOr-paciopes 3a IpPHBpPEMEHa
JIOKaIMjaTa W CMECTYBAaETO Ha OBHE IPHEMH BO JIETIOTO M BOIH
aHaJIOTHA OTIepaTUBHA €BUACHIIN]a 32 IPUBPEMEHATAIOKAIIN]a;

-CO IOMOII U HAI30p OJ] PAKOBOJHUTENIOT HA OJJICIICHUETO U BHUIIHOT
COpa0OTHUK 3a CBUJCHIMja ¥ 3AIITUTA HA H3/1aJCHATA/BPATCHHOT
apXMBCKU MaTepujaj 3a HAyYHO-UCTPaXKyBAuKH LEIH, ce 00ydyBa W
OCTPYYHYBa 3a BpIICHC IPYNUpPArbe Ha MAaTEpHjaloT 110 MPHHIUIIOT
Ha (YHKLIHOHAJIHA IEPTHHEHIIN]a;

-BO IIPOIIECOT Ha Pa3rPaHUYyBam-C BPIIH H3JIA4yBamke JOKYMCHTapeH
Marepujai,

-BpIIM CEKOjJHEBEH HEIOCPEACH IPeryie/l U KOHTPOJIa Ha MEpHHUTE
MHCTPYMEHTH 32 MUKPOKJIMMATCKHTE YCIIOBH BO JIETIOATa KaJie IITO €
CMECTCHA LICJIOKYITHUOT apXUBCKU MaTepujal;

-CEKOJIJHEBHO TH TIPOBEpYBa HWHTEPHHTE KOHCKIMH HA MEPHUTE
HHCTPYMEHTH CO CEpBEPOT 0J1 KaJIe Ce YIPaByBa CO BTOPHOT CErMEHT
0J1 MIHTETPUPAHHOT UH(OPMAITICKU CHCTEM (aBTOMAaTCKa KOHTPOJIA Ha
TeMIIepaTypa | BJIara Bo JIeTIOTO);

-TH TIPUIPY’KYBa CUTEC CTPAHKU KOM MMaaT morpeda Ja BIeryBaaT BO
nerioto  (cepBucepu Ha Jmdror, cepucepn Ha [II1 amaparn,
eIeKTHYApH U Jp.);

-y4eCTBYBa BO THMCKOTO HC(pIambe Ha KOMHCHCKH W3JIa4CHHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHjar;

- ' CIIe[IM U IIPUMEHYBa POIMCHTE 0J1 00acTa BO Koja mTo paboTH,




BKIy4yBajKi T'M MeElyHapOJHHTE JOroBOpM Ha Kou Pemy0Oimka
MakeoHHja UM TIPUCTAIINIIA WK TH paTu(uKyBaa.

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HAa aJMHHUCTPATHBHU CIIy’KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA aJMHUHUCTPATHBHH CIIYXXOCHHIH BO IPYTU
HHCTHUTYIINH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A BAITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
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IMomnan copaGoTHUK

IMommnax copabOTHHK 3a EBUICHLHMja M 3alITHTA HAa apXUBCKU
MaTepujal

1

PakoBoAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

Hcropucku HaykH, o0pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3UKOT

CTpy4YHHOT aJMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTra paboTa MMa 3a
1en epukacHo,e(h)eKTUBHO, KBAJIUTETHO Jia U3BPIIyBa PAOOTHH 3a1a4n
KOM TIPHUJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIMjaTa H 3aJa4d OJf JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpabOTeH

-momMara TpH BOACHETO EBUACHIMM 3a apXHMBCKHOT MaTepHjal
corylacHO YTIaCTBOTO Ha 3aJI0JDKHTEITHO M €MHCTBEHO CBHACHTHPAHE
Ha (DOHIOBHUTE U 30UPKUTE;

-ydecTByBa BO M3pabOTKaTa Ha MPEUIOr-lIoKalHja 3a CMECTYBatbe Ha
apXHUBCKUTE (POHJIOBH;

-romara Inpy HOJAroTBYBameTO M300pOT Ha apXMBCKUOT MaTepujal 3a
TEXHHYKO-TEXHOJIOIIKA 32 TUTA;

-ydecTByBa BO IPUMO-TIpe/aBarbaTa Ha a.r. 0 UMATeInTe, oS AMHIN
a 0cOOCHO 3a apPXUBCKHOT MaTepHjaj O] CTCUajHUTE OPraHU3aINH;
-y4ecTBYBa BO PEIIOBHUTE HENENHU ,,0paH CcTOpM" CecHH Kaj
PaKOBOJMTENIOT HA OJJIEICHUETO ITOCBETCHM Ha THMCKaTa paboTa W
pemaBame Ha 3aCTHHYKH IPOOIIeMHY;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIame HAa KOMUCHCKH W3Ia4€HHOT
JIOKyMEHTapeH MaTepujal;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBamETO Ha aJMHHUCTPATHBHU CITy’KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA JAMHHHCTPATHBHH CIIY)KOCHHIM BO IPYru
HHCTHUTYIINH;




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A BAITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
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IMomnan copaGoTHUK

Momuag copaGoTHHK 32 eBHIEHIMja M 3alITHTA HA H3/IajleH
MaTepujaj 3a cpeiyBameé U 00pa0oTka 3a MoApayjero Ha
onnesienne Mpuien

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

Hcropucku Haykn, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOGHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
el euKacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTyLHjaTa W 3a4a4d OJf JCJIOKPYrOoT Ha OpraHW3alHOHATa
¢IMHHMIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-momMara MNpv BOJCHETO EBHJCHIMHM 33 apXUBCKUOT MaTepHjal
COrJIacHO YTacTBOTO Ha 33/I0JDKMTEIHO M €AMHCTBEHO €BU/ICHTHPAE
Ha QOHTOBHUTE U 30UPKHUTE;

-y4ecTBYBa BO M3pabOTKaTa Ha MPEIOr-IOKaIfja 32 CMECTYBambe Ha
apXHUBCKUTE (POH/IOBH;

-TiomMara TpH TOr0TBYBAakETO H300pOT HAa apXUBCKUOT MaTepHjall 3a
TEXHHYKO-TEXHOJIOIIKA 3aIITUTA;

-y4ecTByBa BO NMPUMO-TIPE/[aBarbaTa Ha a.r. O UMATEINUTEe, OCIMHIIN
a 0cOOCHO 32 apXUBCKUOT MaTepHjall O] CTeUajHUTE OpPraHU3allny;
-y4ecTByBa BO PEJOBHHTE HEJICIHU ,,0pauH CTOpM" CeCHH Kaj
PaKOBOJUTENIOT Ha OJJICIICHHETO TTOCBETEHH Ha THMCKaTa paboTa u
pelaBame Ha 3aeIHUYKH IPOOJIeMHU;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pame Ha KOMHCHCKH H3JIa4€HHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCTBYyBa BO OLICHYBaETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja WHA aJJMHHUCTPATUBHU CITY>KOCHUIIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A BAIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHUE 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
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IMomnan copaboTHUK

IMomuax copaGOTHUK 3a eBUAEHIWja M 3alITHTA HA APXHBCKH
MaTepujaj M3JaJeHa 3a KOPUCTeHe BO HAYYHO-HCTPAKYBAUKH
1leJIM 3a MoApavjeTo Ha oxdeneHne Oxpug

1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

Hcropuckn Haykn, 00pa30oBaHHe, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy)KOGHUK CO CBOjara paboTa mma 3a
1en eukacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla H3BPIIYBa paOOTHH 3a1a4n
KOU INPHJOHECYBaaT 3a OCTBapyBare¢ Ha Iporpamara 3a padora Ha
HHCTUTyLHMjaTa M 3aJa4d OJ JEJOKPYrOT Ha OpraHu3alioHaTa
eJIMHHLA BO KOja € BpaboTeH

-omara Tpd BOJCHETO CBUICHIMH 3a apXHUBCKUOT Martepujaj
COrJIacHO YTacTBOTO Ha 33/I0JDKMTEIHO ¥ €AMHCTBEHO €BU/ICHTUPAE
Ha QOHTOBHUTE U 30UPKHUTE;

-y4ecTBYBa BO M3pabOTKaTa Ha MPEIOT-IOKAIHja 32 CMECTYBambe Ha
apXuBCKUTe (HOH/I0BH;

-TiomMara Ipy TOAT0TBYBamETO H300pOT Ha apXWBCKUOT MaTepHjall 3a
TEXHUYKO-TEXHOJIOIIKA 3aIITHTA;

-y4ecTByBa BO IPUMO-TIpe/[aBarbaTa Ha a.r. O UMATEINTe, HOCINHIIN
a 0COOCHO 32 apXUBCKUOT MaTepHjall OJ] CTEUajHUTE OpPraHU3allny;
-ydecTByBa BO pEIOBHHMTE HEJCIHH ,,0pauH CTOpM" CECHUM Kaj
PaKOBOJMTENOT Ha OJJICICHHETO TTOCBETEHH Ha THMCKaTa paboTa u
pelaBame Ha 3aeIHUYKH IPOOIIeMHU;

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIamke Ha KOMHCHCKH H3JIa4€HHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCcTBYyBa BO OLICHYBaETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHIH BO
CcBOjaTa MHCTUTYIMja WHA aJJMHHUCTPATUBHU CITY>KOCHUIIM BO JPYTH
HHCTHUTYLIUH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA
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CamoctoeH pedepeHt

Camocroen pedepenr 3a MaHHUIYJHpalkbe CO0 AapXHBCKH
MaTepujaj uzaajaeH Bo CeKTopoT 3a cpeayBambe U 00padoTka

1

PakoBoAMTENIOT HA OJJIEJIEHHE.

—Buio unu cpeano ekoHoMcko, npaBHo yuuniuure, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora mma 3a nen epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEIYyBambeTO Ha paboTHTe O]  JAENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-BpIIM HENOCPEIEH IMperyie/l U KOHTPOoJa Ha a.M KOj ce M3[aBa Ha
KOPHUCTCHC HA HCTPAKYBAYUTE COTTACHO JOHCCCHUTE Y IATCTBA;
-M3[1aBa U Bpaka M3BOPHA U PEHPOIYLMPAH apXUBCKA MaTepHjall BO
YHUTAIHA ¥ 32 MCTaTa BOJM €BUJICHIIMjA U KOHTPOJIA;

-CIIPOBE/lyBa MEPKHU 3a KOHTpOJIa Ha ypeauTe 3a kiumarcka, [T u
0e30eHOCHA 3aAIITHTA;

-y4eCTBYBa BO W3JIa4yBame HA [OKYMCHTApCH Marepujaji, BO
pasrpaHuuyBame Ha apXUBCKH MaTepHjal;

-0apa MmoJaToIM 3a OCTBapyBame MpaBa HA MMATEIUTEC W (H3MUKH
BIVIIEN

-y4eCTBYBa BO JUCIIOLHUPABETO HA (POHIOBHUTE BO JICTIOTO;

-y4ecTBYBa BO THMCKOTO HC(pIame HA KOMUCHCKH H3Ia4€HHOT
JIOKYMEHTapEeH MaTepujaj;

-y4ecTByBa BO OLICHYBaIETO Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLHMja MHA aMUHUCTPATUBHH CIIy>KOCHHIU BO JPYTH
HHCTHUTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO JIPPKABHUOT APXUB
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I'l

Camoctoen pedepeHt

Camoctoen pedepent 3a MaHUNYJHPalke CO APXHBCKH
MaTepHjajl M3ajleH BO YHTAJHA 3a MoJpayje Ha oOjIelIeHHe
IMpunen

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

—Bumio i cpeaHo eKOHOMCKO, mpaBHo yumuiite, CEITY
- CpeIHO TUMHAa3KucKo yunuure, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT aJMHHUCTPATHBEH CIy)KOCHHK CO CBOjaTa
pabora wma 3a 1en epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja TO
MOAJPKH  CIPOBEYBalETO Ha paboTHTe O] JCJOKpYr Ha
OpraHHu3allOHaTa eIUHHUIIA.

-BpIIM HEMNOCPEACH IMPEIrjiea U KOHTPOJa Ha a.M KOj C€ H3JaBa Ha
KOPUCTCHEC HAa UCTPAXKYBAUNUTE COI'JIaCHO JJOHECCHUTC YI'IaTCTBa;

-M3]1aBa M Bpaka M3BOPHA U PEHPOIYLMPAaH apXUBCKA MaTepHjall BO
YHTAJTHA ¥ 32 ICTaTa BOJIY €BUJICHIIN]a M KOHTPOJIA;

-CTpOBeyBa MEPKH 3a KOHTpoJia Ha ypeaute 3a kiumarcka, [T u
0e30eqHOCHA 3AIITHTA,

-y4ecTByBa BO M3JadyBame€ HA JOKYMEHTapeH MaTepHjal, BO
pasrpaHuuyBame Ha apXUBCKH MaTepujai;

-0apa MOJATOIM 3a OCTBAPYBAE IPaBa HA HMMATCIUTC U (DH3UYKH
BVITER

-y4€CTByBa BO AUCIOLUPAKBLETO HA (1)OH,[[0BI/ITC BO ACTIOTO,

-y4y€CTByBa BO THMCKOTO I/IC(l)pJ'IaH:e Ha KOMHUCHUCKH H3JIQYCHHUOT
JAOKYMCHTapCeH MaTeijan;

-y4eCcTBYyBa BO OLICHYBaETO HA aJMUHHUCTPATHBHU CIYXOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIWja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIH BO JIPYTH
HWHCTUTYIUU,

-IaBa CTpyYHa [OMOII, COBETH W BpIIM MEHTOPCTBO  Ha
AIMUHHUCTPATUBHUTE CJIy)KGeHI/II.[I/I O IIOHHUCKUTC HHUBOA.




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO P’ KABHUOT APXUB
1. OAAEJEHMHE 3A EBUJEHIIUMJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- IEIIO
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I'l

CamocToeH pedepeHT

Camoctoen pedepeHT 3a MAHUNYJHPamke CO apPXHBCKH
Marepujaj HM31ajJieH BO YHTAJHA 3a MOJApayje Ha ojjlesieHHe
Ckomje

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

—Bumo nnm cpeHo ekoHoMcKo, ripaBHo yumnuinte, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

HOMOH.IHO-Cpr‘IHI/IOT AIMUHHUCTPATHBCH CJ'Iy)K6CHI/IK Cco CBOjaTa
pa60Ta nMa 3a 1el eq)I/IKaCHO, eq)eKTI/IBHO, KBaJIUTECTHO Ja IO
NOAAPIKU  CHIPOBEAYBAbETO  Ha pa60TI/ITe o4  JACJIOKpYyr' Ha
opranu3amnuoHara €IMHUIIA.

-BpIIM HENOCPE/EH IMperyie/l U KOHTPOoJa Ha a.M KOj ce M3[aBa Ha
KOPHCTEEhE Ha MCTPAKYBAYNTE COTIIACHO JTOHECCHUTE YIaTCTBa;

-M3/1aBa U Bpaka M3BOPHA M PENPOAYNHPAH APXUBCKH MAaTEpHjal BO
YHTATHA ¥ 33 UCTAaTa BOIYU CBUJICHIIM]a U KOHTPOJIA;

-CIIPOBE/lyBa MEPKHU 3a KOHTpOJIa Ha ypeauTe 3a kiumarcka, [T u
0e30eJHOCHA 3aAIITHTA;

-y4ecTBYBa BO H3JayyBarbe Ha JOKYMEHTapeH Marepujali, BO
pas3rpaHuuyBame Ha apXUBCKH MaTepujall;

-0apa TojaTOIM 3a OCTBapyBame IpaBa HAa HUMATEIUTE W (H3WYKH
JIUIIA;

-y4eCTBYBa BO TUCIOIMPAKHETO HAa (POHTIOBUTE BO JICTIOTO;

-y4ecTBYBa BO THMCKOTO HCOpiame Ha KOMHUCHCKH H3JIQYCHHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCTBYyBa BO OLICHYBAaHETO HAa aJMUHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMjA U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHULM BO IPYTrU
HHCTHTYILINY;

-laBa CTpyYHAa MOMONI, COBETH U BPIIM MEHTOPCTBO Ha
AJIMMHUCTPATHBHUTE CIY>KOCHHUIIM OJ1 TOHUCKUTE HUBOA.




OIIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO TP’ KABHUOT APXUB
1. OAAEJEHHE 3A EBUJEHIINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
JAPKABHUOT APXUB- IEIIO
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Il

CamocToeH pedepeHT

Camoctoen pedepeHT 3a  COAPKMHCKA  KOHTpoJia  Ha
PeruCTPaTYpCKU CpeleH apXHBCKU MaTepHjajd mpeaaxeH O
uMaTe/ln 3a mojapayje Ha oagenenue Cromnje

2

PakoBOAMTENIOT HA OJIEJIEHNE

— Buo nnu cpeino eKoHOMCKo, npaBHo yuniuiite, CEITY
- cpeltHo TMMHA3KCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabota uma 3a men epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKH  CIPOBEYBAalETO Ha paboTHTe O] JCNIOKpYr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

- BpIIM HEMOCPEICH Iperjel ¥ KOHTpoJa Ha a.M MHPU3EMEH Of
nMaTenu;

- CIIpoBEIyBa MEPKH 3a KOHTpOJIA Ha ypeauTe 3a kiumatcka, [1I1 u
0e30eJHOCHA 3aAIITHTA;

- YYeCTByBa BO H3JIauyBamke Ha JOKYMCHTapCH MaTepujali, BO
pasrpaHuuyBame Ha a.M

- Oapa MoJaTOIM 3a OCTBapyBame NpaBa HA MUMATEIUTE U (H3MUKA
U1,

- y4eCTBYBa BO JIUCIOLUPALETO HA (DOHIOBUTE BO JICTIOTO;
-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIame HAa KOMUCHCKH H3Ta4€HHOT
JIOKYMEHTapEeH MaTepuja;

-y4ecTByBa BO OLICHYBAaIETO Ha aJMUHHUCTPATHBHU CIYKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aIMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUILIM BO JIPYTH
HHCTHUTYIINH;

-aaBa CTpy4Ha IIOMOIII, COBCTHU )44 BpIIn MEHTOPCTBO Ha
aJIMUHUCTPATHBHUTE CIY)KOSHHUIIM OJ1 MOHUCKUTE HUBOA.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHUE 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
AP KABHUOT APXHUB- JIEIIO

[Penenbpoj 230




YIIP/01/01/T°01 /000

I'l

CamoctoeH pedepeHT

Camocroen  pedepeHT 3a  COApP)KHHCKA  KOHTpOJAa Ha
PErUCTPATYPCKH CpeldeH apPXMBCKH MaTepHjaj TMpeaaaeH o]
uMaTeJn 3a nojapadje Ha onaesnaenue TeroBo

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

—Buio unu cpeano ekoHoMcko, npasHo yuwiuuire, CEITY
- cpestHo TMMHA3uCKo yunimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora mma 3a nen epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKH ~ CIPOBEIYyBabeTO Ha paboThTe O]  JAENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

- BpIOM HEMOCPEICH Iperjel] W KOHTPOJAa HA a.M MPU3CMEH OJ
HMMAaTeIH;

- CIPOBEIyBa MEpPKH 3a KOHTpOJa Ha ypeaute 3a kiumarcka, [T u
0e30eqHOCHA 3aIITHTA;

- YYecTByBa BO WU3JlauyBame Ha JOKYMEHTapeH MaTepujali, BO
pa3rpaHUYyBambe HA a.M

- Oapa momaTouy 3a OCTBAPYBAakE MPaBa HA MMATCIUTE W (PDU3UYKH
JIUIIA;

- YYeCTBYBa BO JUCIOLHUPAKETO HA (DOHIOBHUTE BO JEIIOTO;
-y4eCTByBa BO THMCKOTO HC(pIakbe Ha KOMUCHCKH H3JIaYCHHOT
JIOKYMEHTapEeH MaTepuja;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA aJMHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
cBOjaTa MHCTUTYIMja U HA a[MUHUCTPATUBHU CIYXOCHHIM BO IPYTU
HHCTHUTY UM,

-laBa CTPy4YHa [OMOII, COBETH U BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aJIMUHACTPATUBHUTE CIIYKOCHUIIM OJ] IOHUCKUTE HUBOA.

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A BAIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHHME 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- JIEIIO

231

VYIIP/01/01/T°01 /000

I'l

Camoctoen pedepent

Camoctoen pedepeHT 3a MaHHUNYJHpPambe €O APXHBCKH
MaTepujaJ u3JafieH BO YMTadHa H Bo CeKTOpPOT 3a cpeayBame U
00padoTka 3a nmoapayje Ha oaesienne TeToBo

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue




— Buio nnu cpeino eKoHOMCKo, npaBHo yuniuiite, CEITY
- cpeltHo TUMHA3KCKO yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabota wma 3a men epuKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKH  CHOPOBEAYBAWKETO Ha pabOTHTE O JCIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa CANHHUIIA.

-BpIIKM HEMNOCPEACH IPEIrjiea U KOHTPOJa Ha a.M KOj CC€ H3JaaBa Ha
KOPHUCTCHHC HA UCTPAXKYBAUNUTEC COTJIIACHO JOHECCHUTE YHaTCTBa;

-M3/1aBa W Bpaka M3BOPHA M PENPOMYIUPAH APXUBCKH MAaTEPUjaT BO
YHUTaIHA U 32 UCTATa BOJIW CBHUJICHIIM]a U KOHTPOJIA;

-CIpOBeyBa MEPKHU 3a KOHTpoJa Ha ypeaute 3a kiaumarcka, [T u
6e30eIHOCHA 3aIlTHTA;

-y4ecTByBa BO H3JayyBamkbe Ha [OKyMCHTapeH Marepujaji, BO
pasrpaHHYyBambe Ha apXHUBCKU MaTCPHjall;

-0apa mojaToOIM 3a OCTBApPYBamkE IpaBa Ha MMATEIUTE U (DU3UYKH
JINIA;

-y4€CTBYBa BO JUCIONUPAKHETO HA q)OHAOBI/ITC BO JI€TIOTO;

-y4eCTByBa BO THMCKOTO HC(pIakbe Ha KOMUCHCKH H3JIaYCHHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHujar;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaIbETO Ha aJIMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aAMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIM BO JIPYTH
HUHCTUTYLIUH;

-JaBa CTpy4YHa MOMOII, COBETH M BPIIM MEHTOPCTBO Ha
AJIMUHUCTPATHBHUTE CIY>KOCHUIIM OJ1 TOHUCKUTE HUBOA.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’)KABHUOT APXUB
1. OJJEJIEHUME 3A EBUAEHINJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- JEIIO
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|

Bumm pedepent

Bum pedepenT 3a eBuaeHHHja W 3aIITHTa HA aPXHBCKH
MaTepujaJi 3a noapayjero Ha ogaesnenre CTpymuna




1

PakoBoauTenoT Ha oxeneHne

— Buie unu cpeHo ekoHoMcKo npasHo, yuuinure, CEITY
- cpeltHo TMMHA3uCKo yumimnite, CI'Y

[TOMOIITHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora mma 3a men epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOJJIPXKH  CHOPOBEAYBAWKETO HAa pabOTHTE O JACIOKPYr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

- BPIIM HETIOCPEJCH MpeTyiea U KOHTPOJIa Ha apXUBCKHOT MaTepHjall
KOj Ce W3JaBa HAa KOPHCTCHE HAa HCTPAKyBauWUTe CO MOMOMI Ha
PakoBomuTenor Ha OJJCICHUETO W CaMOCTOJHHOT pedepeHT 3a
MaHHUIyJNAIMja CO AapXMBCKUOT MaTepHjal W3[aAeH BO YHTAIHA
COIJIaCHO JIOHECEHHUTE YTaTcTBa

-M371aBa U Bpaka M3BOPHA M PEMPOIYLHUPAH APXUBCKU MaTEpHjad BO
YHUTAJIHA ¥ 32 UCTaTa BOJM CBUJICHIIMja U KOHTPOJIA;

-CIIPOBE/lyBa MEPKHU 3a KOHTpOJa Ha ypeaute 3a kiumarcka, [T u
0e30eJHOCHA 3aAIITHTA;

-y4ecTByBa BO H3Ja4dyBarbe¢ Ha JOKYMEHTapeH Marepujali, BO
pasrpaHuyyBambe Ha apXUBCKHOT MaTepHjal;

-0apa MmojaToIM 3a OCTBapyBame NpaBa HA MMATEIUTEC M (H3MUKA
BVITER

-y4eCTBYBa BO JIUCIOIMPAHETO HA ()OHIOBUTE BO JICTIOTO;

-y4ecTBYBa BO THMCKOTO Hc(piialbe Ha KOMHCHCKH H3JIQUYCHHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HAa aJMHHUCTPATHBHU CIIy’KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA JMHHHCTPATHBHH CIIYy)KOCHHIM BO IPYIrd
UHCTHTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’JKABHUOT APXUB
1. OAJAEJIEHHME 3A EBUJEHIIMJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHUOT APXHUB- JTEIIO
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|

Bum pedepent

Bum pedepeHT 3a eBHIeHLIMja W 3alUTHTA Ha apPXMBCKH
MarTepujaJ 3a noapavjero Ha oaaeaenue Hltun

1




PakoBoauTenor Ha oeneHue

— Bume unu cpeHo eKoHOMCKO nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- CpeIHO TUMHA3KUCKO yumuuire, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPAaTHBEH CIyKOGHHK €O CBojaTa
pabora mma 3a men epukKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKH  CIPOBEYBalETO Ha paboTHTe O] JCNOKpYr Ha
OpraHu3al{oOHAaTa CANHHUIIA.

- BpIIN HEMOCPE/CH Mperie]] 1 KOHTPOoJIa Ha apXMUBCKHOT MaTepujai
KOj Cce M3aBa Ha KOPHCTEHEC Ha HCTPaKyBayMTEe CO IIOMOII Ha
PakoBOAMTENIOT HA OJAJEICHHETO W CAaMOCTOJHHUOT pedepeHT 3a
MaHUIyJIalyja cO apXUBCKUOT MaTepHjall HM3JaJeH BO UHTalHA
COTJIaCHO JIOHECEHUTE YTIaTCTBa

-M3/1aBa U Bpaka W3BOpHA W PENPOAYIMPAH apXWBCKUA MaTepHjall BO
YUTaIHA U 332 UCTATa BOJIM CBHUJICHIIM]A U KOHTPOJIA;

-CTpOBeyBa MEPKH 3a KOHTpoJia Ha ypeaute 3a kiaumarcka, [T u
6e30eIHOCHA 3aIlTHTA;

-y4ecTByBa BO H3JauyBameé Ha JOKYMEHTapeH MaTepHjal, BO
pasrpaHHYyBambe Ha apXUBCKUOT MaTEPHjall;

-0apa mojaTOIM 3a OCTBAPYBamkE IpaBa Ha MMATEIUTE U (DU3UYKH
JINLIA;

-y4€CTByBa BO JUCJIOLUPABLETO HA q)OHZ[OBI/ITe BO JICTIOTO;

-y4eCTByBa BO THMCKOTO HC(pIamke Ha KOMUCHCKH H3JIaYCHHOT
JIOKYMEHTapeH MaTepHjar;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaIbETO Ha aJIMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIy>KOCHHUIIM BO JIPYTH
UHCTHTYIINH;

OIIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A BAITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
1. OAAEJEHHUE 3A EBUJEHIIUJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- JIEIIO
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I3

Pedepent

Pedepent 3a obecrmpamyBame H 3alITHTA HAa apXHBCKa
MaTepujai

1




PakoBoauTenor Ha oeneHue

— Bume unu cpeHo eKoHOMCKO nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- CpeIHO TUMHA3KUCKO yumuuire, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPAaTHBEH CIyKOGHHK €O CBojaTa
pabora mma 3a men epukKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKH  CIPOBEYBalETO Ha paboTHTe O] JCNOKpYr Ha
OpraHu3al{oOHAaTa CANHHUIIA.

- HaBPEeMEHO o0ecrpallyBamkbe Ha apXMBCKHOT Marepujal u
JIOKYMEHTapeH MaTepHjal ol HecpeIeH! (GOHIOBU MpEJ| U3/IaBambe 3a
cpeayBame U 00paboTKa;

-CTpOBeyBa MEPKHM 3a KOHTpoJia Ha ypenute 3a kiumarcka, [T u
6e30eIHOCHA 3aIlTHTA;

-y4ecTByBa BO H3JauyBame Ha JOKYMEHTApeH MaTepHjal, BO
pasrpaHHYyBambe Ha ApXHBCKU MaTepHjall

-y4€CTByBa BO AUCIOLUPAKBLETO HA (bOHZ[OBI/ITe BO ACTIOTO,

-y4ecTByBa BO THMCKOTO HC(pIame HAa KOMUCHCKH H3Ia4€HHOT
JIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaH-ETO HA aJAMHHHCTPATHBHH CIy>KOCHUIIN BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CITYyXOCHHIM BO IPYTH
MHCTHUTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO IP)KABHUOT APXUB
1. OAAEJEHME 3A EBUJEHIIMJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- IEIIO
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r4

IMomnan pedepeHt

Iomuan pedepeHT 3a eBUAEHUHja M 3ALUTHTA HA APXHUBCKHU
MaTepujaj

3

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

—Bume nim  cpeano rumnaszucko yuwiuire, CI'Y u MammHcko
YUHIIAIITE

IToMOIIHO-CTPYYHHOT ~aJMHHUCTPATHBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a men edukacHO, e(PEeKTHBHO, KBAJIUTETHO Ha TO
MOAJPKK ~ CIPOBEIYyBaeTo Ha paboTHTe O]  JAENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eAMHHUIIA.




-fomara npu (1)I/I3I/I‘IKI/IOT IIprUEM Ha apXUBCKUOT MaTeijan BO €110,

-IoMara IpH npe3eMarke Ha apXUBCKUOT MaTepHjall Ha TepeH (paBHH
1 GU3UYUKH JIUIA);

-oMora TpH CIPOBEIYBake MEPKH 3a KOHTPOJAa Ha ypemure 3a
ximmMarcka, IIT u 6e30eaH0CcHa 3aIITHTAa;

-romara BO U3JIauyBamke Ha JOKYMEHTAapeH Marepujai, BO
pa3rpaHUYyBame Ha apXUBCKUOT MaTEpHjall;

-rmoMara BO IUCJIOMUPAKBETO HA q)OH,I[OBI/ITC BO ICIIOTO;

-omMara BO THMCKOTO HC(pIambe Ha KOMHUCHCKH H3JIQYCHHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCTBYBa BO OLCHYBAWETO HA aJIMHHHUCTPATHBHU CIIy’KOCHHIM BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXOCHHULM BO JIPYTru
UHCTHTYIINH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’)KABHUOT APXUB
1. OAAEJEHMHE 3A EBUJEHIIUJA U 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO
AP KABHUOT APXUB- IEIIO
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4

Iomnan pepepent

Iomuan pedpepeHT 3a ynaTyBame Ha rparaHu-CTPAHKHU

1

PakoBOAMTENIOT HA OJIE]IEHNE

—Bume unu cpeHo eKOHOMCKO NpaBHO, yuunuite, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yumnumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT A MHHUCTPATUBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a nen egpuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK ~ CIPOBEIYyBaeTo Ha paboTHTe O]  JAENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-I'm ynaryBa rparaHuTe WM CTpaHKHUTE Ha TOYHA OIIPEACiICHa aapeca
32 U3BPITyBamkE Ha IIETA 3a IITO € J0jICHA;
- IoMara Ipy MOIOJHYBamke Ha MOTPOHUTE 00paciy 1o rnorpeda;

-lioMara BO AMCJI0LUUPAbETO Ha (1)OHZ[OBI/ITC BO JICNIOTO,




-loMara BO THMCKOTO MC(pIambe Ha KOMUCHCKH H3JIQ4YCHHOT
JTIOKyMEHTapeH MaTepujai;

-y4eCTBYBa BO OLCHYBAWETO HA aJMHHHUCTPATHBHU CIIy’KOCHHIM BO
cBOjaTa MHCTUTYLIMjA U Ha aJMUHUCTPATUBHU CIYXOCHHUILM BO JPYTrd
UHCTHTYIINH;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A 3BALITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO 1P KABHHUOT APXUB
2.0JJEJEHHUE 3A MUKPO®PU/IMYBAIE, KOH3EPBALIMJA 1 PECTABPAIIMJA HA
APXUBCKH MATEPUJAJI U KHUT'OBP3AUKHN PABOTH
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b4

PakoBoauren Ha Onaenenue

PaxoBoanTen Ha  OpjgejneHue  3a MHKpOQUIMYyBame,
KOH3epBaluja, pecTaBpaluja Ha apXUBCKH MaTepujal M
KHUTOBP3a4yKu padoTu Bo [[p:KaBHUOT apXuB

1

PakoBoautenor Ha CeKTOp.

Xewmwuja, 00pa3oBaHue,HAYKA 33 3EMJUIITETO U XUAPOJIOTH]a

PaKOBOHHI/IOT AIMUHHUCTPATUBCH CJ'Iy)K6CHI/IK co CBOjaTa pa60Ta nma
3a eI e(bI/IKaCHO,e(l)eKTI/IBHO 1 KBAJIUTETHO Aa PAKOBOAH, a JaBa
COBCTH, HACOKH WJIM Ia roMara Ipu pakoBOJACHETO CO I/IHCTI/ITyI_II/IjaTa
W OPTAaHU3AUOHUTE €IMHUIIA BO PAMKUTE Ha I/IHCTI/ITyHPIjaTa.

-ja opraHu3upa, Haco4YyBa M KOOPIMHHPA paboTara Ha O/ACICHUETO,
MOTOTBYBA U MpejIara mporpama 3a paborara Ha O/ICICHHETO;

-TH pacmopemyBa paboTuTe U 3agaunTe HA BPaOOTEHHUTE BO
OJIIENIEHUETO;

-IIPEeHeCyBa MHCTPYKIUH U TH CHPOBEIYBa JAJCHUTC HACOKU M JaBa
yNaTCTBA 33 U3BPIIYBahe HA PAabOTHTE U 33/1a4NTe;

-BpIIM HEMOCpEJHA KOHTPOJA W HaJA30p Ha JW3BPIIYBAmETO Ha
paboTute U 3aJa4NTE BO OJJICIICHUETO;

-OJI'OBOPEH € 3a TEXHUYKO-TEXHOJOILIKATA 3aIITUTA HA apXUBCKUOT
MaTepujal,

-CJIe/IN COCTOjOM M MIPoOIIeMH U Ipejyiara NPOIHMCH U MEPKHU BO BpPCKa
€O MHKPO(HIMOT, MUKPOOMOJIOMIKATA ¥ MHKPOKJIMMATCKa 3aIITHTA
Ha MaTepUjalioT Ha KOH3epBallMja M pecTaBpalija U KHUTOBP3auK{
pabotu;

-TH TIpOydyBa W NPHMEHYBAa TCXHOJIOMIKUTE JOCTHUTHYBAaHa BO
3aMITHTaTa HAa MATEpPHjaloT; -BPIIM MHKPOOHOJOMIKH U APYTH
aHaJIM3M M KOHTPOJA HA BIMjaHUETO HA HAJBOpPEHIHUTE (haKTOPH BP3




MaTepHUjalioT ¥ BP3 OCHOBA Ha JIOOMEHHUTE pe3ysITaTh IITO U3padboTyBa
MPETOpaKy UITAHOBHU 3a 3aIITUTA;

-TH TpOrpamMMpa M pacrpejellyBa 3ajaunTe Ha pabOTHULUTE BO
OJIJICNICHUETO U I'O CJIE/IH U OLIEHYBa HUBHOTO H3BPIIYBAbC;
-0JIroBapa 3a HaBPEMEHO, 3aKOHUTO M KBAJIMTETHO M3BPIIYyBalke Ha
paboTuTe W 3aaYuTe KOM C€ BPIIAT BO OJCICHHETO W HM3rOTBYBa
M3BEIITa] U AHAIUTUYKNA MaTepHjalid 3a COCTOj0ara Ha MaTepHjall BO
JIeroara U OCTBapyBa PEIOBH MKOHTAKTH CO JAPYTUTE PAKOBOIUTEIIH
Ha OJIIeJIEHHjaTa BO CEKTOPOT, Pa3MEHyBa HH(POPMAIIMH U HCKYCTBA;
-y4eCTBYBa BO OLICHYBAaHmETO HAa aJMHHUCTPATHBHU CIIyKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUILIA BO IPYTH
HHCTHUTYIINH;

-laBa CTPy4YyHa [OMOII, COBETH U BPIIM MCHTOPCTBO Ha
AJIMUHHUCTPATHBHUTE CIY)KOSHUIIM OJ1 TOHKCKUTE HUBOA.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO APXKABHUOT APXHUB
2.0JJAEJJEHUE 3A MUKPO®UJIMYBAILE, KOH3EPBAIIUJA U PECTABPAIIMJA HA
APXUBCKHN MATEPHUJAJI U KHUTOBP3AYKHN PABOTH
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CoBeTHHK

CoBeTHHK 3a MﬂKpO(l)I/IJIMyBaH:e Ha apXUBCKHA MaTepI/IjaJ'l

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

Hcropuckn Haykn, 00pa3oBaHHe, XeMHja

CTpy4HHOT aJIMUHHCTPATHBEH CITy’)KOCHUK CO CcBOjara paboTa mma 3a
el euKkacHo,e()eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4u
KOM TIPHJIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
HHCTHUTYyLHjaTa u 331491 on JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3alFoOHATACIMHHIIA BO KOja € BpabOTEH.

-BO JOTOBOpP CO PAKOBOJWTEINTE Ha OJJIENICHHjaTa y4ecTBYBa BO
M37IBOjyBambETO HAa APXUBCKUOT MaTepHjall 38 MEKPO(DIIMYBAmkE,

-BO JIOTOBOP CO HEMOCPEIHHOT PpAKOBOJWTEN HA  OJICICHHE
n3paboTyBa MpUOpPHTETHA JMcTa HAa (DOHDOBH KoM Tpeba mda ce
MHUKpo(dUIMyBaar;

-ce TPMKHU 32 HABPEMeHa HabaBKa Ha PEIpOMaTepPHjaInTe;
-OJI'OBOPEH € 3a TEXHWYKO-TEXHOJIOIIKATA 3aIITUTA HAa apXUBCKUOT
MaTepujall CIeId COCTOjOM W TPOOJIEMH M Ipeijiara IMPOIUCH U
MEpPKH BO BpCcKa €O MHKPOQWIMOT, MHUKPOOMOJIONIKATa |
MHUKpPOKIIMIMATCKa 3alliITUTa Ha apXMBCKA Marepujal ¥ Hej3UHa
KOH3epBallfja U pecTaBpalrja i KHUTOBP3auKu paboTH;

-TH TPOy4YyBa M IPUMCHYBAa TCXHOJOIIKATE [OCTUTHYBama BO
3aIITUTATa Ha apXUBCKH MaTEepHjall

-BpIIM MUKPOOHOJIONIKM M JAPYTM aHamM3d M KOHTpOJIa Ha
BJIMjaHUETO Ha HaJBOPCINHHUTE (PAaKTOPH BP3 apXMBCKUOT MaTEepHjall
7 Bp3 OCHOBA Ha JOOMEHUTE PE3yNTAaTH IITO M3paboTyBa Mpernopaku
Y INIAHOBY 3a 3allITUTA,




-HEIOCPETHO OJroBapa 3a CBojaTa padoTa Mpeja PaKOBOJUTEIOT Ha
CeKTopoT.

- TH CJIeJIM U IPUMEHYBa MPOMKCUTe 01 001acTa BO Koja mTo padoTw,
BKJIy4yBajKH T'M MelyHapOJHHUTE JIOTOBOpH Ha Kou PemyGnmka
MakeioHHja UM MIPUCTAIINIIA WK TH paTu(uKyBaa,

-y4eCTBYBa BO OLICHYBAHCTO HA AJMHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
HWHCTUTYIUH.

OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’)KABHUOT APXUB
2.0JJEJEHHUE 3A MUKPO®PUN/IMYBAIE, KOH3EPBALIMJA U PECTABPALIMJA HA
APXUBCKHN MATEPHUJAJI U KHUT'OBP3AUYKHN PABOTH
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CoBeTHHK

CoBeTHHK 32 KOH3epBalUja H pecTaBpanuja Ha apXUBCKHU
MaTepujaj

3

PakoBoguTenoT Ha oaeeHue.

Vcropucku Hayku, oOpa3oBaHHe, XeMHja

CTpy4YHHOT aMHUHHCTPATUBCH CIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa MMa 3a
et epukacHo,e(HeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIIYBa paOOTHH 3a]auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha IporpaMara 3a padora Ha
HHCTHUTYIHjaTa u 331491 on JIETOKPYTOT Ha
OpraHu3aloHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-BO JIOTOBOpP CO PAKOBOAMTEIOT Ha OJICJICHHETO YYECTBYBa BO
W3][BOjYBAbETO Ha apXUBCKUOT MaTepHjajl 3a KOH3epBalHja U
pecraBpanyja;

-BO JIOTOBOP CO HEMOCPEJHHOT pPAKOBOJMUTEN Ha OJJIeJCHHE
n3paboTyBa MpUOpPHTETHA JUcTa HAa (POHAOBH KoM Tpeba mda ce
pecraBpupaatr U KOH3EpBUpAaT;

-Ce TPIIKH 32 HaBpeMeHa HabaBKa Ha perpoMaTepHjainTe;

-O/ICOBOPEH € 3a TEXHUYKO-TCXHOJOIIKATA 3allTHTA HAa apXUBCKH
Matepujai;

-TH IpOydyBa M IPHMEHYBa TEXHOJOLIKHTE IOCTUTHYBama BO
3alITUTATa Ha apXUBCKHOT MaTepHjall

-BpIIKM MUKPOOHOJIONIKH U IPYTU aHAIM3W M KOHTPOJIA HA BIIMjaHHETO
Ha HA/IBOPEUIHUTE (HaKTOPH BP3 apXMBCKU MaTEePHjall M BP3 OCHOBA Ha
JOOMEeHHUTEe pe3yiTaTd IMITO H3paboTyBa MPENOpakd W IUIAHOBU 3a
3aIITHTA;

- ' CIIeJIM U IPUMEHYBa MPOMKCHTE 0J1 001acTa BO Koja mTo paboTw,
BKIIyUyBajKH TW MeEryHapOIHHUTE JIOTOBOpH Ha Kou PemyOmuka
Make/10HH]ja UM MIPUCTAIIIA WK ' paTH(UKYBaa;




-y4eCTBYBa BO OLICHYBAH-CTO HA AJMHHHCTPATHBHHU CIIY)KOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIM]ja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHHUIM BO JPYTH
WHCTUTYIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A BAITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPZKABHUOT APXUB
2.0JAEJEHUE 3A MUKPO®PUNJIMYBAIBE, KOH3EPBAIINJA U PECTABPAIIMJA HA
APXNBCKHN MATEPHJAJI U KHUT'OBP3AYKHU PABOTH
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TTomnan copabOTHHK

Iommax copaGOTHHK 3a MHKpPOQHIMYyBame, KOH3EpBallMja W
pecraBpaiyja Ha apXUBCKAOT MaTepHjajl

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHne

Hcropuckn Hayku, 00pa3oBaHHe, XeMHja

CTpy4HHOT aIMHHUCTPATHBEH CIY)KOEHUK CO cBojaTa pabora MMa 3a
et epukacHo,eHeKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPIIYBa paOOTHH 33a]auu
KOH IPUIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha Iporpamara 3a padora Ha
HHCTUTYLMjaTa © 3aJa4d OJ] JCJOKPYrOT Ha OpraHM3alfoHaTa
€AMHHIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-BO JIOTOBOpP CO DAKOBOAMTEJIOT HA OJICJICHHETO YYECTBYBa BO
W3]IBOjYBAHETO HA AapXWBCKUOT MaTepujasl 3a MHKpO(QHIMYyBambe,
KOH3epBallja 1 pecTaBpanuja;

-BO JIOTOBOP CO HEMOCPEJHHMOT pPAKOBOJMTEN Ha OJJIeJIeHHe
n3paboTyBa INpHOPHTETHA JIMcTa Ha (OHIOBH KOM Tpeba Ia ce
MHKpO(MIMyBaat, pecTaBpupaaT U KOH3EPBHPAAT;

-ce TPMKH 32 HaBpEMeHa HabaBKa Ha PEIPOMaTEePHjaInTe;

-0JICOBOPEH € 332 TEXHHYKO-TEXHOJIOIIKATA 3allITUTA HA apXUBCKUOT
MaTepuja;

-TH TpOydyBa M IPUMEHYBa TEXHOJOLIKATE JOCTUIHYBama BO
3aIITUTaTa HA MATEPH]jaoT;

-BpIIY MUKPOOHOJIONIKY U APYTU aHAIU3U M KOHTPOJIA Ha BIIMjaHHETO




Ha HaJIBOpeIIHNTE (haKTOPU BP3 apXUBCKHOT MaTepHjall U BP3 OCHOBA
Ha NOOMEHNTE PE3yNTaTH IUTO U3pabOTyBa MPENOpPaKU M IIAHOBH 3a
3aIITUTA;

- TH CJIEZIM U IPUMEHYBa NPOIMCHUTE 01 00acTa BO Koja 1mTo padoTH,
BKIy4yBajKi T'M MelyHapOJHHTE JOroBOpM Ha Kou PemybOimka
MakeoHHja UM MIPUCTAIINIIA WK TH paTu(uKyBaa.
-aaBa CTpy4Ha IIOMOIII, COBCTHU u BpIIn MEHTOPCTBO Ha
aJIMUHUCTPATHBHHUTE CIY)KOCHUIIN OJ1 MOHUCKUTE HUBOA.

-Y4€CTBYBa BO OLICHYBAKETO HA aIMUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/H.II/I BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHHUILIA BO IPYTH
HHCTHTYIIMH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3ALITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHJAJI BO P KABHHUOT APXUB
2.0JJAEJJEHUE 3A MUKPO®UJIMYBAILE, KOH3EPBAIIUJA U PECTABPAIIMJA HA
APXUBCKH MATEPHUJAJI U KHUT'OBP3AYKH PABOTH
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CamocTtoeH pedepeHT

CamocToeH pedepeHT KHUTOBP3ell

1

PakoBoauTenor Ha oaeneHue

— Bumo nnm cpeno eKoHoMcKo, paBHo yumuiite, CEITY
- cpeaiHo ruMHasucko yuwmmre, CI'Y

[TOMOLIHO-CTPYYHHOT aJMUHUCTPATUBEH CIIy)KOCHHK CO cBojaTa
pabora mma 3a 1men e(UKAcHO, €(EKTHUBHO, KBAIMTETHO Ja TO
HNOANPKH  CIPOBEIYyBaHETO Ha pabOTHTE O] JAENOKPYyr Ha
OpraHu3al{oOHATa CANHUIIA.

-13paboTKa Ha CTAHIAPAM3UPAHUA aPXUBCKUA KyTud ox b dopmar 3a
CMECTyBambhe apXHUBCKU MaTepHjal (THMCKa paboTa);

-n3paboTKa Ha Manky (TUMcKa padoTa);

-u3paboTKa Ha KyTHH 3a KapToTeka (TuMcKa padora);

-m3paboTKa Ha CTaHJAPAW3UPAHU apXUBCKU KyTHd ox LI ¢opmar 3a
nocueja Ha GpoHg000pa3oBaTeIuTe (TUMCKA padoTa);

-u3paboTKa Ha JIyKCY3HH MAIlK{ 3a JOTOBOPH U MpU3HaHMja (TUMCKa
pabora);

-MO/IBP3yBabe Ha KHUTH BO TBPJ] M MEK MOBe3 (TUMCKA paboTa);
-TIOJIBP3yBamk¢ HA BECHUIM W APYTU NMEPHOANYHHU CHHCaHMja (THMCKa
pabora);

-u3paboTKa Ha ApPXMBCKM MAIKK CO IIArPUH M MaHTIMKa ( THMCKa
pabora);

-u3paboTKa Ha IWIMHIPHYHU KyTHH 32 CIEHU(PUIHH apXUBCKU
MaTtepujasu (THMcKa paboTa);




-KallMpamke apXUBCKU MaTePHjalld Ha KAPTOHCKA U IUIATHEHA MOJJI0ra
(TuMcKka paboTa), TO M3BECTYBa PAaKOBOJHUTEIOT CO COCTOjOMTE Ha
3aJMXUTE Ha MaTePHjajIoT;

-y4eCTBYBa BO OILICHYBAaWCTO Ha aJMHHUCTPATHBHU CITy)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMAHUCTPATUBHU CITY>)KOCHUIM BO JIPYTH
HHCTHUTYLIUH;

-laBa CTpy4YHAa TIOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
AIMUHHUCTPATUBHUTE CJIy)KGeHI/II.[I/I O IIOHHUCKUTC HHUBOA.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO JIPPKABHUOT APXUB
2.0JJAEJJEHUE 3A MUKPO®UJIMYBAILE, KOH3EPBAIIUJA U PECTABPAIIMJA HA
APXUBCKH MATEPHUJAJI U KHUT'OBP3AYKH PABOTH
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CamoctoeH pedepeHt

CamocToeH pedepeHT 3a MUKpO(UIMYBame, pa3BUBabe U
Ay0JIMpame apXUBCKH MaTepujaj

1

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

- Bumo wim cpentHo rumuasucko yumamre, CI'Y

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT ~aMHHUCTPATUBEH CIIY)KOCHHK CO CBojaTa
pabora mma 3a men epuKacHo, e(EeKTUBHO, KBAIUTETHO Ja IO
MOAJPKK  CIPOBEAYyBambeTo Ha paboTHTe O] JAENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

- BpmM MUKpPO(HIMYBambe Ha APXMBCKM MaTepHja]l Ha HEraTuB
MukpoduimMckn JeHTH of 35 mMm x 30,5 M co KamamuTeT Of
oxoiry 1300 mukpocunmkn A4 Gpopmart;

- BpIIM MHKpPOQHUIMYBAamkEC HA TEXHMYKA JOKyMEHTAI[ja Ha
HEraTuB MHKpPO(UIIM CO MakCUMyM O MHUKPOCHUMKH 3a
HajroizemMuoT AO Gopmar;

- BpIUM pa3BUBambe HA CHUMEHHTE JICHTH W HHUBHO IyOiuparme BO
MO3UTUB MHUKPO(WIMCKH JEHTH (3apajd KOPUCTCHE OJ CTpaHa
Ha Ha/[BOPEIIHU CTPAHKH);

- BpIHM Kceporpaduparme Ha apxMBCKHM Marepujai Bo (opMarure:
Adu A3;

- BOAM EBHJCHIHMja 32 MHMKpodmiIMyBaHaTa M Kceporpadupanara
apXUBCKU MaTepHjalli U TEXHUUKA JOKYyMEHTAIlH]a;

- mo morpeba BpmM H3pabOTKa HA MPHO-Oenr (QOTOKONHMH U
¢dotorpaduu Bo kinacuueH (HOTo Mporec Ha JOKyMeHT-xapruja 18

X 24 cm;

- BpIIM pEIOBHO MPOMHMBAKE WU pEreHepupame Ha CTapu
MHUKPOGHUIMOBH;

- BOAM €BHUJEHIMja 3a CBpIIEHaTa padoTa W MOTPOMICHUOT
Marepujai;

- ce IPWXKH 3a HCIPABHOCTA HA arnapaTrypure M PEJAOBHO YHCTCHE
Ha ONTHUKATa U JACJOBUTC NOJJIOXKHU HA IPAB X HATAJIOXKCH TOHED,




- yYeCcTBYBa BO OLICHYBaICTO HA aJMHUHUCTPATHUBHU CIY)KOCHHUIIUA BO
CcBOjaTa MHCTUTYIMja MHA aJJMHHUCTPATUBHU CITY>KOCHUIIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUU,

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’)KABHUOT APXUB
2.0JJAEJJEHUE 3A MUKPO®UJIMYBAILE, KOH3EPBAIIUJA U PECTABPAIIMJA HA
APXUBCKHN MATEPHUJAJI U KHUTOBP3AUYKH PABOTH
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CamocToeH pedepeHT

CaMmocToeH pedepeHT 32 TUTUTATH3ANM]A HA APXUBCKU
MaTepujaj

1

PakoBoauTenor Ha oaneneHue

- Bumo miu cpexno rumuazucko yumumre, CI'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHHOT ~aJMHUHUCTPATUBEH CIY)KOGHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a men edukacHO, e(PEeKTHBHO, KBAIUTETHO MAa TO
MOAJPKK  CIPOBEIYyBaeTO Ha paboTHTe O] JENOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

- BpIIM CKCHHpame Ha MHUKPOQIIMYBaHA apXMBCKH MaTCPHjATH O]
HETaTHB ¥ TIO3UTHB MUKPO(HUIMCKH JICHTH U HEj3UHO apXMBHUPAkE Ha
orrriuku Mexuymu (JIB/1, L1, TBpau AucKoBU # i

- Bpum aurutanHo Qororpadupame Ha OPUTHHAICH aPXUBCKU
MaTepujall U TeXHHUYKa JOKYMCHTALMja U HEj3MHO apXUBUPAHE
Ha ontryku meauymu (B, L1, TBpAn AUCKOBH U CII;

- BpuM Kceporpadupame Ha apxXUBCKA MarepHjai Bo (Gopmarure:
Adu A3;

- BOJAM EBHJCHIIMjA 33 JUTUTAIN3UPAHUOT apXUBCKH MaTepwjail U
TEXHHYKa JJOKyMEHTAIIH]ja;

- yYecTByBa KakO WIeH Ha pPa0OTHHOT THM KOj OJM Ha
HCTPAXYBAaWkE U KOMHMPAKE OPUTHHAIICH apXUBCKH MaTepHjalnd U
COTJIACHO JIOTOBOPOT 3@ CYKIIECHja Ha apXMBCKUOT MaTepHujall o
MopaHelTHaTa 3aeqHu4Ka apxasa COPJ;

- 1o morpeda m3pabOTyBa KCEPOKCKOIUH OJf MHKpPO(DHIMyBaHA
APXMBCKU MaTepHjasl TIO3UTHB M HETAaTHB CO aHAJIOTHHOT YHTAY-
revarap;

- BpIIM PEIOBHO IIPOMUBAEKC M pEreHepUpame Ha CTapu
MUKpOGUIMOBH, BOJM €BUACHIMja 3a CBplIeHaTa pabora u
[OTPOLICHUOT MaTepHjal;

- ce TPWKH 3a MPaBWIHO KOPHCTEHE Ha TEXHUYKaTa OmnpemMa u
paLMOHATIHO KOPUCTECHE Ha PEIPOMATEPH]jajoT;

- ce I'pPWXKU 33 MCIPAaBHOCTA Ha anapaTypuTe U PEJOBHO UUCTEHE
Ha ONTHKATA U JETOBUTE MOJUIOKHU Ha TPaB M HATAJI0XKEH TOHED;

- YYeCTBYBa BO OIICHYBaIbCTO Ha aJMHUHUCTPATHUBHHU CIY)KOCHUIIN BO




cBOjaTa MHCTHTYIMja MHA JAMHHHCTPATHBHH CIIY)KOCHHIM BO IPYIrd
UHCTHUTYILNH;

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPUJAJI BO IP)KABHUOT APXUB
2.0JJAEJJEHUE 3A MUKPO®UJIMYBAILE, KOH3EPBAIIUJA U PECTABPAIIMJA HA
APXUBCKH MATEPHJAJI U KHUT'OBP3AYKH PABOTH
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4

IMomnan pepepent

Ilomnax pedepeHT 3a KoOH3epBalWja M pecTaBpalnMja Ha
APXHBCKH MaTepHjaj

2

PakoBoauTenoT Ha oneneHue

— Buie unm cpeiHo eKoHOMCKO TipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpeaHo TuMHa3ucko yuunumre, CI'Y

[ToMOMIHO-CTPYYHHOT aJMHHHCTPATHBEH CIyKOGHHK €O CBOjaTa
pabora mma 3a 1en e(UKacHo, e(EeKTHUBHO, KBAIMTETHO Ja IO
HOJIPXKH  CIIPOBEIYBAaETO Ha paboTUTE OX  IEJIOKpYr Ha
OpraHu3aloHaTa CANHHUIIA.

-momMara Ipd IpeluMEHapHaTa [OpUIpeMa 3a IPOLEcOT Ha
pecTaBpanuja 1 KOH3epBaluja;

-nmomara 1pu CCJICKTHUPALETO Ha OLITETCHUTE JIMCTOBU O
JAOKYMCHTOT,

-oMara Ipu NpPeIUMEHAPHH XEMHUCKH aHalu3M 3a OHOXEMHCKATa
cocrojba Ha XapTujara;

-TH CJIE/IM TPAKTHYHHUTE, TEXHOJIOMIKUTE W HAYyYHUTE JOCTUTHYBamba
0J1 TTOJIPAaYjeTo Ha KOH3epBalMjaTa U pecTaBpalryjaTa Ha CHUTe BUIOBU
apXMBCKU JIOKYMEHTH M KHUIM BO 3eMjata M CTPAHCTBO W BOAU
€BHUJICHIN]a HA KapTHIIU;

-BOJM EBHJCHIIMja 3a u3BpIIeHaTa paboTa W 3a IMOTPOIICHUOT
penpomMaTepuja;

-y4EeCTBYBa BO OLICHYBAaHBETO HAa aJMUHHUCTPATHBHU CIIY)KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIIYXXOCHHUILM BO JPYTru
UHCTHTYIINH;




OIIMC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A 3AIITUTA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAJI BO IP’)KABHUOT APXUB
2.0JJEJEHHUE 3A MUKPO®PUN/IMYBAILE, KOH3EPBALIMJA U PECTABPALIMJA HA
APXUBCKHN MATEPHUJAJI U KHUTOBP3AYKHN PABOTHU
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Iomnax pedepent

IlomJjian pedepeHT KHUTOBp3el|

1

PakoBoauTenoT Ha ojeneHue

—Bwumre wimm cpeaHo ekoHoMcKo nipaBHo, yumnumTe, CEITY
- cpepHo TuMHA3UCKo yummumte, CT'Y

[ToMOIIHO-CTPYYHUOT ~aJMHUHUCTPATUBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTta
pabora mma 3a 1en eduKacHo, e(pEeKTHBHO, KBAIMTETHO Ja TO
MOAJPKH  CIPOBEIYyBalETO Ha paboTuTe O] JCNOKpYyr Ha
OpraHu3aloHaTa eANHHUIIA.

-cO TOMOII W HAjA30p Ha CaMOCTOJHHOT pedepeHT u3padborysa
CTaHJap/IM3UPaHN apXMBCKM KyTuH on b ¢opmar 3a cmecryBame
apXHMBCKU MaTepujal (THMCKa paboTa);

-cO THOMOLI W HAJ30p Ha CaMOCTOJHHOT pedepeHT wu3padoryBa
nanku(TuMcka pabora);

-CO MOMOIII U HaJ30p Ha CAMOCTOJHHOT pedepeHT n3paboTyBa KyTHH
3a KapToTeka (TuMcka pabora);

-CO TOMOILI W HAJ30p HAa CaMOCTOJHHOT pedepeHT wu3padborysa
CTaHJApIM3UPAHA apXUBCKU KyTuu oxa L[ dopmar 3a mocueja Ha
(doHg000pazoBaTenuTe (TMMCKa paboTa);

-cO TOMOII W HAA30p Ha CaMOCTOJHHOT pedepeHT u3padboTysa
JIYKCY3HHU TAIKH 32 JJOTOBOPH U MPU3HaHHUja (TUMCKA paboTa);

-CO MOMOII U HAJ30p Ha CaMOCTOJHHOT peepeHT MOABP3yBame Ha
KHUTH BO TBPJI M MEK TTOBE3 (TUMCKa paboTa);

-CO MOMOIII ¥ HaJI30p Ha CAMOCTOJHUOT peepeHT BPIIN MTOBP3YyBabhe
HA BECHUIIM U IPYTU NEPHOANYHN CIIMCaHM]ja (TUMCKa paboTa);

-CO TIOMONI W HAaJI30p HAa CaMOCTOJHHOT pedepeHT u3padboTyna
ApXMBCKH MAMKH CO IIArPUH U MAaHTIHKA ( THMCKa padoTa), CO MOMOII
W HAI30p HAa CaMOCTOJHHOT pedepeHT Hu3paboTyBa IHIMHIPHIHA
KyTuH 32 crieru)uuHa apXuBCKH MaTrepujai (TUMcKa pabora);

-y4EeCTBYBa BO OLICHYBAaHETO HAa aJMUHHUCTPATHBHU CIIy)KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTUTYLMja U Ha aJMUHHUCTPATUBHU CIYXOCHHULM BO IPYTrd
HHCTHTYILINHY;




OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAXKYBAIBE, KOPUCTEILE U IIYBJIUMKYBAILE HA APXUBCKH
MATEPHJAJI, MEI'YHAPOJHA COPABOTKA H ABTOMATCKA OBPABOTKA HA IOJATOLM

246

VYIIP/01/01/502/000

B2

PakoBoautesn Ha Cektop

PakoBoanTen Ha CekTop 3a HCTpakKyBame, KOPHCTeHe H
NMy0JInKyBame Ha apXHBCKH MaTepHja, MefyHApoIHA cOpadoTKa
U AaBTOMATCKA 00pa0doTKa HA MOAATOLH

1

(YHKIIHOHEPOT KOj PAaKOBOJIH CO HHCTHUTYIIHjaTa

Hcropucku HaykH, o0Opa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

PakoBOJHHOT aJIMHUHUCTPATHBEH CIIY>)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa mMma
3a 1en euKacHO,e()eKTUBHO M KBAJIUTETHO Ja PAKOBOJM, Ja JaBa
COBETH, HACOKH WIIH JIa [IOMara Ipu pakoBOJICHETO CO MHCTUTYIHjaTa
WIIN OPraHU3alHOHKUTE CANHHUIU BO PAMKUTE Ha HHCTUTYIIHjaTa.

-13paboTyBake Ha Mporpama 3a paboTa M paclopelyBame Ha
pabotuTe 1 3amagnre Ha BpaboTeHute Bo CexropoT u OieneHujara;
- TIpeHeCyBa MHCTPYKIUH, TH CIIPOBEIyBa JTaJICHUTE HACOKM M JaBa
YIaTCTBA 32 U3BPIIYBaKkE HA PadOTUTE U 3a7a4nTe BO CEeKTOpPOT;

- Cce TPWKH W OJroBapa 3a COCTOjOMTE BO HCTPaXKyBambeTO Ha
apXMBCKH MaTepHjal BO 3eMjaTa M CTPAHCTBO, M3rpajgdara Ha
nHpopManMoOHUOT cucteM Ha ApxuBoT (AOII), KopHuCTemETO U
myONMKyBambeTO HAa AapXWUBCKU MaTepHjall, COrJacHO 3aKOHOT |
HOPMATHBHHTE aKTH Ha JIp)KaBHUOT apXuB;

-cIeM W TpoydyBa Tpalmiama W Ipeaiara IMpOINHUCH, peIIeHHja |
MEpKHU BO BPCKa CO UCTPaXKyBaAHETO, KOPUCTCEHETO U IyOIHNKYBaBETO
Ha apxuBcku Marepujar u AOII,

- ja opranusupa m3paboTKarTa M ja CleH peanusanujara Ha MPOSKTH
MOBP3aHU CO HUCTPAXKYBAHETO, HHPOPMALUKUTE U MyOIHKYBAKHETO Ha
apXHUBCKU MaTepujal;

- ce IPYKY 32 JOHECYBabhEe U pean3aliija Ha IporpaMa 3a u3/aBavka
JICJHOCT HAa APXHBOT;

-naBa WH(GOpPMAIMM W ja 3alo3HaBa jaBHOCTAa CO pPE3YJITaTHUTE W
COCTOjOUTE CO apXMBCKU MaTepHjall BO APXHBOT;

-m3paboTyBa  CTYAMCKO-PAa3BOJHU M WM3BEIITAjHO-aHATUTHYKA
Mmarepujaii 32 cocrojoute Bo CeKTOpPOT, OCTBapyBa pEIOBHU
KOHTaKTH CO JPYTHTE pakoBoauTean Ha CEKTOpH BO OPraHOT U CO
HHB pa3MeHyBa HH(OpMAINH;

- BpIIM aHAJM3a, OIICHYBamke M MPOLCHYBaWkE HA Ipaliamara H
MPOOJIEeMHUTE MITO Ce TI0jaByBaaT;

-TpMKa 3a CTPYYHOTO YCOBpIIyBamke W PabOTHATA MUCLUIUIMHA Ha
BpabOTEHUTE BO OpraHU3aIMOHATA SMHUIA CO KOja PAaKOBOJIH;
-Y4€CTBYyBa BO OLCHYBAalkb€ HA AJMHUHUCTPATUBHU CJIy)K6eHI/I].[I/I BO
CBOjaTa MHCTUTYLMjA U HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHUILIU BO IPYTH
WHCTUTYIIUU;




OIINC HA PABOTHUTE MECTA

CEKTOP 3A HCTPAKYBAILE, KOPUCTEIE U IIYBJIMKYBAKE HA APXUBCKU
MATEPHJAJI, MEI'YHAPOJJTHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLM

247

YIIP/01/01/6O3/000

B3

ITomomnuk PakoBoauren

Iomomnuk PakosoanTten Ha CekTop 3a HCTpaKyBame,
KOpHCTeme 1 My0JHKYBamhe HA apXHBCKH MaTepHjaul,
Mel'YHApOaHA copadoTKAa M ABTOMATCKA 00padoTKa HA NOAATOLH

1

PaxoBogurenor Ha Cextop

Vcropucku HaykH, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a Ja3UKOT

PakoBOMHHOT aAMUHHCTPATUBEH CIIyKOCHHUK CO CBOjaTa paboTa mma
3a 1en e(hUKacHO,ePEeKTHBHO M KBAJIUTCTHO 1a PAKOBOIOM, a AaBa
COBETH, HACOKH HJIM [ja IIOMara IIpy PaKOBOACHETO CO HHCTHTYLHjaTa
WJIM OPTaHU3aLMOHUTE €JAMHUIIN BO PAMKUTE HAa HHCTUTYLIU]jaTa.

-Ilomara Ha PakOBOAMTENOT HA CEKTOP NPH PAKOBOACHCTO M
YIPaByBameTO CO CEKOjIHEBHOTO paboTeme Ha CEKTOPOT BO
BpCKa €O HUCTpakyBaukata paboTa, KOPHCTCHETO U
myONMKYBamkeTO Ha apXWBCKH MarepHjaj, MeryHapojHaTra
copabotka u AOII;

- TI0ceOHO Ce TPUIKH M € OJrOBOpeH 3a pabortu ox nomeHot Ha AOIL,
32  MOJACHCTEMHTE-AIUIMKAMUTE Ha KOPHCHUIUTE HA apXHUBCKU
MaTepujail,: OunaTepaiHa cOpabOTKa M HCTpaxKyBame (KOMILICTHA
aruIiKaImja);

- BHECYBame Ha IMOJATOLM 32 HW3BELITAW O]l HMCTPAXKyBamaTa BO
CTPAaHCKUTE apXUBH;

- MpaKkTUYHA peaju3alyja Ha MOJCHCTEMOT - Haarpanda Ha 6a3u Ha
MOJATOLH OJf apXMBCKU (POHIIOBH, BO (PYHKIIMja HA KOPHCHHUIIUTE Ha
APXUBCKH MaTepH]jal;

- JlaBa CTpy4Ha  [OMOII M  COBETH BO  pabOTEHETo Ha
PaKOBOAMTEINTE HA OJIC/ICHUjaTa W JPXKABHUTE CIIy:KOCHHIU BO
CexTopoT;

- moMara mpu TpHKara 3a CTPYYHO YCOBpLIyBamke U paboTHaTa
JUCIIMTUINHA Ha BpaboreHute Bo CEKTOpOT;

- laBa MHCJICH>A M aHAJIM3H 3a Ipalliama IOBP3aHH CO MOJIUTHKUTE
Ha CEKTOPOT BO IMOIJIEJl Ha OBO3MOXYBAImETO HA MCTPaXKyBaukKara
pabota Bo J[p>kaBHUOT aPXHB U BO CTPAHCKUTE APXHBH;




- JaBa HWHHULMjATHBA 3a PCLIaBale HAa OJAPCACHH Ipaliamba o[
nenokpyr Ha CekToport, copaboTyBa co Apyrure PakoBomurenu Ha
Cexropu BO JIpKaBHHOT apXus,;

- TIOArOTBYBa MaTrepujald M MPOCKTH 3a [OA0OpyBame Ha
eduxacHocta Ha padorara Bo CEeKTOpOT.

-y4eCTBYBa BO OIICHYBame Ha AIMHUHHCTPATUBHH CIyKOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYILMjA U HA aJMUHUCTPATUBHHU CIIY)KOCHHUIH BO JPYTH
MHCTUTYLIUH;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A UCTPAKYBAIE, KOPUCTEILE U ITYBJIUKYBAIE HA APXUBCKH
MATEPUJAJI, MET'YHAPOJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

MOJATOLH

1. OJJAEJIEHHUE 3A HCTPAXKYBABE, KOPUCTEILE 1 NYBJINKYBAIBE HA APXUBCKH
MATEPUJAJI U MEI'YHAPOJTHA COPABOTKA
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HuBo b4

3Bame PakoBoautesn Ha Onesienue

Ha3uB Ha pa6oTHO MecTO

PaxoBoauTen Ha OnjieieHue 3a HCTPAKYBal-€, KOPUCTEH€ U
nyo0JHKyBame HA ApXUBCKH MaTepHjaja u MefyHapoaIHa
copadoTKa

bpoj Ha n3BpmuTesn

1

Onarosapa npej

PakoBoaurenor Ha CekTop.

Buja Ha o0Opa3oBanue

Vcropuckn Hayku, 00pa3oBaHHe, HAYKH 3a Ja3HKOT

JIpyru noce4Hu ycJioBu

PadoTHu meau

PakoBOJHHOT aMHHUCTPATHBEH CITy>)KOCHUK CO cBOjaTa pabora nma
3a 1en euKacHO,e()eKTUBHO M KBAJIMUTETHO Jia PAKOBOJHM, Jia JaBa
COBETH, HACOKH HJIM J]a TIoMara Ipy PaKOBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
WITH OPraHU3alHOHKUTE CJANHUIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIHjaTa.

PaGoTnu 3a1a4yu U 00BPCKH

-Ja opranmsmpa, HacodyBa U KoOpAuHHpa paboraTa Ha
OJUIEJICHUeTO0, T'M  pacrnopelyBa  padOTUTE M 3ajaduTe  Ha
Jp>KaBHUTE CITy>KOCHHUIM BO OJICJICHHUETO W JlaBa CTPyYHA ITOMOII
U COBETH BO pabOTEHETO Ha JAPKABHUTE CIYXKOCHHIM BO
On1esIeHUETo;

- BPIIM HEMOCpPEeIHAa KOHTPOJNA W HAA30p HAJ WU3BPIIyBAHKETO HA
paboTUTE BO OJUICJICHUETO U T'M OLICHYBA JPJKABHHUTE CIY)KOCHUIN




Bo OjeneHuero;

- BP3 OCHOBa Ha MpeIo3UTe Ha BpaboTeHuTe Bo OJIeNeHHUeTo, ja
MUITyBa Iporpamara 3a pabora Ha OjmeneHHeTo, Kako COCTAaBCH
JIeNl o] mporpamara 3a pabora Ha OpPraHoT;

- TIOJATOTBYBa TWIAaH 3a pabora Ha OjageNeHHeT0 € HM3TOTBYBa
M3BEIITAj 3a CIIPOBE/LYBAETO Ha NporpamaTa Ha OIeNeHneTo;

- copaboTyBa co Jjpyrure pakoBojurenn Ha OjjeneHuja BO
JpKaBHUOT apXuB;

- Ce TPWKH U € OJrOBOPCH 3a HCTPaKYBAambETO Ha APXUBCKHOT
MaTepujall BO 3eMjaTa M BO CTPAHCTBO, 3a MyOIHKYBAamETO Ha
ApXMBCKU MaTepHjall W HaydyHO-WH(POPMATUBHUTE CPEACTBA 3a Hea,
KaKo ¥ 32 HPOPMAITUHUTE U KOPUCTSHETO HA MAaTEPHjaloOT U Ipeyiara
MIPOITHCH, PELICHHja U MEPKH 3@ HUBHO yHAIpe/lyBarbe;

- ydecTByBa BO m3pabOTKaTa W peajm3alijaTa Ha MPOrpaMH H
TIPOCKTH 33 UCTPAXKYBAE U ITyOINKYBambe Ha apXUBCKH MAaTEPH]jal;

- TH IporpaMupa M pacrnopeaysa 3azauure Bo OJJICIEHHETO M IO
CIIe/IN ¥ OIICHyBa HUBHOTO M3BPIIYBAmhE;

-JlaBarbe Ha CTPY4YHA IOMOLI, COBETH M BPIICHE HA MEHTOPCTBO HA
OCTaHATHTE  AJMHHUCTPATHBHH  CIy)KOCHHIIM  BpaOOTEHH  BO
OpraHHM3aIMoHa eIMHHUIA CO KOja PAaKOBOJIN;

-y4eCTByBa BO OIICHYBamkC HA aJMHHUCTPATHBHHU CIY)XOCHUIU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMUHUCTPATUBHU CITY>KOCHHUIH BO JIPYTH
WHCTUTYLHUU;

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A MICTPAKYBAIGE, KOPUCTEILE U IYBJINKYBAIGE HA APXUBCKH
MATEPHJAJL, ME'YHAPOJHA COPABOTKA 1 ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLN

1. OJAEJIEHUE 3A UCTPAJKYBAIE, KOPUCTEILE U ITYBJIUKYBAILE HA APXUBCKH
MATEPHUJAJI 1 MET'YHAPOJHA COPABOTKA
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Bl

CoBeTHUK

CoBeTHHK 3a HCTPAXKYBab¢ HA APXHUBCKH MaTepﬂjaJ'l

1

PakoBoauTenor Ha ojiiesieHUE

HWcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 3a ja3UKOT

CTpy4HHOT aIMUHHACTPATHBEH CIY»OEHHK CO CBojaTa pabora mMa 3a
el epuKacHo,e(h)eKTUBHO, KBAIUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4K
KOU TIPUIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha MporpaMara 3a pabora Ha
HWHCTUTYIIHjaTa u 331241 of JIEJIOKPYTOT Ha
OpraHu3alMOHATACAMHHUIIA BO KOja € BpabOTEH.




- OBO3MOXXYBam€ Ha HCTpakyBadykaTa padoTa Ha HCTPaKyBaud O]
cTpaHcTBO BO JlpkaBHHOT apxuB Ha PemyOnmka Makenonuja, Bp3
OCHOBA Ha HUBHHTE HPETXO/IHO JIOCTABEHH Daparba;

- eBUJCHIMja 3a pa3HH H3BOPH, IIOTPEOHM 3a HCTPaKyBadkaTa
JIEJHOCT, a co men (opMupame Ha HOBH WIM 300TaTyBame Ha Beke
MIOCTOCUKUTE aPXUBCKU 30MPKH;

- y4ecTByBa BO HCTpaxyBamaTa W IIOJrOTByBamara Ha
HCTPaXyBauKUTE aKTHBHOCTH BO 3€MjaTa M CTPAHCTBO;

- BOJIM COOJIBETHH JIOCHEja BO BPCKa CO UCTPAXKYBAKETO;

- [peBOAM OJl JPYrM ja3uIM Ha MaKeJOHCKH, YYeCTBYBa BO
n3paboTKara Ha CTyJHUH, elaboparH, Cley JOMallHa W CTPaHCKa
JUTepaTypa U HCTOPHOTpadCKu TPYIOBH IMTOTPEOHN 3a OPTaHH3HNPATHE
Ha UCTPa)KyBauKaTa JICjHOCT; 1

- TH CJICJIM ¥ IPUMEHYBA IIPOIHCHUTE 0] 00JIacTa BO KOja MTO padoTH,
BKIy4yBajKH T'M MeIyHapOJHHTE IOTOBOpHM Ha kou PemybOnmka
Make/oH¢ja UM PHUCTAITUIIA WK TH paTH()UKYyBaa;

- YYECTBYBa BO OIICHYBAIETO Ha aMUHHCTPATHBHH CIYXOCHUIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLMjA U HA aJMUHHUCTPATUBHU CIY)KOCHUILIM BO IPYTH
WHCTUTYLHUH.

OIIUC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAKYBAILE, KOPUCTEIE M IYBJINKYBAKE HA APXUBCKHI
MATEPHJAJL, MEI'YHAPOJHA COPABOTKA I ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLM

1. OJEJIEHUE 3A HCTPAXKYBAIBE, KOPUCTEBE U TYBJIMKYBAIBE HA APXUBCKH
MATEPUJAJI 1 MEI'YHAPOJIHA COPABOTKA
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Bl

CoBeTHUK

CoBeTHHK 32 KOPUCTEH€ HA APXUBCKH MaTepujaJl

1

PakoBOAMTENIOT HA OJJIEJIEHHE

Vcropucku Hayku, 00pa3oBaHUe, HAYKH 3a Ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJIMUHUCTPATUBEH CIIYy)KOCHUK CO cBojaTa paboTa mMMa 3a
1es eukacHo,e(heKTHBHO, KBATUTETHO JIa U3BPIIYBa PaOOTHH 3a/1a4u
KOM MpHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Hporpamara 3a pabora Ha
HHCTUTYLIHjaTa u 33141 of JIETIOKPYTOT Ha
OpraHu3aIMOHATASIMHIIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-naBa nHQOpPMAIMU 3a apXUBCKU MaTepHjal, Bp3 OCHOBA Ha
JIOCTaBeHHUTEe Oapama Ha CTPAHKHUTE Ha KOU TOA UM € MOTPeOHO
3a HAYYHO-UCTPa)KyBadKH LIEJI WU 32 YIPaBHO-TIPABHU IIETH
Y UIMOTHO-TIPaBHH padoTH;

- popMupa nocueja 3a UCTpaKyBauYUTE KOU PadOTAT BO APXHUBOT;

- nmaBa  uH(OpManmu (JIMYHO, MUCMEHO M MpeKy TeiedoH) 3a
00paboTeHaTa apXMBCKH MaTepHjaj, NPEAMET Ha MHTepecHpame Ha
CTPaHKHTE;

- CBUJICHIIMja 32 KOPUCTCHHOT APXHBCKH MaTepHja;




- [OHATaMOIIHO MPOCIEAyBake Ha OapamaTa 3a KOIHUpAame Ha
APXUBCKH MaTepHjal,

- TU CJIeJIM U IPUMEHYBa MPOMHCUTE 0] 0bacTa BO Koja mTo paboTu,
BKJIy4yBajKi TW MelyHapOJHHTE JIOTOBOpH Ha Kou PemyOGimka
MakxkeoHMja UM ITPHUCTANMIIA WK TH paTH(UKyBaa;

-y4eCTBYyBa BO OIICHYBAHETO HA AJMHUHUCTPATHUBHU CITYy:)KOCHHILU BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMUHUCTPATUBHU CITY>KOCHHUIU BO JIPYTH
UHCTUTYLUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A UICTPAKYBAE, KOPUCTEILE U IYBJINKYBAIGE HA APXUBCKH
MATEPHJAJIL, MEI'YHAPOJHA COPABOTKA 1 ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLN

1. OIEJIEHUE 3A HCTPAXKYBAIBE, KOPUCTEILE U IIYBJINKYBAILE HA APXUBCKH
MATEPHUJAJI U MEI'YHAPOJJHA COPABOTKA
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CoBeTHUK

CoBeTHHK 32 Ny0JHKYBalh€ HA apXHBCKH MaTepujaj

1

PakoBoauTenor Ha ojijiesieHHE

HWcropucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 32 ja3UKOT

CTpy4YHHOT aIMUHUACTPATHBEH CIY»)OEHHK CO CBojaTa pabora mMa 3a
e epukacHo,e()eKTUBHO, KBATUTETHO JIa M3BPIIyBa paOOTHH 3a1a4H
KOM TIPUIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha IporpaMara 3a pabora Ha
HMHCTHUTYLHjaTa u 3a1a4n of JIEIIOKPYTOT Ha
OpraHu3alMOHaTaeAMHUIIA BO KOja € BpaOOTEH.

-TIOJrOTBYBAabE Ha MIPEUIOT IPOTpaMa 3a 3/aBayuka JejHOCT;

- HETIOCPEHO YUECTBO BO PEATH3UPABETO HA MPOrpaMaTa;

- y4ecTBO BO pa0oTara Ha KOMHCHjaTa 3a M3/JaBadka JEjHOCT, IITO
(yHKIMOHMpA BO paMKUTE Ha APXHUBOT;

- mnpubupame Ha MNpeUIOr TEKCTOBM Ha KHUTM W 300pHULM Ha
JOKYMEHTH;

- IIperaeayBame Ha MPEII0KEHUTE PAKOIUCH;

- IOATOTOBKA Ha NPH(ATEHUTE TEKCTOBH 32 [IEYATEIHE;

- KOHTAKTH CO aBTOPUTE U MOTIHNIIYBAkE HA IOTOBOPH CO HCTHUTE;

- Npe3CHTHpame Ha W3JaHujaTa Ha APXHBOT BO jaBHOCTA, IPEKY
MIPUCYCTBO HAa CA€MHU Ha KHHTa;

- OpraHu3upame Ha IPOMOIMY Ha U3JaHWjaTa Ha APXUBOT,

- TH CJIeJIM U TIPUMEHYBa IIPOIHCHUTE 0J1 00J1acTa BO KOja mTo paboTH,
BKIy4yBajKH T'M MeIyHapOJHHTE IOTOBOpHM Ha Kou Pemybmmka
MakeioHHM]ja UM NPUCTAIIMIIA WK T'H paTH(OUKYBaja;

-y4ecTBYBa BO OICHYBAETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIIY)KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aAMUHHUCTPATUBHU CIyKOCHUIN BO APYTH
UHCTUTYLIUH.




OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAXKYBABE, KOPUCTEILE U TYBJIMKYBAIE HA APXUBCKHA
MATEPUJAJL, MET'YHAPOJJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

MOJATOLM

1. 1.OAJAEJEHHE 3A UCTPAXKYBAILE, KOPUCTEILE U NYBJINKYBAILE HA
APXUBCKHN MATEPUJAJI U MET'YHAPOJHA COPABOTKA
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B2

Buiu copaboTHuK

Buin copaGoTHuK 32 my0JIMKyBambhe HA APXUBCKH MaTepHjal

1

PakoBoauTenoT Ha onenenmne

VcTopuckn Hayku, 00pa3oBaHie, HAYKH 3a ja3HKOT

CTpy4YHHOT aJ]MUHHCTPATUBCH CIYy)KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa mMa 3a
1en ehukacHo,epeKTHBHO, KBAIUTETHO Jla U3BPIITYBa PaOOTHH 3aauu
KOM MPHJOHECYBaaT 3a OCTBApyBame Ha Hporpamara 3a pabora Ha
MHCTUTYLHjaTa M 3aJa4d O] JICJIOKPYrOT Ha OpraHu3alfoHara
€MHUIIA BO KOja € BpabOoTeH

- HENOCPEIHO YYECTBO BO peaM3UpPA-ETO HA MporpaMara 3a
H3l1aBavKa JIejHOCT;

- IOJITOTBYBahC Ha MyOJIUKAIIMUTE Ha APXUBOT 32 I1EYATCHC;

- JIeKTypa ¥ KOpEKTypa Ha TEKCTOBM M H3JaHWja Ha ApXHMBOT Ha
MaKEJIOHCKH ja3uK;

- pa3riie/yBambe Ha MPE/UIOKCHNTE TEKCTOBH 32 M3/1aBakbe;

- KOHTaKTH CO aBTOPUTE Ha TEKCTOBUTE;

- MOJIOTBYBAahC Ha KAaTAI03H M OPOIIypH 3a H3JJaHUjaTa Ha APXHBOT;
- OpraHu3upame Ha MPOMOIIMY Ha U3JJaHWjaTa Ha APXUBOT;

- IOCTAIyBake [0 OCHOB Ha OapamaTa 3a KyIlyBame Ha H3/IaHHjaTa Ha
ApXHuBOT ,

-y4eCTBYyBa BO OIICHYBAHETO HA AJMHUHUCTPATHUBHU CITy:KOCHHILU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJMUHHUCTPATUBHU CIYy)XKOCHHUIIM BO JPYTH
HWHCTUTYIINH,

-JaBa CTpy4YyHa IIOMOII, COBETH ¥ BpIIM MCHTOPCTBO Ha
AJIMIHUCTPATHBHUTE CIYKOCHUIN O HOHUCKUTE HUBOA.




OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAJKYBAIBE, KOPUCTEILE U ITYBJIMKYBAILE HA APXUBCKH
MATEPHNJAJL, MET'YHAPOJHA COPABOTKA 1 ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

MOJATOLM

1. OJAEJIEHHUE 3A HCTPAXKYBAIBE, KOPUCTEILE U TYBJIMKYBAIBE HA APXUBCKHA
MATEPHUJAJI 1 MEI'YHAPOJHA COPABOTKA
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MIngpa VYIIP/01/01/B04/000
Huso B4

3Bame IMomiian copadoTHHK

Ha3uB Ha paGoTHO MecTO

IMomaan copadOTHUK 3a HCTPaKyBame, KOPUCTEHe U
ny0InKyBame Ha apXMBCKH MaTepujaa U MelyHapo/Ha
copadoTka

Bpoj Ha uzBpmunTen

2

Onrosapa npej

PakoBouTEI0T HA O/1/ICTICHUE

Buja Ha o0Opa3oBanue

HcTopucku Hayku, 00pa3oBaHue, HAYKH 33 Ja3UKOT

Jpyru noce6Hu yca0BH

PadoTHu meau

CTpy4YHHOT aJMAHHCTPATUBCH CIIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa nma 3a
el epuKacHo,e()eKTHBHO, KBAJTUTETHO J1a M3BPIIyBa pabOTHU 3a/1a4n
0J1 ZICTIOKPYTOT Ha OpraHU3alMoHaTa eIMHHIA BO KOja € BpaOOoTeH.

Pa0oTHu 3aa4n U 00BPCKHU

- TOMara M y4eCTByBa BO UCTPaKyBarbaTa U MOATOTBYBamhaTa
Ha UCTPaKyBayKHTE aKTUBHOCTH BO 3e€MjaTa U CTPAHCTBO;

- BOJIM COOJIBETHH JIOCHEja BO BPCKA CO MCTPAXKYBAHETO;

- moMara ¥ BPILH [IPEBOJIH OJ] IPYTH ja3HIU HA MAKCIOHCKH,

-CIIeIM JOMAIIHA U CTPAHCKa JINTePaTypa H UCTOPHOTPAQCKH TPYIOBH
NoTpeOHM 3a OPraHU3Upambe Ha HCTPAKyBauKaTa JISJHOCT;

-71aBa MH(OPMAIIMK 32 KOPUCTEHE Ha apXMBCKUOT MaTepHjall U BOJHU
EBHJICHITH]a 32 KOPUCTCHUOT aPXUBCKH MaTECPHjalT;

- T CIIEJIM ¥ TIPUMEHYBA MPOMKUCUTE 0J1 00JIacTa BO KOja IITO paboTH,
BKIIy4yBajKH T'M MeEI'yHapOIHHTE IOroBOpHM Ha Kou PemyOimka
MakenoHrja M IPUCTAITUIIA WITH TH PaTU(UKYyBaja;

-y4eCTBYBa BO OIICHYBAWmETO HA AJMHHUCTPATHBHHU CITy)KOCHHIM BO
CBOjaTa MHCTUTYIHMjAa U HA aMUHHUCTPATUBHU CIyKOCHHUIIN BO JPYTH
HWHCTUTYLIUH.

OIIUC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A UCTPAKYBAILE, KOPUCTEILE U ITYBJIUKYBAIE HA APXUBCKH
MATEPUJAJI, MET'YHAPOJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

MOJIATOLN

1. OJAEJIEHHE 3A UCTPAXKYBAILE, KOPUCTEILE U NYBJIUKYBAILE HA APXUBCKHA




MATEPHUJAJI U MEI'VHAPOJIHA COPABOTKA
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I'l

CamocToeH pedepeHT

CamocToeH pediepeHT 3a HCTPaKyBamhe, KOPUCTEHe
Nny0JIMKyBame Ha apXHBCKH MaTepHjaJjl u Mel'yHaApo/IHa
copadoTka

2

PakoBoauTenoT Ha onenenmne

- Bumio wim cpeano rumuasucko yumuire, CI'Y

- KyJITypOJIOIIKA HACOKA

TIOMOUIHO-CTPYYHHOT ~AJAMHUHUCTPATHBEH CIYy)KOCHHK CO CBOjaTa
pabora mma 3a men edukacHo, e(PEeKTHBHO, KBAIUTETHO Ja TO
MOJIP)KK  CIIPOBEJYBaWkETO Ha pabOTUTE OX  ICJOKPYr Ha
OpraHu3aIoHaTa eJNHHUIIA.

- mpubupa W CHCTEMaTH3Upa MaTepujayii (PaKOoIHCH) Ha OJICITHH
Iy OJIMKAINY,

- BOJIM JIOCHEja BO BPCKa CO MyOJIMKYBamETO M O0(OopMyBameTo Ha
COOJIBETHATA CBUJICHIIN]A;

- MOATOTBYBa 3a 00jaByBame HAYYHO-HH()OPMATHBHU CPEACTBA H
HAaCTaHATH KaKo Pe3yJITaT O] HCTPAXKyBambaTa;

- TIpEeM, W3/1aBameé W KOHTPOJA HAa KOPHCTEHETO Ha apXHUBCKHOT
MaTepujajl BO YMTallHATa, TM 3all03HABA KOPUCHHUIMTE CO IIpaBUIIaTa
32 KOPUCTEHHE HA apXUBCKHOT MaTepHjal W ymoTpedaTa Ha HAYYHO-
HHPOPMATUBHUTE U TEXHUYKH CPEIICTBA;

- BOAM TpWKAa U € OJrOBOPEH 33 KOPHCTCHETO HA apPXUBCKHOT
MaTepHujall BO YUTAIIHATA,

- BOAM CBHJCHIMjAa 32 W3IAJCHUOT AapXUBCKHOT MaTepujal Hu
nH()OPMAaTHBHUTE CPEIICTBA;

- BHECyBa II0JIaTOLM BO aIUIMKATUBHUOT Jied 3a pabota BO
oubiMoTeKara;

- BpIIX OMOITMOTEKAPCKa JICJHOCT;

-y4eCTBYyBa BO OIICHYBAHETO HA AJMUHUCTPATHUBHU CITYy)KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja U HA aJMUHHUCTPATUBHU CIYy)XKOCHHUIIM BO JPYTH
HMHCTUTYIIUY,

-JaBa CTpy4YyHa IIOMOII, COBeTH ¥ BpIIM MCHTOPCTBO Ha
AIMUHUCTPATHBHUTE CIYKOCHUIIN O HOHUCKUTE HUBOA.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAXKYBABE, KOPUCTEILE U NYBJIUKYBAIE HA APXUBCKHA
MATEPUJAJL, MET'YHAPOJJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

MOJATOLM

2. OJAEJIEHUE 3A ABTOMATCKA OBPABOTKA HA ITOJATOLIM
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B4

PakoBoautes Ha Oqienenune

PakoBoauren Ha OpjeneHue 3a aBTOMaTcka o0padoTka Ha
noAATOLH

1

PakoBomurenor Ha CexTop.

Vcropucku Haykd, o0Opa3oBaHHE, KOMIjyTepCKa TEKHHKA H
nudopmaruka

PakoBOMHHOT aIMHUHUCTPATUBEH CIIy)KOCHUK CO CBOjaTa paboTa mma
3a 1en epuKacHo,e()eKTHBHO W KBAJHMTETHO Ja PaKOBOJM, Ja JiaBa
COBETH, HACOKH HJIM J]a [IOMAara Ipy PaKOBOJCHETO CO HHCTUTYIHjaTa
WITH OPraHU3al[MOHKUTE eIMHUIIN BO PAMKUTE HA HHCTUTYIIH]aTa.

-OpraHM3upame, HAcOUyBambEe M KOOpAMHMpame Ha paboTata Ha
O aeneHneTo;

-noAroTByBa u npeiara [Iporpama 3a padota Ha Oj1eneHuero;

- TIpeHecyBa MHCTPYKIMH M CIPOBEIyBa WU JaBa yIaTcTBa 3a
M3BpIIYBakbe HA PabOTHTE U 33/1aUNTe;

-BpIIM KOHTHHYHPAHO aHalM3upame U cliejiele Ha paboTata Ha
HWHTETPUPAHUOT CUCTEM;

- T Clle/Ii MHOBMPAHMTE PElleHHja BO Xap/BepckaTa u codreepckara
chepa;

- TO yTBpAyBa HAYMHOT HAa KOHTpONa Ha OaHKHTE cO 0a3m co
M0/IATOLH, 110 TOTpeda y4ecTByBa HEMOCPEIHO BO MpOrpaMUpame Ha
nH()OPMAIMOHNTE TTOJCUCTEMH;

- y4eCTBYBa BO 00yKara Ha HEIIOCPEJAHUTE KOPUCHHIIM.

-JlaBarmbe Ha CTPyYHA IIOMOII, COBETH M BPIICHE HA MEHTOPCTBO HA
OCTaHAaTUuTeC AIMUHUCTPATUBHU CJIy)KGeHI/II.[I/I BpaGOTeHI/I BO
OpraHH3aIMOHa eIMHHULA CO KOja PaKOBOH;

-TpIKa 3a CTPYYHOTO YCOBPIIYBame M pabOTHATA JHUCIMILUIMHA HA
BpabOTEHHUTE BO OPraHU3allMOHATa SJMHHIIA CO KOja PAKOBOJIH;
-y4ecTByBa BO OLICHYBamb€ Ha aJMUHUCTPATUBHU CIIy>KOCHHLIH BO
CBOjaTa MHCTUTYIMjA U HA aAMUHHUCTPATUBHU CIyKOCHUIN BO APYTH
UHCTUTYLIUH;

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAJKYBAIGE, KOPUCTEILE U IYBJIUKYBAILE HA APXUBCKH
MATEPHJAJI, ME' YHAPOJIHA COPABOTKA 1 ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLM




2. OJJEJIEHHUE 3A ABTOMATCKA OBPABOTKA HA IIOJATOLIM
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ugpa VIIP/01/01/B0O1 /000
Huso B1

3Bame CoBeTHHK

Ha3us Ha paGoTHO MecTO

CoBeTHHK 32 aBTOMATCKa 00padoTKa Ha NMOAATOLH

Bpoj Ha uzBpmuTen

2

Onrosapa npej

PakoBoMTEIOT HA O/ /ICTICHUE

Bun na o0pasoBanue

Vcropuckn Haykn, 00pa3oBaHHe, KOMITjyTepCKa TeKHUKA 1
nHpOpMaTHKA

Jpyru noce0Hu ycJa0BU

PadoTrHu meau

CTpy4YHHOT aJJMUHHCTPATUBEH CIy>KOCHHUK CO CBOjaTa paboTa mMa 3a
nen egukacHo,e()eKTUBHO, KBAJIMTETHO JIa U3BPIIyBa pabOTHH 3a/1a41
KOM TPUJIOHECYBaaT 3a OCTBapyBame Ha Iporpamara 3a pabora Ha
MHCTUTYLIUjaTa u 3a/1a4u o JIETIOKPYTOT Ha
OpraHM3aIMOHATACANHAIA BO KOja € BpaDOTEH.

PaGoTnu 3a1a4yu U 00BpCKH

- CaMOCTOJHO W3BpIIyBa pPadOTH H 3aJadyd IITO C€ BpIIAT BO
OjiIe7IeHHeTO BO KOE € PAacIope/icH CO MOBPEMEHH YIIaTCTBA U HAJ30D
on PakoBoanTenor Ha OfeIeHHETO, a KOM CE BO BPCKA CO CIICACHHETO
Ha paboTaTa HA HHTETPUPAHHOT CHCTEM;

- Tpeaiara HAaTAMOIIHM HACOKM 3a HAJOrpajada Ha CHCTEMOT,
Y4YECTBYBa BO M3pabOTKA HA CTYANCKO-aHAMTHYHHE MaTCPH]jajn;

- ja IPOeKTUpa apXHUBCKaTa MPEKa,;

- BPIIIM aHAJIM3H 32 U3pab0TKa Ha COMTBEPCKHU pPEIlICHH]a;

- pejiiara HayKH 3a KOHTPOoJia Ha OaHKUTE HA MTOATOLH;

- TH CJIEJIM U MTPUMEHYBa MPOTHCUTE 01 00JacTa BO Koja mTo paboTH,
BKIy4yBajKH T'M MeIyHapOJHHWTE MIOTOBOpHM Ha Kou PemyOnmka
Make/10HH]ja UM TIPUCTANKIIA WK TH paTu(UKyBaa;

-y4eCTBYBa BO OIICHYBamETO Ha AJMHHUCTPATHBHHU CITy’KOCHHII BO
CBOjaTa MHCTHUTYIMja U Ha aJAMUHUCTPATUBHU CITY>KOCHUIN BO PYTH
HHCTUTYLIUH.

OIINC HA PABOTHU MECTA

CEKTOP 3A UCTPAXKYBAIBE, KOPUCTEIE U TYBJIMKYBAIBE HA APXUBCKHA
MATEPUJAJI, MET'YHAPOJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

MOJATOLIM
2. OJAEJTEHHUE 3A ABTOMATCKA OBPABOTKA HA ITIOJATOIIN
Penen 0poj 257
MIugpa VYIIP/01/01/B02/000
Huso B2
3Bame Bum copaboTHuk

Ha3uB Ha paGoTHO MeCTO

Bum Copa0oTHHK 32 aBTOMATCKa 00padoTKa HA MOAATOLU

bpoj Ha n3BpmnTen

1

Oarosapa npej

PakoBOUTENOT HA O/1/ICJICHUE

Buja Ha oOpa3oBanue

Ucropucku Hayku, 00pa3oBaHKe, KOMIjyTepcKa TCKHUKA U
nHpopmaTHKa

Jpyru nocedHu ycJI0BH




CTpy4YHHOT aJMUHHCTPATUBCH CIIYKOCHUK CO CBOjaTa paboTa uma 3a
1en euKacHo,e(HeKTUBHO, KBATUTETHO J1a U3BPIITYBa paOOTHH 331a9K
KOM TIPUIOHECYBAAT 3a OCTBapyBarbe Ha Mporpamara 3a pabora Ha
MHCTUTYLHjaTa ¥ 3a/1a4K OJ1 JISIOKPYTOT Ha OpraHu3annoHaTa
€JIMHUIIA BO KOja € BpaboTeH

- BPILH aHAJIM3HU 32 U3pab0TKa Ha COPTBEPCKHU PELICHH]a;

- peJyiara Ha4nH 3a KOHTpoJia Ha OAHKUTE Ha MOJIATOLIH;

- TW CIIe[I MTHOBUPAHUTE PEIICHHU]a BO Xap/BepcKaTa u copTBepcKara
chepa;

- 1o MoTpeda HermoCcpeTHO YUYeCTBYBa BO OOyKaTa Ha HEMOCPETHHUTE
KOPUCHUIIM;

- paboTH CBP3aHH CO TEKCT-NPOLIECOPUTE;

- BPIIH HOATOTOBKH 32 IIeYaTCHE;

- BpIIK CKeHHpame, 00paboTKa M IMedarermhe HA CKEHHPAaHHOT
MaTepuja;

- y4eCTBYBa BO 00yKara Ha HEMOCPEJAHUTE KOPUCHHUILIU

-TW CJEeU U MPUMEHYBa MPONHCUTe 0/ o0acTa BO Koja mTo paboTu,
BKJIy4yBajKu TW MelyHapOJHHTE JIOTOBOpH Ha Kou Pemy0Gimka
Make0H#ja UM PHUCTAITIIIA WK M paTH()UKyBaa.

-y4eCTBYyBa BO OIICHYBAHETO HA AJMUHUCTPATHUBHU CITYy:KOCHHIU BO
CBOjaTa MHCTUTYIMja WHA aJMUHUCTPATUBHU CIY)KOCHUIIM BO JPYTH
HMHCTUTYIINY,

-JaBa CTpy4YHa [OMOII, COBeTH W BpIIM MEHTOPCTBO HA
AIMUHUCTPATUBHUTE CJIy)K6eHI/I].II/I O] IOHUCKUTEC HHUBOA.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A UCTPAKYBAISE, KOPUCTEIE U TYBIUKYBAE HA APXUBCKI
MATEPHJAJIL, MEI'YHAPOJHA COPABOTKA 1 ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLN

2. OJAEJIEHUE 3A ABTOMATCKA OBPABOTKA HA ITOJATOLIM
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B4

TTomnan copaboOTHHK

Tomirax copaboTHHK HHGOPMATHYKA TEXHOJIOTH]ja

1

PakoBoauTenot Ha ojjieieHrE

Hcropucku Hayku, 00pa3oBaHUE, KOMIT)yTEPCKA TCKHHUKA H
HHpOpPMATHKA

CTpy4HHOT aIMUHUCTPATHBEH CIIy’)KOCHHK CO CBOjaTa paboTa 1MMma 3a
e epukacHo,e)eKTUBHO, KBATUTETHO Ja M3BPITyBa paOOTHH 331241
KOM TIPUIOHECYBAAT 3a OCTBapyBarbe Ha Iporpamara 3a pabora Ha
MHCTHTYLHMjaTa U 334K OJ1 JCIOKPYTrOT Ha OpraHu3alioHaTa
€JMHUIIA BO KOja € BpabOoTeH

-1o noTpeba HeMmoCPeHO YUECTBYBa BO IPOrpaMUparme Ha




UH(POPMAIIUCKUTE MO/ CUCTEMU;

-TIoMara ¥ y4ecTByBa BO 00yKaTa Ha HETIOCPETHUTE KOPHCHHUIIH;

- BpIIX pabOTH CBP3aHHU CO TEKCT-MPOLECOPUTE;

- BpIINU [TOATOTOBKY 32 IIE€YaTeHE;

- BpHOIM CKEGHHpame, 00paboTka M TeYaTe’He Ha CKCHHPAHHOT
Marepujai;

-y4ecTByBa BO OICHYBAETO HA aJMUHHUCTPATUBHU CIIY)KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYLMja MHA aJIMMHHCTPATHBHM CIIY)KOCHHIM BO JIPYTrd
UHCTUTYLIUH;

-JaBa CTpPyYyHa IIOMOII, COBETH U BPIIM MEHTOPCTBO HA
QIMMHHUCTPATHBHUTE CITY>KOCHUIIN OJ1 TOHUCKUTE HUBOA.

OIIMC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A HCTPAKYBAILE, KOPUCTEILE U IIYBJIMKYBAKE HA APXMBCKU
MATEPHJAJI, MEI'YHAPOJJTHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA
MOJATOLM

2. OJAEJEHUE 3A ABTOMATCKA OFPAFOTKA HA ITIOJATOIIA
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B3

Tlomam copaboTHUK

TTomaa copabOTHHK 332 aBTOMATCKa 00paboTa Ha MOATONU

1

PakoBoauTenor Ha oaenenne

Hcropuckn Hayku, oOpa3oBaHHe, KOMIjyTepcka TEKHHKa W
nHpOpMaTHKA

CTpyYHHOT aIMUHHACTPATHBEH CIY)KOEHHK CO CBojaTa pabora mMa 3a
el epuKacHo,e(h)eKTUBHO, KBATUTETHO Jla M3BPILYBa paOOTHH 3a1a4n
KOM TIPUIOHECYBaaT 3a OCTBAapyBame Ha Mporpamara 3a pabora Ha
WHCTUTyNHWjaTa W 3aJa4d OJf JCJIOKPYroT HA OpraHH3al[OHATa
¢/IMHHIIA BO KOja ¢ BpaboTeH

-o moTpebda HEmoCpeHO y4YecTByBa BO MpOrpaMHpame Ha
UH(OPMAIUCKUTE OACUCTEMUY;

- IoMara M y4ecTByBa BO 00yKaTa Ha HETIOCPEJHUTE KOPHCHHUIIN;

- BpIIM pabOTH CBP3aHU CO TEKCT-NPOLIECOPUTE;

- BPIIN MTOATOTOBKH 32 IIE€UaTeHE;

- BpHIIM CKEGHHpame, 00paboTka M TeYaTeHe Ha CKCHHPAHHOT
MaTepuja;

-y4eCTBYyBa BO OIICHYBamETO HA AJAMHHUCTPATHUBHU CITy:KOCHHIH BO
cBOjaTa MHCTHTYLMja MHA aJIMMHHCTPATHBHM CIIY)KOCHHIM BO JIPYrd
MHCTHUTYLINH;

-JaBa CTpyyHa IIOMOII, COBETM U BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMHHUCTPATHBHUTE CIy>KOCHUIIN OJ1 TOHUCKUTE HUBOA.




OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A UCTPAKYBAIE, KOPUCTEILE U ITYBJIUKYBAIE HA APXUBCKH
MATEPUJAJI, MET'YHAPOJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

noJgATOnM
2. OJ/IEJIEHUE 3A ABTOMATCKA OFPABOTKA HA TIOJATOIM
Penen 0poj 260
Iudgpa VYIIP/01/01/T°01 /000
Huso I'l
3Bame CamocToeH pedepeHT

Ha3uB Ha padoTHO MecTO

CamocToeH pedepeHT 32 aBTOMATCKa 00padoTKa HA MOJATOIHU

bpoj Ha n3BpmuTesn

2

Onarosapa npej

PakoBoauTeNOT Ha OJJI€ICHUE

Buja Ha oOpa3oBanue

- Bumio wim cpeano rumHasucko yuuwuiire, CI'Y

Jpyru nocedHu ycJI0BH

PadoTrHu meaun

[TOMOIIHO-CTPYYHHOT aJMHHUCTPATUBEH CIYy)KOEHHK CO CBojara
pabora uma 3a 1nen epuKacHo, e()EeKTUBHO, KBAJIUTETHO Ja IO
HNOJIPKH  CIPOBEAYBAKETO Ha  paboTHTE O]l  JICNOKPYr HA
OpraHU3aI[MOHATA ENHHUIIA.

PaborHu 3a5aun u 00BpcKHU

- HETIOCPEJHO CE€ TPUXKH 32 MOJATOIIMTE CMECTEHH BO CUCTEMOT
Y BPIIIH PEIOBHU CHUMama Ha 0a3uTe Ha MOJaTollH;

- pPEBCHTHBHO OJpKyBamke Ha HH(DOpMaTHYKara oOIlpeMma,
MHCTaNMpaHa Bo [[p)kaBHUOT apX¥B U MMOJPAYHHUTE OJIICICHH]a;

- OporpaMuparme Ha MOCAMHCYHH MOIYJIM Ha HH(POPMALUOHHOT
CHCTEM;

- IOATOTBYBAakE Ha TEKCTOBH U (poTorpaduu 3a mevaremne;

- CKEHHpabe, 00padoTKa U MeYaTeHhe Ha CKCHUPAHUOT MaTePHAL,
-y4eCTBYBa BO OIICHYBamETO HA AJMHHHCTPATHBHU CITy’KOCHHIH BO
CBOjaTa MHCTUTYLIMja U HA aJIMUHUCTPATUBHU CIIy>KOCHUIIM BO JPYTH
WHCTUTYIIUH;

-JaBa CTPy4YHa [IOMOII, COBETH MW BPIIK MEHTOPCTBO Ha
aJIMUHUCTPATHBHUTE CIY)KOCHHUIIM OJ1 IOHUCKUTE HUBOA.

OIINC HA PABOTHHU MECTA

CEKTOP 3A UCTPAXKYBAIBE, KOPUCTEIE U TYBJIMKYBAIBE HA APXUBCKHA
MATEPUJAJI, MET'YHAPOJHA COPABOTKA U ABTOMATCKA OBPABOTKA HA

HOJATOLM
2. OJJEJEHHE 3A ABTOMATCKA OGPABOTKA HA ITIOJATOIA
Penen 0poj 261
Mugpa YIIP/O1/01/T°04 / 000
Hugo r4
3Bame IMomaan pedepent

Ha3uB Ha paGoTHO MeCTO

IMomuian pedepeHT 32 aBTOMATCKA 06PaGOTKA HA MOIATOIM




Bpoj Ha u3BpmuTean 1

Onrosapa npej PakoBomuTenoT Ha oxyeneHue

Bua Ha o0pa3oBanue - Bumie nnm cpenno rumuasucko yuywiuire, CI'Y

Jpyru nocedHu ycJioBu

PaGoTHm neau [ToMOIIHO-CTPYYHHUOT aIMUHUCTPATUBEH CIIYy>KOCHUK CO CBOjaTa

paboTa uma 3a 1en ehuKacHo, eheKTHBHO, KBAIUTETHO JIa TO
MOJIIPYKU CTIPOBEAYBAETO HA pabOTUTE 01 ACTOKPYT Ha
OpraHu3aloHara eIuHNLA.

PaGoTnu 3aqa4yu U 00BpCKH -roMara IpH TeXHMYKa MOJrOTOBKA 32 [eUaTeHhe;

- Iomara IpHu nevyaTehe HCKeHUParhe,

- IoMara Mpy CKeHUPAmke Ha MAKTWIOTpadUpaH TEKCT;

- momara Tpu MOJrOTOBKA 3a MPOTrPaMHUPAIbLE;

- Iomara Mpu NOArOTBUTEITHH paboTu 3a (ororpadupame
-y4eCTBYyBa BO OILIEHYBAHETO HA aMHUHHUCTPATHBHHU CIYXXOCHHIIH BO
CBOjaTa MHCTHUTYIIMja U Ha aJIMUHUCTPATUBHU CITY>KOCHHUITU BO JIPYTH
WHCTHTYIIUH;

III. NTPEOCAHN W 3ABPLUHW OAPEABU
UneH 16

OBOj MpaBUIHUK MOXe Aa ce U3MEHU W LOMOJSIHM Ha HauMH M NOoCTanka Kako v Npu Heroso
AOOHECyBahE.

Ynen 17

Co BneryBatbe BO cuna Ha o0BOj [paBUIHWK MpecTaHyBa Aa Baxu [1paBUIHUKOT 3a
M3MeHyBar-€ N A0MNOoSIHYBake Ha lMpaBMIHMKOT 3a cMcTeMaTulaumja Ha paboTHUTe MecTa BO
Op>xaBHuOT apxmB Ha Penybnuka Makenonuja 6p. 01-983/1 og 12.04.2010 roauHa, 6p. 01-
224/1 op 31.01.2011 roauHa, 6p. 01-601/1 op 10.03.2011 roamHa 6p. 01-1097/1 op
09.05.2011 roguHa, 6p. 01-1065/1 ox 02.05.2012 roguHa, 6p. 01-1206/1 op 17.05.2012
roguMHa, 6p. 01-1242/1 on 22.05.2012 roamHa, 6p. 01-1392/1 op 07.06.2012 roamnHa, 6p.
01-1886/1 on 16.08.2012 roanHa, 6p. 01-2362/1 on 19.10.2012 roanHa , 6p. 01-2904/1 o
17.12.2013 roauHa, 6p. 01-2946/1 op 16.12.2013 roamHa, 6p. 01-1906/1 on 12.08. 2014
roguMHa, 6p. 01-2189/1 oa 18.09.2014 rogmHa, 6p. 01-2836/1 og 01.12.2014 roanHa u 6p.
01-2988/1 op 16.12.2014 roanHa.

YneH 18
OBoj MpaBUAHMK BNeryBa BO Cuila CO AEHOT Ha AOHECyBareTo, a Ke ce MpuMeHyBa Mo
pobuveHata cornacHocT o4 MUHUCTEpCTBOTO 3@ MHGPOPMaTUYKO  ONWTECTBO U
aAMUHUCTpaumja.

OunpekTop,

O-p ®unun MNeTpoBCcKKn



