a)
b)
c)
d)
e)

Né bazé té nenit 55 paragrafi 2 té Ligjit pér organizimin dhe punén e organeve té
administratés shtetérore (“Gazeta zyrtare ¢ R.M.” nr. 58/2000, 44/2002, 82/2008, 167/2010
dhe 51/2011), drejtori i Arkivit Shtetéror té Republikés sé Magedonisé solli

RREGULLORE

pér kushtet dhe ményrén e shfrytézimit té materialit arkivor dhe materialit dokumentar
né Arkivin Shtetéror té Republikés sé Maqgedonisé dhe ményrén e manipulimit té
materialit arkivor dhe materialit dokumentar né Depot e Arkivit Shtetéror

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Me kété Rregullore rregullohet ményra e pérdorimit té materialit arkivor dhe
materialit dokumentar né Arkivin Shtetéror té Republikés sé Maqgedonisé (né tekstin e
métejmé: Arkivi Shtetéror) nga shfrytézuesit dhe ményra e manipulimit té materialit arkivor
dhe dokumentar né Depot e Arkivit Shtetéror.

Neni 2
Materiali arkivor né Arkivin Shtetéror éshté né dispozicion té qytetaréve pér
shfrytézim né pajtim me nenin 42 deri né nenin 54 té Ligjit pér materialin arkivor si dhe né
pérputhje me kété Rregullore dhe akte té tjera ligjore dhe nénligjore.

II. MENYRA E SHFRYTEZIMIT TE MATERIALIT ARKIVOR DHE
DOKUMENTAR NE ARKIMIN SHTETEROR

Neni 3
Né Arkivin Shtetéror mund té pérdoren kéto:
Kopje dhe dokumente nga fondet dhe koleksionet arkivore;
Mikrofilma dhe kopje té materialit arkivor dhe dokumentar;
Kopje té digjitalizuara té materialit arkivor dhe dokumentar;
Mijetet (pérshkrimet) shkencore dhe informative pér fondet arkivore dhe koleksionet;
Material bibliotekar.

Neni 4
Shtetasit e huaj mund ta shfrytézojné materialin arkivor né pajtim me Ligjin pér
materialin arkivor me kété Rregullore.

Neni 5
Materiali arkivor éshté i disponueshém pér pérdorim né pérputhje me Ligjin pér
materialin arkivor.
Nése poseduesi i materialit arkivor gé i ka dorézuar Arkivit Shtetéror nuk ka
pércaktuar kushtet, ményrén dhe kushtet e pérdorimit té tij, kété e pércakton Arkivi Shtetéror.



Neni 6

Arkivi Shtetéror nuk lejon shfrytézimin e materialit arkivor me afat té zgjatur té
ruajtjes né pérputhje me nenin 43 deri né nenin 45 té Ligjit pér materialin arkivor.

Materiali arkivor dhe dokumentar me afat mé té gjaté té shfrytézimin mund té jeté i
disponueshém pér pérdorim né pérputhje me nenin 46 té Ligjit pér materialin arkivor.

Materiali arkivor nuk mund té pérdoret pérkohésisht né pérputhje me nenin 47 té
Ligjit pér 1éndén arkivore. Materiali i rrallé arkivor dhe dokumentar, si dhe dokumentet me
réndési té vecanté historike dhe kulturore nuk vihen né dispozicion pér shfrytézimin, me
pérjashtim té rasteve té jashtézakonshme nése shfrytézimi i kétij materiali arkivor kérkohet
pér interesa shtetérore, shkencore ose kulturore (pér déshminé e ekspertéve né procese
gjyqésore, pér ekspertizé, etj.).

Neni 7
Materiali arkivor gé éshté arkivuar dhe pérpunuar jepet pér shfrytézim. Né raste té
jashtézakonshme né shfrytézim mund té jepet edhe material arkivor i pa porositur, pér nevoja
té interesave shtetérore, shkencore apo kulturore. Materiali arkivor i pa porositur mund té
inspektohet nése é&shté e nevojshme pér ekspertizé shkencore ose pér té pércaktuar
origjinalitetin e dokumentin e kérkuar pér interesat shtetérore ose nga procedura té
pércaktuara me ligj.

Neni 8

Poseduesi i materiali arkivor i drejtohet Arkivit Shtetéror me njé kérkesé me shkrim
(plotéson njé kérkesé pér pérdorim) né té cilén deklaron: emrin, emrin e babait dhe mbiemrin
e poseduesit, shtetésing, adresén e vendbanimit ose té vendbanimit dhe numrin e telefonit,
numrin dhe vendi i l&shimit té kartés sé identitetit, pérkatésisht dokumentit té udhétimit dhe
shpjegon nevojén e pérdorimit té€ materialit arkivor (tema e hulumtimit).

Poseduesi i materialit arkivor dhe materialit dokumentar plotéson njé deklaraté me té
cilén materialisht dhe penalisht merr pérsipér se pérdorimi nuk do té démtojé interesat
shtetérore dhe té drejtat dhe lirité e njeriut.

Materiali arkivor mund té porositet pér shfrytézim me telefon, telefaks, e-mail dhe
posté, nése pérdoruesi tashmé ka filluar pérdorimin dhe nése i njeh nénshkrimet e l1éndés
arkivore e cila déshiron ta pérdoré.

Kérkesén pér shfrytézim hulumtuesit e huaj mund ta parashtrojné pérmes pérfagésive
diplomatike dhe konsullore té Republikés sé Magedonisé.

Né fillim té njé viti té ri kalendarik, ¢cdo pérdorues plotéson njé aplikacion té ri dhe
hapet njé skedar pérdoruesi.

Neni 9
Miratimi pér pérdorimin e materialit arkivor me propozimin e udhéhegésit té Njésisé
pér hulumtim, pérdorimin dhe botimin e materialit arkivor dhe bashképunimin ndérkombétar
jepet nga drejtori i Arkivit Shtetéror ose personi i autorizuar prej tij.

Neni 10
Materiali arkivor dhe materiali dokumentar pérdoret ekskluzivisht né Sallén e Leximit
té Arkivit Shtetéror ose né njé dhomé té caktuar pér kété géllim, nga ora 9:30 - 14:30.
Punonjésit e Arkivit Shtetéror, materialin arkivor nga paragrafi 1 ata e shfrytézéjné né
pérputhje me kushtet dhe procedurén e parashikuar pér shfrytézuesit e tjeré té pércaktuar me
kété Rregullore.



Pérdoruesi mund té marré né shfrytézim materialin arkivor vetém pér temén qé ai
raportoi. Né cilén piké gjaté punés ai ndryshoi temé, ai éshté i detyruar té paragesé njé raport
té ri gé kalon pérséri né até té vendosur proceduré.

Pérdoruesi porosit materialin arkivor dhe materialin dokumentar pesé dité pune para
pérdorimit.

Neni 11
Me rastin e dorézimit té materialit arkivor pér pérdorim nga pérdoruesi, punétori i
autorizuar né sallén e leximit konstaton gjendjen fizike, integritetin e materialit arkivor dhe
numrin e fletéve dhe kété e vérteton me nénshkrimin e tij né formularin shogérues né kutiné e
arkivit, qé éshté, ai shpreh edhe vérejtjet e tij t&¢ mundshme.

Neni 12

Pas mbikqyrjes té materialit arkivor, pérdoruesi plotéson fletén e regjistrimit gé
ndodhet né ¢do kuti arkivore.

Pérdoruesi shénon datén e pérdorimit té materialit arkivor, emrin dhe mbiemrin,
adresén dhe cdo koment né lidhje me pérmbajtjen, pérpunimin, integritetin, démtimin, etj., té
materialit arkivor.

Punétori né sallén e leximit i regjistron vérejtjet dhe ia pércjell udhéhegésit té Njésisé
pér evidentim dhe mbrojtje té materialit arkivor.

Neni 13

Pérdoruesi éshté i detyruar té tregojé né punimin e tij shkencor ose profesional se ka
pérdorur material arkivor né Arkivin Shtetéror dhe nése e citon até, té tregojé nénshkrimet e
dokumenteve dhe éshté pérgjegjés pér transmetimin e sakté té pérmbajtjes sé materialit té
pérdorur.

Pérdoruesi éshté i detyruar t'i japé bibliotekés sé Arkivit Shtetéror njé kopje té veprés
Sé tij té botuar, pér pérgatitjen e sé cilés ka pérdorur materiali arkivor né Arkivin Shtetéror, pa
pageseé.

Neni 14

Pér nevojat e pérdoruesve, Arkivi Shtetéror mund té kryejé dhe shérbime teknike
kopjimi, mikrofilmimi, dublikimi, skanimi dhe digjitalizimi i materialit arkivor me tarifé
sipas ¢mimores.

Kérkesa pér shérbimet nga paragrafi 1 i kétij neni i dorézohet punonjésit té autorizuar,
duke plotésuar formularin ku shénohet emri i fondit, nénshkrimi, numri i njésive arkivore,
numri i fletéve dhe numri i kopjeve.

Njé kopje e udhérit pér kopjimin e materialit arkivor mbetet né regjistrat e Njésisé pér
hulimtim, pérdorim dhe publikim t& materialit arkivor dhe bashké&punim ndérkombétar dhe
kopja e paré né regjistrat e Depos.

Pas kérkesés pér shérbimin nga paragrafi 1 i kétij neni, vendos udhéhegési i Njésisé
pér evidencé dhe mbrojtje té materialit arkivor - Depo ose punétor i autorizuar.

Arkivi i1 Shtetéror rezervon té drejtén té pérjashtojé nga kopjimi, njé pjesé té njé
dokumenti ose dokumentesh, nése konstaton se materiali arkivor éshté fizik. té démtuara.

Neni 15
Né cdo kopje té léshuar té materialit arkivor, Arkivi Shtetéror vendos vulén e vet té
pérgatitur pér kété géllim.
Pérdoruesi mund té marré njé kopje té pavulosur nése nénshkruan njé deklaraté qé do
té publikohet né punimin e tij shkencor.



- Puna e sallés sé leximit té Arkivit té Shtetéror

Neni 16
Salla e leximit té Arkivit Shtetéror me pérdorues té materialit arkivor punon c¢do dité
pune nga ora 9:30 deri né orén 14:30.
Ndérsa dhoma e leximit pérdoret nga pérdoruesit, qasja pér jo-pérdoruesit éshté e
ndaluar.
Punétori né sallén e leximit éshté i detyruar t'i njohé pérdoruesit me ményrén e
pérdorimit té materialit arkivor.

Neni 17
Sendet personale gé pérdoruesi sjell me vete, lihen né njé vend té caktuar né sallén e
leximit. Ai mund té vazhdojé vetém me veglat e shkrimit dhe njé laptop me vete.

Neni 18

Pérdoruesi mund té pérdoré 2 deri né 3 kuti arkivore, 5 mikrofilma ose 5 skedaré nga
njé fond i caktuar arkivor né dité dhe si pérjashtim, pér studiues té huaj me miratimin e
drejtorit, deri né 5 kuti arkivore.

Né rast se pérdoruesi kérkon mé shumé fonde, atéheré plotésohen formularét e
shuméfishté té huazuara (rendi i pérdorimit pércaktohet nga pérdoruesi sé bashku me
punétorin e autorizuar né sallén e leximit) né njé shumé té barabarté me até né paragrafin 1 té
kétij neni.

Neni 19

Pas marrjes sé porosisé nga pérdoruesi, materiali arkivor qé éshté objekt pérdorimi
transferohet né té kundért ndérmjet dhomés sé leximit dhe depos. Né anén e pasme, pérveg
informacionit pér pérdoruesin dhe materialin arkivor té kérkuar, pércaktohet data dhe ora e
Iéshimit dhe kthimit té materialit arkivor dhe anasjelltas shkon né depo me nénshkrimet e
punétorét e autorizuar.

Pas pérfundimit té pérdorimit té materialit arkivor, pérdoruesi éshté i detyruar té
kthejé materialin sipas radhés né té cilén éshté marré, njé pér t€ mbéshtjellé rrotullén e
mikrofilmit né pozicionin bazeé.

Pas pérfundimit té pérdorimit, punétori né dhomén e leximit kryen njé pastrim té
detajuar kontrollin e materialit arkivor té pérdorur dhe burimeve té informacionit shkencor.

Gjaté léshimit té materialit arkivor pér pérdorim si dhe kthimin e tij né depo,
punonjésit e depos kryejné njé kontroll dhe numérim té detajuar té njésive arkivore, fletéve
dhe mikrofilmave. Njé pjesé e fletés té huazuar mbetet né regjistrat né sallén e leximit, tjetra
pjesé né té dhénat né depo.

Neni 20
Pas marrjes sé materialit arkivor, té dhénat e pérdoruesit regjistronen né té dhénat
ditore pér pérdorimin e materialit arkivor dhe né té dhénat e pérdoruesve.
Regjistrimin ditor té pérdoruesve mbahet nga punétori pérgjegjés né sallén e leximit,
dhe té dhénat e pérdoruesve nga punétori i autorizuar nga Njésia pér hulumtim, shfrytézim
dhe botim té materialit arkivor dhe bashké&punim ndérkombétar.

Neni 21
Pérdoruesi éshté i detyruar té trajtojé dhe ruajé me ndérgjegje dhe saktési materialin
arkivor té ¢do lloji gé i ofrohet, démtimi, dhe né vecanti nuk duhet:
- té ndryshojé rendin e dokumenteve;



- té rendité materialin arkivor té pazgjedhur;

- t& mbajé shénime pér dokumentin;

- té nénvizojé rreshtat;

- té pérdoré dokumentet si bllok shkrimi;

- kur punojné me dokumentet té pérdorin materialin nga i cili mundet démtimi i
dokumentit (bojé, Iéng, preparate kimike qé lehtésisht ndezen, etj.);

- té pengojé punén e pérdoruesve té tjeré né sallén e leximit;

- kur pérdorni mjete teknike (mikroreader, kalkulator personal, etj.) t& mos respektojé
udhézimet e vecanta pér trajtimin e atyre fondeve:

- té nxjerré materialin arkivor nga salla e leximit, ta pérvetésojé ose ta tjetérsojé
materialin arkivor;

- té shkémbejé materiale arkivore me pérdorues té tjeré.

Neni 22

Né rast se punétori né sallén e leximit zbulon ndonjé shkelje, gjegjésisht
mosrespektim té dispozitave té késaj Rregulloreje, éshté i detyruar ta paralajmérojé até pér té
hequr lI&shimin ose shkeljen.

Nése pérdoruesi nuk vepron sipas Rregullave ose pérsérit shkeljen pasi punonjési i
dhomés sé leximit ka treguar, punonjési i dhomés sé leximit mund ta largojé pérkohésisht
pérdoruesin nga salla e leximit.

Pér largimin e pérkohshém té pérdoruesit nga salla e leximit, punonjési i paraget njé
raport me shkrim drejtuesit t€ Njésisé pér hulumtim, pérdorimin dhe publikimin e materialit
arkivor dhe bashképunimi ndérkombétar, i cili mbetet né té dhénat e pérdoruesit.

Il. SIGURIMI | DEPOS, HYRJE DHE MENYRE PER MANIPULIMIN E
MATERIALIT ARKIVOR DHE MATERIALIT DOKUMENTAR NE DEPONE E
ARKIVIT SHTETEROR

Neni 23
Depot e Arkivit Shtetéror (né tekstin e métejmé: Depo) jané hapésira né té cilat ruhet,
mbrohet, sigurohet, merret ose kthehet pér pérdorim, rregullim,e materialit arkivor dhe
materialit dokumentar né Arkivin Shtetéror.

Neni 24
Né Depo kané té drejté té hyjné vetém punonjésit e Njésisé pér evidencé dhe mbrojtje
té materialit arkivor né Arkivin Shtetéror - Depo (né tekstin e métejmé Njésia).
Pjesa tjetér e punonjésve té Arkivit té Shtetéror mund té hyjné né Depo vetém né
prani té njé punonjési té Njésisé.

Neni 25

Depoja éshté e mbyllur gjithmoné, udhéheqési i njésisé dhe punénjésit e Njésisé kané
njé celés ose njé karté elektronike pér hyrje.

Depoja hapet dhe futen vetém pér nevojat e pérdorimit té dokumentacionit, marrjes sé
dokumentacionit pér nevojat e sallés sé leximit pér pérdorim, nevojave té Njésisé pér
klasifikim dhe pérpunim, pér nevoja té paléve pas lutjeve té dorézuara, pér marrjen e mjeteve.
si dhe pér nevoja té tjera.



Neni 26

Né pérfundim té orarit té punés, depoja vuloset me speciale tel bakri dhe pincé nga njé
punonjés i Njésisé.

Pérpara mbylljes dhe vulosjes sé Depos, punonjési i Njésisé kontrollon nése energjia
elektrike éshté e fikur, nése dritaret jané té mbyllura, etj.

Né fillim té orarit t€ punés, punonjési i Njésisé pércakton nése vula éshté manipuluar
apo éshté prishur. Pasi konstatohet se vula éshté né gjendje té miré, vula higet dhe mund té
futet né Depo né pérputhje me kété rregullore.

Neni 27
Depoja éshté e pajisur edhe me kamera gé vendosen né hyrjen kryesore té depos, né
hyrje té ashensoréve gé hyjné né depo, si dhe né té gjithé zonén e depos.
Kamerat jané té lidhura me sistemin elektronik dhe jané né mbikéqyrje konstante nga
njé punétor i autorizuar.

Neni 28
Depoja duhet té keté aparate zjarri té té ciléve korrektésia kontrollohet rregullisht
duke i servisuar.
Né Depo ka instrumente matése qé pércaktojné lagéshtiné dhe temperaturén e
hapésirés dhe gé lexohen rregullisht.

IV. DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 29
Né datén e miratimit té késaj Rregulloreje, Rregullorja pér kushtet e pérgjithshme dhe
té vecanta pér shfrytézimin e materialit arkivor né arkivin e R. Magedonisg, nr. 01-870/ 1 e
datés 27 mars 2006.

Neni 30
Kjo Rregullore hyn né fugi né ditén e miratimit té saj.



