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Né bazé té nenit 34 paragrafi 5 t€ Ligjit pér materialin arkivor (,,Gazeta Zyrtare ¢ Republikés
s€ Magedonisé’’ nr. 95/2012), drejtori i Arkivit Shtetéror té€ Republikés s¢ Magedonisé
miratoi

RREGULLORE
PER KUSHTET KADROVIKE, TEKNIKE DHE HAPESINORE TE CILAT DUHEN
PLOTESUAR QENDRAT DOKUMENTARE PER MBROJTJE, RRUAJTJE DHE
SHFRYTEZIMIN TE MATERIALIT PRIVAT DHE MATERIALIT DOKUMENTAR

I DISPOZITA E PERGJITHSHME

Neni 1
Me kété rregullore pércaktohen kushtet kadrovike, teknike dhe hapésinore t€ cilat
duhen plotésuar gendrat dokumentare pér mbrojtje, rruajtje dhe shfrytézimin e materialit
privat dhe materialit dokumentar.

11 KUSHTET KADROVIKE TE CILAT DUHET TI
PLOTESOJNE QENDRAT DOKUMENTARE

Neni 2

Qendra dokumentare posedon kapacitet t€ kuadrit me kohé , t€ ndérgjegjshém,
profesionale t€ vazhdueshme pér mbrojtjen dhe shfrytézimin e materialit.

Qendra dokumentare vazhdimisht mban organizaté né t€ cilén ka té paktén 4 (katér)
punonjés né€ punésim té ploté, me arsim té larté - arkivisté t€ diplomuar.

Qendra dokumentare e cila né funksionimin e saj pérdor teknologji informatike pér
pranim, rruatje dhe shfrytézim t€ materialit dokumentar arkivor né formé jokonvencionale ka
mé sé€ paku njé punonjés me orar t€ plot€, me arsim t€ larté né fushén e informatikés dhe
teknologjisé.

Punonjésit né gendrén dokumentare jané té aft€ pér rruajtjen dhe shfrytézimin e

materialit, gjithé&sisht pér:

- Pérpunimin dhe pranim t€ planeve t€ njohurive arkivore dhe listat e materialit
dokumentar arkivor,

- Pérzgjedhje praktike e materialit arkivor dokumentar, ndarja dhe shkatérimi i
materialit dokumentar,

- Rregullim, evidentim dhe pérpunim té materialit,

- Digjitalizim t&€ materialit,

- Qasje dhe pérdorim t€ materialit.



III KUSHTET HAPESINORE DHE TEKNIKE TE
CILAT DUHET TI PLOTESOJNE QENDRAT DOKUMENTARE

Kushtet hapésinore pér rruajtjen dhe mbrojtjen e materialit

Neni 3
Qendra dokumentare disponon Depo dokumentare me hapésiré dhe pajisje té

pérshtatshme pér akomodim, rruajtje dhe mbrojtje t&€ materialit dokumentar arkivor, si dhe
hapésiré administrative.

Depoja dokumentare éshté njé€ hapésiré fizike e pércaktuar qarté dhe e krijuar me karakter
té pérhershém dhe t€ ndértuar né ményré sizmike té pérballojé njé t€rmet t& forté dhe duhet

te:

Ndodhet jashté pellgut ujmbjellés dhe shtratit t& lumit,

Ka qasje fizik dhe elektronik t& kontrolluar,

Zotéron dhe aplikon njé sistem alarmi pér zbulimin dhe raportimin e qasjes sé
paautorizuar ose ka organizuar shérbim sigurie,

Siguron rezistencé ndaj zjarrit t€ paktén 60 minuta nga ndikimet e jashtme,

Ka njé€ instalim t€ brendshém elektrik korrekt dhe té kontrolluar,

Ka njé sistem pér zbulim t€ hershém, sinjalizimin dhe raportimin e zjarrit dhe
mirémbajtjen e rregullt t€ pajisjeve PP,

Depoja dokumentare Eshté njé hapésiré fizike e p&rcaktuar qarté dhe e krijuar me karakter
t& pérhershém dhe t€ nd€rtuar né ményré sizmike t€ pérballojé njé t€rmet t&€ forté dhe duhet

te:

Ndodhet jashté pellgut uymbjellés dhe shtratit té umit,

Ka qasje fizik dhe elektronik t& kontrolluar,

Zotéron dhe aplikon njé sistem alarmi pér zbulimin dhe raportimin e qasjes sé
paautorizuar ose ka organizuar shérbim sigurie,

Siguron rezistencé ndaj zjarrit t€ paktén 60 minuta nga ndikimet e jashtme,

Ka njé€ instalim t€ brendshém elektrik korrekt dhe té kontrolluar,

Ka njé sistem pér zbulim t€ hershém, sinjalizimin dhe raportimin e zjarrit dhe
mirémbajtjen e rregullt t€ pajisjeve PP,

Ka njé raport pér mbrojtje nga zjarri, bazuar n€ shuarjen me ndihmén e dioksidit té
karbonit, kimikateve té thata dhe shkumés s€ pérhapur,

Ka raport pér mbrojtjen higjienike dhe teknike , ka njé plan pér evakuimin dhe
mbrojtjen e materialeve n€ kushte emergjence dhe lufte,

Disponon udhézues topografik pér sistemimin dhe vendosjen e materialit arkivor dhe
dokumentar t€ poseduesve, siguron ndrigim anésor né€ depon ku rruhet materiali,

Ka rafte standarde metalike, kuti arkivore pér akomodimin, rruajtjen dhe mbrojtjen e
materialit,

Siguron akomodimin dhe rruajtjen e materialit né dosje dhe kuti t€ béra prej letre
neutrale ose kartoni me trashési mesatare.

Njé heré né€ vit kryhen dezinfektim dhe deratizim t&€ hapésirés.

Neni 4
Qendra dokumentare mund té organizojé edhe njé nivel mé t€ lart€ mbrojtjeje

népérmjet krijimit dhe menaxhimit té njé kasaforte arkivore, pér t€ cilén duhet t& keté njé
platformé tekniko-teknologjike pér kontrollin dhe pérdorimin e veganté t€ materialit.



Kasaforta arkivore €shté njé hapésiré fizike e pércaktuar me konstruksion té forté pér
ruajtjen e konvencionale t€ materialit arkivor dhe dokumentar dhe duhet té:

Zotéron njé statiké t&€ ndértimit t€ tij prej 9+ gradé sipas shkallés sizmike Evropiane,
T& ndodhet jasht€ pellgut ujémbledhés dhe shtratit t&€ lumit,

Zotéron dhe aplikon qasje t€ dyfishté t€ kontrolluar ( fizik dhe elektronik)

Zotéron dhe aplikon sistem alarmi pér zbulimin dhe raportimin e qasjes té
paautorizuar,

Siguron certifikaté rezistenc€ ndaj zjarrit prej 180 minuta

Siguron sistem t& hershém pér zbulimin , raportimin dhe shuarjen e zjarrit, sipas
raportit t€ certifikuar t€ PP

Zotéron laborator pér mbrojtje higjienike dhe teknike

Siguron temperaturé konstante dhe t€ kontrolluar prej 16 deri né€ 20 gradé Celsius dhe
nj€ lagéshti relative prej 35 deri né€ 45 %

Siguron mbrojtje antistatike.

Neni 5
Qendra dokumentare qé pérdor njé platformé teknologjike t&€ bazuar n€ softwer dhe qé

ofron qasje, shkémbim dhe pérdorim té materialit arkivor dhe dokumentar né ményré
elektronike organizon qasje, shkémbimin dhe pérdorimin e duhur duke ruajtur dokumentet
dhe t& dhénat brenda standardit t& Arkivit Safe ose Server Room.

Njé dhomé serveri &shté njé hapésiré e pércaktuar né t€ cilén dokumentet dhe té dhénat
ruhen né njé formé jokonvencionale dhe duhet:

Zotéron dhe aplikon gasje t€ kontrolluar me njé bravé fizike dhe elektronike,

Siguron rezistencé ndaj zjarrit né njé mjedis té jashtém prej t€ paktén 60 minutash
Zotéron dhe aplikon njé sistem alarmi pér zbulimin dhe raportimin e qasjes sé
paautorizuar

Zotéron dhe aplikon njé sistem alarmi pér zbulimin dhe njoftimin e hershém t¢ zjarrit,
Zotéron dhe aplikon njé sistem shuarje zjarri zyrtare.

Zotéron dhe aplikon sistem mbrojtjeje nga mikroklima me njé temperaturé konstante
dhe té kontrolluar prej 16 deri 22 gradé Celsius dhe lagéshtia nga 35 né 50%, e shquar
né njé pajisje matese t€ kalibruar dhe té certifikuar,

Ka mbrojtje adekuate antistatike.

Neni 6
Qendra dokumentare aplikon dhe disponon njé sistem té teknologjisé s€¢ informacionit

(hardware dhe softwer) pér menaxhimin, ruajtjen, mbrojtjen dhe pérdorimin e dokumenteve
jokonvenciaonale, pér digjitalizimin e dokumenteve né letér dhe pér mikrofilmimin e
dokumenteve elektronike.

IV DISPOZITA PERFUNDIMTARE

Neni 7
Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e nesérme nga dita e publikimit né ,,Gazetén Zyrtare

té€ Republikés s€¢ Magedonisé”’



