Penybiuka CepepHa MakegoHuja Republika e Magedonisé sé Veriut

IpxaBeH apxuB Ha Penry061uka Arkivi shtetétor i Republikés sé
CeBepHa MakepoHuja Magedonisé sé Veriut
Nr.
Shkup 2022

Bazuar né nenin 55 paragrafi 2 té Ligjit pér organizimin dhe punén e organeve té
administratés shtetérore dhe nenin 24 paragrafi 1 té Ligjit pér lobim (“Gazeta zyrtare ¢ Republikés
s€ Maqgedonisé sé Veriut” nr. 122/2021) drejtori i Arkivit Shtetéror i Republikés sé Magedonisé sé
Veriut mé 16.06.2022 miratoi:

RREGULLORE

pér vértetimin e rregullave né pajtueshméri me nenin 24 nga Ligji pér Lobim
né Arkivin Shtetéror

LENDE E RREGULLIMIT

Ky akt rregullon rregullat pér:

- realizimi dhe evidentimi i kontakteve me géllim té lobimit;

- identifikimin dhe evidentimit té dhénat e personave qgé kané kontaktuar né Arkivin
Shtetéror;

- proceset transparente té pérgatitjes, miratimit dhe ndryshimit té politikave publike, pra
programeve, ligjeve ose akteve nénligjore ose akteve té tjera té pérgjithshme, té cilat pérfshijné
publikimin e té dhénave pér identitetin e té gjithé pjesémarrésve né proces, subjektet, interesat e té
ciléve pérfagésoheshin, kushtet sipas té cilat pjesémarrja éshté kryer dhe tarifat e paguara pér té
njéjtén dhe

- publikimi proaktiv i njoftimeve pér takimet dhe takimet zyrtare té zhvilluara, me té dhéna
pér pjesémarrésit e pranishém dhe objektin e diskutimit.

2. REALIZIMI DHE EVIDENTIMI | KONTAKTEVE ME QELLIM LOBIMI

Personat té cilét lobohen né Arkivin Shtetéror né lidhje té nenit 2 té Ligjit pér Lobim jané:
Drejtori dhe Zévendésdrejtori i Arkivit Shtetéror.

Kontakti pér géllime lobimi éshté komunikim i térthorté ose i drejtpérdrejté me personat gé
lobohen, pavarésisht nga vendndodhja ku zhvillohet, ményra dhe mjetet e komunikimit té
pérdorura.

I p>xaBen apxus Ha Perry6inka Kej ,Jumurap Baaxos“ 6p.19, Ckomje +389 2 2115783
1 CeBepHa MakefoHMja Peny6auka Cesepra Makegonuja 1389 22115734
Arkivi shtetétor i Republikés sé Kej“Dimitar Vlahov”nr. 19, Shkup

Magqedonisé sé Veriut Republika e Magedonisé sé Veriut www.arhiv.gov.mk



Penybiuka CepepHa MakegoHuja Republika e Magedonisé sé Veriut

Jp>xaBeH apxuB Ha Penybnka Arkivi shtetétor i Republikés sé
CeBepHa MakepoHuja Magedonisé sé Veriut

2.1 Realizimi i kontakteve pér géllime lobimi

Kérkesé pér realizim té kontaktit pér géllime lobimi mund té parages ¢do kérkesé me
gojé/me shkrim pér mbledhje ose takim, kontakt telefonik ose kontakt me e-mail, drejtuar
personave gé lobojné né Arkivin e Shtetit.

Personat gé lobojné duhet té pércaktojné géllimin e kontaktit t& kérkuar dhe mund té
kérkojné mé shumé informacion rreth kontaktit té kérkuar nése éshté e nevojshme.

Nése personi gé i kontakton nuk merr té dhénat e nevojshme pér té pércaktuar géllimin e
kontaktit té& kérkuar, personat gé lobohen ndérpresin kontaktet e métejshme me até person.

Kur personat gé lobohen pércaktojné se kontakti éshté pér géllime lobimi, ata vazhdojné mé
tej me verifikimin e personit gé i kontakton dhe pér kété géllim kérkojné qé personi gé i kontakton
té paragesé té dhéna identifikimi si lobist ose pérfagésues i njé organizate lobuese, gjithashtu. si té
dhéna pér klientin e lobimit.

Nése personi gé i kontakton nuk ofron ose refuzon té japé té dhénat e kérkuara pér
verifikim, pra jep té dhéna té pavérteta ose jo té plota pér verifikim, personat gé lobohen ndérpresin
kontaktin e métejshém me até person.

Kontrolli kryhet duke krahasuar té dhénat e identifikimit me té dhénat e regjistruara né
Regjistrin e lobistéve, organizatave lobuese dhe lobimit né fagen e internetit t¢ Komisionit Shtetéror
pér Parandalimin e Korrupsionit.

Nése pérmes kontrollit konstatohet se personi gé i kontakton éshté i regjistruar né Regjistrin
e lobistéve, organizatave lobuese dhe lobuese dhe ka status aktiv té lobistit/pérfagésuesit té njé
organizate lobuese, personat gé lobohen mund té organizojné kontakt me até person, né njé kohé
dhe né njé vend té caktuar.

Kontakti pér lobim mund té béhet népérmjet mbledhjes/takimit, telefonatés, si dhe
népérmjet mjeteve elektronike (e-mail, platformé takimesh né internet p;r mbledhje, etj.).

Gjaté kontaktit pér géllime lobimi, lobisti/pérfagésuesi i organizatés lobuese mund té japé té
dhéna dhe informacione pér Iéndén e lobimit, gojarisht ose me shkrim, si dhe té paragesé materiale
né lidhje me I&ndén e lobimit.

Personat gé lobohen do té ndérpresin kontaktet dhe do té refuzojné kontaktet e métejshme
me lobistin, organizatén lobuese ose pérfagésuesin e organizatés lobuese kur ata konstatojné se
veprojné né kundérshtim me dispozitat e Ligjit pér Lobim.

2.2 Evidentimi i kontakteve pér géllime lobimi

Arkivi shtetéror mban shénime pér kontaktet e béra me géllim lobimi.
Evidentimi 1 kontakteve té realizuara mbahet nga njé person nga radhét e népunésve
administrativé, té pércaktuar nga Drejtori i Arkivit Shtetéror pér kété géllim.
Evidentimi i kontakteve pér géllime lobimi mbahet né njé formular té vecanté, i cili
pérmban té dhénat e méposhtme:
- Emri dhe mbiemri i personit fizik/emri i personit juridik gé e ka béré kontakt me géllim
té lobimit;
- Informacioni i kontaktit pér lobistin/pérfagésuesin e organizatés lobuese;
- Emri, mbiemri dhe funksioni i personit/personave gé u lobuan;
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- Data, vendi dhe ményra e kontaktit;
- Lénda e lobimit
- Té dhéna tjera relevante

Formulari 1 pér evidencén e kontakteve éshté pjesé pérbérése e kétij akti.

3. IDENTIFIKIMI DHE EVIDENTIMI | PERSONAVE QE KRYEN KONTAKTET NE
ARKIVIN SHTETEROR

Krahas kontakteve té béra me géllim lobimi, duhet té identifikohen dhe pér té njejtit per-
sona té mbahet evidenc qé kané realizuar kontakte né Arkivin Shtetéror.

Evidentimi i kontakteve mbahet nga njé person nga radhét e népunésve drejtues
administrativé, té pércaktuar nga Drejtori i Arkivit Shtetéror.

Pér té kontaktuar me zyrtaré né Arkivin Shtetéror, personi qé éshté i interesuar té kontaktojé
éshté i detyruar té identifikohet, pra té tregojé emrin dhe mbiemrin e tij dhe géllimin pér té cilin
kérkon té kontaktojé.

Nése personi nuk jep té dhénat e mésipérme, personi i ngarkuar pér mbajtjen e té dhénave té
kontakteve do t'i kérkojé personit té japé informacionin e kérkuar dhe nése nuk vepron sipas
kérkesés, komunikimi do té ndérpritet.

Personi i ngarkuar pér mbajtjen e evidencés té kontakteve informon Drejtorin e Arkivit
Shtetéror pér kontaktin e kérkuar, i cili pércakton se cili zyrtar/zyrtaré do té kontaktojé me
kérkuesin e kontaktit.

Personi i ngarkuar pér mbajtjen e shénimeve té kontakteve gojarisht dhe me e-mail informon
zyrtarin i cili éshté i vendosur té kontaktojé me kérkuesin e kontaktit, duke specifikuar té dhénat e
kérkuesit dhe géllimin e kontaktit t€ kérkuar dhe pércakton ményrén dhe ményrén dhe koha e
realizimit.

Kontakti mund té béhet personalisht né ambientet e Arkivit Shtetéror, me bisedé telefonike
ose me mjete elektronike (e-mail, platformé interneti pér takime, etj.).

Gjaté kontaktit né ambientet zyrtare té Arkivit Shtetéror, personi éshté i detyruar té
identifikohet duke i treguar njé dokument identifikimi zyrtarit me té cilin éshté béré kontakti.

Evidentimi i kontakteve mbahen né njé formular té vecanté, i cili pérmban té dhénat e
méposhtme:

- Emri dhe mbiemri i kérkuesit té kontaktit:

- Emri, mbiemri dhe funksioni i pérfagésuesit/ve té Arkivit Shtetéror gé
- mori pjesé né takim/mbledhje;

- Data dhe ményra e realizimit té kontaktit:

- Qéllimi i kontaktit dhe

- Té dhéna té tjera.

Formulari 2 pér evidentimin e kontakteve éshté pjesé pérbérése e kétij akti.
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4. PERGATITJA, MIRATIMIN DHE NDRYSHIMIN E POLITIKAVE PUBLIKE,
PROGRAMEVE, LIGJEVE,NENLIGJEVE AKTEVE TE APO AKTEVE TE TJERA TE
PERGJITHSHME

Arkivi Shtetéror éshté pérgjegjés pér hartimin e Projektligjit pér veprimtariné arkivore, i cili
i dérgohet Ministrisé sé Shoqgérisé sé Informatikés.

Arkivi Shtetéror pér pérgatitjen e Projekttekstit té Ligjit pér veprimtariné arkivore formon
njé komision punues nga punonjésit e Arkivit Shtetéror.

Komisioni ka 7 anétaré, njé anétar nga secili Sektor né Arkivin e Shtetit

Pas dorézimit té draft tekstit té Ligjit pér veprimtariné arkivore né Ministriné e Shogérisé
Informatike, pérgatitet draft-teksti i Ligjit pér veprimtariné arkivore, i cili vendoset pér shqyrtikm
publik né ener.mk.

Teksti i propozuar i Projektligjit pér veprimtariné arkivore i dorézohet Qeverisé sé
Republikés sé Magedonisé sé Veriut pér miratim dhe i dérgohet Kuvendit té Republikés sé
Magedonisé sé Veriut pér miratim.

Kjo proceduré zbatohet edhe pér hartimin e rregulloreve si akte nénligjore gé rregullojné
punén arkivore dhe punén né zyre.

5. PUBLIKIM PROAKTIV | NJOFTIMEVE PER MBLEDHJET ZYRTARE TE
REALIZUARA DHE TAKIMET

Arkivi Shtetéror né fagen zyrtare htpps://www.arhiv.mk/ rregullisht do té publikojé njoftime
pér té gjitha takimet dhe mbledhjet e mbajtura zyrtare, pavarésisht nése takimi/mbledhja éshté pér
géllime lobimi apo pér ndonjé géllim tjetér.

Bashképunétori i ri pér ndérmjetésimin me informimit té karakterit shpalljen e publikon
menjéheré, e mé sé voni brenda 3 ditéve pune pas mbajtjes s€ mbledhjes zyrtare, pérkatésisht
mbledhjes.

Né njoftimin pér takimet zyrtare té realizuara, mvarésisht nga géllimet e takimit/mbledhjes,
jané té mbajtura té dhénat né vijim:

A) TAKIMET/MBLEDHJET E MBAJTUARA ME QELLIM LOBIMI

1. data, ora, ményra dhe vendi i realizimit té takimit/mbledhjes;

2. té deklarohet se takimi /mbledhja éshté pér géllim té lobimit;

3. emri, mbiemri dhe funksioni i personit/personave gé lobohen, pérfagésuesve té tjeré té Arkivit
Shtetéror gé morén pjesé né mbledhje/takim;

4. emri dhe mbiemri i lobistit/emri i organizatés lobuese - i cili mori pjesé né takim/mbledhjen;

té dhéna pér porositésin e lobimit;

njé pérshkrim té shkurtér té I1éndés sé lobimit té diskutuar né takim/mbledhje;

njé pérshkrim té shkurtér t& dokumentacionit té ndaré né lidhje me temén e lobimit dhe
foto/video incizim i takimit/mbledhjes (nése éshté e mundur)

O No O
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B) TAKIME DHE MBLEDHJE TE MBAJTURA ME QELLIM TJETER

1. data, ora, ményra dhe vendi i takimit/mbledhjes;

2. géllimi i takimit/mbledhjesé;

3. emrin, mbiemrin dhe funksionin e pérfagésuesit/ve té Arkivit Shtetéror gé morén pjesé né
takim/mbledhje;

4. emri, mbiemri/titulli i personit juridik/ i pjesémarrésve me té cilét &shté mbajtur takimi/mbledhja
dhe né cfaré cilésie kané marré pjesé;

5. njé pérshkrim té shkurtér té Iéndés sé diskutimit né takim/mbledhjes;

6. njé pérshkrim té shkurtér té dokumentacionit té ndaré (nése ka) dhe

7. foto/video incizim i takimit/mbledhjes (nése éshté e mundur).

Njoftimet e publikuara pér takimet/mbledhjet zyrtare t€ mbajtura do té jené té disponueshme
né veb-fagen zyrtare pér njé periudhé pesévjecare nga data e publikimit.

6. DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Akti i brendshém pér vendosjen e rregullave sipas nenit 24 té Ligjit pér Lobim, ka obligim
té respektohet nga té gjithé zyrtarét e punésuar né Arkivin Shtetéror, pa pérjashtim.

Né afat prej 30 ditéve nga data e miratimit, Arkivi Shtetéror do té njoftojé Komisionin
Shtetéror té Parandalimit té Korrupsionit pér rregullat dhe procedurat e vendosura dhe do té dérgojé
aktin e brendshém pér shpallje né Regjistrin e Lobistéve, Organizatave Lobuese dhe Lobuesve.

Ky akt i brendshém hyn né fugi ditén e miratimit dhe do té publikohet né veb-fagen e
ArKivit Shtetéror. www. https://www.arhiv.mk/.
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Formulari 1.

Evidenca e kontakteve pér géllim lobimi né Arkivin Shtetéror

Emri dhe | Kontakti i | Emri,mbiemri | Data, vendi | Lénda e | Té dhéna
Numri | mbiemri i | lobistit- dhe funkcioni | dhe ményra | lobimit tjera
rendor | personit  fiyik | pérfagésues | i personit tek | e kontaktit
dhe juridik i cili | i lobi | i cili lobohet
realizoi organizatés
kontaktin e
lobimit
1
2
3
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
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IpxaBeH apxuB Ha Penry061uka
CeBepna MakegoHHja

Penybauka CeBepHa Makeponuja

Formulari 2.

Republika e Magedonisé sé Veriut

Arkivi shtetétor i Republikés sé
Magedonisé sé Veriut

Evideca e kontakteve té realizuara me kérkuesit e kontakteve né Arkivi Shtetéror

Arkivi shtetétor i Republikés sé

Magedonisé sé Veriut

Kej“Dimitar Vlahov”nr. 19, Shkup
Republika e Magedonisé sé Veriut

Emri  dhe | Emri,mbiemri | Data, vendi | Qéllimi i | Té dhéna tjera
Numri mbiemri 1 |1 dhe | dhe ményra | kontaktit
rendor kérkuesit té | funksioni i | e kontaktit
kontaktit pérfagésuesit
té Arkivit
Shtetéror

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Arkivi Shtetéror
Drejtor
Dr.Emil Krsteski
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